Portal de Servicios Ministerio de Hacienda

s \,_&,"a L .
aﬁﬁéi Ministerio de Hacienda
Gobiemo de El Salvador

AOOR &y

boett S

Manual del Usuario

EL SALVADOR

Guia del Contador
Ver. 3.0




REH
Guia del Contador @

Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINES TERIO DE NACENOA
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al R —

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

— SR

Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

INDICE Pag.

1. Ingreso al Modulo del Dictamen FiSCal. .........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiei e 1-4

1.1. Aceptacién o Rechazo por parte del Contador, a solicitudes enviadas por Contribuyentes
obligados a dictaminarse fiscalmente que solicitan su incorporacion al Equipo de Trabajo.5-7

2. RENUNCIA I CONTAUOT . .aitiie et e e et e e e e e et e e e e eeass 8-9

3.Ingreso de Informacion Contable (Estados Financieros, Notas a los E.F. y Anexos

I o JUL =T o1 TR TP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPPR 10-12
3.1. Estructura de Estados FINANCIEIOS. ........coooiiiiiiiiiii 13-15
3.2, ANEXO0S THDULANOS. ..o 16
3.3. Notas a 10s EStados FINANCIEIOS. .......ccooiiiiiiiiiiii 17

3.3.1. Aspectos a tomar en cuenta en la creacion de las Notas a los Estados Financieros.18

3.3.2. Como ingresar Notas adicionales en el Modulo del Dictamen e Informe Fiscal . 19-21
ingreso de INformacion Contable. ............ooiiiiiiiiiiiee e 22-37

3.4. Pasos a seguir cuando exista un rechazo de la informacion a raiz de observaciones, ya sea
por parte del contribuyente 0 auitOr(Q)........ccvvvveuuiiiiieeeeiiiiie e 38



RAH
Guia del Contador @r

Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINES TERIO DE NACENOA
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al ot i e
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

— SR

1. INGRESO AL MODULO DEL DICTAMEN FISCAL.
Descripcion: A continuacién se describen los pasos necesarios para ingresar al Sistema de Servicios en Linea.
Para hacer uso de este aplicativo, tanto el Contribuyente obligado a dictaminarse fiscalmente, como el
Contador y Auditor Fiscal nombrado deberan contar con el correspondiente registro de los Servicios por
Internet o en Linea, lo cual se obtiene mediante la presentacién del formulario “Aceptacién de Términos de

Registro de Servicios por Internet”.

Condiciones a tomar en cuenta a efecto de ingresar a la plataforma de servicios en linea:

+» Todo Contador que actualmente hace uso de los servicios en linea que presta esta Administracion

Tributaria que no haya firmado y presentado el formulario “Aceptacién de Términos de Registro de
Servicios por Internet”, debera acercarse al Area de Servicios en Linea a solicitar y presentar dicho
documento o descargar el mismo en el portal del Ministerio de Hacienda ingresando al sitio web
http://www.mh.gob.sv/portal/page/portal/PMH/Servicios/Descargas/Formularios/Aceptacion _de
Terminos _de Registro _de Servicios por Internet.pdf, asi mismo debera presentar adjunto al
referido formulario para efectos de inscripcion en el Registro de Contadores, la certificacion del
Numero de Acreditacién de Contador otorgado por el Ministerio de Educacién(MINED) o del Niumero
de Autorizaciéon emitido por Concejo de Vigilancia de la Profesiéon de Contaduria Publica y
Auditoria(CVPCPA). El Contador que no cuente con Certificacion del Numero de Acreditacion emitido
por el MINED, o que teniendo, el NUmero no corresponda al que conforme a Ley vigente haya emitido
dicho Ministerio, podra inscribirse en el referido Registro utilizando y adjuntando la Declaracion
Jurada cuyo formato puede consultarlo y descargarlo en la siguiente direccién.
http://www.mh.gob.sv/portal/page/portal/PMH/Novedades/Noticias/Noticia?articulo=1827

# Para poder hacer uso de dicho servicio, su ordenador debera contar con el navegador Google Chrome

¢ S
~ con la versiéon mas actualizada.
% Que el Contribuyente haya incorporado al Contador al Equipo de Trabajo y éste haya manifestado su

voluntad de integrar el Equipo de Trabajo y de firmar los Estados Financieros de forma electrénica,
dando clic en el botén “Aceptar” en el sub-médulo del Contador.

Una vez consideradas las condiciones antes mencionadas, deberd seguir las siguientes indicaciones:

Ingresar a la pdgina del portal del Ministerio de Hacienda en la siguiente direccion electrdnica:
http://www.mh.gob.sv y seguir los siguientes pasos:

T —— PASO 1.
EL SALVADOR

/ Goviemo g2 5 Savadr UNAMONOS PARA CRECER

Dar Clic en la opcién

> Institucion > Servicios
Todo acerca del Misisteso Cattioge de senvicies

Servicios en Linea,
DGlI.

Cludadano

NOTICIAS venxss  AVISOS DGII Verlodos PRENISTERIO BN LiNEA

* Nuevas Tablas de Retencion del Impuesto DG"
sobre la Renta

www

* Aviso importante a importadores, usuarios
y comercializadores de alcohol

~ Y

Ministro de Hacienda presenta Reformas de ; \
Pensiones Sistema Mido a la Asamblea para CALENDARIO
su aprobacion » <[5} @ TRIBUTARIO

OTROS AVISOS AVISOS DGA

* Tasa de interés para el i *_Marcas o distintivos comerciales q


http://www.mh.gob.sv/portal/page/portal/PMH/Servicios/Descargas/Formularios/Aceptacion_de_%20Terminos_de_Registro_de_Servicios_por_Internet.pdf
http://www.mh.gob.sv/portal/page/portal/PMH/Servicios/Descargas/Formularios/Aceptacion_de_%20Terminos_de_Registro_de_Servicios_por_Internet.pdf
http://www.mh.gob.sv/
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Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versidn 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado B

s~ S0
—gy \J

Cansults Consults Estado Consults de Declaracion en Registro Presentacion y
Devolucion Renta Tributario Caodigo Unico Linea VA y Renta Pago de DET

.
- 2
N\

= >
| | ) 7 : o
G’ &‘l R4 ) Dictamen Fiscal
Solicitudes Consultas Peticig,

Consults de Mandamiento Conzults CAT legal
Ci h Ri jercici
omelativos Ent;;]];r icio \":6‘

A

Ve PASO 2.

Dictamen Fiscal
Dar Clic en

“Dictamen Fiscal”

(+) Aumentar (+) Aumentar

PASO 3.

A continuacion se desplegara una ventana emergente donde el Contribuyente deberd ingresar su nimero de
NIT y su Clave Personal; conforme la siguiente imagen.

Bienvenidos al Sistema de Servicios en Linea
Contribuyente

Iniciar Sesion

Olvidé mi Clave

Servicios con Clave

Ingresar Limpiar

Registrate (Es facil y rapido).
Si aun no estd registrado. puede hacerlo desde aqui
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Buzén Electr 0 del Contribuyente

Sefior Contribuyente: se le informa que tiene los siguientes mensajes pendientes de leera la
fecha, ver detalle en opcion Buzén Electrénico del Contribuyente.

» Publicaciones, Avisos, Anuncios, Confirmaciones

FECHA DE ENVIO

24/10/2016 10:09:20
24/10/2016 10:09:17
24/10/2016 09:16:40
24/10/2016 08:53:41
24/10/2016 08:53:40
24/10/2016 08:49:28
24/10/2016 08:46:49
24/10/2016 08:45:46
24/10/2016 06:45:46
24/10/2016 06:42:27

Buscar.

Sustitucion de auditor fiscal

Nombramiento presentado Codigo Unico

Confirmacion de Equipo de Trabajo
Nombramiento de auditor fiscal

Nombramiento presentado Codigo Unico

Confirmacion de Equipo de Trabajo
Cancelacion de Equipo de Trabajo
Confirmacion de Equipo de Trabajo
Confirmacion de Equipo de Trabajo
Cancelacion de Equipo de Trabajo

| BIE

4|5

NOTA: Las notificaciones podrdn ser consultadas en la Opcion:

Contribuyente”.

Portal de Servicios en Linea
Gobiemo de El Salvador

Inicio | Registro | Presentacion DET, Mandamientos y Calculos | Soficitudes | Consultas | Peficiones

Orientacion al Contribuyente
& Reoists

> Registro Uy

de Contribuyentes
RO Acn B T o Seleccione el Servicio Deseado
> Cambiar Correo Electronico

> Cambiar Clave

> Actuar como Tercero

> Emisién de Correlativos y Control de
Imprentas

> Buzén Electrénico =’
del Contribuyente
C

onsulta
Devolucion Renta

= X

Consulta Estado  Consulta de Codigo
Tributario Unico.

o @

Consultade  Consulta CAT legal
Correlativos

> Declaraciones en Linea
> Presentar y/o Pagar Declarac
Presentar Informes

> Seguimiento de Pagos a Plazos
> Mandamiento de Pago por Resolucion
y Pago de Retencion de VA

> Mandamientos de pago y Calulo de
Mutas e Intereses

> Solicitud de Estado de Cuenta

Solvencia

e Pagos a Plazos

(+) Aumentar
Consutta Devolucion IVA

Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.

Busqueda de Servicios K

Servicios sin Clave Servicios con Clave

EL SALVADOR

g

Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente,
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al

PASO 4.

MINISTERIO DE HACENDA

v mme o fe g evhe s mtee s

Al ingresar, el Sistema

alertara una

notificaciones:

Dar Clic en
Electrdénico”

serie de

“Ir a Buzdn

“Registro” luego “Buzén Electrénico del

Declaraciones Registro
Linea
= —
(\(y &, y
Solicitudes Consultas

e

Dictamen Fiscal

Bienvenidofa): Mima Y3

Inicio | Registro

Portal de Servicios en Linea

Gobiemno de El Salvador

wilet Hernandez Mendez.

Presentacion DET, Mandamientos y Gélculos | Soiicitudes | Gonsulas | Peficiones

EL SALVADOR

Orientacion al Contribuyente
& Fe

> Registro Unic

de Contribuyentes
> Autorizacion a Terceros

> Cambiar Correo Blectrénico

> Cambiar Clave

> Actuar como Tercero

> Emision de Correlativos y Control de
Imprentes

> Buzén Electrénice

del Gontribuyente

> Declaraciones en Linea
> Presentar yJo Pagar Declaraciones y
Presentar Informes

> Sequimiento de Pagos a Plazos

> Mandamiento de Pago por Resolucion|
¥ Pago de Retencion de I\

> Mandamientos de pagoy Calculo de.
Mulles e Intereses

> Solizitud de Estado de Cuenta

> Soliziud de Sovencia

> Solicitud de Pagos & Plazos

> Equipes

Inicio.

Seleccione

Registro Unico
de Contribuyentes

Actuar como
Tercero

4

Noticias

Noticizs referentes o
ortal de Servicios del

vicios con Clave / Registro

ervicio Deseado.

Calendario

Organizador de
evenlos v fechas

a Terceros

Busqueda de Servicios Q,

Cambiar
Correo Electronico

Emision de Correlativos
y Control de Imprentas

Buz6n Electrénico
del Contribuyente

Calculadora

Herramienta de calculo
simple y de refenciones.

n

Marco Nermativo

Leyes oficiales vigentes
‘Jentro gel

Cambiar
Clave

5

Escriba al Ministerio

*finisterio de Haciende

importantes

Hacienda.

Consulta
sugerencias v apories al
Portal de Servicios.
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Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal

PASO 5

El Sistema mostrara todas las notificaciones recibidas en su usuario; una vez verificadas debera dar clicen la
pestafia “Inicio”, regresando asi al menu principal para continuar con el proceso.

Portal de Servicios en Linea
Gobierno de El Salvador

e

uttas | Petiiones

Inicio/ Servicios con Clave /Registra /Buzén Electrénico del Contribuyente

Bandeja de Entrada Contribuyente: . CHAMBA, S.A. DE C.V

Estimado Contribuyente:

A continuacion puede consultar los distintos avisos y/o resoluciones que se han
enviado al buzan electronico.
2 roooesoumer =

Buscar:

NC LEIDO 2016-10-24 D8:45:46.0 Confirmacion de Equipo de Trabajo AVISO

Cancelacion de Equipo de Trabajo AVISO 7‘&‘

(T ) I = ] ] [ 0 O

LEIDC 2016-10-24 08:42:27.0

Una vez ubicado nuevamente en la pdgina inicial del Portal, dar clic sobre el icono: “Dictamen Fiscal”.

Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior,

Seleccione el Servicio Deseado Busqueda de Servicios Q

Servicios sin Clave Servicios con Clave

g " & B

Declaracion en Registro

Consulta Consulta Estado Consulta de Presentacion y

Devolucidn Renta Tributario Cadigo Unico Linea VA y Renta Pago de DET
~ -
&)
Q\ Solicitudes Consultas Peticiones
Consults de Mandamiento Conzults CAT legal
Caorrelativos Renta ajercicio
2015

tiﬁ?

Dictamen Fiscal

(+) Aumentar (+) Aumentar
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1.1. ACEPTACION O RECHAZO POR PARTE DEL CONTADOR, A SOLICITUDES ENVIADAS POR

Gobiemo de El Salvador

Bienvenidola): .

Portal de Servicios en Linea

Inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Solicitudes | Consuttas ! Peficiones

Crientacion al Contribuyente

= Cambiar Correo Electronico

> Cambiar Clave
> Actuar como Tercero
> Buzén Elettrénico
del Contribuyents

= Declaraciones en Linea
> Presentar y/o Pagar Declaracionss y
Presentar Informes

> Seguimiento de Pagos a Plazes

> Solicitud de Solvencia

> Solcitud de Pagos a Flazos
> Equipos

Electronic os

(F Consuta

> Consulta Devolucisn VA

> Consulta de Declaraciones
> Consutta de Informes
> Trazabilidad Contribuyentes

e

Equipo de Trabajo

-2

Seleccione el Servicio Deseado.

CONTRIBUYENTES OBLIGADOS A DICTAMINARSE FISCALMENTE QUE SOLICITAN SU
INCORPORACION AL EQUIPO DE TRABAJO.
£ SAWADOR
Inicio/ Servicios con Clave / Dictamen Biisqueda de Servicios Q
N )
A Equipo de
Informe de Nnmb;amienm Descarga de Plantillas y Dictamen Fiscal —
de Auditor Fiscal Manuales
Paso 6.
Dar clic en “Equipo de
Trabajo”.
¢t v g

= Mandamientos con Pago Pendiente

P petiiones

Nota: El Icono “Equipo de
Trabajo”, lo utilizaran también
aquellos Auditores o Firmas
Auditoras que cumplan con
alguna de las condiciones
establecidas en el Art.131 del
C.T., y por lo tanto deben
nombrar Auditor Fiscal para

dictaminarse.

Portal de Servicios en Linea
Gobierno de El Salvador

Inicio | Registro | Presentacin y Pago de DET | Solicitudes | Consuks | Peficiones

EL SALVADOR

Paso 7.

Inicio/Servicios con Clave /Dictamen Equipo de Trabajo

Equipo de Trabajo

Estimado Contribuyente/Auditor:

Seleccione la Opcidn segun el Rol a ufilizar

Aceptacion de solicitudes Pendientes

)
i S

Equipo de Trabajo Contador

Auditor

Dar clic en “Contador”, en

Contribuyente:

¢

el cual se visualizardn las
solicitudes enviadas por los
Contribuyentes obligados a
dictaminarse fiscalmente a
los Contadores, para la
conformaciéon del Equipo
de Trabajo, las cuales se
encuentran pendientes de

su aceptacion o rechazo.
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Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

Descripcion del Apartado “Aceptacion de Solicitudes Pendientes”: En dicho apartado el Sistema permitira
administrar las solicitudes de trabajo realizadas y enviadas por parte del Contribuyente quien lo ha
integrado a su Equipo de Trabajo como Contador.

Acciones que se pueden realizar en el icono denominado “Contador”:

1. Verificar las diferentes Solicitudes enviadas por los Contribuyentes que desean forme parte de su
Equipo de Trabajo.

2. Aceptar o Rechazar la Solicitud enviada por el Contribuyente.
3. Efectuar renuncia por parte del Contador.
Basrdnja o8 Ertrada ik
E4araas Sutiel
A CONTRIIC N S [RELERtD £ IR0 B 04 CONTOUY SRS ue SOMIEIN S5 SERRIOS PASO 8:

D Do e LS NS PebOR BCEDRN 0 MECRARNT 351 DOMD ISSUNAN 1 RN
e s solcfudes aoeptadas

Dar clic en “Aceptar” o “Rechazar”

22222222222220 CABAL Pendiente -E Aceptar Rechazar

[ [ I ) (5

El Sistema enviard mensaje al
Contribuyente  ya sea de
Aceptacion o Rechazo de |la
solicitud recibida.

Esterads Aussiey

&

Estimado Contador

S A AR B PR B
uzin siacisorg i Corinkuyente

Se ha enviado su respuesta por

buzon electronico al contnbuyente
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Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

El Sistema actualiza el Estado del

Bandsa de Entrada Epnlyibmpreie: DOILA AL D,
Contador en el Reporte, el cual
e puede ser Guardado e Impreso por
AconrUaCion 5 presenta o kstadn de ks Conibayentes que SOREIN TS AN el Contador, tal como se muestra
S I IS0l D CuBes PUSSE JORPLI O MCROTAN, 5 COMD RNURCAN 3 aigusa . i
S i en las siguientes pantallas.
B ciaosds

Bt o
CHA
ACEPYABON %mzo ACCIONES
6 RENUNCIA
I, 01-2018 i B -
22222222222228 CABAL Confirmado 07-03-2018 Renunciar

12-2018

A continuacion se muestra el reporte de los contribuyentes
que lo tienen agregado como auditor en su equipo de trabajo

Auditor8009064416226258

MINSTERIO DE HACIENDA.
@ i s e o [
UNGAD VIRTUAL =
e Untate e remgrarees para mumes periote. UIGSYE @ JUAXI0

W | NITCONTRIBUTENTE | NOMBRE CONTRIBUVENTE estapo | Pemocomecio | Pemooosw | FECHA oo FECHA PN

[ mnnme | = e =y S

20270 RXr2  CABAL
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2. RENUNCIA DEL CONTADOR.

La renuncia en la plataforma se debera realizar siempre y cuando el Contador ya no funge como tal, o le ha
dejado de prestar servicios profesionales contables al Contribuyente obligado a dictaminarse fiscalmente,
renuncia con la cual, el Contador se libera de que el Sistema estampe su firma electrénica en los Estados
Financieros electronicos del Contribuyente. Para renunciar debera realizar los pasos abajo descritos:

Portal de Servicios en Linea
Gobierno de El Salvador

s | Peticiones

PASO 1:

Inicia/Seniicios con Clava /Dictamen /Equipo de Trabajo Biisqueda de Senvicios

Dar clic en el Icono
Equipo de Trabajo Contribuyente:  Prudencio Pasivo Caval

Seleccione la Opcién segun el Rol a utilizar @

Aceptacion de solicitudes Pendientes

&

Equipo de Trabajo Auditor Contador

“Contador”.

Estimado Contribuyente.

Inicio/ Servicios con Clave /Presentacion y Pago de DET y Sugerida /Dictamen /Equipo de Trabsjo /Contador Bisqueda de Servicios ﬁ‘
Bandeja de Entrada Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval
PASO 2:
Estimado Contador:
A continuacién se presenta el listado de solicitudes de los contribuyentes que solicitan Seleccionar el 0 la

sus servicios de contabilidad para el periodo actual. las cuales puede aceptar o rechazar,

asimismo puede renunciar a alguna de las solicitudes aceptadas. Contri buyente ante q Uien

interpondrd su renuncia;

) Bisqueda luego dar clic en botén

“Renunciar”.

Resultados

Buscar:

Ver 10 v
FEC
NIT NOMBRE . FECHA
CONTRIBUYENTE{CONTRIBUYENTE  ESTADO PERIODO | acEPTACION | RECH

01-2016 al
0303-020121-2221 CHAMBASADECV.  Confirmado 12-2016 31102018 Renunciar

(KT [ I [
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Una vez completado el paso anterior, el Sistema resguardara la Renuncia presentada por el Contador
notificandola al Contribuyente, y cambiando el Estado de la Solicitud de “Confirmada” a “Renuncia”, tal
como se muestra en las pantallas que se muestran a continuacion.

Estimado Contador

Se le ha enviado la notificacion
de renuncia por buzoén electronico
al contribuyente

‘_ Cerrar l

ultas | Peticiones

Inicio / Servicios can Clave /Presentacién y Pago de DET y Sugerida /Dictamen /Equipo de Trabajo /Contador

Bisqueda de Servicios Q

Bandeja de Entrada Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

Estimado Contador:

A continuacién se presenta el listado de solicitudes de los contribuyentes que solicitan

sUs servicios de contabilidad para el periodo actual, 1as cuales puede aceptar o rechazar,
asimismo puede renunciar a alguna de las solicitudes aceptadas.

»» Bisqueda
Resultados
wer |10 v Buscar:
NIT NOMBRE - FECHA
CONTRIBUYENTE/CONTRIBUYENTE  ESTADO PERIODO | ACEPTACION
. 01-2016 al
0303-030121-222-1 CHAMBA, SA DECY.  Renuncia 12-2016 31-10-2018 03-11-2016

(Y [ I [ [

NOTA:

Este procedimiento debera ser realizado obligatoriamente por el Contador cuando:

1.
2.

El Contador haya sido destituido por parte del Contribuyente.

Exista retiro voluntario del Contador o deje de fungir como Contador en la empresa.
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3. INGRESO DE INFORMACION CONTABLE (ESTADOS FINANCIEROS, NOTAS A LOS E.F. Y ANEXOS
TRIBUTARIOS).

Para efectos de la utilizacion del Mddulo del Dictamen e Informe Fiscal, el Contador deberd haber cumplido
las siguientes condiciones:

1. Haber sido designado o integrado como Contador en el Equipo de Trabajo por el Contribuyente
obligado a Dictaminarse Fiscalmente.
2. Haber aceptado la solicitud del Contribuyente.

Una vez cumplidas dichas condiciones el Contador podra ingresar al Icono del Dictamen Fiscal, en donde
estaran a su disposicidn el icono “Descargas de Plantillas y Manuales”, en el cual encontrara formatos o
plantillas de Estados Financieros correspondientes a 18 sectores econémicos, 14 Anexos Tributarios, asi
mismo los Manuales de utilizacion de la Plataforma del Dictamen e informe Fiscal; de igual forma tendrd a
su disposicion el Icono “Dictamen Fiscal”, en el cual, al darle clic encontrara el icono “Contador”, a través del
cual ingresara la informacion contable del Contribuyente en el sub-mddulo creado para tal fin; debiendo
seguir los siguientes pasos:

Portal de Servicios en Linea

Gobierno de El Salvador

Bienvenidofa): .

Inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Solicitudes | Consuttas | Peticiones

Orientacion al Contribuyente | i/ Senvicios con Clave Dictamen Busqueda de Servicios C\

B Reckto Seleccione el Servicio Deseado.

> Cambiar Correo Electronico
> Cambiar Clave
> Buzén Electrénico . J

del Contribuyente

Descarga de Plantillas y
Manuales

Equipo de Trabajo Informe de Nombramiento ~ Descarga de Plantillas y Dictamen Fiscal
de Auditor Fiscal Manuales

> Declaraciones en Linea
» Presentar ylo Pagar Declaraciones y
Presentar Informes

> Sequimiento de Pagos a Plazos

@ Solcitudes

> Solicitud de Solvencia

PASO 1:

> Soliciud de Pagos 2 Plazos
> Equipes

Electronicos

(F Consuta

= Consutta Devolucion VA

Dar clic en icono “Descarga

> Consulta de Deslaraciones

de Plantillas y Manuales”.

> Consutta de Informes

> Trazabilidad Contribuyentes @

> Mandamientos con Pago Pendiente

P Petiiones

51
i
P
O

NOTA:
Si el Contribuyente no lleva contabilidad formal o no lleva registros especiales o auxiliares por no estar obligado,
utilizard los formatos de Estados Financieros que mas se adecuen a la actividad primaria del Contribuyente,
utilizando las cuentas segun la naturaleza de la misma. Se indicara en una de las notas que el Contribuyente no
estd obligado a llevar contabilidad formal, registros auxiliares o especiales segun el caso, y que se han llenado
los formatos para cumplir lo dispuesto en loa Arts. 132 Lit. a), 133 Inc. 1° y 149-C Lit. c) de Cddigo Tributario.
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PASO 2:

Seguidamente descargar los formatos de Estados Financieros segun el sector econdmico que mds se adecue a la
actividad econdmica primaria que desarrolla el Contribuyente; asi mismo puede descargar los Anexos Tributarios, que
le apliquen al Contribuyente segun la actividad econdmica.

vicios en Linea]
(@ portaldgii.mh.gob.sv/ssc/servicios/df/dictamenfiscal/descargaplantillas/
Descarga de Plantillas Contribuyanta: -
e
o
1, SECTOR AZEGURADDRAS = =
2. SECTOR BANCOS = =
3, SECTOR AFF'S 3= ET=
a,wss F;:FF OCIACIONES COOPERATIVAS = 3=
: i lf:gé;g-ﬁ gsﬁgg IONES COOPERATIMAS DE = =
& SECTOR COMERCIO 3= =
7. SECTOR INDUSTRIA = =
& SECTOR SERVICIOS T T
o, SECTOR ALMACENES GENERALES DE DEFOSTO 3= 3=
10. SECTOR GASA CORREDORA DE BOLSA = =
1. E E::;g:n FUNDWCIONES ¥ ASOCIACIONES SIN FINES T T
12 SECTOR GOBIERND 1= 1=
12, SECTOR TITULARIZADORAS = =
14 SOCIEDADES DE DEPOSITO DE VALORES i i o
-

NOTA:

1. Para el funcionamiento adecuado de las plantillas proporcionadas a través de este icono, se recomienda tener
Microsoft Excel version 2010 o superiores.

2. Siel/la Contribuyente desarrolla mas de una Actividad econémica, se debera utilizar el formato proporcionado
de la actividad primaria del Contribuyente y adecuar las cuentas segun la naturaleza de las mismas.
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PASO 3:

Una vez identificado el sector al cual pertenece la actividad econdmica principal del Contribuyente, y
descargados de la plataforma los respectivos formatos de Estados Financieros y Anexos Tributarios, debe
resguardarlos en su computador personal, para luego proceder a llenarlos segun corresponda.

Ejemplo de llenado de Plantillas.

Para efectos del llenado de las plantillas del Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados y Otros
Resultados Integrales, independientemente si se trata de un sector econdmico cuyo Catdlogo de Cuentas
estd normado o sometido a una regulacion especial o esta con base a NIIF (FULL o PYMES), dichas plantillas
deberan ser llenadas a través de las hojas que acompaiian a los Datos Generales y a la estructura principal

de dichos Estados Financieros (Excel), pudiendo, en el proceso de llenado, modificar Unicamente las partes
marcadas en color amarillo, tal como se muestra a continuacion:

HOJA DE DATOS GENERALES

Programador

= Ajustar texto

$ - % o |

i ﬁgmé‘ﬁéﬁﬂi‘fﬁ'fﬁ

Formato Dannmalu Emlusue lnmtal Ellmmal rumalu

0 00
W +0

=1 Combinary centrar =

rdenar  Buscary
fiftrar * selectio

DATOS GENERALES cODIGOS
CONTRIBUYENTE: ALMACENES , SA. DE C.V.
N.LT.: 0000-000000-000-0

ESTADO FINANCIERO: ESTADO DE SITUACION FINANCIERA PERIODO DICTAMINADO 2016

POR LOS ANIOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015 PERIODO COMPARATIVO 2015

(EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) ESTADO FINANCIERO :[c}
ACTIVIDAD ECONOMICA

ACTIVIDAD 1 VENTA AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA
ACTIVIDAD 2 SERVICIOS DE TRANSPORTE

ACTIVIDAD 3

ACTIVIDAD 4

ACTIVIDAD 5

ACTIVIDAD &

Estado de Situacin Financiera Efectivo y equivalentes Otros activos financieros Otros activos no finanieros Cuentas por cobrar cormientes . Inven

ALMACENES, SA. DE C.V.

PERIODO: POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015
R R RRRRRRRRRRRRRREEERRRES

ACTIVIDAD 1 VENTA AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA
ACTIVIDAD 2 SERVICIOS DE TRANSPORTE

;ERiODO DICTAMINADO 2016

PERIODO COMPARATIVO 2015

12
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2.1. ESTRUCTURA DE ESTADOS FINANCIEROS.

PLANTILLA PRINCIPAL DE LLENADO DEL ESTADO FINANCIERO

rd

(] X

Archivo  [IRGTEN)

e

-3 Copiar ~ A
HE # Copiar formato @" 8 'l;" S A

T R R et Y A

EECUM,,W,,(,,‘UE, $ + % 000 ‘ 8 %8 Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato s . Ofl_ﬂanar Buscar y
condicional - como tabla * celda ~ - = ™ sy yfiltrar - seleccionar -

Al -

ALMACENES , 5A. DE C.. | No modificar ninglﬁn campo de la

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015 estructura principal del Estado de

(EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA)
concepTOS NOTAS 2016 Situacion Financiera o Estado de

ACTIVOS

Resultados, segln sea el caso; los

ACTIVOS CORRIENTES

Efectivo y Equivalentes de Efectivo o $ $ . .
Oteos Activos Finaacieros o s 5 mismos deberdn ser llenados por
Otros Activos no Financieros ° 5 $
Guentas per Cobrar ° s s medio de las hojas (Excel) que
Inventarios ] 3 s
EEN  Activos Biolsgicos o H $ ~ .
| ctivom por Impucstos Correntes o s s acompafian a dicha estructura.
17 Activos Mantenidos para la Venta o $ $
EE  TOTAL ACTIVOS CORRIENTES s $
19
Pl ACTIVOS NO CORRIENTES
21 Propiedades, Planta y Equipo o $ $ -
22 Propiedad de Inversién o $ - $ -
23 Activos Intangibles y Plusvalia 0 $ - $ -
Inversiones en Subsidirarias, Negocios Conjuntos y
Asociadas o $ - s -
Activos Biolbgicos o $ - $ -
Cuentas por Cobrar o $ - -
Inventarios no Corrientes o H H
4 b M | DATOS GENERALES . MTUPRTE NN IPTNNEW. Erectivo v cquivalentes. . .. Obos ackios ANENGRIos: Otros activos no financieres Cuentas por cobrar corrientes . Inventarios . Acth
Listo = B m 0 o v o

Para poder llenar el estado principal debera realizarlo por medio de las hojas anexas al mismo; dichas hojas
de Excel han sido denominadas con el nombre de la Cuenta Contable que consta en el Estado Financiero
principal, asi mismo en cada hoja consta un Catdlogo de Cuentas, respecto del cual se solicita lo siguiente:

No reclasificar el nombre de la Cuenta sugerida.

No elimine las Cuentas sugeridas; si no se utilizan favor dejarla a cero.

Solo se permite ingresar valores en las partes marcadas en amarillo, tal como se muestra en la
siguiente imagen.

Nota: El campo denominado "NOTA ASOCIADA™ que consta en las hojas anexas a la estructura principal de
dichos Estados, tiene como objeto efectuar una referencia virtual de los Estados Financieros con las Notas a
los Estados Financieros, es decir, que la estructura abajo propuesta no constituye una nota a los Estados
Financieros.

E Autosuma ©

(6] metienar -
Ordenar Buscary
2BomrT et suieccionare

Ao mi A
P s o | M A B[ e | G- A

SECTOR:  COMERCIO.
ELEMENTO: ACTIVO

RUBRO:  ACTIVOS CORRIENTES

CUENTA:  Efectivoy Equivalentes de Efectivo

EERCICIO
DESCRIPCION DE LAS CUENTAS 2
SUB CUENTA CUENTA SUB CUENTA

caia
Caja General
Caja Chica

Bancos Locales
Cuenta Corriente
Cuenta de Ahorro

Equivalentes al Efectivo
Inversiones a Corto Plazo

TOTAL EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO B 3, 3 9, s 0 13
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e J Copiar fo

i o G g ey

Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal

Si fuese necesario afiadir Cuentas y Sub-Cuentas, las cuales no han sido considerada en dichos
Catdlogos o son propias de las otras actividades a las cuales se dedica el Contribuyente, deberd
insertar filas para agregar todas aquellas que considere necesarias, tal como se muestra a
continuacion.

Programador

0
cm

= ? o
=7 IRCU NS Al
Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato.

~ comotabla~ celda - - -

I Autosuma -
#] Relienar -
2 Borrar =

Ordenar  Buscary
yfiltrar - selecci

Sh Ajustar texto

General i

$ - % oo |

‘Combinary centrar = ol Formato
ats = 4| fom

v 1o fk[i[m[n[ofp|alr[s[T[ulv[w|[x]|y][z[aslas]

SECTOR:
ELEMENTO:
RUBRO:
CUENTA:

COMERCIO

ACTIVO

ACTIVOS CORRIENTES

Efectivo y Equivalentes de Efectivo

NOTA ASOCIADA:

EJERCICIO
DESCRIPCION DE LAS CUENTAS 2016
SUB CUENTA

2015
SUB CUENTA

Cartar
Copiar

Opciones de pegado: |

Pegado especial... [iente
thorro
Insertar

Eliminar anjeros
frientes

#horro
Formato de celdas.. |

Alto de fila...

Borrar contenido

is al Efectivo
Ocultar }a Corto Plazo

Mogtrar

CA A S - %o g

«0 o0
0 50

= Caliori

> 11
ENTES DE EFECTIVO
LN A= - A

<+ ¥ _DATOS GENERALES

Estado de Situacidn Financiera Inventarios Activ

BEm o &

Cuentas por cobrar corrientes

5. Se recomienda no modificar las partes no marcadas en amarillo, asi como la estructura
proporcionada.

6. Asi mismo, se recomienda que al insertar filas se haga antes de la Ultima fila en donde se muestra el
total de las columnas.

NOTA:

Para el caso de los formatos de Estado de Flujos de Efectivo y Estado de Cambios en el Patrimonio, éstos se
deberan llenar de manera directa en la plantilla proporcionada; es de aclarar que éstas contienen al igual
que los formatos de Estado de Situacién Financiera y Estado de Resultados y Otros Estados Integrales, una
hoja de datos generales para lo cual debera acatar las recomendaciones descritas en el apartado de “HOJAS
DE DATOS GENERALES”, pagina 12 de este Manual; asi mismo, se le solicita no tocar la estructura de los
citados formatos, pero si se permite modificar en éstos lo que se muestra marcado con color amarillo.

Se aclara que para el caso del Estado de Flujo de Efectivo se pueden eliminar las Cuentas sugeridas segun la
necesidad y apegarse a los métodos contables ya establecidos (método directo y/o método indirecto),
manteniendo la estructura propuesta en dicha plantilla.

14



EL SALVADOR 5 . Guia del Contador - . e
UNAMONOS PARA CRECER Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINES TERIO OF NACENDA
/\_/

Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al e et
Mddulo del Dictamen e Informe Fiscal

Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
L2t Cortar - == A 2 o= - - I Aute -
I (TR NP - F strtets e S
~ =3 Copiar ~ = — 8] Rellenar =
Pegar N &£ § - | Combinary centrar = | $ = % 000 | %5 L% Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Farmato Ordenar  Buscary
- J Copiar formato = ‘ — = ® > | condicional - como tabla~ celda - - - ZBomar T yfiltrar - seleccionar ~
Portapapeles 5] Fuente Alineacién 0 Numero 0 Estilos Celdas Modificar

ALMACENES, SA.DEC.V.
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

'OR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015

(EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA)

CONCEPTOS

Ganancia (perdida ) del Afio

Ajustes para conciliar la ganancia (pérdida)
Ajustes por gastos de Impuestos a las ganancias
Ingreso por Utilidades Recibidas

Estimacion para cuentas de cobro dudosa
Estimacién de obsolescencia de inventario
Depreciacion de propiedad planta y Equipo
Amortizacion de Activos Intangibles

Aumento en Reserva legal

Intereses recibidos

Intereses Pagados

Dividendos recibidos

Dividendos Pagados

Aumento del Pasivo por Beneficios a Empleados
Reversién por Deteriodo de Propiedad Planta y Equipa

Autoconsumo
W 4 r M |_DATOS GENERALES
Listo =

En el caso del Estado de Cambios en el Patrimonio podrd eliminar las Cuentas sugeridas segun la necesidad,
manteniendo la estructura propuesta en dicha plantilla.

Datos  Revisar

"

1 1 (ma - - -

= & com E— by g md e o W) e gy

= 53 Copiar ~ ) — #] relienar -

Pegar 5 i Combinary centrar - | $ - % 000 | % ,%3 | Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buseary
- fCopiarformato = = & O =" | candicional - como tabla = celda ~ - - - 2 Bormar~  yfiltrar - seleccionar

Portapapeles [ Alineacién [ Niimera [ Estilos Celdas Madificar
R16

3 F G
ALMACENES VIDRI, SADE C.¥.
ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONID
POR LOS AfiDS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 201€ ¥ 2015

Compone Otras
ntes del  Reseru it
Patrimoni 35

Otros Resultados Integrales
Reserya  Dearivd nesea Reserva
deiistory N Otios Legal

Resultados  MeReive

CONCEPTOS acumulados

alo e =,
e Patiimonio
Conversi ¢ 9% Razonabl Revaloriz

oliicas gantables y correosidn de i
jembre de 2014 con ajuste retroactivo
Ganancia (perdida) el ejercicio de 2015

Emisiones de oapital de acciones
Dividendos Deoretados
Compenssciones bhasadas en scciones

Do (Digiar coneepta)

Ermisicnes de capital de acciones
Dividendos Decretados
Compensaciones basadas en acciones

Dtras (Digitar concepto]
A crros (Digiar coneepta)
oz (Digiar coneepta)
Do (Digitar coneepte
Saldos al 31 de diciembre de 2016
L

) g P P Y g g Py oy

e oo oo eenalplealnlssensss oyl lple
() PSRN PN PR I FR g I PN Y PR
) g P P Y g g Py oy

3
3
£
3
3
3
+
3
$
+
$
&
3
3
3
+
$
$
T
$
$
3
3
+
$
$
3
3

() PSR PN PR I F N I PO N Py

te, conforme. Bn Trbutaria, los

5
4 4+ ¥ [ DATOS GENERALES
Listo  HE -
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2.2. ANEXOS TRIBUTARIOS.

Para el caso de las plantillas referente a los Anexos Tributarios proporcionados por esta Administracion
Tributaria, al igual que las plantillas de Estados Financieros, éstas contienen una hoja de datos generales, las
cuales deberdn ser llenadas tal como se solicita en el apartado “HOJAS DE DATOS GENERALES”, pdagina 12
de este Manual; asi mismo no debe modificarse la estructura del Anexo como tal, asi como los nombres con
que se denominan las cuentas o conceptos propuestos de cada Anexo, excepto aquellos cuyas filas
consignan la palabra “Agregar Sub-Cuenta” o “Digite Concepto”, lo que indica que se puede ingresar la
cuenta o subcuenta necesaria, incluso, se pueden insertar las filas que sean necesarias para el ingreso de la
cuenta o Sub Cuenta, recomendandose que no se modifique la cuenta principal, la cual estd marcada con
negrilla, ejemplo:

Fd
A Inicio
=) 4 Cortar -
B T
- 23 copiar +

e '/ Copiar formato [ 5" 7" O A~

Fawsariets A e e
= 4] Rellenar -

$ + % 000 | %8 0§ | Femate Darformato Etiles de | Insetar Elminar Formato Ordenar  Buscary
candicional = como tabla - celda - - - - ZBorrar ™ yfittrar - seleccionar -

==l|#

a4 Combinar y centrar *

A7 ~ Digite concepto

DETERMINACION DE CALCULO DE CONTRIBUCION ESPECIAL A LAS GANANCIA No modificar conceptos
CONCEPTO DETALLE 2016 prl nci pal eS8

RENTA NETA O IMPONIBLE (Casilla 255 de decl. i6n de ISR)

M (+) Ganancia de Capital (Posesién mayor a 12 meses) $

Ol (+) Rentas No Gravadas o Exentas S
Digite concepto
Digite concepto
Digite concepto

© 0 v o

Digite concepto

(+) Ingresos Excluidos o que No Constituyen Renta s

17 [Digite concepto
18 [Digite concepto
19 [Digite concepto

w00 o

20 |Digite concepto.

(-) Costos y Gastos por Rentas No Gravadas o Exentas $

Digite concepto s
A contribucion

S Y GAST

& Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador A @ -
- o " i I Aute -
B TR wsrtets S Y AT @
~— 23 Copiar * =] 4] Rellenar ~
Pegar ) N ¥ § - - - A Combinarycentrar - | $ - % 000 | <0 ,%0 | Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar
- Copisrformato 8| & = t | condicional * como tabla* celda~ - - - | 2Bomar  yfiltrar - seleccio

ANALISIS COMPARATIVO DE LAS CUENTAS DE COSTOS Y GASTOS

VALORES

NN T S T

CONCEPTO
2016 2015 Diferencia %
Solo agregar  sub-cuentas
COSTO DE VENTAS i 101
M Agregar sub cuentas // donde d|Ce (dlglte ConceptO/
e T Agregar subcuenta)
TOTAL COSTO DE VENTAS

=) COSTO DE PRODUCCION /
5UM Agregar Sub Cuentas
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ANEXO DE ADECUACION Y CONCILIACION DE CUENTAS CONTABLES DEL CONTRIBUYENTE A FORMATOS
ESTANDARIZADOS DE DGlI.

En los casos en donde existan diferencias entre los Formatos estandarizados de Estados Financieros
propuestos por la Administracién Tributaria y la estructura de la Contabilidad del Contribuyente, sera
necesario presentar el Anexo de “Adecuacién y Conciliacién de Cuentas Contables” (este anexo se encuentra
junto con los Estados Financieros con el nombre de CONCILIACION).

Dicho Anexo dara a conocer la adecuacién que fue necesaria realizar para la elaboracién y presentacion o
carga en la plataforma de la informacion contable por parte del Contador. Se solicita no cambiar la
estructura establecida para dicho Anexo:

jcabri |1 -] A A ﬁ i El 5:ull:)suma' ﬂ o
| Rellenar -

N g orgenar usery
_ZBowarT yfiltrar~ seleccionar -

Anexo de Adecuacién y Conciliacién de Cuentas Contables del Contribuyente a Formatos Estandarizados de DGIl
Contabilidad Contribuyente Formato DGl
ELEMENTO RUBRO
Nombre de la Cuenta Valor Nombre de la Cuenta
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

[ACTIVO CORRIENTE  |CAJA 1 SUCURSAL CENTRO $ 5,000.00 |[EFECTIVO Y EQUIVALENTE
CAJA 2 SUCURSAL ORIENTE $ 2,000.00
CAJA 3 SUCURSAL OCCIDENTE $ 8,000.00
BANCO XXX (CUENTA CORRIENT XXXX 1) $17,000.00
BANCO XXX (CUENTA CORRIENT X00¢X 2) $  20.00
BANCO XXX (CUENTA CORRIENT X000¢ 3) $50,000.00

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES

LN Hojal Hoja2. Hoja3 -
- Emwm s ©

2.3. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS.

Para el caso de las Notas a los Estados Financieros para el periodo dictaminado de_2016, se ha adecuado el
Sistema para que dichas Notas sean ingresadas de manera libre; eso significa que seran ingresadas sin
validacién previa por el Sistema; para ello se dispondrd de pantallas de capturas de informacién y recepcion
de archivos en formato Excel.

Por lo que se le solicita que en los casos en que a la Nota de Estados Financieros le acompaife un cuadro en
el cual se desglosa los componentes de determinada Cuenta, éste debera ser elaborado de manera
independiente en un archivo Excel, el cual solo contendrd los conceptos y los montos correspondientes a la
cuenta objeto de revelacion, lo cual significa que, independientemente de la cantidad o nimero de Notas a
los Estados Financieros que le acompafien, se deberdn crear igual cantidad o nimero de archivos de Excel
por cada una de las notas, si asi correspondiere.
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Asi mismo, el texto que corresponde a cada nota debera ser ingresado en el editor de texto habilitado en el

modulo de Notas.

2.3.1. ASPECTOS A TOMAR EN CUENTA EN LA CREACION DE LAS NOTAS A LOS ESTADOS
FINANCIEROS.

Para efectos del ingreso de las Notas a los Estados Financieros, el Sistema muestra la siguiente pantalla:

Estimado(a) Contador(a):

Usted puede ingresar las Motas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al
Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la

misma.

1. 2
Estados Financisros Notas.

. _______________Vryd

» Informacion del Contribuyente

Periodo del: 01/01/2016 al: suwzgl_ﬁ

0614-101010-222-1 Mambre: CHAMBA, 5.A. DE C.V.

Nombre Acciones

INFORMACION DE LA ENTIDAD

POLITICAS CONTABLES

En dicha pantalla, por defecto muestra dos notas denominadas “Informacion de la Entidad y Politicas
Contables”, las cuales podran ser llenadas dando clic en el botén “Llenar Nota”, el cual se muestra en color
celeste en la pantalla anterior.

Una vez realizado el procedimiento anterior, el Sistema desplegara la pantalla abajo descrita, y habilitara el
campo “Titulo de Nota” en el cual podra Renombrar dichas notas y en el campo “Texto de la Nota” podra
Copiar, Pegar o Digitar el cuerpo de la Nota.
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A la vez puede hacer uso de los comandos para dar forma al cuerpo del texto de la Nota.

Ingreso de Informacion

Estimado{a) Contadoria):

Usted puede ingresar las Notas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al a

Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la
misma

¥» Nueva Nota

Titulo de la Nota:
INFORMACION DE LA ENTIDAD

Texto de la Mota:

B I U ;= =

El notarisdo es una funcién piblica. En consecuencia, el notario es un delegado del estado

que da fe de los actos. contratos y declaraciones que ante sus oficios s2 otorguen v de otras actuasiones
=n que personalments intervengs, todo de conformidad con Ia ley.

La fe piblics concedida al Notario s plena respecto a los hechos que, en las actuaciones notarisles,

personalmente ejecuta o comprueba. En los actos, contratos y declaraciones que autorice, esta fe serd

tambien plena tocante al hecho de haber sido otorgados en la forma, lugar, dia y hora que en el e

body p

RECOMENDACION:

Crear en su computador un archivo en formato Word, que contenga el cuerpo de las notas a ingresar al
Sistema para facilitar la labor de copiado y pegado.

2.3.2. COMO INGRESAR NOTAS ADICIONALES EN EL MODULO DEL DICTAMEN E INFORME FISCAL

Para el caso del ingreso de Notas adicionales a informar, éstas podran ser ingresadas dando clic en el botén

“Nueva Nota”, el cual serd visualizado en la parte inferior del menu principal del médulo de la Notas a los
Estados Financieros, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Ingreso de Informacién

Estimado{a) Contador{a):

Usted puede ingresar las Notas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al a

Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la
misma

e - 2

B Informacisn del Contribuyente

Periodo del: (010172016 a: [3uwzoe R

NIT 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DEC.V.
»» nNotas

No. Nombre Liena Acciones

1 INFORMACION DE LA ENTIDAD

2 POLITICAS CONTABLE S
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Al dar clic en el botén "Nueva Nota”, el Sistema muestra la pantalla descrita a continuacion, habilitando una
serie de campos detallados en la siguiente pantalla:

Estimado(a) Contador(a):

Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la

Usted puede ingresar |as Notas a los Estados Financieros, nombre de |a nota, Referencia al a
misma

») NuevaNot Referencias

1. Referencia.

Titulo de la Nota:

2. Titulo de la Nota. >

Archivo Adjunto:

3‘ ArChiVO Adjunto. E Arrasfrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

Texto de la Nota:

B I U|:= = £

4, Texto de la Nota.

Descripcion de campos:

1. Referencia: En este campo se digitard la referencia ubicada en la plantilla del Estado de Situacidon
Financiera y Estados de Resultado, denominada "NOTA ASOCIADA™ ejemplo:

_!SECTDR: COMERCIO
ELEMENTO: ACTIVO
RUBRO: ACTIVOS CORRIENTES
CUENTA:  Efectivo y Equivalentes de Efectivo

NoTAAsoctapA: [ |
EJERCICIO

DESCRIPCION DE LAS CUENTAS. 2016 2015
SUB CUENTA CUENTA SUB CUENTA CUENTA

caja
Caja General
Caja Chica

Bancos Locales
Cuenta Corriente
Cuenta de Ahorro

Bancos Extranjeros
Cuentas Corrientes
Cuentas de Ahorro

Equivalentes al Efectivo
Inversiones a Corto Plazo

2. Titulo de la Nota: En este campo puede nombrar la nota ingresada o renombrar una ya existente.
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3. Archivo Adjunto: Campo creado para adjuntar el archivo elaborado en formato Excel versién 2010
o superiores, donde conste el desglose de la cuenta a la que se refiere la Nota; este campo solo
admite un archivo por Nota.

4. Texto de la Nota: En este campo ingresara la explicacion de la informacidn contenida en el archivo
Excel que ingresé en el campo descrito en el punto anterior.

Aspectos a tomar en Cuenta:

v" Cuando sea el caso de Notas con cifras en Excel se considerara lo siguiente:
MNombre

v Se creard un archivo en Excel por Mota 3 Efectivo y Equivalentes
cada nota. Mota 4 Cuentas por Cobrar
Mota 5 Inventarios

4 4 » M| Nota Efectivo y Equiv .~ 'Hoja2 -~ 'Hoja3 %l
é ! Virda |

v" No se incorporard més de una hoja A

4 4 » M| Nota Efectivo y Equiv .~ ¥J
Q

v" En el nombre del archivo creado en Excel no se debe digitar caracteres; tales como: tildes, comas, dos

por archivo de Excel.

puntos, guiones ni otros caracteres especiales como la "i".

v Es necesario considerar que existen

Disefio de pagina Farmulas Datos

Notas con menor y mayor detalle, pero

|Calibli v|11 v|A‘ P

se debe procurar elaborar las Notas a U T || BT & G- A
partir de la columna B hasta la columna

F, teniendo presente que el ancho de las . .
Equivalentes al Efectivo

CONCEPTO
Caja

Caja General
Caja Chica
Bancos Locales

columnas no sea muy amplia; asi mismo

se debe iniciar a partir de la fila 1.

Cuenta Corriente

Cuenta de Ahorro

Bancos Extranjeros
Cuentas Corrientes
Cuentas de Ahorro
Equivalentes al Efectivo
Inversiones a Corto Plazo
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v" Si el detalle de la nota es bastante extenso en columnas, deberd reacondicionar elaborando recuadros
del desglose de Notas, para efectos que se puedan visualizar en la vista previa, ejemplo:

=i Ajustar texto

- Combinar y centrar ~

CONCEPTO
Documentos Adquiridos Hasta un
Afio Plazo

Operaciones de Reporto con el
\Banco Central de Reserva

%acinnes de Reporto con
del Estado

Operachgnes de Reporto con

p ivadas
Opersciunes\iRepnrto con
Operacions de Rep\Qcon Bancos
Y Fi i

Operaciones de Reporto¥gn Otras
del Sistema Fir&qiar

o]

AN

CONCEPTO
Documentos Vencidos

eraciones de Reporto con el Banco
Centr Reserva
Operaciones de Rej con Entidades
del Estado

Operaciones de Reporto con Emprers
v v WINERWY Hoia2 . Hoiad. . W
Lista =

En el caso de las Notas que contengan e intercalen texto y cuadros explicativos, debera en el campo “Texto
de Nota” colocar de manera independiente los parrafos explicativos con una referencia, y los cuadros que
correspondan a cada parrafo se elaboraran en un archivo Excel de forma descendente colocandole la misma
referencia con la que identifico los parrafos explicativos ingresados en el campo “Texto de Nota”.

v' El formato de las celdas que contienen las cifras debera ser “Contabilidad” y con 2 decimales y las que
tengan conceptos, en formato general.

v" No hacer combinaciones de celdas.

INGRESO DE INFORMACION CONTABLE.

Una vez llenados en archivos almacenados en su computador los Estados Financieros, Anexos Tributarios y
el Anexo de Adecuacién y Conciliacién de Cuentas Contables del Contribuyente a Formatos Estandarizados
DGIl, y las Notas a los Estados Financieros, el Contador debera ingresar con su usuario asignado y clave
establecida a la plataforma del Dictamen Fiscal en la cual debera realizar los siguientes pasos:
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e

Portal de Servicios en Linea £l SALVADOR
Gobierno de El Salvador w:

Bienvenido(a): .

i Registro | Presentacion y Pago de DET ; Soliciudes | Consultas | Peficiones

Inicio

Orientacion al Contribuyente Inicio / Servicios con Clave / Dictamen

B Recste

pol

Vﬂ)’

Seleccione el Servicio Deseado.

> Cambiar Correo Electronico

Dictamen Fiscal

> Cambiar Clave “qi

> Actuar como Tercero 4 i’\ﬁ’
5 v | =

> Buzén Electrénico ) ~

del Contribuyents

Equipo de Trabajo Informe de Nombramiento ~ Descarga de Plantillas y Dictamen Fiscal
de Auditor Fiscal Manuales

= Declaraciones en Linea

> Presentar y/o Pagar Declaraciones y PASO 1:

Presentar Informes
> Sequimiento de Pagos a Plazos
> Solicitud de Solvencia

> Solicitud de Pagos a Plazos

Dar clic en icono “Dictamen
H n”
Fiscal”.
> Equipos

Electrénicos

(7 Consuta

= Consulta Devolucion VA
> Consulta de Declaraciones
» Consulta de Informes

> Trazabilidad Contribuyentes @

> Mandamientos con Pago Pendiente

Gobierno de El Salvador

Portal de Servicios en Linea EL SAVADOR PASO 2 (opcional):

Dar clic en icono “Validacion

Inicio :F'.Bﬂislm Presentacion y Pago de DET : Solicitudes | Consultas | Peticiones

de Documentos”: este icono

Inicio/ Servicios con Clave / Dictamen/ Dictamen Fiscal

0

servird para verificar si no se ha

Dictamen Fiscal Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

modificado o eliminado alguna

0 de las partes de los Estados

Estimado(a) Contribuyente:

Financieros o Anexos.

Seleccione la Opcion a utilizar

7~

Validacion de Documentos Presentacién de Dictamen Fiscal

=
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PASO 3 (opcional):

Estimado Contribuyente: P~
Usted puede realizar una validacion previa de los Estados Financieros y Anexos U\

N Ingrese el Nimero de NIT, del
contribuyente obligado a

Dictaminarse; luego en los

»» Informacion del Contribuyente

campos habilitados seleccionar

NIT: 0000-0

Nombre:

los Estados Financieros y los
Anexos e ingréselos segun

¥ Carga de Estados Financieros

L corresponda. Luego dar clic en

2 £ H g
botdn “Validar
Arrastrar los archivos aqui o hacer clic sobre esta apza.

Es importante sefialar que en

este campo se  validan
2P Corga de Anexos exclusivamente los Estados

Financieros y Anexos.
Anrastrar los archivos aqui o hacer clic sobre esta 8.

Nota:

Si existiese algln elemento que se haya modificado en las plantillas a los Estados Financieros y Anexos, ya sea que se
haya modificado de forma voluntaria o involuntaria, respecto del cual, en la presente Guia se solicitdé “NO” se
modificara, el Sistema mostrara un reporte de errores a subsanar previo a realizar la carga de archivos al Sistema; de no
existir modificaciones a las plantillas el Sistema no mostrara reporte de errores.

Si el reporte de errores es demasiado extenso, se recomienda volver a descargar los archivos de plantillas de Estados
Financieros v anexos. v broceder a llenarlos de manera correcta.

Portal de Servicios en Linea EL SALVADOR

Gobierno de El Salvader

_ PASO 4:
Inicio Registro | Presentacion y Pago de DET | Solicitudes | Consultas | Peticiones
Inicio/ Servicios con Clave /Dictamen / Dictamen Fiscal Bisqueda de Servicios C\ Dar CliC al iCOnO
Dictamen Fiscal Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval “Presentacion de Dictamen
I — Fiscal".

Estimado(a) Centribuyente:

Seleccione la Opcion a utilizar

P
S
S
e
‘alidacion de Documentos Presentacion de Dictamen Fiscal

=m
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Portal de Servicios en Linea

Gobieme de El Salvador

Inicio ; Registro ; Presentacion y Pago de DET | Solicitudes | Consulas ; Peficiones

PASO 5:

Inicio/ Servicios con Clave / Dictamen / Dictamen Fiscal

Dictamen Fiscal Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

Estimado(a) Contribuyente:

Seleccione la Opcion a utilizar de acuerdo a su Rol

Contador(a) Contribuyente Auditor(a)

‘.@\
\\ -"
MINIS TERIO DF NACENDA

D e it

Dar clic al icono “Contador”.

En el momento en que el Contador ingrese a su rol dentro de la plataforma del Dictamen Fiscal y para
facilitar la busqueda de un Contribuyente en especifico que lo haya ingresado en el Equipo de Trabajo, el

Sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual debe ingresar los parametros de busqueda.

Detalle de Contribuyentes Contri z
e PASO 6:
Estimado(a) Contador(a):

Seleccionar periodo a
A contim_lac i6n se le presenta el defalle de los Contribuyentes que lo han agregado a un Equipo dictaminar e ingresar el NIT.
de Trabajo.
Puede ingresar la Informacion Contable, y editar las observaciones a las cifras de los Est Dar clic al icono “Buscar”.

Financieros realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal

Periodo: | Seleccionar Periodo Nit: | 0000-000000-000-0

Ingrese un parametro de bilsqueda
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PASO 7:

Registro | Presentacion DET, Mandamientos y Célculos | Solicitudes | Consultas | Peticiones

Una vez ingresado el Periodo y NIT del
Contribuyente, el Sistema le muestra el

Inicio/ Servicios con Clave /Dictamen /Dictamen Fiscal / Validacion de Documentos Busqueda de Senvicios

Detalle de Contribuyentes Contribuyente: nombre del Contribuyente  que

efectivamente lo ha agregado al Equipo

de Trabajo, de lo contrario verificar las

Estimado(a) Contador(a): . . . .
) ra) siguientes situaciones:

A continuacion se le presenta el detalle de los Contribuyentes que lo han agregado a un

Equipo de Trabajo. 1. Que el Contribuyente lo haya

Puede ingresar la Informacian Contable, y editar las observaciones a las cifras de los i i

Estados Financieros realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal. agregado al Equipo de Trabajo.

2. Que el Contador haya aceptado la
solicitud de trabajo enviada por el
Contribuyente.

Periodo: | 2016 v Nit | 2222-222222-222-9

NIT: 7999999999999 Nombre: CHAMBA, SA.DECV.

Periododel: 71010015 ak 311120016

=y
\ Ingreso de Informacion Contable

Regresar

Asi mismo mostrard los siguientes botones:

1. Editar y Consultar Informaciéon Contable: En un primer momento este botén permanecerd inactivo,
activandose una vez se haya enviado la informacion al Contribuyente para su aprobacion.

2. Ingreso de informaciéon Contable: Permitirda ingresar la informacién contable que previamente se ha
elaborado en las plantillas proporcionadas por esta Direccion General.
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EI: SALVADOR

Inicio/ Servicios con Clave /Dictamen /Nombramientos /Historial Busqueda de Servicios

Informacion general Contribuyente: PRUDENCIO PASIVO CAVAL

Estimado(a) Contador(a):

A continuacion se muestran las generales del Contribuyente que lo ha agregado a su
Equipo de Trabajo, y el Nombramiento de Auditor realizado por el Contrbuyente para el o
periodo fiscal a dictaminarse. .

3» Nombramiento(s) efectuadols) para el periodo comprendido de 01-2016 al 12-2016

PASO 8:

»» Informacion del Contribuyente

El Sistema le mostrard un

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre CHAMBA, S.A. DEC.V.
extracto de la informacion

»» Nombramientos Activos

reflejada en el Informe de

CODIGO TRIBUTARIO

Nombramiento del Auditor
Fiscal, dando a conocer el
periodo y la normativa bajo
la cual se esta dictaminando,
ya sea Cddigo Tributario o
Ley de Servicios
Internacionales; en este caso

Fecha Inicio:  [01-2016 Tipo de General
Dictamen:

Fecnatn 122018 =

el Sistema apertura dos
sesiones de manera

separada, para el ingreso de

Informacion general

la informacion contable de

acuerdo a la normativa que

Estimado{a) Contador{a):

A continuacibén se muestran las generales del Contribuyente que lo ha agregado a su
Equipo de Trabajo, y el Nombramiento de Auditor realizado por el Contribuyente para el “ ]
~

periodo fiscal a dictaminarse

se elija.

BB Nombramientols) efectuadols) para el periodo comprendido de 01.201 al 12-2016

Luego dar clic al boton

“Continuar”.

»P Informacion del Contribuyente

HIT 0614-101010-222-1 EmETE CHAMBA, 5.4 DECV.

»» Nombramientos Activos

CODIGO TRIBUTARIO

Facha Inicio: 01-2016 Tmee General

LEY DE SERVICIO INTERNACIONAL

Fecha Inicio 01-2016 E‘F‘mc‘a‘r‘:en_ General
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MINISTERIO DE NACENDA
B o vecin mnee o fo mpaevhe s nte o

" Estados Finaneieros " Notas

" Anexos " Vista Previa

®» Informacién del Contribuyente

5.

Documentos

PASO 9:

CODIGO TRIBUTARIO

NIT:

Periodo dal:

Sector:

0614-101010-222-1

01/012016 al:

Nombre:

Tipo d: men a Emitir:| General

311212016

—Seleccione— v

“Valores expresados en

® Unidades Monetarias  © Miles

Seleccione el sector al cual
pertenecen las plantillas de
los Estados Financieros que
ingresara al Sistema,
mismo indique dando clic en

asi

») cCargadel

. Marcar si rej
propuesto p-

Arrastrar los;

—Seleccione—
ASEGURADCRA
GUIA DE ESPECIFICACIONES PARA LLENADOC DE ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS
SOCIEDADES DE DEPOSITO DE WALORES

S0OCIEDADES DE GARANTIA RECIPROCA

NO OBLIGADOS A LLEVAR CONTABILIDAD (INVERSIONISTAS)

FIDEICOMISOS

BANCOS

AFF'S

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO

COMERCIO

CASA CORREDORA DE BOLSA

FUNDACIONES ¥ ASCCIACIONES SIN FINES DE LUCRO

GOBIERNC

INDUSTRIA

SERVICIOS

ALMACENES GENERALES DE DEPOSITO

ASOCIACIONES AGROPECUARIAS

ASOCIACIONES COOPERATIVAS

TITULARIZADORA

el seleccionador respectivo,
la expresion monetaria en
la que estan expresados los
Estados Financieros.

——
Formato de cuentas

1. _ 2. 3. 4. ~ 5.
Estadios Financienos Notas ANexos Vista Previa

» informacion

del Contribuyente

Una vez indicado el sector al

CODIGO TRIBUTARIO

NIT

Periodo del:

Sector:

»» carga de Documentos

0614-101010-222-1
01/01/2016 H at:

COMERCIO -

Nombre:

Tipo de Dictamen & Emitir | General

31/12/2016 B

Valores dos en:

CHAMBA, S.A. DE C.V.

cual pertenece la plantillas
de Estados Financieros y
haber indicado la expresion
monetaria en que han sido

O U

elaborados los mismos, y

haber indicado en recuadro

ealizd alguna conciliacién contable necesaris pars adaptar la Contabiidad del C

o it

Topussto por esta Administracién Tributaria

Arrastrar los archives aqui o hacer clic sobre esta area.

Arrastrar el archivo agui o hacer clic s

fbuyente alPirmato de cuentas

verificador si realizé
Conciliacion; el  Sistema
mostrard los campos de
captura para dicha

informacion.
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Estados Financeros Notas.

¥} Informacién del Contribuyente

CODIGO TRIBUTARIO

NIT 0614-101010-222-1

pesose: oyjmjoons B+ siyzyoons

Sestor: COMERCIO v

3} Carga de Documentos

G Abrir o

(_Ji.)=[ . » PARAPRUEBA » ESTADOSFINANCIEROS
NSNS

= | 43 (|| Buscar ESTADOS FINANCIEROS 9

g Marear siresizh alguna conciliacién cantable necesaria ps
“ propuests porests Administracisn Tributaria

1 arehivi

4archivols) seleccionados

Organizar *  Nueva carpeta - [ @ F
* Favoritos * Nombre . Fecha de modifica..  Tipo I
|18 Descargas ANEXO DE ADECUACION Y CONCILIACL.,  07/03/201701:27 ... Hoja de cilculo d..,
M Escritorio ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO  21/03/201703:12...  Hoja de célculo d...
‘] Sitios recientes ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO 21/03/2017 03: Hoja de cdleulo d...
{4 Bibliotecas ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESU...  21/03/201703:12...  Hoja de caleulo d...

(] ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 21/03/201703:11 ... Hoja de calculo d...

Esaritorio

b W
R
MINISTERIO Df NACKENDA
B o vecin mnee o fo mpaevhe s nte o

PASO 10:

Dar clic en el recuadro y

(4 Bibliotecas
[ Documentas
i Imagenes

J’ Misica
H videos
A Juan Manuel Cer
1% Equipo v I | 3

Nombre: ANEXO DE ADECUACION Y CONCILIACION ~ + | Hoja de cilcule de Microsoft B> =

M_‘

D) informacién del Contribuyente

CODIGO TRIBUTARIO

NIT 0614-101010-222-1
Paiosose:  ovjon/20is Bl | syszaos B

Sector: COMERCIO N

3 carga de Documentos

g Marear s resizh siguns conciliacion contable necesria pa
¥ propuesto por esta Administracion Tributaria

2. 3
Esiados Finandieres Notas 2

. » PARAPRUEBA » ESTADOS FINANCIEROS

Organizar »  Nueva carpeta

Soltar archivols) selennmmdnsE

). MODULODELDI *  Nombre
i ANEXOS ALO!
. DICTAMEN FIS
. DOCUMENTOS
i NOTASALOSI|
. NOTASALOS|
. WEB SERVICE

'}, MODULO NOMB

)i notas

. pal

Fecha de modifica...  Tipo

&) ANEXO DE ADECUACION ¥ CONCILIACL..  07/03/2017 01:27 ... Hoja de calculp
ESTADO DE CAMBIOS EN ELPATRIMONIO 21/03/2017 03:12 .. _Hojerte calculo d..
| E] esTa0 DE FLUJOS DE EFECTVO 2/0/NILBAT. Hoja de caleulo d..
|1 ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESU.. 240372017 03:12 .. Hoja de cilculo d...
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 21/03/2017 03:11..._ Hoja de cilculo d..

. revistas contable
). SECTORES
/. SECTORES DEFIN

v 4 . ] 3

Nombre: "ESTADO DE SITUACION FINANCIERA" "ESTAL *  |Hoja de célculo de Microsoft b =

adjuntar archivo “Anexo
Conciliacién  de
Contables del Contribuyente
a Formatos Estandarizados

DGII”, si fuera el caso.

Cuentas

PASO 11:

Dar clic en el recuadro y
adjuntar los cuatro Estados
Financieros de una sola vez.
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Guia del Contador

Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente,

Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal

Estados Financieros Notas Anexos \fists Preaia Documentos
¥P informacién del Contribuyente
CcODIGO TRIBUTARIO
NIT: 0614-101010-222-1 Nombra: CHAMBA, S.A. DE C.V.
Periodo del: 01/01/2016 H al: 31/12/2016 B Tipo de Dictamen a Emitic | General
Sector: COMERCIO - Valores en: au @ Miles

»» cCarga de Documentos

Marcar si reslizé alguna

= por esta

i para adaptar la Contabilidad del Contribuyente al Farmato de cuentas

1 archivo seleccionado

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA xisx

ESTADO DE CAMEBIOS EM EL PATRIMONIO xisx

4 archivo(s) seleccionados

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO.xlsx

ESTADO DE RESULTADOS ¥ OTROS
RESULTADOS INTEGRALES xlsx

b W
R
MINISTERIO Df NACKENDA
B e ecoin e ol o paovhes

PASO 12:

Una vez adjuntado el anexo
“Conciliacién de Cuentas
Contables del Contribuyente
a Formatos Estandarizados
DGII”, asi como los cuatro
Estados Financieros, dar clic

en botdén “Continuar”.

Luego de dar clic en

“Continuar”, el Sistema
verificard nuevamente los
formatos de las plantillas,
identificando en las mismas
la existencia o no de
modificaciones a los

formatos.



Ek SALVADOR

e

Guia del Contador

Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

de D Contribuyente:

Estimado Contribuyente:

i
Acontinuacion se muestra una serie de inconsistencias encontradas en la Informacion
ingresada al Sistema, las cuales deberan ser subsanadas antes de ingresarla H \

nuevamente

REPORTE DE ERRORES

ESTADOS FINANCIEROS ELSALMDOR
- OFICINA DE DICTAMEN FISCAL ——

ANEXO DE ADECUACION ¥ CONCILIACION. xlsx

[Boas cena LNEA_|oescripcion

=) B11 & vaiar

veian B1z B valer

vefat ) & vaier

ojat s B vaier

ojat a7 B vaier

ot o & vaier

ejat ) & vaier

riojat ca B vaier

igan = & vaier

ejan s & vaier

ojat E B vaier

Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente,
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al

Estimado(a) Contador(a):

Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la

Usted puede ingresar |as Motas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al
misma

" EsmdosFinanciercs " Notas.

Informacién del Contribuyente

Pericdo del: 010172016 al: 317122016 B

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DE C.V.
¥ nNotas

No. Nombre Liena Acciones

1 INFORMACIGN DE LA ENTIDAD N

& POLITICAS CONTABLES Mo

@ 3
3 _/

MINISTERIO DE HACENDA
oeesin Cmmer of 6o mguovies miorood

De existir alguna
modificacién en el formato
proporcionado por esta
Administracidn Tributaria, el
Sistema alertara de las
mismas para su correccion;
de no existir modificacién
alguna el Sistema lo llevara
al siguiente paso.

PASO 13:

El Sistema proporcionara dos
Notas a los  Estados
Financieros sugeridas, las
cuales se refieren a |la
Informacion de la Entidad y
sus  Politicas  Contables;
dichas Notas podran ser
llenadas dando clic en botdn
“Llenar Nota”.

31
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Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINIS TERIO DF NACENDA
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al o i e
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal

EI: SALVADOR

Ingreso de Informacién

PASO 14:

Estimado{a) Contador(a):

Usted puede ingresar las Notas a los Estados Financieros, nombre de 1a nota, Referencia al
Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la
misma

El Sistema habilitara un

campo para renombrar la
Nota, asi como un campo
que permitirda pegar o si
desea, digitar el texto de la

»P MNueva Nota

Titulo de Ia Nota:
INFORMACION DE LA ENTIDAD
Texto de la Nota:

B I U ;= =

misma; una vez completada
la  nota, dar «clic en
“Guardar”.

Elnotariado s una funcidn plblica. En consecuencia, el notario &5 un delegado del estado

que da fe de los actos. contratos y declarasiones que ante sus oficios se otorguen y de otras actusciones

en que . todo de con ia ley.

La fe piblica concedida al Notario es plena respecto s los hachos que, en las actussiones notariales,

sjecuta o En los sctos, contratos y declaraciones que autarice, esta fe serd

también plena tocante al hecho de haber sido otorgados =n Ia forma, lugar, dis v hora que en el

body p

Ingreso de Informacion

Estimado{a) Contador(a):

Usted puede ingresar las Notas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al
Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la
misma

= - _

3P informacién del Contribuyente

PASO 15:

Una vez completada cada

una de las dos notas que el
Sistema  habilita, podra

Pericdodel: (1012016 [ = (31122016

agregar todas las Notas que
NIT 0614-101010-222-1 Neombre: CHAMBA, S.A. DECV. Considere necesarias, eStO a
D rows través de dar un clic en el
No. Nombre Acciones botén ”N ueva Nota".

1 INFORMACION DE LA ENTIDAD

POLITICAS CONTABLES

32



EI: SALVADOR

Guia del Contador

Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

Estimado{a) Contador(a):

Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la

Usted puede ingresar las Notas 3 los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al a
misma

»» Nueva Nota Referencias:  4cg

Titula de Ia Nota
CUENTAS POR COBRAR

Archivo Adjunto:

Arrastrar el archive aqui o hacer clic sobre esta drea

Texto de la Nota

B I U=

i
s
"

PASO 19:

Ingresar el texto de la Nota,
y dar clic en el botén
“Guardar”.

il ) 2. 3. 4, 5.
Estados Financieros Notas Anexos ista Previa Documentos

»» Informacién del Contribuyente

Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente,
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al

Periodo del: | p1/01/2014 al: 3171212014

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DECV.
P Notas

No. Nombre Llena Acciones

1 ANTECEDENTES Si

2 POLITICAS CONTABLES Si

e ]

f’@\.
R

MINIS TERIO DE HACENDA
Bocoeciin mner o G0 mpaevhe s te oo

PASO 16:

Ingrese el numero  que
consignoé en recuadro
2NOTA  ASOCIADA”  que
consta en los E.F.

PASO 17:

Ingrese el nombre con que
se denomina la Nota al
Estado Financiero.

PASO 18:

Dar clic en el recuadro y
adjuntar el archivo Excel
que contiene el desglose
de la cuenta a revelar en
dicha nota.

PASO 20:

Ingresadas todas las Notas
que han sido consideradas
para efectos de su
revelacion y presentacion, el
Sistema mostrard un listado
de las mismas, ademas
habilitard los botones
“Modificar Nota” y
“Remover Nota”, los cuales
servirdn para realizar ajustes

a las Notas o quitarlas del
listado.

Una vez verificada Ia
informacion y de no haber
observaciones a la misma,
deberda proceder a su

guardado dando clic3%en



Guia del Contador R\ )
Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINIS TERIO DE NACENDA
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al et ot e
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal -

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

El Sistema le habilita la pantalla

»» Informacién del Contribuyente

de “Anexos”, y le muestra

Periodocel: loyj01/2016 [ = (172272016 KB casillas para ingresar cada uno

de los Anexos Tributarios

NIT 0614-101010-222-1 Mombre CHAMBA, S.A. DEC.V.
aplicables al  Contribuyente,

B Anexes ubicdndose cada Anexo en el

No. Nombre Archivo Adjunto respectiVO campo.

1 ANEXO 1 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

2 ANEXO 2 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area

3 ANEXO 3 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

4 ANEXO 4 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

5 ANEXO 6 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

8 ANEXO 7 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area

T ANEXO 9-A Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

8 ANEXOD 9-A1 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

PASO 21:

¥ Informacidn del Contribuyente

|, » PARAPRUEBA » ANEXOS TRIBUTARIOS = | %4 (I Buscar ANEXOS TRIBUTARIOS 0

o e

peroto e oyjorjzons B *  suopaons [ Dar clic en cada uno de los

Organizar v Nueva carpeta =

. TN :;iTTAE[;;IAEL)E?UCS * Nombre Fecha de modifica...  Tipo campos mostrados para la
¥ R —— NEXO 1- COMPARATIVA DE COSTOS Y ., 21/03/2017 0315 Hoja da:a’\:u\ndﬂ d | dif t
b NEXO 2- RELACION DE TRIBUTOS T1/03/2017 0257 . Hojs de calcula d Carga € 0s Irerentes
3D Anexcs i MoDULOIDEL Ot NEXO 3- CONCILIACION RENTA . .
Ui anexos Ao ey Anexos Tributarios,
No. Nombre Archivo Adjunto .l DICTAMEN FIS ) 3
TCOADRO DE ACTVO FUCS, A...  22/02/2017 01552 .. Hojs de calculo d H
o : : cla decilculo procediendo a su vez a
E AMEXO 1 o NEXO 7- RESUMEN DE ANTIGUEDAD D...  22/02/2017 10:04 a...  Hoja de csleuln d
. ANEX02 o ————_— NEXO 8-A BebidasAlcoholicas-Licorss  21/03/2017 0316 .. Hoja de calcula d adjuntar e| correspondlente
') )
NEXD 3-A1 Bebidas Alcoholicss Difere..  22/02/2017 0948 a...  Hoja de cslcula d
i WEB SERVICE NEXD 9-8 Bebidas G 22/02/2017 00:54 5... Hoja de célcula d hi
3 ANEXO 3 -| eoidas baseosas Ef 34 3. oja de calculo
| MODULO NOMB 2 arcnivo.
NEXO 8-C Tabaco 22/02/2017 0056 5... 4
it B
¢ RNEXO 4 " i notas ] ANEXO 8-C.1 Tabaco Diferencial de Preci...  22/02/2017 09:59 a..
Ju PARA PRUEEA ] ANEXD 9-D Armas de F 22/02/2017 10401
-D Armas de Fuege /02/2017 1041 2...
B ANEXO® PERSONALES & = |
8 ANEXO 7 Ar
Nombre:
i ANEXO 8-A
8 ANEXO 9-A1 Arrdly
9 ANEX0 9B Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

10 ANEX0 9-C Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area °

11 ANEX0 5-C1 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta irea.
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Guia del Contador @

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINIS TERIO DE NACENDA
| /\/ . .z - B e et
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al — -

Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

Ingreso de Informacion

PASO 22:

Estimado{a) Contador{a):

Puede ingresar los Anexos Tributarios que le apliguen seguin a su actividad econdmica. a

Estados Financieros Notas

PP Informacion del Contribuyants

Una vez ingresados los

Anexos que le aplican al
Contribuyente, dar clic en el

botdn “Continuar”; el

Fericso det. ooz BB M siismois Sistema validara
NIT 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A DECV. nuevamente 5i |OS arChiVOS

proporcionados, no han sido
» Anexos e

modificados, para su
No. Nombre Archivo Adjunto L,
: anexo 1 ANEXE 1 COMPARATIVA DE COSTOS ¥ GASTOS e correccion y resguardo de
= ANEXO 2 ANEXO 2- RELACION DE TRIBUTOS. xIsx toda |a informacién
3 ANEXO 3 ANEXO 3- CONCILIACION RENTA. xlIsx .

ingresada hasta este paso,
4 ANEXO 4 ANEXO 4- ANALISIS COMPARATIVO DE INGRESOS.xlIsx
5 ANEXO & ANEXO 6-CUADRO DE ACTIVO FIJOS, ADICIONES, RETIROS Y para |uego dar Iugar a Ia

8 ANEXO T AMNEXO 7- RESUMEN DE ANTIGUEDAD DE SALDOS.xlsx

vista previa de todos los
et documentos ingresados al

Sistema.

PASO 23:

Verificar que en los documentos generados por el Sistema corresponda a la informacion suministrada por el/la Contador(a)
a través de las Plantillas de Estados Financieros, Notas a los Estados Financieros y Anexos Tributarios, dando clic a cada uno
de los documentos mostrados en la vista previa generada por el Sistema con la palabra “BORRADOR”.

Estimado(a) Contador(a):

Puede venficar la informacion ingresada, antes de ser guardada @
N
Arcxmn Tritxsarcs Corciiacior

PP Estacos Financieros

No. Nombre Archivo
1 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO ESTAGO DE FLUSOS O EFECTIVO xinx
ESTADO DE RESULTADOS ¥ OTROS RESIATADOS
2 ESTADO DE RESULTADOS [ <
3 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA ESTADO DE STUACION FINANCRRA siae
4 ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO ESTADO OF CAMENOS EN €1 PATRIMONIO xine

P — , o = PASO 24:

De no existir discrepancias
entre lo suministrado en
formato Excel y lo mostrado
por el sistema en formato

PDF no editable, dar clic en
el botén “Guardar”.
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Guia del Contador
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MINISTERIO DE HACENDA

...... e ae o B0 g sries whew g

Una vez resguardada la informacidn y verificada por el (la) Contador(a), por medio de la vista previa generada por el Sistema,
éste mostrara mensajeria dando a conocer que la informacidn fue resguardada con éxito, mostrando a su vez el resultado final
sin la palabra Borrador, y mostrando la Firma Electrénica del Contador en el respectivo Estado Financiero, tal como se observa
en las imagenes abajo mostradas. Dicha informacion es enviada via Sistema al Contribuyente (persona Natural o persona
Juridica), para su posterior Aprobacién o Rechazo

o

Estimado Contribuyente:

Los documentos han sido guardados con éxito

Cerrar

No.

1

3

4

NOTA:

Nombre
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ESTADO DE RESULTADOS ¥ OTROS
RESULTADOS INTEGRALES

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

Archive

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 38X

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADO S INTEGRALESXIsX

ESTADD DE FLUJDS DE EFECTIV xiax

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO xdax

i ©

BEEE B o e arer Bk

Una vez resguardada y enviada la informacién contable al sub-mddulo del Contribuyente, el sub-mddulo del
Contador procede a inhabilitarse, lo que significa que el (la) Contador(a) no podrd realizar modificacién a la

informacidn suministrada a través del presente sub-mddulo.

Este sub-mddulo serd nuevamente habilitado si el Contribuyente o Auditor Fiscal, mediante su revisién determiné

alguna cifra incorrecta y procede a rechazarlo para que pueda ser modificado por el Contador.

En el caso que la informacidn haya sido ingresada de manera incompleta, el Contador debera ponerse en contacto

con el Contribuyente para que éste desde su usuario pueda eliminar toda la informacién contable de la plataforma
ingresandola nuevamente. Ejemplo: En caso que no se haya adjuntado alglin anexo importante.
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EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINIS TERIO DF NACENDA
i H e . L L e
I Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al - -

Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

Estimade(a) Centador(a):

A continuacion se le presenta el detalle de los Contribi ites que lo han a un Equipo
de Trabajo.

Puede ingresar la Informacion Contable, y editar las observaciones a las cifras de los Estados
Financieros realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal.

Editar y Consultar Informacian Contable

PASO 25:

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre:

CHAMBA, S.A. DE

Ingresa de Informacion Contable

Periodo del: 01012016 LUNNESECITEN - |

Terminado el proceso de
ingreso  de informacién
contable, por el (la)
contador(a), el Sistema
habilitard una copia de lo

NIT: 2525-200300-351-2 Nombre: EL FISCO, S.A. DEC.V.

Pericdo del: 01/01/2016 al:  [31/1222016 B

iniormacin Contable [l ingreso de informacion Coriable ] enviado, luego dar clic en
botén “Editar y Consultar

Informacién Contable”

Consulta y Edicién de Documentos Contribuyente:

Estimado(a) Contador(a):

Usted puede editar los Estados Financieros, Notas y Anexos Tributarios observados por ella
Contribuyente, asi como consultar los documentos aprobados por elella. A J
=

PASO 26:

Dar clic en “Consultar
Documentos”

» Dictamenes Activos para el periodo al

»» Informacién del Contribuyente

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DECV

»» Dictamenes Activos

CODIGO TRIBUTARIO

Fecha Inicio 01/2016 Tipo de Dictamen:  General

Fecha fin 12/2016

==

Al realizar la accién descrita en el paso anterior, el Sistema mostrard una copia de la informacion enviada al
Contribuyente por parte del(de la) Contador(a) para su aprobacién o rechazo, mostrandose los Estados Financieros
con su respectiva firma de elaborados y aprobados por el Contador(a), asi como las Notas a los Estados Financieros
y Anexos Tributarios que le atafien al Contribuyente, esto como respaldo para el(la) Contador(a); dicha informacion
puede ser descargada o impresa para efectos de su resguardo en los archivos personales del(de la) Contador(a), tal
como se muestra en las siguientes imagenes.

37



A
Guia del Contador @

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINIS TERIO DE NACENDA
o — i 1A it npuoios ey
5 Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al e

Modulo del Dictamen e Informe Fiscal

PASOS A SEGUIR CUANDO EXISTA UN RECHAZO DE LA INFORMACION A RAIZ DE OBSERVACIONES, YA SEA
POR PARTE DEL CONTRIBUYENTE O AUDITOR(A).

En los casos en que el Contribuyente o Auditor(a), haya observado algln Estado Financiero, Nota o Anexo
Tributario, lo hara saber por medio del sub-médulo al cual tiene acceso.

Se recomienda mantener una estrecha comunicacién entre Contador(a), Contribuyente y Auditor(a), para
solventar si existiesen observaciones por parte de los integrantes antes mencionados; de existir
observaciones, el (la) Contador(a) a efecto de subsanar las deficiencias encontradas debera proceder de la
siguiente manera:

Estimado(a) Contador(a):

A continuacién se le presenta el detalle de los Contribuyentes que lo han agregado a un Equipo
de Trabajo.

Puede ingresar la Informacién Contable, y editar las observaciones a las cifras de los Estados
Financieros realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal_

Editar y Gonsultar Informacion Contable

PASO 1:

NIT: 0614-101010-222-1 Nombra:

CHAMBA, S.A. DE

Ingreso de Informacion Contable |

Periodo del: | p1/01/2016 a:  |[31/1222016 B

Dar clic en “Editar vy

Consultar Informacion
Contable”.
NIT: 2525-200300-351-2 Nombre: EL FISCO, S.A. DEC.V.
Periodo del: owoizois B @ (311272016
[ o Corahr i e o S
»» Informacion del Contribuyente
CODIGO TRIBUTARIO PASO 2-
NIT: 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DEC.V.
i R . CEEm e e Identificar el Estado
Financiero, Conciliacion,
Sector: COMERCIO ) )
Nota o Anexo Tributario
observado por el
Estados Financieros Notas Anexos Tributanos Conciliacion Contribuyente fo) Auditor(a)
’

3P Estados Financi el cual se identificara con el
S| l0S Financieros

estatus “Rechazado”; luego

No. Nombre Archivo

2 ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALE S.xIsx Rechazado i darle Cllc a eSe documento
RESULTADOS INTEGRALES ifi

3 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO.xisx Aprobado en especitico.

4 ESTADO DE CAMBIOS EN EL ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO xIsx Aprobado
PATRIMONIO -
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EL SALVADOR 5 .y Guia del Contador o _ \@
Aceptacion de Solicitudes de Contribuyentes Obligados a Dictaminarse Fiscalmente, MINIS TERIO DF NACENDA
Renuncia de Contador e Ingreso de Informacion Contable al st i
Médulo del Dictamen e Informe Fiscal

UNAMONOS PARA CRECER

No. Nombre Archivo P A SO 3 .
2 ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RE SULTADO S INTEGRALE S.xIsx Rechazade -
RESULTADOS INTEGRALES
3 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO.xlsx Aprobado U na vez su bsa na C|O |0
4 ESTADO DE CAMBIOS EN EL £5TADO DE CAWEIOS EN EL PATRIMONIO.sisx Apranado
PATRIMONIO -
observado por el

3 ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS Contribuyente o Auditor(a),
RESULTADOS INTEGRALES

ingresar a la plataforma el

Archivo Adjunto:
' ! documento observado vy
| MRE 2y archivo seleccionado ‘ \ . .
P e A ! corregido, el Sistema
Motivo de Rechazo: e . .
N generara una vista previa de
- dicho documento con la
palabra “BORRADOR” para
su verificacion.
SA.DEC.V.

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES.

NOTAS 14.00 201300

Ingresos de operacianss de seguros.
Primas netas de devoluciones y cancelaciones 1 00 1.00
Ingreso por decrementa de reservas técricas 2 a o0

»» ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS
RESULTADOS INTEGRALES

SA.DEC.V.

PASO 4:

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES

Si no se encontrase

o )

T

oo e areny o : . o . .

g : . = observacion alguna, dar clic
- ; ; 2o

et e et : e “ ”

Ineson ranciresy e merscnes s m wmsmson en “Guardar”.

Tatal Ingresos por OPEr3CIoNEs de SeguIDs. 19 28.427.00

S—

pintis . - o

o e gyt ; - T

v e : asn

i iy i 5 o

P g S

esns e s w o oo

R

Una vez resguardada la informacién verificada por el Contador(a), por medio de la vista previa generada por el
Sistema, éste mostrard mensajeria dando a conocer que la informacion fue resguardada con éxito, mostrando a su
vez el documento final sin la palabra “BORRADOR”, y mostrando la Firma Electrénica del Contador, tal como se
observa en las imdagenes abajo mostradas, los cuales son enviados nuevamente via Sistema al Contribuyente
(persona Natural o persona Juridica), para su verificacién y posterior Aprobacién o Rechazo.

Estimado Contribuyente

Los documentos han sido guardados con éxito

Cerar \
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