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1. Ingreso al Sistemay al sub-modulo “Equipo de Trabajo, Dictamenes y
Nombramientos”.

Descripcién: A continuacion se describen los pasos necesarios para ingresar al Sistema de
Servicios en Linea. Para hacer uso de este aplicativo, tanto el Contribuyente obligado a
dictaminarse fiscalmente como el Auditor Fiscal nombrado; deberan contar con el correspondiente
registro de los Servicios en Linea, asi como haber firmado el documento de la Aceptacién de
Términos de Registro de Servicios por Internet.

Condiciones atomar en cuenta a efecto de accesar a la plataforma de servicios en linea:

1. Todo Contribuyente que actualmente hace uso de los servicios en linea que presta esta
Administracion Tributaria que no haya firmado el documento de la Aceptacién de Términos de
Registro de Servicios por Internet, deberan acercarse a la Seccidon de Servicios en Linea a solicitar
dicho documento o descargar el mismo en el portal Web del Ministerio de Hacienda en la opcién
Servicios/ Descargas/Formularios, de dicho portal.

2. Para poder hacer uso de dicho servicio, su ordenador debera contar con el navegador Google

Chrome€ version 3.0.

Una vez consideradas las condiciones antes mencionadas, debera seguir las siguientes indicaciones:

Entrar la pagina principal del portal del Ministerio de Hacienda en la siguiente direccién electrénica:
http://www.mh.gob.sv/portal/page/portal/
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Paso 1.
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Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox & Google Chrome en versién 30 6 superior.
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Paso 3.

A continuacioén se desplegara una ventana emergente donde el Contribuyente debera ingresar su
numero de NIT y su Clave Personal en los respectivos espacios indicados; segun la siguiente
imagen.

Bienvenidos al Sistema de Servicios en Linea

Iniciar Sesion

m NIT

Servicios con Clave

Ingresar Limpiar

Registrate (Es facil y rapido)

Si aun no esta registrado. puede hacerlo desde aqu
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Al ingresar, el Sistema alertara una serie de notificaciones, las cuales podran ser consultadas en la
Opcidn: “Buzén Electrénico del Contribuyente” ubicado en la pagina Portal Servicios en Linea;
luego dar clic en botén Aceptar, para regresar a la pantalla inicial del Portal.

Buzon Electronico del Contribuyente

Senor Contribuyente: se le ma que tiene los siguientes mensajes pendientes de leer a la
fecha, ver detalle en opcion Buzén Electronico del Contnbuyente

»D Publicaciones, Avisos, Anuncios, Confirmaciones

Ver

il

Nombramiento presentad:
Nombramiento de a
Nombramiento de a

Una vez ubicado nuevamente en la pagina inicial del referido Portal, dar clic sobre el icono:
“Presentacion y Pago de DET”, y asi ser direccionado a la siguiente categoria y se le mostraré la
siguiente pantalla donde se muestra el icono para ingresar al sub-mdédulo “Equipo de Trabajo,
Dictamenes y Nombramientos”.

@ Portal de Servicios en Linea EL SALAX

[

Equipo de Trabajo
Dictameanes y
Nombramienios

. Paso 4.
g | |
Dar Clic sobre el icono denominado:
“Equipo de Trabajo, Dictamenes y
Nombramientos”.
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Inicio/Servicios con Clave /Presentacion y Pago de DET y Sugenda /Dictamen

Equipo de Trabajo e Informe de Nombramiento de Auditor Fiscal

Estimado Contribuyente/Auditor:

Puede definir e informar el Equipo de Trabajo relacionado con la auditoria fiscal del periodo,
i €l Informe de Nombramiento de

a dictami También puede
Auditor Fiscal

‘¢

Equipo de
rabajo

Contribuyente: ZOILA AMADA

Eguipo ce
Trabsjo

Paso 5.

Dar clic en icono “Equipo
de Trabajo”, mostrando
opciones tales como:
“Equipo de Trabajo” y
“Aceptacion de
Solicitudes Pendientes”,
tal como lo muestra la
siguiente pantalla.

Equipo ¢ Trabaje

E430060 Conmmbuy et Audir

El Icono “Equipo de “l
Trabajo”, serd util para .""
aquellos Auditores o}

Firmas  Auditoras que by
cumplan con alguno de los

parametros establecidos en —

el Art.131 del C.T., y por lo

Seleccione B Opodn segin o Rol 3 vl

a PASO 6:
Dar clic en boton
“Aceptacién de

Contrbupeste {08 A AMADA

Aceptacion de
X i Kt Parcsites

Solicitudes Pendientes.”

tanto deben nombrar
Auditor Fiscal para
dictaminarse.



MIN ’.?fl’vl.\‘ DE MACIENDA f" y I\
EEu%ﬁz;LXﬁ%gsRa Guia de Auditor N
e Equipo de Trabajo y Aceptacién de Solicitudes de Contribuyentes Iopsrav e

Descripcién de Icono “Aceptacién de Solicitudes Pendientes”: Opcion que permite administrar
las solicitudes de trabajo realizadas por parte del Contribuyente que ha nombrado Auditor.

Acciones que se pueden realizar en la opcion “Aceptacion de Solicitudes”:

1. Verificar las diferentes Solicitudes enviadas por los Contribuyentes que desean forme parte

de su Equipo de Trabajo.

Aceptar la Solicitud enviada por el Contribuyente.

Rechazar la Solicitud enviada por el Contribuyente.

Presentar Renuncia de Auditor.

Verificar si el Contribuyente que lo nombré ha realizado una sustitucion.

Descargar copia del Formulario (F-456), presentado por el Contribuyente que lo ha

nombrado.

7. Generar, Imprimir o Resguardar copia del Listado de Contribuyentes que lo han Agregado
como auditor Fiscal en determinado periodo.
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Dar clic en boton “Aceptar” o
— “Rechazar”
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. 01-2013 al
22222222222229 CABAL Pendienta 12.2013

Aceptar Rechazar
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Luego se le mostrara la siguiente pantalla:

PASO 8:

Ingrese NUumero de Consejo de
la Vigilancia de la Profesién de
la Contaduria  Pubica vy
Auditoria; luego dar clic en
botén Aceptar

v

Estimado Auditor

orgado por el Consej

a Publica y Auditoria ((

Estimado Auditor

Digitar numero de Registro otorgado por el Consejo de Vigilancia
de la Profesion de la Contaduria Publica y Auditoria (C.V.P.C.P.A))

Cancelar

El Sistema enviara mensaje al
Contribuyente ya sea de
Aceptacion o Rechazo de la
solicitud recibida.

Estimado Auditor

Se ha enviado su respuesta por

buzon electronico al contribuyente

Cerrar
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Bandsja de Entrada Cnbrbmrprte: DOLA AMADA
Estimado Audmor . .
Acormuscin s sty st g s e e st s s El Slstema actualiza el Estado
% L1s a5 e JRpRBEaL. de Auditor en el Reporte, el
cual puede ser Guardado e
R Impreso por el Auditor, tal
como se muestra en las
P siguientes pantallas.
wer |10 8 B s

FECHA _ FECHA

PERIODO RECHAZO ACCIONES
ACEPTACION | 5 b NUNCIA

22222222222228 CABAL Confimado a 1,'{?,;51 B 07032018

Renunciar

A continuacion se muestra el reporte de los contribuyentes
que lo tienen agregado como auditor en su equipo de trabajo

Auditor8009064416226258

PERIODO INICIO |  PERIODO FIN

nnaroe

00V2018
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Bandeja de Entrada

Estimado Auditor:

de auditoria fiscal, las cuales puede aceptar o rechazar, asi como renunciar a alguna Renunciar

A continuacion se presenta el listado de los contribuyentes que solicitan sus sefvicios
de las solicitudes aceptadas. a

¥ Bisqueda
sultados
r 1 Buscar PASO 1
- NOMBRE FECHA FECHA li boté
M | CONTRIBUYENTE CONTRIBUYENTE PERODO | cepiacon | ,RECHAZO Dar clic en otdn
" Renunciar.
&'; 222 2220 caBaL Confrmade Eny 1042018 Renunciar

Estimadola Auditoria:

Favor exponga las causas que originaron su renuncia, asi como adjunte la prueba
pertinente de la misma.

PASO 2:

Sintesis de la Renuncia:

El contribuyente no ha proporcionado informacion para 2l desamollo de la auditoria % Ingrese el motivo por el

cual estda Renunciando al
Nombramiento.

Expongs los impedimentos legales o inhabiltazion, que ke han imposibiltade efectuar su labor profesional pars dictaminar
fiszalmente, reparar y presentar & Dictamen & [nforme Fiscal (A, 62 del RLAC T PASO 3:

El contribuyente Cabal a 1la fecha de la presente renuncia no ha proporcionado la
informacidn necesaria para la elaboracidn del Dictamen e Informe Fiscal, como respalde de .
lo expresade anteriorments adjunto en formato PDF, Cartas de Gerencia selicitando EXpllque de manera

informacicn las cuales mo fuerom contestadas, asi come bitacora de correos electrénices .
enviados al contribuyente sin obtener respuesta alguna. % detallada el o los motivos
que respalda su Renuncia.

PASO 4:

Acdjurty hivo de documento, formato POF, el | te el ldo de las miotr .
uRemuncia (At 83 del RA G Ty e CoEE S e FRuESS dus matarn Adjunte en formato PDF, la

“ C:\fakepath\S ol capital de trabajo. pdf fé: prueba que respalda lo

descrito en el paso anterior,
luego de clic en el botdn
denominado “ENVIAR”
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Una vez completado el paso anterior, el sistema resguardara la Renuncia presentada por el Auditor
notificandola al contribuyente, Cambiando el Estado de la Solicitud de Confirmada a Renuncia, tal

como se muestra en las pantallas que se muestran a continuacion.

&

Estimado Auditor

Se le ha enviado la notificacion

Bandeja de Entrada Contribuyente: ZOILA AMADA

Estimado Auditor:

A continuacion se presenta el listado de los contribuyentes que solicitan sus servicios
de auditoria fiscal, las cuales puede aceptar o rechazar; asi c omo renunciar a alguna
de las solicitudes aceptadas.

P cisqueda
Resuitados
ar: 110 Buscar:
\ et 22222222222229 CASAL o 19-05-2015 19-02-2015

NOTA:

Una vez que el o la
Contribuyente informe la
Renuncia de auditor, el
Formulario F-456 que
respalda el Nombramiento
de auditor seré Sustituido
por la presentacion del
Informe de la Renuncia.
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