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Instrucciones
Basicas para la
Carga de Archivo de
Quincena
Veinticinco




CONSIDERACIONES A TOMAR EN CUENTA

Se aclara que, la carga del archivo que contiene la planilla de los pagos realizados en concepto
de Quincena Veinticinco, corresponde exclusivamente al periodo tributario de Enero 2026 y
aplica inicamente para todas aquellas entidades que hayan pagado el beneficio a sus
empleados, ademas de ser independiente del anexo de retenciones de la Declaraciéon de Pago a
Cuenta e Impuesto Retenido Renta y Agentes Extranjeros (F-14).



Para la carga del archivo de importaciéon de Quincena Veinticinco, debera hacerlo por medio de la Declaracién
de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido Renta y Agentes Extranjeros (F-14 v17), para acceder Ingrese al
portal de servicios en linea de la Direccién General de Impuestos Internos a través de www.mh.gob.sv y de clic

en la opcion SERVICIOS
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A continuacién de clic en el botén “Ir al servicio” de la opcién de los servicios en linea DGII, se habilitara de
inmediato el portal de servicios de la Direccién General de Impuestos Internos.
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En la parte de Servicios con Clave, seleccione la opcién “Declaraciones e Informes en Linea”

Inicio Registro e Inscripcion IVA Mandamientos de Pago y Calculos de Mulias e Intereses. :

eficiones y Estado Tributario Consultas Administracion Usuarios e Instifuciones

Orientacion al Contribuyente

Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.
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Se habilitara la pantalla de ingreso, coloque su NIT/DUl y clave de acceso, a continuacién dar clic al botén
“Ingresar”

Ministerio de Hacienda

Q S oA Direcciéon General de Impuestos Internos
[0 D Declaraciones en Linea

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

> Bienvenido

0 Escriba su NIT/DUI y password para ingresar al Sistema. > PaSO a PaSO

« Recuperar Clave

NIT/DUI
) e en Linea
« Cambio de correo en Linea
Contrasefia ~ seveeees « Declaracion IVA

« Declaracion Pago a Cta

« Declaracion Renta

Limoi I « Transferencia de Bienes Raices
impiar resar 72 =
P ng « Informe Ganancias y/o Pérdidas de Capita

Registrarse | Cambio de contrasena | Cambio de correo




En la seccion de DECLARACIONES, dar clic en F-14 Declaraciéon de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido

INICIO DECLARACIONES ~ INFORMES ~

DECLARACIONES
F06 - Declaracion de Impuestos Especificos, Ad Valorem y Contribucion Especial FO7 - Declaracion de Impuesto al Valor Agregado IVA
g FO08 - Declaracion de Impuesto Sobre la Transferencia de Bienes Raices n F10 - Declaracion de Impuesto Especial a a Primera Matricula
n F11 - Declaracion de Impuesto sobre la Renta y Contribucion Especial n F14 - Declaracion de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido

= F30 - Declaracion de Bienes Inmuebles




Consideraciones importantes que debe leer, presione el botén “Iniciar” para continuar.

INICIO DECLARACIONES ~

Pago a Cuenta e Impuesto Retenido en Linea

Bienvenido 2 fa Declaracion Pago a Cuenta e impuesto Retensdo en Linea, esta herrameenta ha sido disefiada para:

« Haborar y presentar su Declaracion de Pago a2 Cuenta en Linea.
+ Realizar pago del impuestc a través de Mandamiento de Pago Elecirénico
Esta opcion esia disponibie para Personas Naturales y Personas Juridicas Domiciliadas

Esbmado contribuyente se le recuerda que tedos los datos que haya escrito yfo modificado se perderan luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esia aplicacion




Es importante aclarar que, la opcién para la carga de archivo de la Planilla Quincena Veinticinco solo estara
habilitada para el periodo tributario de Enero a partir del afio 2026. Para proceder a la carga del archivo,
seleccione la opcién “Quincena Veinticinco”

Ejercicio: Periodo:

2026 v Ene v

B

Pago a Retenciones

Cuenta Renta Acreditables

P Ingresos Brutos

Actividades Comerciales
Actividades de Servicios
Industria de la Construccion
Aclividades Industnales
Actividades Agropecuarias

Otras Actividades No Sujetas a
Retencion

+(@]

Retenciones Renta

Definitivas

Diesel Y Gas.
Persona Natural

0.00

Declaracion que modifica:

= =@ &

Retenciones RENENCIONES Retenciones
Oper, Financieras Contribucion Especial No Domiciliados
Diesel Y Gas.
Persona Juridica 0.3%
0.00
0.00
0.00
~

1.75%

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Cancelar



Seleccione el archivo en formato csv desde la ubicacién en donde se encuentra guardado en su
equipo y posteriormente dar clic en “Cargar Datos”

Detalle de Planilla Quincena Veintinco

Por Archivo 0 nconsistencias 0

Seleccion de Archivo

: . - /~ Manual de Usuario Plantilla de importacon
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionaiio '/ ' a

’

Adicionalmente, podra encontrar el manual de usuario y la plantilla de importacién de la
planilla Quincena Veinticinco.
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Los registros seran validados de modo que cumplan con la estructura requerida en el manual
de usuario, si todo es correcto le mostrara mensaje de “éxito”

A2

Muy bien!

Los datos cargados en concepto de Planilla Quincena Veinticinco se veran reflejados en el
apartado “INGRESOS NO GRAVADOS LEY ESPECIAL QUINCENA VEINTICINCO”

Entero Computado en Retencion 0.00
Entoro Pagado de Hetanciones an Declarncion ques Modifics

| e Declaracidn Modificomt -
Acraditacion de Reintegro de IVA Exportador Autortzado 0.00

Pago Indebldo o en Exceso del Perodo de Retenclones
TOTAL ENTERO RETENCIONES ACREDITABLES

Ingre » Gravadon sin Retancion Pagad por ol Agento de

poatiten b Flastmncion

INGRESOS NO GRAVADOS LEY ESPECIAL QUINCENA VEINTICINCO

Ingremon Na Gravados Pagsdan par el Agentes de Hetenciorn 500 125.000.00



Si el archivo cargado tiene inconsistencias, el sistema enviara mensaje y detallara las mismas,
indicandole las lineas en donde se encuentra la inconsistencia.

Error!

Por favor, verificar la estructura del archivo y que no contenga E
casillas con espacios en blanco para los campos requeridos

Para sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el botén Limpiar y realizar
nuevamente la carga del archivo corregido.

Detalle de Planilla Quincena Veintinco

Por Archivo 0 Inconsistenclas 0

Seleccidon de Archivo

| . (M3 Icde L) ari Mantiila de raportockon
| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Cargar Datos O MANUATCe Lslaro o] ronemac aiama

14



Una vez cargados los datos de manera correcta, se habilitara la vista previa de la Declaracién
F-14 v17, Si los datos son correctos, marque la casilla para continuar con el proceso de
presentacion y posteriormente de clic en “Presentar”
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Seguidamente puede ser impresa o desplegara la Declaracién de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido Rentay
Agentes Extranjeros (F-14 v17), la cual podra descargar el archivo digital. Se aclara que, el cédigo de ingreso
73 se asignara de manera automatica al momento de presentar la declaracion
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La consulta de la Declaracién Mensual de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido Renta y Agentes Extranjeros,
b

estara disponible en la opcién Consulta de Declaraciones, del portal de Servicios en Linea DGII, del Ministerio
de Hacienda: https://portaldgii.mh.gob.sv/ssc/home
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