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Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga archivo de importacion, para
que pueda informar la Planilla de los pagos realizados en concepto de Quincena Veinticinco, entre
el 15 y 25 de enero de 2026 en la Declaracion de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido Renta y
Agentes Extranjeros (F-14) a presentarse en febrero de 2026, efectuando la carga en formato CSV
(delimitado por comas) de un archivo de acuerdo con la siguiente estructura:

NOTA: Se aclara que, este anexo corresponde exclusivamente para el periodo tributario de enero
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2026 y aplica para todas aquellas entidades que hayan pagado el beneficio econdmico

denominado “Quincena Veinticinco” a sus empleados, ademas es independiente del anexo de

retenciones el cual cuenta con su propio Manual de Usuario.

1. Preparar el area de ingreso de datos:

El archivo a generar debera tener las siguientes columnas:

TOTAL DE FORMATO DE
COLUMNA DATO ettt COLUMNA
A APELLIDOS Y NOMBRES 100 Texto
B NIT 14 Texto
C DU 9 Texto
D FECHA DE PAGO 10 Texto
E SALARIO NOMINAL 7 Texto
A QUINCENA . Texto
VEINTICINCO
G PERIODO 6 Texto

2. Informacion a Ingresar:

Los datos a incorporar en cada columna seran detallados de la siguiente manera:

A, APELLIDOS Y NOMBRES: Columna con un maximo de 100 caracteres, debe
completarse en mayusculas y en el siguiente orden: Apellidos y Nombres, sin comas

ni comillas.

B. NIT: Campo numérico con un maximo de 14 caracteres sin guiones y/o plecas, si esta
columna es completada, la columna C "DUI" debe quedar vacia.

C. DUI: Campo numérico con un maximo de 9 caracteres sin guiones y/o plecas, si esta

columna es completada, la columna B “NIT" debe quedar vacia.
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D. FECHA DE PAGO: Deberd completar con la fecha en la que se realizd el pago en
concepto de Quincena Veinticinco, columna debe contener 10 caracteres como
maximo con la siguiente estructura: dd/mm/aaaa

E.  SALARIO NOMINAL: Campo numeérico con un maximo de 7 caracteres incluyendo el
punto decimal, 4 enteros mas 2 decimales, sin separador de miles (Ejemplo: 1500.00)

F.  QUINCENA VEINTICINCO: Corresponde al pago realizado en concepto de Quincena
Veinticinco, campo numeérico con un maximo de 6 caracteres incluyendo el punto
decimal, 3 enteros y dos decimales (Ejemplo: 750.00).

G. PERIODO: 6 digitos sin plecas, con la siguiente estructura: mmaaaa (Ejemplo:
012026).

Ejemplo de la estructura del archivo a importar para la planilla Quincena Veinticinco:

Inicio Insertar Disefic de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?

mll —
& Cortar Calibri Jin LA A = - | 2b Ajustar texto Texto - P
. Eg Copiar - .
gar i A === f . .0 «0 00 ormatec
- ~ Copiar formato DR ARNS - 2 — - [==l Combinary centrar $ % o0 | B 4 condicion:
Portapapeles M Fuente M Alineacion r Niamero M
AL - fr | PRUEBA PERSONA
i A 1 B 1 C Il D 1 E 1 F 1 G 1 H
PRUEBA PERSONA "22222222222222 15/01/2026 '500.00 "250.00 '012026
PRUEBA PRUEBA PERSONA "aqa444444  35/01/2026 '1500.00 "750.00 'o12026

1
2
3
4
L

NOTA: Puede ver la macro en el siguiente enlace:
https://www.transparenciafiscal.gob.sv/downloads/xls/700-DGII-MN-2026-005 .xls

3. Creacion del archivo a importar:

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electronica debe guardarse como archivo del
tipo CSV (delimitado por comas):

¥ Guardar como ba

« > v & > Este equipo > Documentos ~ (&) A2 Buscar en Documentos
Organizar * Mueva carpeta E o
MNombre Fecha de madificacion Tipo Tamafho

~ [ Este equipo
> Descargas
> =] Documentos
> @l Fscritorio
> P Imagenes
> &P Mdsica
i u Wideos

> Yem Disco local (C)

Nombre de archivo: | F944 _Bienesinmuebles

I Tipw: CSW (delimilado pur comas) I ~
Autores: Etiquetas: Agregar una etiqueta
Herramientas Guardar Cancelar

~ Ocultar carpetas


https://www.transparenciafiscal.gob.sv/downloads/xls/700-DGII-MN-2026-005.xls
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Nota: se debe verificar que la computadora tenga configurado el separador de listas,
para que acepte el formato de punto y coma y no de error al generar el archivo de
Excel

4. ;Como configurar el separador de listas para que acepte el formato a punto y coma?

Ingresar al panel de control y seleccionar la opcion “Reloj, idioma y region”, dar clic en el
texto “Cambiar formatos de fecha, hora o numero”:

[EH Panel de contro — [m] x
< > R [€2] > Panel de control ~ (&) Buscar en el Panel de contral @
Ajustar la configuracién del equipo Ver por: Categoria ~

Sistema y seguridad Cuentas de usuario

Revisar el estado del equipo Ey'(ambiar el tipo de cuenta
Guardar copias de seguridad de tus archivos con
Historial de archivos

Copias de seguridad y restauracion (Windows 7)

Redes e Internet 2 Reloj y regién
Ver el estado y las tareas de red

Apariencia y personalizacién

Cambiar formatos de fecha, hora o nimero

Hardware y sonido
Ver dispositivos e impresoras

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera parametros de
configuracion

Optimizar la presentacién visual

JE @

Agregar un dispositivo
Ajustar parametros de configuracién de movilidad
de uso frecuente

Programas
Desinstalar un programa
Obtener programas

~

En el menu se muestra dar clic en “Configuracion Adicional”:

M Region
Formatos  Administralive

Formato:

Espanol (El Salvador) - o

Preferencias de idioma (821 » Panel de control ~ C  Buscarenel Panel decontrol £
Formatos de fecha y hora

Fecha corta: dd/MM/aaaa v a configuracién del equipo Ver por:  Categoria ~

Fecha larga: dddd, d 'de’ MMMM ‘de’ aaaa v

Hora carta: HH:mm > Sistema y seguridad

Revisar el estado del equipo

Guardar copias de seguridad de tus archivos con
Primer dfa de la Historial de archivos

g S
semana Ol Copias de seguridad y restauracion (Windows 7)

Redes e Internet 2 Reloj y regién
auElEs Ver el estado y las tareas de red o formatos e fecho. hor §
Fecha corta: 28/11/2024 ambiar formatos de fecha, hora o nimero

Cuentas de usuario

Hora larga: HH:mmiss v @y Cambiar el tipo de cuenta

Apariencia y personalizacion

Hardware y sonido Accesibilidad

j! clispositivos & imprasoras Permitir que Windows sugiera pardmetros de
Agregar un dispositivo confiquracion

Hora larga: 08:19:05 Ajustar parametros de configuracién de movilidad Optimizar la presentacion visual

de uso frecuente

Fecha larga: Jjueves, 28 de noviembre de 2024
Hora corta: 08:19

Configuracién adicional... Programas
Desinstalar un programa
Aceptar Cancelar Aplicar Obtener programas

Dar clic en la pestafia Numeros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a punto
ycoma (;)
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Nimeros Moneda Hora Fecha

Pl gemplo

&2 > Panel de control ~ < I
F Positive:  123,456,789.00 Negativo -123,456,789.00
]
I configuracion del equipo Ver por:  Categorfa ~
[ simbolo decimal [ ~]
istema y seguridad . Cuentas de usuario
[ Numero de digitos 2 v Bvisar el estado del equipo - W Cambiar e tipo de cuenta
(] liardar copias de seguridad de tus archivos con
s Simbolo de separacion de ‘ v ‘

fstorial de archivos A | )
bpias de seguridad y restauracion (Windows 7) l parienciay personalizacion
Numero de digitos en grupo: 123,456,789 F 9 y

L ledes e Internet : i
| Simbolo de signo negativo: | - v] 4 Reloj y region
gr el estado v las tareas de red o
Cambiar farmatos de fecha, hora o nimero
[ Formato de nimero 11 B are v sonido :
' Y Accesibilidad
Mostrar ceros a la izquierda: 0.7 v Br dispositivos e impresoras Permitir que Windows sugiera parsmetros de
i ) gregar un dispositivo configuracion
Separador de listas: : -] Justar parametros de configuracian de movilidad Optimizar la presentacion visual
£ uso frecuente
Sistema de medida: Métrico
rogramas
Digitos estandar: 0123456789 esinstalar un programa
1 ptener programas
Usar digitos nativos: Nunca v

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion | poooieco,
predeterminada de numeros, moneda, hora y fecha. |

Aceptar Cancelar

Dar clic en aceptar.
Cargar archivos de los conceptos a informar:
A. Ingreso al Portal de Servicios en Linea:

Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sv seleccione
la opcion Servicios en Linea y posteriormente seleccione Servicios en Linea DGII.

Buscar aqui...
MINISTERIO

DE HACIENDA

INICIO SERVICIOS ~ NUESTRO TRABAJ INSTITUCION ~ CONTACTENOS ~

Servicios en linea

Servicios en Ventanilla

Descargas

—

Servicios en linea

Servicio Descripcion

Cita Programada Programacién de citas para atencion presencial en algunos de e iEE

nuestros servicios.

Consulta del estado de la devolucién de Consulta sobre el estado del trémite de devolucion del Impuesto
la Renta sobre la Renta por periodo fiscal.

Ir al servicio

Servicios en linea DGII Diferentes servicios (con clave y sin clave) para contribuyentes, BolcmeR

como los siguientes:



http://www.mh.gob.sv/
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B. Seleccione la opcion Declaraciones e Informes en Linea ubicada en los Servicios

con Clave:
_ Ministerio de Hacienda
Q 1\ ,‘,'\,::Jr;:i,‘l)m Direccion General de Impuestos Intemos

Portal de Servicios en Linea

Onentacion al Contribuyente Importante
- Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 é superior.
[
T Seleccione el Servicio Deseado
@ Servicios sin Clave Servicios con Clave
Q
i
u X \gX [ |3
- >
Consulta Consulta de Consulta de Declaracones e Regstro e Mandamientos de
Devolucién Renta Cdadigo Unico Correlatives pnformes en Linea Pnscripaiy 'an VA Pago y Calculos
de Multas e
Intereses

o — -_— =
Mandamemo Consulta CAT legal Tutoriales ; &T ( y

Rerwa a,erc-no

Consultas de Consultas Peticiones y
Deudas y Pagos Estado Tributano
o - ‘A Lt Y
& =M ! >
< -
C ita Raph " fas C a .
OPELRE S s COva. Administracion Usuarnios e Dictamen Fiscal

de NIT Desinscripcion
masiva de IVA

M & =3

Instituciones

C. Ingrese su usuario (NIT/DUI) y contrasefia personalizada, presione el boton

ingresar:
Ministerio de Hacienda
1 et Direccion General de Impuestos Internos
AR Declaraciones en Linea

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

» Bienvenido

0 Escriba su NIT/DUI y password para ingresar al Sistema. > Paso a Paso
NIT/DUI NITIDUI . Recuperar Clave
« Registrarse en Linea
« Cambio de correo en Linea
Contrasefia Contrasefia «» Declaracion IVA

« Declaracion Pago a Cta.
« Declaracion Renta

Limpiar Inaresar » Transferencia de Bienes Raices
P 9 « Informe Ganancias yio Pérdidas de Capital

Regisirarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo
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D. En elapartado DECLARACIONESIm, seleccione el icono F14 Declaracion de Pago

a Cuenta e Impuesto Retenido:

INICIO DECLARACIONES ~ INFORMES ~ SALIR
DECLARACIONES
ﬂ F06 - D ion de Imp peci Ad Valorem y Contribucién Especial FO7 - Declaracion de Impuesto al Valor Agregado IVA
FO09 - Ds ion de Imp Sobre la Tr ia de Bienes Raices n F10 - Declaracion de Impuesto Especial a la Primera Matricula
n F11 - Declaracion de Impuesto sobre la Renta y Contribucién Especial E F14 - Declaracion de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido
F30 - Ds ion de Bienes

E.

Se mostrara la pantalla de bienvenida: debe dar clic en el boton iniciar:

Pago a Cuenta e Impuesto Retenido en Linea

Bienvenido a la Declaracion Pago a Cuenta e Impuesto Retenido en Linea, esta herramienta ha sido disefiada para:

+ Elaborar y presentar su Declaracion de Pago a Cuenta en Linea.
+ Realizar pago del impuesto a través de Mandamiento de Pago Electrénico
Esta opcion esta disponible para Personas Naturales y Personas Juridicas Domiciliadas.

Estimado contribuyente se le recuerda que todos los datos que haya escrito y/o modificado se perderan luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esta aplicacion.

+ Iniciar

Carga de archivo: Debe dar clic en la pestafia de "“Quincena Veinticinco” para
subir el archivo que contenga la planilla de pago en concepto de "“Quincena
Veinticinco” la cual es independiente del anexo de retenciones.



. @ + | MINISTERIO
‘.. | DEHACIENDA

GOBIERNO DE
EL SALVADOR
Ejercicio: Periodo: Declaracion gue modiice: Carga y Validacion de Archivo de Retenciones
2026 v Ene v
E i 3
= = +@ = =@ & & Siguients
Pago a Retenciones Retenciones Renta . Agentes gu
Cuenta Renta Acreditables Definitivas Oper. Financieras Contribucion Especial No Domiciliados Extranjeros
Diesel Y Gas. Diesel Y Gas. S
» Ingresos Brutos Persona Natural Persona Juridica 0.3% 1.75%
Actividades Comerciales = 0.00 204+ 0.00 [ 0.00 22+ 0.00
Actividades de Servicios 2 0.00 0.00
Industria de la Construccion 0.00
Actividades Industriales 0.00
Actividades Agropecuarias 4 0.00
Otras Actividades No Sujetas a 0.00

Retencion

G. Debe seleccionar el archivo en formato CSV desde la ubicacion que se
encuentra guardado en su equipo y posteriormente dar clic en Cargar
Datos.

Detalle de Planilla Quincena Veintinco

Por Archivo 0 Inconsistencias 0

Seleccion de Archivo

Seleccionar archivo | Ningun archive selecclonado ¢-JManual de Usuario & D

H. Los registros seran validados en el sistema y si el archivo no contiene
errores en formato y validaciones en los montos cargados en el archivo,
le mostrara el mensaje siguiente:

Muy bien!

Archivo cargado correctamente
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. Cuando se haya validado y cargado la informacion, podra verificar el
resumen de los valores cargados en concepto de Planilla Quincena
Veinticinco en el apartado ‘INGRESOS NO GRAVADOS LEY ESPECIAL
QUINCENA VEINTICINCO?, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Exterior
Otras Retenciones (no servicios personales)
Entero Computado en Retencion

Entero Pagado de Retenciones en Declaracién que Modifica
(solo si es Declaracién Modificatoria)

A 1 de de IVA Autorizado

Pago Indebido o en Exceso del Periodo de Retenciones
TOTAL ENTERO RETENCIONES ACREDITABLES

Ingresos Gravados sin Retencion Pagados por el Agente de
Retencion

Ingresos No Gravados Pagados por el Agente de Retencion

Exento de R (por del Art. 37 de
LISR o por Decreto Legislativo)

o

[+]

o
1]

0.00

I INGRESOS NO GRAVADOS LEY ESPECIAL QUINCENA VEINTICINCO I

Ingresos No Gravados Pagados por el Agente de Retencién
Quincena 25

Boulevard de Los Héroes No. 1231, San Salvador

500 ! 125,000.00

Ministerio de Hacienda

Raniblica da El Salvador. C.A

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00

A pagar:
$0.00

J. Si el archivo cargado tiene inconsistencias, el sistema enviara mensaje y
detallard las mismas, indicandole las lineas en donde se encuentra la

inconsistencia.

Pantalla de error:

Por favor, verificar la estructura del archivo y que no contenga
casillas con espacios en blanco para los campos requeridos.

Error!

Debe tomar en cuenta que para corregir un archivo que contiene errores, debe
corregirlo desde el archivo Excel, guardar cualguier cambio en ese archivo y
generar nuevamente el archivo CSV. De igual manera, puede corregir el
archivo CSV abriendolo desde el Bloc de Notas.
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K. Para sustituir el archivo previamente cargado debera dar clic en el boton
Limpiar y realizar nuevamente los pasos de los literales Fy G.

Detalle de Planilla Quincena Veintinco

Por Archiva 0 Inconsistencias 0
Seleccidon de Archivo

Selecclonar archivo | Ningun archive seleccionado I

L. Una vez cargados los datos de manera correcta, se habilitara la vista previa
de la Declaracion F-14 v17/, Si los datos son correctos, marque la casilla
para continuar con el proceso de presentacion y posteriormente de clic
en “Presentar”

P Concepto de Entero Acreditable sin Dependencia Laboral

para el Sujeto de Retencion Numeros de Sujetos Monto de Retencion Impuesto Retenido

Servicios sin Dependencia Laberal e o 1 0.00 152+ 0.00
Prestasion de Otros Servicios sin Dependencia Laboral o 0.00 PR 0.00
Retenciones por Juicios Ejscutivos 82 o 1 0.00 158+ 0.00
Retenciones por Actvidades Agropecuarias {D.L. 422 de 17/12/19982) e o 1z 0.00 158+ 0.00
Retenciones par Servicios de Arrendamientos a Personas Naturales &8 o s 0.00 s 0.00
Retenciones sobre Premios 2 Personas Domiciliadas o 1 0.00 1625 0.00
Rentas a Persenas Juridicas Domicilisdas en concepto de Intereses, Pramios 2 o 1 0.00 1645 0.00

¥ Otras Utilidades Provenientes de Depositos de Dinero
Rentas 2 Persenas Juridicas Domiciliadas en concapio de Intereses, Premios : o 20 0.00 gae 0.00
y Otras Utilidades Provenientes de Titulos Valores

Rentas a Personas Junidicas Domiciliadas en concepto de Intereses, Fremios 5 o — 0.00  pae 0.00
y Otras Utiidades Provenientes de Titulos Valores en el Exterior

Transferencia de Bienes Intangibles por Personas Maturales Domiciliadas o 1 0.00  70. 0.00
Transferencia de Bienes Intangibles por Personas Juridicas Domiciliadas 2 0 : 0.00 2e 0.00
Retengion per Uso o Concecion de Uso. de Dereshes de Bienes Tangibles e - o 26 0.00 - 0.00

Intangibles a Personas Naturales Domiciliadas

Otras Retenciones (no servicios personales) 1 o 146 0.00 108+ 0.00
Servicio de Caracter Permanente Informados en Declaracidn Anterior (Casila 221 0.00
150] (Solo si es Declaracién Modifiestoria)
Otras i Acreditables en Declarzcién Anterior (Gasila 225 0.00
de 12 152 2 Ia 184) (Solo si es Declaracién Modificatoria)
Entero Computado en Retencion 138= 0.00
de de VA i 223- 0.00

Pago Indebide o En Exceso del Periodo de Retenciones 222= 0.00
TOTAL ENTERO RETENCIONE S ACREDITAELES 220= 0.00
Ingresos Gravados sin Retencion Pagados por el Agente de Retencion 5 o 0.00
Ingresos Mo Gravades Pagados por el Agents de Retencion o a11 0.00

N P PP = o § S

INGRESOS NO GRAVADOS QUINCENA VEITINCINCO
Ingresos No Gravados Pagados por el Agente de Retencion Quincena 25 5 sop 125,000.00

Retenciones No Domiciliados

Nombre Pais / Nacionalidad NIT o Numero de Identificacion Fiscal de su Pais de Origen Monto Sujeto a

Total:  $0.00 $0.00

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el
proceso de presentacion

I + Presentar < Volver

10
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Seguidamente puede ser impresa o desplegara la Declaracion de Pago a
Cuenta e Impuesto Retenido Renta y Agentes Extranjeros (F-14 v17), la cual
podra descargar el archivo digital. Se aclara que, el codigo de ingreso 73 se
asignara de manera automatica al momento de presentar la declaracion.

omEree] WAESn Booia 5

NGRESGS BRUTOS.

>42mEa 3> S8BT

DECLARACION MENSUAL DE PAGO CUENTA E IMPUESTOS RETENIDOS DE RENTA Y
AGENTES EXTRANJEROS

SENOR CONTRIBUYENTE.
EPUBLICA DE EL SALVADDR LA DECLARACION DEBE ELABORARSE EXCLUSIVAMENTE EN
IS TERK DE Hach

Flav17 Pag. 101

NUMERO DE DECLARACION

"

L
IEtOn
OIRECCIIN GEHERAL DE IMEUESTOS INTERNOS |

DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA USS

L]

[=]

DETALLE DE RETENCIOMES A SUJETOS O ENTIDADES
s Monto Devengado -
Codigads [CAntdad Morma por Bonificaciones o AFP ISSS INPEP PSFA | CEFAFa | Brenestar | ,qqg um
s’ Regisios  Devengada | POLEORIGACNES | Retenide Exento Gravado Magisterial
s 1.635.20 0.00 18352 .00 .00 000 0.00 .00 000 .00 .00 0.00
Totales: & 1.836.20 o.00 18352 o.00 0.0 000 0.00 o.00 000 000 o 00 000

DETALLE DE PLANILLA QUINCENA VEINTICINCO

lari Quincena

Cadigoge |CaNtdad Salario o
ingresa G Nominal einticinco
i) ) 250.00 W25 00000
Totales: 230.00 N2 000000

La consulta de la DECLARACION MENSUAL DE PAGO CUENTA E
IMPUESTOS RETENIDOS DE RENTA Y AGENTES EXTRANJEROS estad
disponible en la opcion Consulta de declaraciones, del portal de Servicios
en Linea DGll, del Ministerio de Hacienda:
https://portaldgii.mh.gob.sv/ssc/home

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

MINIS TERIO
DE HACIENIA

on al Contnbuyents

> Importante
— Este portal solo opera con n. i & G Chrome en versién 30 6 superior.
Seleccione el Servicio Deseado
= Servicios sin Clave Servicios con Clave
Q
= 4
=

gu

Tutoriales

< as de
D agos
Admrestracion

11


https://portaldgii.mh.gob.sv/ssc/home

