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Manual de Usuario para Carga de Archivos en Informe Sobre sobre Adjudicacién de
Bienes Muebles e Inmuebles y Acuerdos Extrajudiciales F970 V2

Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de preparacion y carga del archivo de
importacion, para que los Jueces de la Repulblica que, en razén de su competencia tengan
conocimiento de juicios de cualquier naturaleza, en los que se resuelva adjudicar en pago por
reclamacién de deudas algun bien mueble o inmueble, tienen la obligacién de informar a la Direccion
General dentro de 15 dias después de efectuada la adjudicacion, la identificacion de las partes
acreedoras y deudoras; asi como las generales sobre acuerdos de litigios, y en su caso, los extremos
de dicho acuerdo; el informe, debe realizarse efectuando la carga en formato Excel CSV (delimitado
por punto y coma) de un archivo de acuerdo a la siguiente estructura:

1. Preparar el &rea de ingreso de datos
a.  Estructura de Archivo

El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno de los
registros que comprende el informe. Este debe realizarse de la siguiente manera:

A NIT ACREEDOR 14 Texto
B Apelhdqs, Ngmbres / Razon Social o 100 Texto
Denominacion Acreedor
C NIT DEUDOR 14 Texto
D Apelhdqs, Ngmbres / Razon Social o 100 Texto
Denominacién Deudor
E Fecha de Adquisicién o Acuerdo 10 Texto
F Cédigo Transaccion 1 Texto
Minimo
1 méaximo 8 , .
G Monto de lo Contratado enteros, fijos Numérico
2 decimales
Minimo
. 1 méximo 8 .
H Impuesto Retenido enteros, fijos Numérico
2 decimales
Minimo 1
. méaximo 3 -
| Tasa de Interés enteros 2 Numeérico
decimales
J Obijeto Principal del Contrato 25 Texto

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a ingresar que
se detallan en cuadros anteriores
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b. Informacidén a Ingresar
La Informacion a incorporar en cada una de las celdas que comprende el contenido

del Archivo, debe realizarse de la siguiente manera:

b.1 Archivo a Cargar

NIT DE ACREEDOR: En la columna A, debera colocar el Nimero de NIT, detallando 14 digitos
sin guiones.

NOMBRE DE ACREEDOR: En la columna B, debera colocar el nombre en letras mayusculas, en
el siguiente orden, apellidos y luego nombres; Si se trata de persona juridica detallar razén social
0 denominacion

NIT DE DEUDOR: En la columna C, debera colocar el Numero de NIT, detallando 14 digitos sin
guiones.

NOMBRE DE DEUDOR: En la columna D, debera colocar el nombre en letras may(sculas, en el
siguiente orden, apellidos y luego nombres; Si se trata de persona juridica detallar razon social o
denominacién

FECHA DE ADQUISICION O ACUERDO: Columna E, detallar la fecha de adjudicaciéon o del
acuerdo extrajudicial con el siguiente formato: dd/mm/aaaa

CODIGO TRANSACCION: En la columna F, debe colocar numero 1 si se trata de una Adjudicacionde
bien mueble o inmueble y 2 si es Acuerdo Extrajudicial.

MONTO DE LO CONTRATADO: Columna I, debera informar el valor pagado por el Acreedor,
separando los decimales con punto.

IMPUESTO RETENIDO: En la Columna J debera informar el valor en concepto de impuesto
retenido por el valor contratado, debe separar los decimales con punto.

TASA DE INTERES: En la columna K, debera colocar la tasa de interés pagada por el monto
contratado.

OBJETO PRINCIPAL DEL CONTRATO: Columna L, indicar la naturaleza de lo contratado,
informando el nombre del documento con el que esta haciendo efectiva la adjudicacion o el
acuerdo, ejemplo: pagaré, letra de cambio, etc.

Ingreso de Datos
Debe ingresar la informacién respetando las siguientes indicaciones:
1. En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres
especiales, espacios y comas

A B T D E

B || P =

Ancho de columna 7 *

Ancho de columna: | 14]

(RN - RN T
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2. Debe seleccionar en formato de celda la categoria de texto, tal como se muestra en la

3 Q R [ s T u
Fermate de celdas ? X
Nim&a” Aneacén Fuente Bordes Releno  Proteger
Muestra
hilax
Las ceddas con formato de texto son tratadas como texto nduso cuando se
encusntre un nimero en la cakda, La celda se presenta sxactaments como fus
— — Hora introdudda,
Calibn = 17 = A" 47§ + % 000 = Porcentaje
= & ~d Fraccén
NEZES-A-Z-U9F Centfica
3 Especial
&  Corar Personalizaca
Ha Copiar
@ Opcones de pegado:
=)
Pegado especial...
nsertar
Eliminar
Bormar contenioo
& Eomato de celdas
Aacho. de columna,.
Quulter Canceler

Mostrar

3. Creacion del Archivo a Importar Al terminar de realizar los cambios, la hoja electronica debe
guardarse como tipo de archivo CSV (delimitado por punto y comas):

Guardar como X
<« v A <« FORMULARIOS EN LINEA > 981 v [J] O Buscar en 981
Organizar v Nueva carpeta = ~ (7]
3 Este equipo Nombre - Fecha de modificacién Tipo
‘ Descargas El:| Prueba_981 v4 Archivo de valo
) Documentos £:] Prueba_981V5 Archivo de valo
[ Escritorio
= Imagenes
) Musica
¥ Objetos 3D
@ videos
“_ Discolocal (C) ¥ € >
Nombre de archivo: | Prueba_981 v4 A
Tipo: | CSV (delimitado por comas) v
Autores: Maritza Elizabeth Ortiz... Etiquetas: Agregar una etiqueta

A Ocultar carpetas Herramientas v Cancelar

Nota: Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, para
que acepte el formato de punto y coma, para que no de error al generar el archivo de
Excel. Puede verificar como hacerlo en el numeral 2 de esta guia.
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2. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panel de Control y seleccionar la opcién “Reloj, idioma y regién”, dar clic en el texto
Cambiar formatos de fecha, hora o nimero:

[ — - o

7 ¢ Poces i cont

En el menu que se muestra dar clic en Configuracion adicional:

 Regico x pu =
Famwms Ubesson Admrirestve
o
Formator
Espatiol (Méxco)
racian del equipo Ver p Cateqaria =

b sequridad

$ado 0l equpo
Fecha conta: coMMW/aa

Fecha lsega: 60dd, o e MMM de ‘33aa -

Hora conie htmm 1t

Hors largs: hrmoss 1t

Primer o's de la By Ias taceas de rec

semana o, 3 enet neqar y opcicaes de o -
Ejemplos

fecha corta: 16042018

Fecha taega: lunes, 16 de abeil de 2078 \ i 1 s

Hora cona 02520.m e

Hors larga 025236 p.m bs

Configuracion aciconal.. paramas

Coreetor Ao

Dar clic en la pestaiia Nimeros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a punto y coma,

£l

Farmalos Utesctn Adrmmasstve I

9 penonatizw tormato

Morarst Mametn fuin  Feche

Eempla

Fozmva: | 12345678900 Neganvo "nm-r‘sr/:\:

o
Simtcio decma | E =i
Nimero de dagitos decmates 2 o “ ®
SR s | &
imens de Bigring e grupe 121456789 L 1 ot
Simbelo de 6510 segative: | ' :
formsto de nimero negstiva ) - @ .
NOSURr 0ercs 3 1a quicrde or "

Separadoe de vstar | |

Suterna do medda Metnco

Digios endar 0123456789

\nar g natim Nunca

Mage CIic en Reytablecer pars nstarat W confquiacon e

Predutermsnida Oy rivaon, moneda, bors g lecha,

Augte | Corcew e

Dar clic en Aceptar.
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3. Cargar Archivos de los conceptos ainformar

a. Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sv,
seleccione la opcidn Servicios en Linea DGII

TEMNCOOS « NUESTRO TRABAIO =

Servicica en lines

Serwrcion an Yertamile

Owacarpes

» Servicos en Goea

PR s Ministerio de Hacienda

STE! C o .

DE HACIENDA Direccion General de Impuestos Internos
" Portal de Servicios en Linea

Imicio | Registro | Presentacion DET, Mandamientos y Cilcudos | Solicludes y Pebiciones | Consultss | Administracién | Usuarios e Instiuciones

tacidn al Contribuyent
Orientacion al Contribuyente Importante

B Regish Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior.
egistio

Seleccione el Servicio Deseado

o — K}'

Consula Consulta Estada Consulta de
Devolucion Renta Tributario Cédigo Unico

DS O ®

Dedlaraciones o
informes en Linea

Ragistro Prasentacion DET.
Mandamientos y
Célculos

@B 6 3 @

Correlativos

Cons! e Consultas Solicitudes y

Peticiones
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c. Ingrese su usuario (NIT) y contrasefia y de clic en botén ingresar:

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

» Bienvenido

0 Escriba su NIT y password para ingresar al Sistema. > PaSO a PaSO

Recuperar Clave

NIT NIT B
+ Registrarse en Linea
+ Cambio de correo en Linea
Contrasefia Conirasefia « Declaracion IVA

Declaracion Pago a Cta

Declaracién Renta

Transferencia de Bienes Raices

Informe Ganancias y/o Pérdidas de Capital
Tutoriales

Registrarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo

d. Seleccione el icono F970 — Informe Sobre Adjudicaciones de Bienes Muebles o Inmuebles y
Acuerdos Extrajudiciales

INFORMES

F463 - Informe Autorizaciones Sistemas, Registros Contables, Certificaciones, F910 - Informe Anual de Retenciones

Informes Emitidos

¥ |

F948 - Lista de Precios Sugeridos de Bebidas Gaseosas, Productos del Tabacoy
Bebidas Alcoholicas

F915 - Informe sobre Distribucion y/o Capitalizacion Utilidades

F944 - Informe de Ganancias y/o Pérdidas de Capital F955 - Informe de Impuestos Especificos Bebidas

F957 - Informe Anual de Ventas a Usuarios de Alcohol Etilico, Metilico,
Isopropilico y Butilico y de Ventas a Distribuidores o Int diarios de Bebid
Alcohdlicas

Fa50 - Informe Estado de Origen y Aplicacion de Fondos

< I = I

F956 - Informe Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco F958 - Informe Realizacion Cirugias, Operaciones y Tratamientos Médicos

<]

F960 - Informe de Donaciones

F970 - Informe Sobre Adjudicaciones de Bienes Muebles o Inmuebles y
Acuerdos Extrajudiciales
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€. Se mostrar4 pantalla de Bienvenida, debe dar clic en botén m

Ministerio de Hacienda
MINISTERIO Direccion General de Impuestos Internos

DE HACIENDA

Declaraciones en Linea

INICIO DECLARACIONES AMNISTIA ~ INFORME:!

NIT de Contribuyente SALIR

Informe Sobre Adjudicaciones de Bienes Muebles o Inmuebles y Acuerdos
Extrajudiciales.

Informe Sobre Adjudicaciones de Bienes Musbles o Inmuebles y Acuerdos Extrajudiciales. Esta herramients ha sido oisenada para

+ Elaborar y Presentar informe de Informa Sobre Adjudicacicnas de Bienes Muebles o Inmuebles y Acuerdos Extrajudiciales.

 Presentar informes criginales y medificatorios.

Esta opcidn esta disponible para todos los jueces de |a repdblica que en razén de su compatencia, tengan conociniento sobre juicios
ejecutivos en los cuales e acreedor y deudor llegan a un acuerdo, segin el Aricuio 157 y 162-B del Codigo Tributario.

Estimado contribuyente se le recuerda que todos los datos que haya escrito y/o modificado se perderan luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esta apiicacién

f. Debe completar los datos que se muestran en pantalla, todos los campos son
obligatorios:

NIT DE CONTRIBUYENTE

Nombre: NIT:

Del: Al Informe que modifica

dd/mm/aaaa [m] ddimm/aaaa (] Digite el numero de fol

+Validar Folio

Juzgado que acredita

Di

Carga por Archive

Concepto Carpa de Archivos Manual de Usuario

Informne Sobre Adjudicaciones de Bienes Muebles o Inmuebles Ning( n Jecc d /= Manual de Usuario Cargar Dalos
s S i eleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado g
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g. para cargar el archivo, debe dar clic en botdn Seleccionar archivo, desde la ubicacion
donde se guardd y luego dar clic en boton (LI EIMBEILS
INICIO

DEGLARAGIONES = AMNISTIA ~

INFORMES ~

NIT DE CONTRIBUYENTE SALIR

MNombre: NIT:
Periodo:
Del: Al Informe que modifica:
101172020 ] 24/11i2020 ] Digite

gite el numero de folio que medific: Al B
Juzgado que acredita:

JUZGADC DE SAN SALVADOR

Carga por Archive

Concepto

Carga de Archivos Manual de Usuario

nforme Sobre Adjudicasiones de Bienes Musbles o Inmusbles
¥ Acuerdos Extrajudiciales

: - /= Manual de Usuario
Seleccionar archive | Prueba_970 csv

Cargar Dalos

h.

Vista Preliminar de los Datos; si la carga fue exitosa se mostrara un resumen de los datos cargados,
mostrando un resumen de los datos ingresados; para continuar con el proceso debe dar clic en botdn
PRESENTAR:

Ministerio de Hacienda
N CIEA A Direcciéon General de Impuestos Internos
Declaraciones en Linea

AMNISTIA ~ INFORMES ~

Resumen

Nomere

Periodo: Informe que modifica:

Juzgado que Acredita:

Tipo de Transaccion

Cantidad
Adjudicacion de Bien mueble o Inmueble 1
Acuerdo Extrajudicial 5

| otal Monto de lo Contratado $ 8500.00

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el

proceso de presentacion

€ Regresar + Prosontar Informe
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Se mostrara en pantalla el informe generado en formato PDF, el cual puede imprimir o guardar en
archivo electronico

Ministerio de Hacienda

MINIFTRRAC Direccion General de Impuestos Internos

DE HACIENIDA

Declaraciones en Linea

ANISTIA ~ INFORNM NIT CONTRIBUYENTE

98339997

INFORME SOBRE ADIUDICACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES ¥

S N
2\%{ ACUERDOS EXTRAJUDICIALES F-370V2
s NOMERO DE INFORME

REPOBLICA DE ELSALYADSR

051 370020000001

HINISTER 13 D HACIEHDR

DIRECCIGH GEHERAL DE IHFUESTOS INTERHOS
cODMGO ONICO: 20KF+PFI093Z

Pig.1de X
SECCION A~ Identificacién del Juez de la Repiiblica
a2 | Perioda: D| ddfmmaaaa |F\L ddimmiaaaa rOiInForme que Modific4 roslNIT del Juez
Foa Apellidaf=]y Mombre(=] del Juez:
'| & | Mombre Agente dz Fletencién:|

=

st* MNIT Agente de Retencidn

SECCION B - Resumen de Datos

| CANTIDAD | TOTAL MONMTO COMTRATADO
ADJUDICACION DE BIEN MUEBLE O INMUEELE

ACUERDOS EXTRAJUDICIALES [
TOTALES |

SECCION C - Datos del Deudor y Acreedor

Fochade | |

| — 2 | Apellidals)x Hambre (r), Razan | R | Apellidnir)y Hombreis), Fazan

La consulta de este informe esta disponible en la opcion de Consulta de Informes, del portal de Servicios en Linea
DGlI, del Ministerio de Hacienda. https://portaldgii.mh.gob.sv/ssc/home

Inicio

Registro ; Presentacion DET, Mandamientos y Calculos ;| Solicitudes y Peticiones | Consultas ;| Administraci Usuarios e Instituciones

Orientacion al Contribuyente Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.

[ Seleccione el Servicio Deseado

) Servicios sin Clave
> Declaraciones en Linea

> Presentar y/o Pagar
Declaraciones y Presentar

Informes %

> Seguimiento de Pagos a o ﬁ/

Plazos @ 'q -2 o |
> Mandamiento de Pago por 4 3

Resolucién y Pago de

Heleackin e 1A Consulta Consulta Estado Consulta de Declaraciones e Registro Presentacion DET,
> Mandamientos de pago y Devolucién Renta Tributario Cédigo Unico Wiformes anLinca Mandamientos y
Calculo de Multas & Calculos
Intereses

@ == =

a \ & |

a Consultade  Consulta CAT legal Tutoriales T

- Comelativos Consultas de Consultas Solicitudes y

Deudas y Pagos Peticiones

@ =/ | | V
\ ) g
K am
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