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Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de preparacion y carga archivo de importacion, para
que pueda informar sobre Realizacidn de Cirugias, Operaciones y Tratamientos Médicos, efectuando la carga en
formato Excel CSV (delimitado por comas) de un archivo de acuerdo a la siguiente estructura:

1. Preparar el area de ingreso de datos

a. Estructura de Archivo
El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno de los registros que
comprende el informe. Este debe realizarse de la siguiente manera:

Orden de Formato de
Columna Dato Maxima
Columna
A NIT/DUI de médico, especialista o cualquier sujeto 14 Texto
gue participo en la cirugia
B Nombre de médico, especialista o cualquier sujeto| Maximo 100 Texto
gue participo en la cirugia
C Fecha de realizacion de la cirugia, operacion o 8 Texto
tratamiento médico
D Cddigo de Servicio 1 Texto
E Numero de Inscripcion de Junta de Vigilancia 8 Texto
F Tipo de Documento Emitido 1 Texto
G Serie de Documento Emitido/Sello de Recepcion Méaximo 100 Texto
H Numero de Documento Emitido/Cédigo de Maximo 100 Texto
Generacion
I Valor Pagado por cada paciente 10 Texto
J Periodo a informar 6 Texto

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a ingresar que se detallan en cuadros
anteriores.
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b. Ingreso de Datos
Debe ingresar la informacion respetando las siguientes indicaciones:
1. En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres especiales,
espacios y coma.
2. Debe seleccionar en formato de celda la categoria de Numero, y en posiciones decimales debe ser dos,
tal como se muestra en la imagen:

P Q R_| s 1 U v
Formato de celdes ? X |
TNmerd | Amescdn  Fuente  Hordes  Relleno  Froteger
Categoria:
Generd Muestra
. v e N
Calibn <111 - A" A S ¢ % 002H - 3000.00
NZSH-A-E-93F g:;’:"‘““’ Susicones decmales: 2 +
| Hora T Ussr separador de miss ()

. Porcentae
% Ccontar Fraoddn Nimeros negativos:
B3 copiar %?(zm
[#) Opoones de pegado: Espedel

- Parsonsizaca

=

Pegado sspecial...

nsertar

Eliminar

Borrar contenigo

- ( Persle presentaditn de nimeros e geerel, Pere dar formato e valores menstarios uliice formetos de

&' Eormato de celda: moneda y cantabicad.

ACho de Columna.,

Deultar

Mostrar

| Canceer

3. Paralas columnas en las que el formato debe ser Texto, debe seleccionar en la opcion formato de Celda
la categoria Texto, segln la siguiente imagen:

P o SN 1 u v
Formate de celdes ? X
Alneacon  Fuente  EBordes Releno  Proteger
Categona:
Generd Muestra
Nimero H
Moreda =i
:amaﬁldad Las celdas con formato de texto son tratadas como texto nduso cuanda sc‘m
b =111 - A A $ - % == echa encusntre un nimero en la clda, La celda se presenta exactaments como 4
Calibr 1 A A S - % BS pHm . bty
=y - A - .0 0 cecentaje
NASOH-A-EH-dA3F Fraccén
| Centifica
% Conar ‘E -
43 Copar Personalzada
|4 Opciones de pegado:
=]
Pegado especial.
Insertar
Eliminar
Brrer contenido
5 Formato de celdas...
Antho de columna
Ocuttar
Cocl
Mostrar

c. Informacioén a Ingresar

La Informacidon a incorporar en cada una de las celdas que comprende el contenido del Archivo, debe
realizarse de la siguiente manera:
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NIT/DUI DE MEDICO, ESPECIALISTA U OTRO PARTICIPANTE EN LA CIRUGIA: En la columna A debera colocar el
numero de NIT/DUI del sujeto que esta informando; deben ser 14 6 9 nimeros sin guiones.

NOMBRE DE MEDICO, ESPECIALISTA U OTRO PARTICIPANTE EN LA CIRUGIA: En la columna B, debera colocar
el nombre del cirujano, especialista u otro participante, en letras mayusculas, detallando apellidos y nombres
para el caso de las personas naturales.

FECHA DE REALIZACION DE LA CIRUGIA: columna C, deberd colocar la fecha en que se efectud la cirugia o
tratamiento médico, usando los dos primeros digitos para dia dd; los dos siguientes para mes mm vy los cuatro
Ultimos para afo aaaa, de la siguiente forma: ddmmaaaa.

CODIGO DE SERVICIO: En columna D, colocara el nimero que corresponde a la operacién realizada, de
acuerdo al siguiente detalle:

Cirugia

Operacion

Tratamiento Médico

Cirugia Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial

Operacidn Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial

Tratamiento Médico Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial

NUNIERO DE INSCRIPCION DE JUNTA DE VIGILANCIA: Columna E, debe colocar el nimero de Junta de
Vigilancia de la Profesién Médica, maximo 8 nimeros sin guiones.

A T o

TIPO DE DOCUMENTO: Columna F, debe detallar el nimero que corresponde al documento emitido al
paciente, por el médico, especialista o sujeto que participo en el tratamiento médico.

0.  Paralos NIT/DUI de médico o especialista que no posee NRC

1 Factura

2. Comprobante de Crédito Fiscal

3 Sujeto Excluido

G. SERIE DE DOCUMENTO EMITIDO: Columna H, debera colocar la serie asignada por la Administracion
Tributaria al documento emitido por el médico, especialista o sujeto que participd en el tratamiento
médico o cirugia. Si el NIT/DUI que estd informando no posee NRC, este campo debe colocar 0 cero.
Para los Documentos Tributarios Electrénicos, debe ingresar el sello de recepcién de 40 caracteres,
ejemplo 2116A00512396DCF4A4F9W9429HF171C58134TTG.

H. NUMERO DE DOCUMENTO EMITIDO: Columna |, debera colocar el nimero correlativo que
corresponde al documento emitido por el médico, especialista o sujeto que participd en el tratamiento
médico o cirugia. Para los Documentos Tributarios Electrdnicos debe ingresar el cédigo de generacion
del DTE sin guiones. Cuando se ingrese documentos que antecedan al periodo noviembre 2022 debe
ingresar el numero de control del DTE sin guiones.

I.  VALOR PAGADO POR CADA PACIENTE: Columna I, colocar el valor pagado por el paciente o sujeto que
recibio el tratamiento médico o cirugia, por parte del especialista; deberd colocar en ddlares USS,
separando dos decimales con punto; maximo 8 nimeros mas 2 decimales

J.  PERIODO A INFORMAR: Columna J, los periodos a informar se solicitan en semestres, de enero a junio 01
y de julio a diciembre 02 mas 4 digitos del afio; el formato numérico seria el siguiente 012020, para el
caso del primer semestre del aifio 2020.
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d. Creacion del Archivo a Importar Al terminar de realizar los cambios, la hoja electrénica debe guardarse
como tipo de archivo CSV (delimitado por comas):

e L
| (¥] Guardar como
{

€ 2

= » Esteequipo > Documentos

Organizar v Nueva carpeta

v [ Este equipo Nombre

& Descargas

@ Copia de Libro4 xisx v0_0_1 (1)
! > = Documentos
{
{

B Escritorio
= Imagenes
) } Musica
m Videos
| ‘s Disco local (C:

> wm HP_TOOLS (D:

v
v

Fecha de modifica

v O

Buscar en Documentos P

Tamafio

Nombre de archivo: | Provee_Inscr_IVA_2019

Tipo: | CSV (delimitado por comas)

|

!

‘ Autores:
|

|

|

‘ A Ocultar carpetas
|

Etiquetas

Agregar una etiqueta

Titulo: Agregar un titulo

Cancelar

Nota: Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, para que
acepte el formato de punto y coma, para que no de error al generar el archivo de Excel. Puede
verificar como hacerlo en el numeral 4 de esta guia.

2. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panel de Control y seleccionar la opcion “Reloj, idioma y region”, dar clic en el texto Cambiar

formatos de fecha, hora o niumero:

= e —

T 8 ¢ Pecet de conr
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En el menu que se muestra dar clic en Configuracién adicional:

M Regicn

Formater

X

Fomwns Ubcassn Admirirestve

Epaol (Méncol -

Preferenciés de idoma

acian del equipo

v O

Verpor  Categaris =

Buscaren o Panes de Conal

Formatos de fecha y hora sequridad Cuentas de usuario
o samepa & Combiar o tipe de coman
Fechia cone, O X bias de seguiidac de o archivos con
Fechalwgs: | 0Gdd,d Go MMM Ce ‘saaa v Jrehtics 5582 Apariencia y personalizacion
Bourimd y restaeaciin (Windows 7) et e
Hora contie htemen st v it e =
Ees Reloj, idioma y region
Hors largs: hrmeess ot - nun'u Aoyegarun idicms
Primer da dela |G . s b Camaiar meacdes de entrada
semany: g ol i Cambiar farmatos de fechs, homy o namero
5 Accesibilidad
By sonido
Ejemplcs L e @ e Windoms sugiers pardmetos oe
fecha corta: 16042018 ; A cantiguraio
cx 2 3 i
Fetha targa: e, 16 o abrll dé 206 iy mortidid Optimizar 1a presantacion vl
Hora corti 0252 p.m
Hors larga: 025236 p.m

Dar clic en |a pestafia Numeros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a punto y coma,

M e . Fobi

Famatoe Utecscitn Admmntstve

A
M 8 renonz tormato x
Mimirslk Maedn tuin P
A emplo =
Fostve: | 12345678900 Negaovo: [ 123436.789.00
) ’
Pt et - e
Simtclo decimat [ ~| -
Nuimero de digitas decTaes |2 Bl | Bt
Simboio de epacon de wiles | 1§ | ez
Nimeno de GAgrins e grupas 1 121456789 v|
SIMBoio de 5500 seative: l v | e
Tormato de nimers negatio: 1“ ~ :4- »
Mosvar cercs 3 s Equicrde oz | - ——tn —
Separador de Mstat T -
Senterna de mecda lllanu -
hrtos e2ndar |rzsas679 v
y Unar (hgA0E nativok Im | -
ool

Dar clic en Aceptar.
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3. Cargar Archivos de los conceptos a informar

Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sv, seleccione la opcion Servicios en
Linea DGII

Dugitn gl

NICIO SEAVICIOS - NUESTRO TRABAJO « INSTITUCION = CONTACTENOS ~

\.‘

5L SERVICIOS FRECUENTES

Devolucion Rent clones @ infou A
Declaracion de Rents Facturacion Flectronica Deyolucién Rasta e S S

Consults Correlativos Servicios DGII Pago de impuestos y aranceles fiscales con

b. Seleccione la opcion Declaraciones e Informes en linea ubicada en los Servicios con Clave:

e Ministerio de Hacienda

ERIC o s

DE HACIENDA Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

Inicio | Registro | Presentacion DET, Mandamientos y Clcudos | Solicudes y Pebcicaes | Cansul

inistracin | Usuarios e Instiluciones

Orientacion al Contribuyente Importante

R Este portal sola opera con navegador Mozillz Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior.
J Regisho

Seleccione el Servicio Deseado

Servicios sin Clave

@
Q
g (a _)/ 3 P}’
[—} &
Consuita Estado  Conslta de Declaraciones o Registro Presentacion DET.
Devolucién Renta Tributario Cédigo Unico

informes en Linga Mandamientos y

Célculos

Couelativos

Consultas de Consultas Solicitudes y
Deudas y Pagos Peticiones
L)
i - b4
A

Dictamen Fiscal

+) Aumentar Aumentar

Si aln no esta registrado, puede hacerlo ahora

REQUISITOS ACUMELR PARA REGISTRASSE C
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c. Ingrese su usuario (NIT/DUI) y contrasefia y de clic en botén ingresar:

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

» Bienvenido
0 Escriba su NIT/DUI y password para ingresar al Sistema_ > PaSO a PaSO
NIT/DUI - = Recuperar Clave
o = Registrarse en Linea
= Cambio de correo en Linea
Contrasefia Contrasefia = Declaracion IVA

Declaracién Pago a Cta.

Declaracion Renta

Transferencia de Bienes Raices

Informe Ganancias y/o Pérdidas de Capital

.

.

Registrarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo

.

d. Seleccione el icono F958 Informe Sobre Realizacion de Cirugias, Operaciones y Tratamientos Médicos:

Ministerio de Hacienda
DE MACIENDS Direccion General de Impuestos Internos
Declaraciones en Linea

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ SALIR
DECLARACIONES INFORMES

n FO06 - Impuestos Especificos n F910 - Informe Anual de Retenciones

ﬂ FOT7 - IVA n F930 - Informe Mensual de Retencion, Percepcion o Anticipo a Cuenta de IVA

E F09 - Transferencia de Bienes Raices F944 - Informe de Gananclas y/o Pérdidas de Capital

n F10 - Primera Matricula n F950 - Informe de Estado Orig. y Aplic. de Fondos
a F11 - Renta 7“ F955 - Informe de Impuestos Especificos Bebidas
‘ ﬂ F14 - Pago a Cuenta e Impuesto Retenido ‘ | u F958 - Informe Sobre 6n de Cirugias, O yT

Médicos
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e. Se mostrard pantalla de Bienvenida, debe dar clic en boton INICIAR:

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ NIT CONTRIBUYENTE SALIR

Informe Sobre Realizacién de Cirugias, Operaciones y Tratamientos Médicos

Bienvenido al Informe Sobre Realiz de Cifugias, O y Médicoe, ésta 1a esta disefiada para

w Elaborar y presentar su informe Informe Sobre Realizacion de Cirugias, Operaciones y Tratamientos Médicos

w Presentar informes onginaies y modiicatorios

Esta opcion esta para y propietanos o der 0 clinicas que en sus instalaciones se
realicen cirugias. operaciones y tratamientos Médicos, segun Art. 122-A del Codigo Tributario

Estimado contribuyente se le recuerda que todos los datos que haya escrito y/o modrficado se perderan luego de 20 minutos de
Inactividad dentro de esta aplicacion

f. Debe seleccionar Ejercicio y Semestre a informar. Para cargar el archivo, debe dar clic en botdn
Seleccionar archivo:

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ SALIR
NIT. NOMBRE NRC
Ejercicio: Periodo: Informe que modifica:
2020 v Primer Periodo v

2

Carga de Archivo

| Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado Cargar Informacion | - Especificaciones Tecnicas
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g. Vista Preliminar de los Datos; si la carga fue exitosa se mostrara un resumen de los datos cargados,
detallando totales por clasificacidn del bien, para continuar con el proceso debe dar clic en botdn
PRESENTAR:

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA + INFORMES « NIT CONTRIBUYENTE SALIR

Resumen
Periodo Declaracion que modifica
TIPO DE SERVICIOS CIRUGIAS OPERACIONES TRATAMIENTO MEDICOS TOTAL
REGISTROS 2 0 0 2
VALOR 305242 0.00 0.00 3052.42

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con e
proceso de presentacio

< Cancelar Iﬁmmﬂnme

Se mostrard en pantalla el informe generado en formato PDF, el cual puede imprimir o guardar en
archivo electrénico. En la parte inferior de la pantalla se muestra la opcidn para imprimir reporte

detalle:

SERIE?

@ INORNE SOONE BEALLZACION OF CHUGIAL OPEAACIONES ¥ TRATAMIENTOS WICICOS resv: "~

A0 O -

PR CTATTIRE SERTY GTIE M IR DR P ARCRAN S i | SR AN T T O A
- OO

. O LT [ htassadid

SO0 UMD, SRCIOTX

A el

e S -

| Awmmart ¢ Rowmt R Sww 1 lee——

The T b W10 M

La consulta de este informe esta disponible en la opcion de Consulta de Informes, del portal de
Servicios en Linea DGII, del Ministerio de Hacienda.
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