Manual de Usuario para Carga de Archivos en Informe de Autorizaciones Efectuadas a Sistemas
Contables, Libros Legales de Contabilidad, Libros o Registros de Control de IVA, Certificaciones
e Informes Emitidos sobre Modificaciones a Libros Legales, Auxiliares y Registros Especiales
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Detalle de Informe Autorizaciones Efectuadas a Sistemas Contables, Libros Legales de Contabilidad, Libros o

Reqistros de Control de IVA

Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga archivo de importacion de datos, para que pueda
informar Autorizaciones efectuadas a sistemas contables, Libros legales de contabilidad

Preparar el area de ingreso

Archivo Detalle:

Orden de Dat Longitud Formato de
Columna 5 Madxima columna
A NIT/DUI 14 Texto
Apellido, Nombre; Razén Social o Denominacion:
B Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y 100 Texto
enel siguiente orden: Apellidos y Nombres
C Cddigo de documento 1 Texto
D Folio Inicio 20 Texto
E Folio Final 20 Texto
F Fecha de Autorizacidn 10 Texto
G Tipo de Documento Emitido 2 Texto
H Numero de Documento Emitido 100 Texto
I Fecha de Documento Emitido 10 Texto
J Afo 4 Texto
Total, de caracteres por linea 267

a. Cambiar el ancho de columnas

El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno de los
registros que comprende el informe. Este debe realizarse de la siguiente manera:

Archivo [lisls} Insertar  Disefio de pagina Férmulas  Datos  Revisar Vista  Ayuda Q :Qué desea hag
o .
& Cortar Calibri =111 AN == - ab, Ajustar texto General
. EE Copiar -
gar R A === &= g i - - 9 ooC
- ¥ Copiar formato NKS- - O-A € 3= [ Combinary centrar $-%
Portapapeles P Fuente M Alineacion MNimert
B1 - J
A B C D E
1
2 4
3 | Ancho de columna ? x
4
5 | Ancho de columna: 40|
: ===
7
8
9
10

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a ingresar que se detallan en

cuadros anteriores.
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b. Formato de Celdas
Debe ingresar la informacion respetando las siguientes indicaciones:
1. Enlas columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres
especiales, espacios y coma.
2. Paratodas las columnas el formato debe ser Texto, por lo que debe seleccionar en la opcidn
formato de Celda la categoria Texto, segun la siguiente imagen:

[WGUM Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda ¢ ;Qué desea hacer?

== ¥ Cortar [

= = Autosuma -
- 2 Ajustar texto Texto - | ] # | Normal Bueno (E_ETD £ @ = ’%Y
&' . Rellenar =
ombinary centrar - § -~ % om | 53 g8 | Formato Darformato | |ncorrecto Neutral - nsertar Eliminar Formato " Ordenary Buscary
condicional - como tabla = - - - filtrar - seleccionar -
Portapapeles ~ Fuente ~ Alineacién ® Nimero ® Estilos Celdas

Bl Copiar -
Ry o

=
n
b
&
>
«
1}
il

~ Copiar formato N

Edicién

A M S

A B Formato de celdas ? X

Nimero | Alineacién  Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria

2

3
General Muestra

4 Namero
Moneda

5 Contabilidad
Fecha

6

7

8

Las celdas con formato de texto se tratan como texto incluso cuando se

encuentre un nimero en la celda. La celda se representa exactamente

Hora como se introdujo.

Porcentaje

Fraccién

Cientifica

Texto
Especial

9 Personalizada

17

18 T T T

c¢. Informacidn a Ingresar

Los datos a incorporar en cada linea, seran detallados por cada Productores, Distribuidores y Detallistas de
Tabaco y de Productos de Tabaco que se estd reportando como vendido; el orden de los datos debe
realizarse de la siguiente manera:

c.1 Archivo detalle:

i. NIT/DUI: M&ximo 14 digitos, sin guiones.

i. Nombre: Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y en el siguiente orden:
Apellidos y Nombres Razoén Social o Denominacion.
ii. Codigo de Documento: Caracter de 1 posicion, segun la siguiente codificacion:

Catdlogo de Cuentas y Manual de Aplicacion
Libro de Estados Financieros
Libro Diario o Diario Mayor /Libro Mayor
Libro de Compras IVA
Libro de Ventas Consumidor Final IVA

6. Libro de Ventas Contribuyentes IVA
iv. Folio Inicio: Valor numérico, menor o igual 20 digitos

V. Folio Final: Valor numérico, menor o igual 20 digitos
Vi. Fecha de autorizacion: 10 caracteres, con la siguiente estructura DD/MM/AAAA

vii. Tipo de documento emitido: Caracteres 2 posiciones, seguln la siguiente codificacion
1. 01 factura

ARG .



2. 03 comprobante de Crédito Fiscal
Viii. Numero de documento emitido: Maximo 100 Caracteres, letras y nimero
iX. Fecha del documento emitido: 10 caracteres, con la siguiente estructura DD/MM/AAAA

X. Afo: 4 digitos, no puede ser mayor al afio actual.

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Ayuda Q :Qué desea hacer?

o A
& Cortar Calibri - A A | == b, Ajustar texto Texto - "; 2 Normal Bueno
Pegar | 5 CoPiar © B F o9 i il
gar| ., NKS- H- O-A- === &35 [Slcombinarycentrar ~ $ -~ % o0 % % ormato  Larformato | SepReete Neutral <[
~ ¥ Copiar formato 4 2% condicional - como tabla -
Portapapeles 5%} Fuente = Alineacién s Nimero 54 Estilos
13 - Je | 2020
A B C| D E F G H | J K
1 1’33333333333334 PRUEBA NATURAL USUARIO VIVOOOI '9999 01/01/2020 '01 SDOO0OF1 02/01/2020 '2020
2 "44444444444443 PRUEBA JURIDICA USUARIO '2'1001 '5000 01/01/2020 '03 SDOO0OF1 03/01/2020 '2020
3 r22222222222229 PRUEBA USUARIO '3'0001 '10000 02/01/2020 '03 SDO000F2 03/01/:% 0 '2020.

4
d. Creacion del Archivo a Importar

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electrénica debe guardarse el nombre del archivo no
debe exceder los 25 caracteres y en seguida debe guardarse como archivo del tipo CSV
(delimitado por comas):

B C D E F G H I 1 K L M N

(%] Guardar como X
M = » Esteequipo > Documentos vl Buscar en Documentos P
Organizar Nueva carpeta -
@ OneDrive Nombre Fecha de modifice...  Tipo Tarnaiio PR

P i 11709/ 22 e 2l e v
[ Este equipo aAlchwcpvuebu 2/2020 13:3 Archivo de valores B

& Descargas

|= Documentos
R Escritorio

» Imagenes

D Msica

B videos

s Disco local (C:)

= HP_TOOLS (D;)

¥ Red v

Nombre de archivo: | Productos de Tabaco |

Tipo:| | CSV (delimitado por comas)

Autores Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo:  Agregar un titulo

A Ocultar carpetas Herramientas v Cancelar

Nota: Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, para que acepte
el formato de punto y coma, para que no de error al generar el archivo de Excel. Puede verificar como
hacerlo en el literal e de esta guia.
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e. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panel de Control y seleccionar la opcion “Reloj, idioma y regidon”, dar clic en el texto Cambiar
formatos de fecha, hora o nimero:

3 Parel e convol

4 S8 Panel Ge conwol

Ajustar la configuracion del equipo

§ =
L.
-y

adware y sonido

En el menu que se muestra dar clic en Configuracién adicional:

| # Regién X b 2003
Fomatos Uticacion Administratvo
O n p
Formato:
Espafiol (México) v |
racion del equipo Ver ¢ Categoria =
Formatos de fecha y hora y sequridad Cuentas de usuanio
acoa Cambiar el tipa de cuent
Fecha corta: 9d/MM/aasa v @ Combiar el tipo de cuents
Fecha larga: dddd, o' de MMM de ‘aasa v Apariencia y personalizacion
I Carr tema
Hora corta: hhmm 1t v freg problemas <
L& Reloj idiomay region
Hora larga: hhmmss 1t v nteret A% s
Primer ofa de la = . ada
semana; gouine
Eempios f
Fecha corta: 16/04/2018 | iphtiisesgiod
fecha larga: lunes, 16 de abril de 2018 T &
Hora corta: 0252p.m
Hora larga: 025236 p.m
[ Configuracin adicional-

. ~ ’ . . . L
Dar clic en la pestafia Numeros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a puntoy coma ,

9
P i i I

L

9 Personaizar formate
Wimerss Moseds Hers  Focha

Bl Berol

Positivo: | 123456,789.00 Negativo: | 12345678900

ot o
Somooio decmar |

fios
Nimero de digitos decimales |2 v B
Simibolo de sepwacon de mies | -
Numero de dightos en grupo: 122456783 oL

b
Simooio de 1igno negate: [
fomato de numero negative " o -

Mostrar ceros 2 fa aquierda: or

Sistema de medaE Metnco
Oigptos estindiar |ovzsaseres v
Usar digiton natror Nunca

Haga clic en Restablecer para restaurar a configuracon
predeterminada de numeros. moneda hora y fecha.

o] | o |

Dar clic en Aceptar



2. Cargar Archivos de los conceptos a informar

a. Ingreso al Portal de Servicios en linea

TERNCOE « NUESTRO TRABAIO = INSTITUCION =

Servicion en lines

Serwicion an Vemtaile

Owacarpar

» Servioos en hnes

ProGramacion de ctas para atenaon presencal en algunos de

PUESIIDS Servichos

mtado de b devolacdn de Cornulla solee o

x:bre b Serite por per

o5 e Mnea DGI Otleventrs saricss

como ks bertes

Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sv, seleccione la opcién
Servicios en Linea DGII

b. Seleccione la opcién Declaraciones e Informes en linea ubicada en los Servicios con Clave:

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

MINISTERIO
DE HACIENDA

Inicio : Registro ;| Presentacion DET, Mandamientos y dos | Solicitudes y Peficiones : Consultas | Administraci Usuarios e Insfiluciones

Orientacion al Contribuyente Importante

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior.

= Seleccione el Servicio Deseado

Q
[ 4 Ol ﬁ/
(3 e |
> Asignar Rol SW_R1 2 ~ 3
Contribuyentes <
> Actualizacion de Cuentas X % K
de Cameo Consulta Consuita Estado Consulta de Declaraciones e Registro Presentacién DET,
Devolucion Renta Tributario Cédigo Unico informes en Linea Mandamientos y
> Agregar Usuario a Grupo : Célculos

> Registro Interno

> Trazabilidad Empleados
> Médulo de Estadisticas v i. —_— =

> Generador de Formulanios v’ - > 3y

> Declaracion en Linea 3 &1 ( /
Terceros N

> Mantenimiento de Consulta de Mandamiento  Consulta CAT legal

Documentos Emitidos Correiativos e Consultas de Consultas Solicitudes y

> Validacion de Tramites - Deudas y Pagos Peticiones
_

(=] e E
o=
<
Tuloriales Administracién Usuarios e Dictamen Fiscal

Instituciones

(+) Aumentar

Si aln no esta registrado, puede hacerlo ahora

OMO DECLARA!
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c. Ingrese su usuario (NIT) y contrasefia personalizada, presione el botdn ingresar:

Ministerio de Hacienda

bl Direccion General de Impuestos Internos
Declaraciones en Linea
IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

> Bienvenido

0 Escriba su NIT y password para ingresar al Sistema. > PaSO a PaSO
it « Recuperar uave'
« Registrarse en Linea
« Cambio de correo en Linea
Contrasefa « Declaracion IVA

« Declaracion Pago a Cta
Declaracion Renta
Tutoriales

Registrarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo

d. Seleccione el icono F463 Informe de “Autorizaciones Efectuadas a Sistemas Contables, Libros
Legales de Contabilidad, Libros o Registros de Control de IVA, Certificaciones e Informes Emitidos
sobre Modificaciones a Libros Legales, Auxiliares y Registros Especiales”:

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA = INFORMES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ 4444-444444-444-3 SALIR

F987 - Informe de Proveedores, Clientes, Acreedores y Deudores

DECLARACIONES INFORMES
n FO06 - Impuestos Especificos E F810 - Informe Anual de Retenciones
FO7 -IVA ﬂ F944 - Informe de Ganancias y/o Pérdidas de Capital
F09 - Transferencia de Bienes Raices F950 - Informe de Estado Orig. y Aplic. de Fondos
n F10 - Primera Matricula E F955 - Informe de Impuestos Especificos Bebidas
n F11 - Renta ﬂ F956 - Informe Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco
F14 - Pago a Cuenta F971 - Balance General Y Estado de Resultado
F30 - Bienes Inmuebles E F882 - Operaciones con Sujetos Relacionados

(=]

F988 - Informe de Impuestos Especificos sobre Armas de Fuego, Combustible y
Tabaco

F463 — Informe de Autorizaciones efectuadas a Sistemas y Registros Contables
y Certificaciones e Informes Emitidos

% |
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e. Se mostrara pantalla de Bienvenida, debe dar clic en botdn Iniciar:

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ 4444-444444-444-3 SALIR

Informe de Autorizaciones Efectuadas a Sistemas Contables, Libros Legales de Contabilidad, Libros o
Registros de Control de IVA, Certificaciones e Informes Emitidos sobre Modificaciones a Libros Legales,
Auxiliares y Registros Especiales

Bienvenido al Informe de Autorizaciones Efectuadas a Sistemas Contables, Libros Legales de Contabilidad, Libros o Registros de
Control de IVA, Cerlificaciones e Informes Emitidos sobre Modificaciones a Libros Legales, Auxiliares y Registros Especiales
« Elaborar y presentar su informe

+ presentar informes originales y modificatorios

Esta opcidn esta disponible para los profesionales de la contaduria publica auterizados por &l Consejo de Vigilancia de la Profesion de
Contaduria Publica y Auditoria obligados a presentar el informe, de conformidad con lo establecido en el articulo 149-C, literal e) del
Caodigo Tributario

Estimado contribuyente se le recuerda que todos los datos gue haya escrito y/o modificado se perderan luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esta aplicacion.

f. Debe seleccionar archivos a cargar:

Para cargar el archivo de Autorizaciones Efectuadas a Sistemas Contables, Libros Legales de Contabilidad,
Libros o Registros de Control de IVA, debe dar clic al botén Seleccionar archivo y seleccionar el
archivo desde la ubicacién donde se encuentra guardado en su equipo. En el Campo de Periodo debe
seleccionar el rango que esta informando e indicar el nimero de autorizacidn emitido por el Consejo de
Vigilancia de la Contaduria Publica:

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ 4444-444444-444-3 SALIR

Nombre: NIT: - 4444-444444-444-3

Ejercicio: Periodo: Informe que maodifica: No de CVPCPA:

2020 v Primer periodo A 444444444

Seleccion de archivos

Concepto Carga de Archivos Manual de Usuario
Autorizaciones efectuadas a sistemas contables, Libros legales - J~|Manual de Usuario
d d Seleccionar archivo | 453 PRUEBAT csv Cargar Datos
de contabilidad
Certificaciones e informes emitidos sobre modificaciones J<|Manual de Usuario

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado



Una vez se valida la informacién se muestra la siguiente pantalla, de clic en el recuadro si ya revisé la informacion

y todo es correcto.

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~

4444-444444-444-3

SALIR

Resumen
NIT 44444444444443
Mo CVPCPA: 444444444
Declaracion que modifica
Del 01-ene-2020
Al 31-mar-2020
Descripciones Catalogo de cuentas y manual  Libro de estados Libro diario mayor y Libro de Libro de ventas a
de aplicacion financiero libro mayer compras IVA consumidor final
Autorizaciones 1 1 1 1
Certificaciones e Informes sobre Cumplimiento i} i} 0 i}
Modificaciones
Mo o o 0 o
Cumplimiento

Si esta seguro de la informacién incorporada, marque esta casilla para continuar con el
proceso de presentacion

Libro de ventas a
contribuyentes

< Cancelar + Presentar Informe

De clic al botdn Presentar.
Se desplegard el formulario con sello y fecha de presentado en oficina virtual.

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~

4444-444444-444-3

F-463
INFORME DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS A SISTEMAS CONTABLES, LIBROS LEGALES DE CONTABILIDAD, LIBROS O REGISTROS DE
CONTROL DE IVA, CERTIFICACIONES E INFORMES EMITIDOS SOBRE MODIFICACIONES A LIBROS LEGALES, AUXILIARES Y
ESPECIALES

NUMERO DE INFORME

peimice s U0GEIWS)BEES
BmECCICN CENERAL 2 AP LES108 WTERNOS
esercicio: [ o4 [oer | owonzio  Jos [ ar]  awoszow [ o7 [ rouomooirica: | ssasooo0iz2 | numero cvecea 1234 NIT [ s JaJala]a]-TeJe]s]o]a]o]-To]e]<]-]5
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
03 [ APELLIDO (S) Y NOMBRE (S). RAZON SOCIAL O DENOMINACION:

PRUEBA PERSONA JURIDICA 2 PPJ 2
B. RESUMEN DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS Y CERTIFICACIONES E INFORMES EMITIDOS

B.1 RESUMEN DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS
CATALOGO DE
LIBRO DE ESTADOS | LIBRO DIARIO MAYOR LIBRODE VENTASA | LIBRODE VENTAS A

pEBCRIECION o eaon "8l FnanciEros JLIBRO MAYOR DE COMPRAS IVACONSUMIDOR FINAL IVA| CONTRIBUYENTES VA
RUTORIZACION 1 1 1 1 1 o
B.2 RESUMEN DE CERTIFICACIONES E INFORMES EMITIDOS

CATALOGODE = | L1BRO DE ESTADOS |L s LIBRO DE VENTAS A | | 18RO DE VENTAS A
PESCRIPCION cunTas viwnuaL | “SERSGESS sy o CONSUMIDOR FIVAL
WI CUMPLIMIENTO

e MOEACIONES = | NO CUMPLIMIENTO

. DETALLE DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS Y CERTIFICACIONES E INFORMES SOBRE MODIFICACIONES

k3.1 DETALLE DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS

SALIR



F-463
INFORME DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS A SISTEMAS CONTABLES, LIBROS LEGALES DE CONTABILIDAD, LIBROS O REGISTROS DE
CONTROL DE VA, CERTIFICACIONES E INFORMES EMITIDOS SOBRE MODIFICACIONES A LIBROS LEGALES, AUXILIARES Y ]

ESPECIALES NUMERO DE INFORME |

{E3| 463030000123 [7]

k:oo«;oumoo] LXOGBIWS)BEE ]

E.;mcucno.lu]m[ 010172020 31032020 Io7lrououmnm.l 463030000122 [NLMENOEVPCPAI I3[A[IIAIAI-IAIA[IIAIA[I]-]A[AI‘I- 3
A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE
03 | APELLDO (3) Y NOMBRE (5), RAZON SOCIAL O DENOMINACICN

PRUEBA PERSONA JURIDICA 2 PPJ 2

B.1 RESUMEN DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS

ot T (asooe comacs
APLICACION

B.2 RESUMEN DE CERTIFICACIONES E INFORMES EMITIDOS

CATALOGO DE
PESCRIPCION CUENTAS Y MANUAL | LBRO DE ESTADOS
O APt ATION FINANCIEROS

C.1 DETALLE DE AUTORIZACIONES EFECTUADAS
DETALLE DE AUTORZACIONES EFECTUADAS

o NIT NOMBRE.
COoDIGO | DEL A FECHA PO FECHA

3333-333333.3334  PERSONA NATURAL PRUEBA 0001 Eeb) 01012020 Fatalogo de Cuentas y Marual de Aplicacion 020012020

3333-333333.333.4  PERSONA NATURAL PRUEBA 0001 09 01012020 [atalogo de Cuentas y Manual de Aplicacion 021012020

3333-333333.3334  PERSONA NATURAL PRUEBA o0 Bl 01012020 foatalogo de Cuentas y Marwal de Aplicacion 020012020

3333-333333.333.4  PERSONA NATURAL PRUEBA 0001 09 011012020 fatalogo de Cuentas y Manual de Aplicacion 021012020

3333-333333.3334  PERSONA NATURAL PRUEBA o0 Bl 01012020 Fatalogo de Cuentas y Marual de Aplicacion 020012020

C.2 DETALLE DE CERTIFICACIONES E INFORMES SOBRE MODIFICACIONES

Declaro bajo juramento que los datos contenidos en el presente informe son expresion fiel de la verdad, Manifiesto que tengo
conocimiento que incurriria en sanciones administrativas y penales en caso de incumplir la normativa legal respectiva. Sanciones entre 7
las cuales se encuentran las establecidas en los Articulos 241 del Cédigo Tributario y 249-A del Codigo Penal MM TEIG OF MACHIOA

BOCKON GEME AL D I 108 HTERNOS.
T TR TR TR TR RN R R SRR




