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Manual de Usuario para Carga de Archivos en Informe mensual de Ventas a productores, Distribuidores
y Detallistas de Tabaco y de Productos de Tabaco
F-956v2
Detalle de Informe

Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga archivo de importacion de datos, para que pueda
informar del detalle mensual de ventas a productores; distribuidores y detallistas de tabaco y de productos de
tabaco.

1. Preparar el area de ingreso de Datos

Archivo Detalle:

Orden de Dato Longitud Formato de
Columna Maxima columna
A NIT 14 Texto
Apellido, Nombre; Razén Social o Denominacion:
B Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y en(8o Texto
el siguiente orden: Apellidos y Nombres
C Tipo de Producto 1 Texto
D Tipo de Cliente 1 Texto
E Cadigo del Documento 1 Texto
F Numero de Documento 14 Texto
G Fecha de emision 10 Texto
H Numero de unidades vendidas o Texto
I Monto de la Operacion 11 Numérico
J Periodo 6 Texto
Total de caracteres por linea 147

a. Cambiar el ancho de columnas

El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno de los
registros que comprende el informe. Este debe realizarse de la siguiente manera:

D s Copia de Prueba 956_r1 - Excel

Archivo [Tt Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Ayuda Q £Qué desea hacer?

o
b Cortar Calibri - 2 Ajustar texto General - = 4 No
E‘@ Copiar ~ el
Begay N K 5 - i &= 3= [ Combinarycentrar - | § - % ow | % &  Formato  Darformato |finc

Dt .
Copiar formato condicional ~ como tabla -

Portapapeles [ Fuente n Alineacion r Nimero [

B1 M S
A B C D
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 Ancho de columna ? X
11
12 Ancho de columna: | 80|
13
15 |

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a ingresar que se detallan en
cuadros anteriores.
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b. Formato de Celdas

Debe ingresar la informacién respetando las siguientes indicaciones:

1. En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres
especiales, espacios y coma.

2. Paratodas las columnas el formato debe ser Texto, por lo que debe seleccionar en la opcidn
formato de Celda la categoria Texto, segun la siguiente imagen:

Bl insertar Diseiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda Q) jQué desea hacer? de celdas 53 Compartir

Y o Al Fuen 2 Rt pre psuma - A
alibr A A ==E 2. ®austartexo General neacién  Fuete  Borde eteno  proteger Ay
pnar- £
Ordenary  Buscary

NKS- - D-A- € 3= 5 combinarycentrar = § - % 00 % ¢
filtrar - seleccionar -

Muestra far -

Las celcas con formato de texto se tratan como texto mcluso cuando se
encuentre un nimero en la celda. La celda se representa exactamente
como se itrodujo.

Hojal | (&

c. Informacion a Ingresar
Los datos a incorporar en cada linea, seran detallados por cada Productores, Distribuidores y Detallistas de
Tabaco y de Productos de Tabaco que se esta reportando como vendido; el orden de los datos debe
realizarse de la siguiente manera:

c.1 Archivo detalle:

i. NIT: 14 digitos, sin guiones.

i. Nombre: Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y en el siguiente orden:
Apellidos y Nombres Razdén Social o Denominacion.
ii. Tipo de Producto: Caracter de 1 posicién, segun la siguiente codificacion:
1. Productos de Tabaco
2. Tabaco
iv. Tipo de Cliente: Caracter de 1 posicién, segun la siguiente codificacion:
1. Productor
2. Distribuidor
3. Detallista

V. Cdédigo del Documento: Caracter de 1 posicion, segun la siguiente codificacion:
Comprobante de Crédito Fiscal

Factura de Consumidor Final
Comprobante de Retencién
Nota de Crédito

Nota de Débito

aprwd e



Vi. Namero de Documento: 14 Caracteres, nimero y serie autorizado por la Administracion
Tributaria (letras en mayusculas)

Vii. Fecha de emision del documento: 10 caracteres, con la siguiente estructura
DD/MM/AAAA
Viii. Numero de unidades vendidas: Caracter de 9 digitos maximo sin decimales

iX. Monto de la Operacidon: Numérico de 11 digitos, con punto decimal y sin separador de

miles

X. Periodo: Caracter de 6 digitos, debera indicar el mes y afio que esté informando, debe
coincidir con el mes y afio seleccionado en la pantalla de carga de archivo.

A

'33333333333334 USUARIO PRUEBA NATURAL
'33333333333334 USUARIO PRUEBA NATURAL
'33333333333334 USUARIO PRUEBA NATURAL
'33333333333334 USUARIO PRUEBA NATURAL
'33333333333334 USUARIO PRUEBA NATURAL

d. Creacidn del Archivo a Importar

CDE F G H | J
113 FFF123123 01/01/2020 123 1500012020

123
233
211
221

1234455 01/01/2020
2 01/01/2020
1234455 01/01/2020
2 01/01/2020

200
200
200
20021111

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electrénica debe guardarse el nombre del archivo no
debe exceder los 25 caracteres y en seguida debe guardarse como archivo del tipo CSV

(delimitado por comas):

1500012020
1500.1 012020
1500012020
150000001 012020

B C D

(¥] Guardar come

A & » Esteequipo >

Organizar v Nueva carpeta

"~
Nombre

@ OneDrive

[ Ecte equipo

& Descargas

= Documentos
B Escritorio

& Imagenes

D Musica
Videos

s Disco local (C:)

= HP_TOOLS (D)

¥ Red v

m

Documentos

%g] Archivo prueba

Nombre de archivo: | Productos de Tabaco

Tipo: | CSV (delimitado por comas)

Autores:

A Ocultar carpetas

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Herramientas  ~ Guardar

Cancelar

Nota: Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, para que acepte
el formato de punto y coma, para que no de error al generar el archivo de Excel. Puede verificar como
hacerlo en el literal e de esta guia.
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e. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panel de Control y seleccionar la opcidn “Reloj, idioma y region”, dar clic en el texto Cambiar
formatos de fecha, hora o nimero:

3 Parel e convol

4 S8 Panel e conmol

Ajustar la configuracion del equipo

En el menu que se muestra dar clic en Configuracion adicional:

| ® Region x hs Estilos
Fommatos Utscacién Administratvo |
V10, [ Bucweneimaneideconbol P
Formato:

Espaniol (Mexico) v | .

racion del equipo Ver ¢ Categoria *
Formatos de fecha y hora y sequridad Cuentas de usuario

e Cambiar e tipa de cuent
Fecha corta: dd/MM/aasa v k P @ Combiar el tipo de cuenta
Fecha larga: dddd, & de MMMM' de ‘aasa v ‘* - 858 Apariencia y personalizacion

60 (Windows H

I Cambiar ¢ tema
Hora corta: hhmm 1t v | G nas -~

L A& Reloj idiomay region
Hora larga: himmess 1t v ptemet S i
Primes oia ce la by tas tareas de req y
semans: g ¥ }en et noga o

esibilidad
Ejemplos tir que Windows sugiera parametros de
fecha corta: 16/04/2018
Fecha larga: lunes, 16 de abnil de 2018 o
Hora corta: 0252p.m.
Hora larga: 025236 p.m | 9
 poprogema
| Configuracion adicional- Joramas

. ~ ’ . . . .
Dar clic en la pestafia Nimeros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a punto y coma ,

- . e
T I

9 Personaizar formarc x

Wimerss Moseds Hers  Focha

Bl erol

Positivor | 123456,789.00 Negativo: | -1234%.769.00

| L
Smooio decmar |

fat
Nimero de digitos decimales l2 . ] =
Simibolo de sepwacon de mies | -
Numero de digitos en grupo: 122456783 ¥ L

m
Simooio de gno negate: |
Formato de nimero negativo: 1 vl e

Mostrar ceros 2 fa aquierda: or v

Sstema de medaE Metno
Oigptos estindar 0123456789 v
Usae digion nator Munca

Haga clic en Restablecer para restaurar ba ¢
predeterminada de numeros. moneda hora

o] | o |

Dar clic en Aceptar



2. Cargar Archivos de los conceptos a informar

Ingreso al Portal de Servicios en linea
Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sv, seleccione la opcién

a.

Servicios en Linea DGl

Servicio

sroastie ded etada de b
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bos e Mnea DG

. « | MINISTERIO
DE HACIENDA

GOMERNO 1F
ALVADOK

Inicio : Registro ;| Presentacion DET, Mandamientos y Caiculos | Solicitudes y Peficiones | Consultas | Administraci

Sevolaodn de

SERNCHOE « NUESTRO TRABAIO =

—
=5
= =

INSTITUCION = [

—

NTACTENGS =
Servicion en lines -
o Vmimeiite ‘z& ==

-

Ter

Owicarpes

5 PIra StEncOn presencal

aquncs de

Cornulle solee » ol rdmitn e devoluck

wxbirw b Serte par periodo frucal

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

anios e Insfiluciones

Orientacion al Contribuyente

Importante

Este portal s0lo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado

Q
g _/
O m
> Asignar Rol SW_R12 @ !
Contribuyentes $
> Actuali o
p: é"" Rzaclin dé Cuentas Consulta Consulta Estado Consulta de Declaraciones e Registro
om0 Devolucion Renta Tributario Cédigo Unico kiformas an Einsa

> Agregar Usuario a Grupo
> Registro Interno

> Trazabilidad Empleados
> Modulo de Estadisticas
> Generador de Formularios
> Declaracion en Linea
Terceros

> Mantenimiento de
Documentos Emitidos

> Validacion de Tramites
RUC

(=]

@

o &

-

Consulta de Mandamiento  Consulta CAT legal
Correlativos Renta ejercicio Conbitiss de Consulas
Deudas y Pagos
e —
B
E
|
<
T Usuarios e

Instituciones

Si alin no esta registrado, puede hacerlo ahora

ACUMPLIR PAR OMO DECLARA!

gl,

|
\]

Presentacion DET,
Mandamientos y
Célculos

G

Solicitudes y
Peticiones

Dictamen Fiscal

(+) Aumentar


http://www.mh.gob.sv/DGII/
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c. Ingrese su usuario (NIT) y contraseiia personalizada, presione el botén ingresar:

Ministerio de Hacienda
b Direccién General de Impuestos Internos

DE HACIENDA
L SAVADOR Declaraciones en Linea

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

> Bienvenido

0 Escriba su NIT y password para ingresar al Sistema. > PaSO a Paso

Recuperar Clave
Registrarse en Linea
Cambio de correo en Linea
Declaracion IVA
Declaracion Pago a Cta
Declaracion Renta
Tutoriales

NIT

Contrasefia Contrasefia

Registrarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo

d. Seleccione el icono F956 Informe de “Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco”:

DECLARACIONES ~  AMNISTIA~  INFORMES ~ 4444-444444-444.3

DECLARACIONES INFORMES

SALIR

F06 - Impuestos Especificos F910 - Informe Anual de Retenciones

FOT - IVA F944 - Informe de Ganancias y/o Pérdidas de Capital

F09 - Transferencia de Bienes Raices F956 - Informe Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco

F10 - Primera Matricula F982 - Operaciones con Sujetos Relacionados

F11 - Renta F987 - Informe de Proveedores, Clientes, Acreedores y Deudores

F14 - Pago a Cuenta F988 - Informe de Impuestos Especificos

=0 - - -

F30 - Bienes Inmuebles
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e. Se mostrara pantalla de Bienvenida, debe dar clic en botdn Iniciar:

INICIO DECLARACIONES ~ AMMISTIA ~ INFORMES ~ 4444444444444

Informe Mensual de Venta Productores, Distribuidores y Detallistas de
Tabaco y de Productos de Tabaco

Bienvenide al Informe mensual de ventas a productores, distribuidores y detallistas de tabaco, esta herramienta esta disefiada para:
«* Elzborar y Presentar el Informe mensua’ de venta de productores, distribuidores y detallistas de Tabaco y de Producios de
Tabaco

« Presantar informes originales y modificatorios

Esta opeidn est3 dispenible para los productores & importardores de tabaco o de los produciores de fabace obligados 3 presentar este
informe, de conformidad al articule 12 de |a ley de Impuestos Sobre Productos de Tabaco

Estimado contribuyente se le recuerda que todos los datos que haya eserito ylo modificado se perdaran luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esta aplicacién.

f. Debe seleccionar archivos a cargar:

Para cargar el archivo de Productores, Distribuidores y Detallistas, debe dar clic en botén | Seleccionar archivo
y seleccionar el archivo desde la ubicacién donde se encuentra guardado en su equipo. En el Campo de
Ejercicio y Periodo debe seleccionar el afio y mes que esta informando e indicar si es productor o importador

en el recuadro correspondiente:

INICIO DECLARACIONES ~ AMMISTIA ~ INFORMES ~ da44-448444-444-1

MNIT:  4444-444444-444-3 MOMERE: PRUEBA PERSONA JURIDICA 2 MNRC: 224810-2

Ejercicio: Periodo: Informe que modifica:

2020 v Ene v 936020000110 Progustar [ Impartadar

£}

Carga de Archivo

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado Cargar Informacion - |[Especificaciones Tecnicas



Una vez se valida la informacion se muestra la siguiente pantalla, de clic en el recuadro si ya revisé la informacion
y todo es correcto.

Ejercicio: Periodo: Informe que modifica:

S e . 956020000110

Productor: |Si Importador: |
Tipo de Producto:

TIPO DE TIPO DE No. DE UNIDADES DE PRODUCTOS MONTO DE LA OPERACION CON IVA [odeRmoducts
CLIENTE PRODUCTO VENDIDAS (Uss) 1.Producto de Tabaco
PRODUCTOR 1 323.00 300000 2Tabaco
DISTRIBUDOR 2 200.00 1,500.10

DETALLISTA 2 20,021,311.00 150,001,501.00

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el

proceso de presentacion

De clic al botdn Presentar.

Se desplegara el formulario con sello y fecha de presentado en oficina virtual.

INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES 4444-444444-444-3 SALIR

98337076

RESUMEN MENSUAL DE VENTAS A PRODUCTORES DISTRIBUIDORES Y DETALLISTAS DE TABACO
% ABACO

DE PRODUCTOS DE T s

NUMERO DE ORME
856020000113
== coscuic's<0

| &

T
[IITEYTTITRTTK]

Tipo de Producto

e F]

IODUCTOR
ISTRIBUIDOR
ETALLISTA

Tt y i 6 Combuye Reee i LegE o ASeanas

Imprimir Anexos

Seleccione los anexos a imprimir:

(7] Informe de ventas a productores. distribuidores
y detallistas de tabaco

Imprimir

Podra descargar el anexo al informe dando clic al recuadro y seguidamente al botdn Imprimir.



INICIO DECLARACIONES ~ AMNISTIA ~ INFORMES ~ 4444-444444-444-3 SALIR

INFORME MENSUAL DE VENTAS A PRODUCTORES DISTRIBUIDORES Y DETALLISTAS DE TABACO Y
DE PRODUCTOS DE TABACO Fas56 v2

PUBLICA DE EL SALVADOR NUMERO DE INFORME
s SEROR CONTRIBUYENTE. EL INFORME DEBE ELABORARSE EXCLUSIVAMENTE EN
T
DRECCION CENERAL B¢ APULET08 WTERNOS DOLARES D LOS ESTADOS UNIDOS DE AVERICA US § [10] 956020000118
XG7M3VQ+B4ES

55 Uneo.

Folio Modfica 1= NIT
o1
956020000117 4444-444444444-3
APELLIDOSS) Y NOMBREIS) RAZON SOCIAL O DENCMNACON PRUEBA PERSONA JURIDICA 2 PPJ 2

[FECTION B- DETALLE DE VENTAS

Woolio y Nomeres. Razon Socal Nomerode | Fechade skl

PERSONANATURAL PRUEBA | " s M 5 $ 1,500

ERSONA NATURAL PRUEBA 333953354 it 3150000

NATUI UEEA || PRSI | 1,500.10

")
PERSONA NATURAL PRUEBA W S ™ |2mﬁ‘ xlsooﬁ

CODIFICACION PARA LA ELABORACION DEL INFORME
TIPO DE PRODUCTOS IPO DE CLIENTE CODIGO DE DOCUMENTOS
PRODUCTO DE TABACOS: Productor 2 Distribuidor COMPROBANTE DE 4.NOTA DE CREDITO
- TABACO Detaliista FACTURA DE CONSUMIDOR 5. NOTA DE DEBITO




