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Manual de Usuario para Carga de Archivos en Informe de Instituciones Financieras, Intermediarios
Financieros no bancarios y cualquier otra entidad financiera publica o privada sobre cifras

reflejadas en estado de resultados o estado de ingresos, costos y gastos de solicitantesde

préstamos, créditos o financiamientos.
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Detalle de Informe de Instituciones Financieras, Intermediarios Financieros no bancarios y

cualquier otra entidad financiera publica o privada sobre cifras reflejadas en estado de

resultados o estado de ingresos, costos y gastos de solicitantes de préstamos, créditos o

financiamientos.

Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga archivo de importacion de datos, para
que pueda informar las cifras reflejadas en los estados de resultados o estados de ingresos, costos y gastos

de solicitantes de préstamos, créditos o financiamientos.

Preparar el area de ingreso

Archivo Detalle:

Orden de Longitud Formato de
Columna DEfioS Maxima Columna
A NIT/DUI 14 Texto
B NOMBRE 100 Texto
C TIPO DE ESTADO FINANCIERO 1 Texto
D FECHA DE OPERACION FINANCIERA 10 Texto
E ESTADO FINANCIERO AUDITADO 2 Texto
F NUMERO DE ACREDITACION CVPCPA 10 Texto
G INGRESOS TOTALES 15 Texto
H COSTOS TOTALES 15 Texto
I GASTOS TOTALES 15 Texto
J PERIODO 4 Texto
TOTAL 186

a. Cambiar el ancho de columnas

El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada
uno de losregistros que comprende el informe. Este debe realizarse de la siguiente manera:
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' B Copiar - =
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Peg

¥ Copiar formato N
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33333333333335 |PRUEBA PERSONA PERSONA JURIDICA

Ancho de columna ? X

Ancho de columna: | 14

Cancelar
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Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a

ingresar que se detallan encuadros anteriores.



b. Formato de Celdas
Debe ingresar la informacion respetando las siguientes indicaciones:
1. En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres
especiales, espacios y coma, debe colocar punto y maximo dos decimales.

2. Paratodas las columnas el formato debe ser Texto, por lo que debe seleccionar en la opcion
formato de Celda la categoria Texto, segun la siguiente imagen:

Inicio Insertar  Disefio de pagina Formulas  Datos Revisar  Vista  Ayuda QLQuédeseahacer?
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1
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3 Formato de celdas ? x
4 .
: Numero  Alineacién  Fuente Borde Relleno  Proteger
6 Categoria:
7 General Muestra
Nimero
g Moneda
9 Contabilidad Las celdas con formato de texto se tratan como texto incluso cuando se
10 Fecha encuentre un numero en la celda. La celda se representa exactamente
Hora como se introdujo.
11 Porcentaje
12 Fraccion
Cientfica
i

Especial
Personalizada

c. Informacion a Ingresar

Los datos a incorporar en cada linea, seran detallados por cada operacion financiera que se esta
reportando

A. NIT/DUI: 14 digitos, sin guiones en caso de agregar el Numero de Identificacion Tributaria;
y 9 digitos, sin guiones en caso de agregar el Documento Unico de Identidad.

B. Nombre: Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y en el siguiente orden:
Apellidos y Nombres Razon Social o Denominacion no exceder de 100 caracteres.

C. Tipo de Estado Financiero: 1 Digito

1. Estado de Resultados
2. Estado de Ingresos, costos y Gastos

D. Fecha de la Operacion Financiera: 10 caracteres, formato dd/mm/aaaa

E. Estado Financiero Auditado 2 digitos,
a. Sl
b. NO

F. Numero de Acreditacion CVPCPA: Maximo 10 Digitos, si coloco 1 en la celda Estado
Financiero Auditado se colocard numero de acreditacion del CVPCPA, si colocd 2 favor
colocar cero en la celda de numero de acreditacion.

G. Ingresos Totales: Maximo 12 enteros, 2 decimales, incluir punto decimal.



H. Costos Totales: Maximo 12 enteros, 2 decimales, incluir punto decimal.

I. Gastos Totales: Maximo 12 enteros, 2 decimales, incluir punto decimal.

J. Periodo: 4 digitos para el periodo que se esta declarando

Al - f 33333333333335

A B el b |E F | G | H | I [ 1]

1 |’33333333333335 |PRUEBAPERSONAPERSONAJURID\CA 1 20/02/2019 NO o} 100000 5000 2000 2019
2

d. Archivo a Importar

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electronica debe guardarse el nombre del
archivo, nodebe exceder los 20 caracteres y en sequida debe guardarse como archivo
del tipo CSV (delimitado por comas):

| B G D E F G H 1 i K L M N

(%] Guardar come X
1+ % » Esteequipo » Documentos v O Buscar en Documentos p
Organizar v Nueva carpeta = v o

Nombre Fecha de modifica Tipo Tamafo

@ OneDrive

I Este equipo ii'] Archivo prueba 11/02/2020 13:3 Archivo de valores 1K8

& Descargas

|5 Documentos
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& Imagenes

D Musica
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‘s Disco local (CY)

= HP_TOOLS (D3)
¥ Red v v

Nombre de archivo: | Productos de Tabaco N

Tipod | CSV (delimitado por comas) >

Autores Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo:  Agregar un titulo

A Ocultar carpetas Herramientas  ~ Cancelar

Nota: Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas con
puntoy coma, para que acepte el formato de punto y coma, para que no de error al generar el
archivo de Excel. Puedeverificar como hacerlo en el literal "e” de esta guia.

Al dar clic en guardar se desplegara en pantalla el siguiente mensaje

Microsoft Excel X

El tipo de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen miltiples hojas.

! = Para guardar solo la hoja activa, haga clic en Aceptar.
« Si desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo que sea compatible con hojas miltiples.

Dar clic en aceptar para completar el proceso.
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e. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panel de Control y seleccionar la opcion “Reloj, idioma y region”, dar clic en el texto Cambiar
formatos de fecha, hora o numero:
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. Cargar Archivos de los conceptos a informar

Ingreso al Portal de Servicios en linea
Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sy, seleccione la opcion

a.

Servicios en Linea DGII

SERVICIOS ~

Digite aqus k

NUESTH RABAJO ~ INSTITUCION ~ CONTACTENOS ~

Servicion en lines

Servictos en Ventanilla

S

Servicio

Cita Programada

Consuita del estado de la devolucion de
la Renta

Servicios en linea DGII

ervicios en linea

Descrnpaion

Programacion de citas para atencion presencial en algunos de

NUESIIos Servicios

Consulta sobre el estado del tramite de devolucion del
Impuesto sobre la Renta por periodo fiscal

Diferentes servicios {con clave y sin clave) para contribuyentes,

como los siguientes

b. Seleccione la opcion Declaraciones e Informes en linea ubicada en los Servicios con Clave:

MINISTERIO
LAY DE HACIENDA

GOBERNO DE
EL SALVADOR

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

Orientacion al Contribuyente

Importante

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.

=
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Deudas y Pagos Peticiones
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3 K Cita en linea : " B
Administracion Usuarios e Dictamen Fiscal

Consuit;.hépida Reserva de cita en
de NIT

Manuales

linea Instituciones

(+) Aumentar (+) Aumentar


http://www.mh.gob.sv/DGII/
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c. Ingrese su usuario (NIT/DUI) y contrasefa personalizada, presione el botdon ingresar:

Ministerio de Hacienda

Direccion General de Impuestos Internos
Declaraciones en Linea

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en versién 30 o superior.

MINISTERIO
DE HACIENDA

GOBIERNOYE
EL SALVADOIL

» Bienvenido

0 Escriba su NIT/DUI y password para ingresar al Sistema. > PE‘ISO a Paso

Recuperar Clave

Registrarse en Linea

Cambio de correo en Linea

Declaracion VA

Declaracion Pago a Cta.

Declaracién Renta

Transferencia de Bienes Raices

Informe Ganancias y/o Pérdidas de Capital

NIT/DUI NIT/DU

Contrasefia Confrasefia

Limpiar

Ingresar

Registrarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo

d. Seleccione elicono f972 Informe de Instituciones Financieras, Intermediarios Financieros
no bancarios y cualquier otra entidad financiera publica o privada sobre cifras reflejadas en
estado de resultados o estado de ingresos, costos y gastos de solicitantes de préstamos,

créditos o financiamientos

INFORME S

F211 - Informe Actualizacion de Direccion para Recibir Notificaciones

F483 - Informe Autorizaciones Sistemas, Registros Contables, Certificaciones,
Informes Emitidos

F910 - Informe Anual de Retenciones

F915 - Informe sobre Distribucion ylo Capitalizacion Utilidades

F930 - Informe Mensual de Retencidn, Percepeion o Anticipo a Cuenta de IVA F944 - Informe de Gananeias yio Pérdidas de Capital

F548 - Lista de Precios Sugeridos de Bebidas Gaseosas, Productos del Tabaco y F850 - Informe Estado de Origen y Aplicacion de Fondos

Eebidas Alcohdlicas

F855 - Informe de Impuestos Especificos Bebidas Alcohdlicas y no Alcohdlicas 856 - Informe Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco

F957 - Informe Anual de Ventas a Usuarios de Alcohol y Distribuidores o F85& - Informe Realizacion Cirugias, Operaciones y Tratamientos Médicos

Intermediarios de Behidas Alcohdlicas

F3ED - Informe de Donaciones

F970 - Informe Sobre Adjudicaciones de Bienes Muebles o Inmuebles y
Acuerdos Extrajudiciales

F571 - Informe Balance General y Estado de Resultado

F872 - Informe de Instituciones Financieras y cualguier Entidad Financieras
Piblica y Privada

F975 - CHR Registro de la Propiedad, Raiz e Hipoteca

F921 - Informe de Jueces de la Replblica sobre Acreditamientos de Abogados
en Procesos o Juicios
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e. Se mostrara pantalla de Bienvenida, debe dar clic en boton Iniciar, solo se habilitara esta opcion
si posee lassiguientes actividades economicas:
- Bancos
- Otras entidades financieras
- Asociaciones cooperativas de ahorro y crédito dedicadas a la intermediacion financiera
- Seguros generales
- Actividades auxiliares de la intermediacion financiera NCP
- Actividades de la Administracion Publica en general
- Actividades Inmobiliarias Realizadas a cambio de una retribucion o por contrata

INICIO DECLARACIONES - AMHNISTIA ~ INFORMES ~ 4444 444444 444 3 SALIR

INFORME DE INSTITUCIONES, INTERMEDIARIOS Y ENTIDADES FINANCIERAS
Bienvenidos al Inferme de Insfituciones Financieras, Intermediarios Financieros no Bancarios y cualquier ofra Entidad Financiera
Publica o Privada, esia hemamienta ha sido disefiada para

« Elaborar y presentar el Informe de Instituciones Financieras, Intermediarios Financieros no Bancarios y cualquier otra
Entidad Financiera Pablica o Privada.

+ Aplica para presentar informes originales y modificatorios.

« Informar otorgamientos de créditos a clientes por montos iguales o superiores a $40,000.00 segin Art. 120-A del
Codigo Tributario.

+ Informar los Ingresos, Costos y Gastos de sus clientes, segiin lo establece el Art. 120-B del Codigo Tributario.

Esfimade confribuyente se le recuerda que todos los datos que haya escrito y/o modificado se perderan luege de 20 minutos de
i dentro de esta ap i6

+ Iniciar

f. Debe seleccionar archivos a cargar:

Previo a cargar el archivo debe seleccionar el periodo y seleccionar el tipo de institucion que esta
presentando el formulario, a continuacion de clic en el boton | Seleccionar archivo para  abrir
elarchivo desde su ubicacion, de clic en abrir; seguidamente de clic al boton [ arara
realizar lavalidacion y carga del archivo.

INICIO  DECLARACIONES ~  AMMISTIA ~  INFORMES ~ 4944 444444 4443 SALR

Nombre: PRUEBA PERSONA JURIDICA 2 NIT: 4444.444444-444.3

Ejercicio: Informe que modifica: Tipo de Institucién:

2019 v - Seleccione - v

- Seleccione -

Banco
Compariia de Seguro
Asociacion Cooperativa de Ahorro y Crédito
Intermediario Financiere Mo Bancario
Institucion Publica Financiera
Institucion Privada Financiera

Carga por Archivo

. P . . . . J=|Manual de Usuario
Ningun archivo seleccionado Cargar Datos



Una vez se valida la informacion se muestra la siguiente pantalla, de clic en el recuadro si ya reviso la
informaciony todo es correcto.

INICIO DECLARACIONES -

RESUMEN

EJERCICIO: 2019

INFORME QUE MODIFICA:

AMMISTIA -~ INFORMES ~

Detalle

Registros
Ingresos
Costos

Gastos

Estado de
Resultado

18

1,260,001.26

63,601.80

25,734 80

Estados de Ingresos, Costos y

Gaslos

-3

Totales

24

7,386.00 1267 387.26

7,278.00 70,879.80

727800 36,0120

4444-444444-444-3 SALIR

NIT: 4444 444444 4443

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el
proceso de presentacion

Dar clic al botdn

Presentar.

<

Regresar « Presentar Informe

Se desplegara el formulario con sello y fecha de presentado en oficina virtual.

INICIO DECLARACIONES ~

98339148

AMNISTIA ~ INFORMES ~

4444-444444-444-3 SALIR

Imprimir

REPUBLICA DE EL SALVADOR

INFORME DE INSTITUCIONES FINANCIERAS, INTERMEDIARIOS FINANCIEROS NO BANCARIOS Y CUALQUIER OTRA ENTIDAD FINANCIERA PUBLICA O F-972 V2
PRIVADA SOBRE CIFRAS REFLEJADAS EN ESTADO DE RESULTADOS O ESTADO DE INGRESOS, COSTOS Y GASTOS DE SOLICITANTES DE =

PRESTAMOS, CREDITOS O FINANCIAMIENTOS

NUMERO DE INFORME

MINISTERSD DE HACENDA
DRECOON GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
SENOR CONTRIBUYENTE, EL INFORME DEBE ELABORARSE EXCLUSIVAMENTE EN [10] S72020000043 [3]
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US § CODIGO UNICOCA4S0SGNGMU
Pag 1de 3
A Igentiicacion del Contribuyente que Presenta el Informe: ~
r
01| EJERCICIO FISCAL 2019 i02| No. OE INFORME QUE MCOIFICA 03| TIPODE INSTITUCION Banco |04 NIT 4444-444444-444-3
|
05 | RAZON SOCIAL O DENOMINACION PRUEBA PERSONA JURIDICA 2 PPJ 2
B. Resumen del Informe. +
CODIGO - ESTADO FINANGIERD REGISTROS INGRESOS cosros GASTOS
1. Estado de Resultado 18 1,260,001.26 63,601.80 28,734.90
2. Estado de Ingresos, Costos y Gastos 6 7,386.00 7,278.00 7,278.00
TOTAL 24 1,267,387.26, 70,879.80 36,012.90
v
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