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Manual de Usuario para Carga de Archivo en Informe de Donaciones
(F-960v3)

Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga archivo de importacién de datos,
para que pueda informar las donaciones recibidas durante el periodo

1. Preparar el &rea de ingreso

Archivo Detalle:

Orden de Longitud Formato
Columna bato Maxima de
columna
A DOMICILIADO 1 Texto
B NIT/NIF Donante 14 Texto
Apellido, Nombre: Razon Social o Denominacion:
C Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y en 100 Texto
el siguiente orden: Apellidos y Nombres
D Nacionalidad 4 Texto
E Clase de Documento 1 Texto
F Serie del Comprobante de Donacién 100 Texto
G Numero de Comprobante de Donacién 100 Texto
H Valor de la Donacion 11 Texto
| DUI Donante 9 Texto
J Periodo 6 Texto

a. Cambiar el ancho de columnas

El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno
de los registros que comprende el informe Este debe realizarse de la siguiente manera:

Nota Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a
ingresar que se detallan en cuadros anteriores



—% . | MINISTERIO
et DE HACIENDA
GOBIERNO DE

EL SAIVADOR.

b. Formato de Celdas
Debe ingresar la informacion respetando las siguientes indicaciones:

1. En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres
especiales, espacios y coma

2. Paratodas las columnas el formato debe ser Texto, por lo que debe seleccionar en la opcién
formato de Celda la categoria Texto, segun la siguiente imagen

m it Do do pigene Homedw Dabos feme Wele Apede g i deees el

N K& § A

c. Informaciéon a Ingresar

Los datos a incorporar en cada linea, seran detallados por cada Comprobante de Donacidon que
se esta reportando como recibida; el orden de los datos debe realizarse de la siguiente manera:

c.1 Archivo detalle:

A. Domicilio: Caracter de 1 posicidn, segln la siguiente condicion:
0. No domiciliado
1. Domiciliado
B. NIT/NIF Donante: Si el donante es domiciliado, debe colocar el Numero de Identificacion
Tributaria (14 digitos, sin guiones y/o plecas) Si el donante es no domiciliado, debe
colocar el Numero de ldentificacion Fiscal del pais de origen del mismo (sin guiones y/o
plecas). Para donantes personas naturales domiciliadas, si el periodo a declarar es enero
2022 en adelante, en caso que complete el campo | (DUI Donante), este campo NIIT/NIF
debe de quedar completamente vacio Si el periodo a declarar corresponde a periodos
anteriores a enero 2022, entonces este campo si es obligatorio y deberd dejar vacio el
campo del DUI
C. Nombre: Nombre del donante debe colocarse en mayusculas, sin comas, ni comillas y
en el siguiente orden: Apellidos y Nombres, Razén Social o Denominacién y no debe
exceder de 100 caracteres.
D. Nacionalidad Numero de 4 digitos, segun la codificacion colocada en el Anexo 1 del
presente Manual
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E. Clase de Documento: 1 caracter y corresponde a la clase de documento emitido, este puede ser:
1. IMPRESO POR IMPRENTA O TIQUETES

4. DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO DTE

F. Serie de Comprobante de Donacion Numero de la serie autorizada por la
Administracion Tributaria del Comprobante de Donacién emitido, con un méaximo de
100 caracteres. Para los Documentos Tributarios Electronicos, debe ingresar el sello de
recepcion de 40 caracteres, ejemplo
2116A00512396DCF4A4FOW9429HF171C58134TTG

G. Numero de Comprobante de Donacién: Numero autorizado por la Administracion
Tributaria del Comprobante de Donacion emitido, con un mé&ximo de 100 caracteres.
Para los Documentos Tributarios Electrénicos debe ingresar el cédigo de generacion del
DTE sin guiones. Cuando se ingrese documentos que antecedan al periodo noviembre
2022 debe ingresar el numero de control del DTE sin guiones.

H. Valor de la Donacion: 11digitos incluido el punto decimal, no admite comas

I. DUI Donante: Debe contener 9 caracteres, sin guiones y/o pleca, corresponde al Nimero
del Documento Unico de Identidad del donante. Se aclara que el DUI debe completarse
Unicamente para los donantes personas naturales domiciliadas para los periodos
mensuales a partir de enero 2022, este es un campo opcional y si lo completa, el campo
B (NIIT/NIF Donante), debe de quedar completamente vacio y si opta por no completar
el DUI, entonces es obligatorio que complete el NIT/NIF. Si el periodo a declarar es menor
al referido, el campo de DUI debe quedar completamente vacio y sera obligatorio
completar el campo de NIIT/NIF

J. Periodo: 6 digitos, no puede ser mayor al afio actual

A B C o] E F G H i

"1'0614200084111 ABREGO SALGADO MELVIN DANIEL CE M 1 23DS000N 814 100.00 02023
"170105100356001 AGREDA SOLIS RINA ESPERANZA, "aso0 " 1 23DS000N 815 120.00 "102023
"1"0101140273102 AGUILAR CQUINTAMNILLA CELINA MARIA "aso0 " 1/23D5000N 816 100.00 "02023

d. Creacion del Archivo a Importar

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electrénica debe guardarse y el nombre del
archivo no debe exceder los 25 caracteres y enseguida debe guardarse como archivo del
tipo CSV (delimitado por comas)

Nota Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, para que
acepte el formato de punto y coma, para que no de error al generar el archivo de Excel. Puede
verificar como hacerlo en el literal e) de esta guia
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e. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panel de Controly seleccionar la opcién "Reloj, idioma y region”, dar clic en el texto
Cambiar formatos de fecha, hora o numero

3 Parel e convol

1 S » Panel de conmol

Ajustar la configuracién del equipo

En el menl que se muestra dar clic en Configuracién adicional:

| @ Regién X RS
Fommatos Utscacidn Administatvo
v o »
Formato:
Espaniol (México) v
Categoria =

Facion del equipo

Formatos de fecha y hora ¥ sequridad 1 Cuentas de usuario
fac @ Combiar e tipo de cuenta
Fecha corta dd/MM/aasa v 2 pa uenta
Fecha larga: dddd, d' de MMMM' de ‘aaza Apariencia y personalizacion
mbiar ¢l tema
Hora cona L
Reloj, idioma y region
Hora larga: hhmmess 1t v i
Primer ofa de la
semana: Eomne Umerc

Ejemplos
fecha corta: 16/042018

fecha larga: lunes. 16 de abril de 2018 fad
Hora corta: 0252p.m.

Hora larga 025236 p.m

[ Configuracion adicional..

Dar clic en pestafia NUmeros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a punto y coma ;

o s
o i i I

f9 8 Personaizar formato
q

Wimerss Moseds Mers  Focha

B femolo
Fositive: | 123456,789.00 Negativo: | 1234578900

| S0
Simoolo decma [ L -
Numero de digiton decimatet: 2 a e

@1 -

Simbolo de sepwscon de mies. | -
Numero de digitos en grupo, 123456788 ¥ L P '~

b
OB, [

Formato de nimer negativo: 1

Mostrar ¢er0s 3 ia 2quierda: or
e 2
Sestema de medda Metrwo

Diggtor

Dar clic en Aceptar
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2. Cargar Archivos de los conceptos a informar

a. Ingreso al Portal de Servicios en linea

Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh gob.sv, seleccione la
opcion Servicios en Linea DGII

Digite aqui lo que busca.

INICIO SERVICIOS ~ NUESTRO TRABAJO ~ INSTITUCION ~ CONTACTENOS ~
Servicios en linea
Servicios en Ventanilla

[

Servicios en linea

Servicio Descripcion Enlace

Cita Programada Programacion de citas para atencion presencial en algunos de Ir al servicio

nuestros servicios.

Consulta del estado de la devolucion de Consulta sobre el estado del tramite de devolucion del

I al servicio
la Renta Impuesto sobre la Renta por periodo fiscal.

Servicios en linea DGII Diferentes servicios (con clave y sin clave) para contribuyentes, Ir al servicio

como los siguientes:

b. Seleccione la opcion Declaraciones e Informes en linea ubicada en los Servicios con Clave:

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

MINISTERIO
DE HACIENDA

Inicio | Registro | Presentacion DET, Mandamientos y Calculos | Peficiones y Estado Tributario | Consultas | Administracién | Usuarios e Instituciones.

Orientacion al Contribuyente

Importante
- Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado

@

e ¥ | IE

o w" @ 2 ( % 53"

= . Cita en linea a / ¥
C

onsulta Reserva de cita en Consulta de Declaraciones e Registro Presentacién DET,
Devolucion Renta linea c

Gdigo Unico informes en Linea Mandamientos y
Calculos
—_— =
)\ Xy b)
3 1 (,
Consultade  Consulta CAT legal Tutoriales = £
Correlativos Consultas de Consultas Peticiones y

Deudas y Pagos Estado Tributario


http://www.mh.gob.sv/DGII/
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c. Ingrese su usuario (NIT) y contrasefa personalizada, presione el boton ingresar:

Ministerio de Hacienda
e oo Direccion General de Impuestos Internos

D HACIENDA

Declaraciones en Linea

IMPORTANTE

Este portal s0lo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

> Bienvenido

0 Escriba su NIT y password para ingresar al Sistema >Paso a Paso

Clave

NT

Contrasefia ]

Limpiar

Registrarse | Cambio de contraseiia | Cambio de correo

d. En el apartado de los Informes, seleccione el boton F960 — Informe de Donaciones

INFORMES

F211 - Informe Actualizacién de Direccién para Recibir Notificaciones n F463 - Informe Autorizaciones Sistemas, Registros Contables, Certificaciones,
Informes Emitidos.

F910 - Informe Anual de Retenciones F915 - Informe sobre Distribucion y/o Capitalizacion Utilidades

F930 - Informe Mensual de Retencién, Percepcion o Anticipo a Cuenta de IVA F44 - Informe de Ganancias yio Pérdidas de Capital

F943 - Lista de Precios Sugeridos de Bebidas Gaseosas, Productos del Tabaco y
Bebidas Alcoholicas

F950 - Informe Estado de Origen y Aplicacion de Fondos

F955 - Informe de I t ificos Bebidas. licas y no

F956 - Informe Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco

. F957 - Informe Anual de Ventas a Usuarios de Alcohol y Distribuidores o
Intermediarios de Bebidas Alcondlicas

ﬂ F060 - Informe de Donaciones

F958 - Informe ion Cirugias, O iones y i Médicos

FO70 - Informe Sobre Adjudicaciones de Bienes Muebles o Inmuebles y
Acuerdos Extrajudiciales

e. Se mostrard pantalla de Bienvenida, debe dar clic en boton Iniciar:

Informe Sobre Donaciones

Bienvenido al Informe Sobre Donaciones, esta herramienta esta disefiada para

+ Elaborar y Presentar el Informe Sobre Donaciones
« Presentar informes originales y modificatorios

+ Antes de realizar el proceso, se le sugiere verificar |a guia Paso a Paso Instrucciones Bésicas para presentar el f360 Informe
de Donaciones.

Esta opcion esta disponible para Instituciones de Gobierno, | i Ci i y Fundaciones de Derecho Piblico o
Utilidad Pblica y calificadas por la Administracién Tributaria.

Estimado cenfribuyente se le recuerda que fodos los datos que haya escrito y/o modificado se perderan luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esta aplicacion.
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f. Debe seleccionar el periodo a informar. Para cargar el archivo, debe dar clic en boton

Seleccionar archivo

Ejercicio: Periodo: Informe que modifica:
2022 hd Ene d
Carga de Archive
X J=|Manual de Usuario
Ningun archivo seleccionado Cargar Datos

g. Vista Preliminar de los Datos; si la carga fue exitosa se mostrara un resumen de los
datos cargados. Para continuar con el proceso debe dar clic en el botdon PRESENTAR.

Resumen
NIT:
Informe que modifica -
Del - 01-ene-2022
Al 31-ene-2022
Tipo de Donante Cantidad Valor de la donacion
Domiciliado ] 0.00
No Domiciliado 1 150,000.00
TOTAL 1 150,000.00

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el

proceso de presentacion

< Cancelar + Presentar Informe

h. Se mostrara en pantalla el informe generado en formato PDF, el cual puede imprimir
o guardar en archivo electronico.

INICIO DECLARACIONES ~ INFORMES ~

INFORME SOBRE DONACIONES

F-960 V3
ol SENOR CONTRIBUYENTE X
TR A be L i uABOR EL INFORME DEBE ELABORARSE EXCLUSIVAMENTE NUMERO DE INFORME
DIRECEION CENERAL DE MPUESTOS MTERNOS EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA USS
CODIGO UNICO:
SECCION A- Identificacién de la Entidad del Estado, Cs o de Derecho Publico o de Utilidad Publica. Pag 1081
MES W0 | RESOLUCION
PERIODO
FOLIO MODIFICA
1| TREUTARIO of 022 | ‘m NIT | Iﬂl FECHA | Im[ NUMERO |
04 Apelido(s) y Nombre(s). Razon Social o denominacion
SECCION B- Resumen de datos
Tipo de Domamie Camiitad Vaor de doracion
 S— 1 50000
— o o
ToTAL 1 150000
SECCION C- Datos del Donante

NIT/ Numer de identificacion fiscal },«ﬂma)ymmu}mmumﬂmmmwmnm Nacionaiidad | Saxia ta comprobanke da meumm Valor Donada
T los Toal 08| T ] EL SALVADOR Tal 25] Tzal

180.000.00, e




1| MINISTERIO
(gl DE HACIENDA

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

i. lLaconsulta de este informe esta disponible en la opcion de Consulta de Informes, del
portal de Servicios en Linea DGIl, del

Ministerio de Hacienda.
https://portaldgii.mh.qgob.sv/ssc/home

Inicio DET, Mandamientos y Calculos

nsultas | Administracién | Usuarios e Institucs

Orientacion al Contribuyente importante
B ot Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado

) Servicios sin Clave Servicios con Clave
> Declaraciones en Linea

> Presentar y/o Pagar

Declaraciones y Presentar

Informes

> Seguimiento de Pagos a

o ﬁ/ 6 ]
Plazos u ( % 1 aw]
> Mandamiento de Pago por N ’ v
Resolucion y Pago de —

Retencién de IVA Consulta Consulta Estado Consulta de

S Declaraciones e Registro Presentacién DET,
> Mandamientos de pago y Devolucion Renta Tributario Cadigo Unico informes en Linea Mandamientos y
Calculo de Multas e Caélculos
Intereses
(O Administracion Consultade  Consulta CAT legal Tutoriales —
5 Corelativos Consultas de Consultas Solicitudes y
Usuarios e Institucione: Deudas y Pagos Peticiones

) 8
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ANEXO 1 Listado de Codigos de Paises

9300
9303
9304
9306
9309
9310
9311
9315
9317
931B
9315
9320
9324
9327
9330
9332
93133
9336
9338
9319
9342
9345
9348
9345
9350
9353
9354
9157
9359
9360
9363
9366
9369
9371
93n
9374

Nomibre Pais, Estado o Territorio
EL SALVADOR

AFGANISTAN
ALAND

ALBANIA
ALEMANIA OCCID
ALEMANIA ORIENT
ALEMANIA
ALTOVOLTA
ANDORRA
ANGOLA
ANTIG Y BARBUDA
ANGUILA

ARABIA SAUDITA
ARGELIA
ARGENTINA
ARUBA
AUSTRALIA
ALSTRIA
AZERBAIYAN
BANGLADESH
BAMREIN
BARBADOS
BELGICA

BELICE

BENIN
BIELORARUSIA
BIRMANIA
BOLIVIA

BOSNIA Y HERZEGOVINA
BOTSWANA
BRASIL

BRUNEI

BULGARIA
BURKINA FASD
BURUNDI
BOPHUTHATSWANA

Cod.

9375
9377
5378
9381
5384
9387
9390
9393
9394
9396
8399
5402
5405
8408
5411
5414
5415
5417
5420
54213
5426
5432
9435
5438
5439
9440
5441
G444
5446
5447
59449
9450
5451
9453
5454
5455

Nombre Pais, Estado o Territorio
BUTAN

CABD VERDE
CAMBOYA
CAMERUN
CANADA

CEILAN

CTRO AFRIC REP
COLOMBIA
COMORAS-ISLAS
CONGO REP DEL
CONGO REP DEMOC
COREANORTE
COREASUR
COSTA DE MARFIL
COSTA RICA
cuBa

CURAZAD

CHAD
CHECOSLOVAQUIA
CHILE

CHINA REP POPUL
CHIPRE
DAHOMEY
DINAMARCA
DJisoum
DOMINICA
DOMINICANA REP
ECUADOR
EMIRAT ARAB UNI
ESPANA
ESLOVAQUIA
EEULY

ESLOVENIA
ETIORIA

ERITREA

FRANCIA

Cod.
8456
0457
8459
9462
8465
0468
0471
9472
9474
0477
9480
9481
0482
9483
9486
0487
9489
9490
9491
9492
59493
9494
9495
9498
9501
9504
9507
9510
9513
9516
9519
9521
9522
9523
9524
9525

Nombre Pais, Estado o Territorio
FUHSLAS

ESTONIA
FILIPINAS
FINLANDIA

GUATEMALA
GUINEA
GUYANA
GUADALUPE
GuAM
GUAYANA FRANCESA
GUERNSEY
GUINEA ECUATORIAL
GUINEA-BISSAL
HAITI

HOLANDA
HONDURAS
HONG KONG
HUNGRIA

INDIA
INDONESIA

1RAK

| AN
ISLA DE MAN
IRLANDA

ISLA DE NAVIDAD
ISLA DE COCOS
ISLANDIA
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Cod.  Nombre Pais, Estado o Territorio |Cod. Nombre Pais, Estado o Territorio  |Cod. Nombre Pais, Estado o Territorio
9526 ISLAS SALOMON 9585 MARRUECOS 9669  RODESIA
9527  ISLAS COOK 9591  MASCATE Y OMAN 9672 RUANDA
952E ISRAEL 9594 MAURICIO 9673  REPUBLICADE ARMENIA
9529  ISLAS FEROE 9597  MAURITANIA 9675  RUMANIA
9530  ISLAS AZORES 9598  MAYOTTE 9676  SAHARA OCCIDENTAL
9531 ITAUA 9600  MEXICO 9677  SAN MARINO
9532  ISLAQESHM 9601  MICRONESIA 9678  SAMOA OCCID
9533  ISLAS MALVINAS 9602  MOLDAVIA 9679  SAINTKITTS AND NEVIS
9534 JAMAICA 9603  MONACO 9680  SANTALUCIA
9535  ISLAS MARIANAS DEL NORTE 9606 MONGOLIA 9681  SENEGAL
9536  ISLAS MARSHALL 9607 MONTENEGRO 9682  SAOTOME Y PRINC
9537 IAPON 9608  MONTSERRAT 9683 SN VICYGRENAD
9538  ISLAS PITCAIM 9609 MOZAMBIQUE 9684  SIERRALEONA
9539  ISLAS TURCAS ¥ CAICOS 9610  NAMIBIA 9685  SAMOA AMERICANA
9540 JORDANIA 9611  NAURU 9686  SAN PEDROYMIQUELON
9541 KASAKISTAN 9612  NEPAL 9687  SINGAPUR
9542  ISLAS ULTRAMARINAS DE EE UU 9615  NICARAGUA 9688  SANTAELENA
9543  KENIA 9618  NIGER 9689  SERBIA
9544  KIRIBATI 9621  NIGERIA 9690  SIRIA
9545 ISLAS VIRGENES ESTADOUNIDENSE] 9622  NIUE 9691  SEVCHELLES
9546 KUWAIT 9623  NORFOLK 9692  SVALBARD Y JAN MAYEN
9547  JERSEY 9624 NORUEGA 9693  SOMALIA
9548  KIRGUISTAN 9627  NVACALEDONIA 9696  SUDAFRICA REP
9549 LAOS 9633  NVAZELANDIA 9699  SUDAN
9551 LETONIA 9636  NUEVAS HEBRIDAS 9702  SUECIA
9552 LESOTHO 9638  PAPUA NV GUINEA 9705  SUIZA
9555 LIBANO 9639  PAKISTAN 9706  SURINAM
9558 UBERIA 9640  PALESTINA 9707  SRILANKA
9561 UIBIA 9641 CROACIA 9708  SUECILANDIA
9564 LIECHTENSTEIN 9642  PANAMA 9709  TAVIKISTAN
9565 UTUANIA 9643  PALACS 9711  TAILANDIA
9567 LUXEMBURGO 9645  PARAGUAY 9712  TERRITORIO BRITANICO DEL OCEANO INDICO)
9568  MACAD 9648  PERU 9713 TERRITORIOS AUSTRALES FRANCESES
9570 MADAGASCAR 9651  POLONIA 9714 TANZANIA
9571  MACEDONIA 9652  POUNESIA FRANCESA 9715  TERRITORIOS PALESTINGS
9573 MALASIA 9654  PORTUGAL 9716  TIMOR ORIENTAL
9574 MALI 9660 CATAREL 9717 TOGO
9576  MALAWI 9663  REINOUNIDO 9718 TOKELAU
9577 MALDIVAS 9664  REPUBLICACHECA 9719  TURKMENISTAN
9579 MALI 9666  EGIPTO 9720  TRINIDAD TOBAGO
9582  MALTA 9667  REUNION 9722 TONGA

10
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9723 TUNEZ 9744  VIETNAM NORTE 9886  PAPUANUEVA GUINEA
9725 TRANSKE! 9746  VIETNAM 9887  ISLAS GRAN CAIMAN

9726 TURQUIA 9747  VIETNAM SUR 9888  SAN MAARTEN

9727 TUVALU 9750  YEMEN SUR REP 9897  ISLAS VIRGENES BRITANICAS
9729 UGANDA 9751 wBUNM 9898  ANT HOLANDESAS

9732 URSS 9752  WALLISY FUTUNA 9899 TAWAN

9733 RUSIA 9756 YUGOSLAVIA 9900 DELAWARE (USA)

9735 URUGUAY 9758 IARE 9901  NEVADA (USA)

9736 UCRANIA 9759 ZAMBIA 9902  WYOMING (USA)

9737 UZBEKISTAN 9760 2IMBABWE 9903 CAMPIONE D' ITALIA, ITALIA
9738 VATICANO 9850 PUERTORICO 89904  FLORIDA [USA)

97319 VANUATU 9862 BAMAMAS 9905  DAKOTA DEL SUR (USA)
9740 VENDA 9863 BERMUDAS

9741 VENEZUELA 9865  MARTINICA
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