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Detalle delnforme de Donaciones
Este manual tiene como finalidad dar a conocer el proceso de carga archivo de importacion de datos, para que pueda
informarlas donacionesecibidas durante el periodo.

Preparar el area de ingreso

Archivo Detalle:

Orden de Dato Longitud  [Formato de
Columna Méxima columna
A DOMICILIADO 1 Texto
B NIT/NIF 14 Texto
Apellido, Nombre; Razén Social o Denominacion:
C Ingreso en mayusculas, sin comas, ni comillas y en|100 Texto
el siguiente orden: Apellidos y Nombres
D Nacionalidad o Texto
E Serie del Comprobante de Donacion 13 Texto
F Numero de Comprobante de Donacién 15 Texto
G Valor de la Donacion 11 Texto
H Periodo 6 Texto
Total, de caracteres por linea 164

a. Cambiar el ancho de columnas

El ancho de columnas esta relacionado con la estructura de datos que se ingresan en cada uno de los
registros que comprende el informe. Este debe realizarse de la siguiente manera:

Archivo [Lldle] Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Vista  Ayuda Q :Qué desea hacer?

== X Cortar i - = o, ab p: )
Calibri =11 - A A == &~ 2% Ajustar texto General - 2 4 Normal E

oo Ep Copiar - » = . o fbl "

P o N K S~ i~ cA- === e == Combinarycentrar =~ $ ~ % o0 %0 % ormato  Dartormato | ngorrecto ]

- ¥ Copiar formato - _ = > condicional - como tabla -

Portapapeles I Fuente o4 Alineacién I Nimero I Estilos
c1 - b
A B C D E

Ancho de columna ? X E

Anchao de columna: 100|

0o~ & U jw M|

P g e e e
WA W=

-
=

Nota: Se aclara que las columnas no deben contener encabezados o titulos de los datos a ingresar que se detallan en
cuadros anteriores.
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b. Formato de Celdas
Debe ingresar la informacion respetando las siguientes indicaciones:

1. En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar letras, caracteres

especialesespacios y coma.

2. Paratodaslas columnas el formato debe ser Textor lo quedebe seleccionar en la opcién

formato de Celda la categoria Texto, segun la siguiente imagen:

[EEM Insertar  Disefiode pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda ) jQué desea hacer?

== X Cortar - &= BXx [y
& Calibri i WA R & - 2 Ajustar texto General - = d Normal Bueno (E_Em EEX El
Bs Copiar - - -
Pegar NKS-|F-d-A-=s== oon g g9 Formato  Darformato  |ncorrecto Neutral _ | Insertar Eliminar Format
= Copiar formato condicional - como tabla ~ M M M
Portapapeles ~ Fuente ~ Alineacién ~ Nimero ~ Estilos Celdas
AL v F
A g © D E F G H
5
2
3 Formato de celdas ? x |
4 o
5 Nimero  Alineacion  Fuente Borde Relleno  Proteger
6 Categoria:
7 General Muestra
s Nimero
Moneda
9 Contabilidad Las celdas con formato de texto se tratan como texto incluso cuando se
10 Fecha encuentre un nimero en la celda. La celda se representa exactamente
Hora como se introdujo.
11 Porcentaje
12 Fraccion
Cientffica
13 Texto
14 Especial
15 personalizada
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
2% Cancelar
27 T
28
29

c. Informacién a Ingresar

Los datos a incorporar en catiaea, sean detallados por cadaComprobante de Donaciéque se esta

reportando como vendidpel orden de los datos debe realizarse de la siguiente manera:

c.1Archivodetalle:

i. Domicilio: Caracter de 1 posicidn, segun la siguiente condicion
0. No domiciliado

1. Domiciliado

ii. NIT: 14 digitos, sin guiones, si es sujeto no domiciliado colocar NIF(NUmero de Identificacién

Fiscal del pais de Origen)
iii. Nombre: Ingreso en mayudsculas, sin comas, ni comillas y en el siguiente orden:
Apellidos y Nombres Razén Social o Denominacion no exceder de 100 caracteres.
iv. Nacionalidad: Caracter de 4 posiciones, segun la codificacién colocada en el Anexo 1
v.  Serie de Comprobante de Donacion: Caracter con un maximo de 13 posiciones.
Vi. Numero de Comprobante de Donacién Caracter con un maximo de 15 posiciones
Vii. Valor de la Donacién: 11 digitos incluido el punto decimal, si admite comas.

viii. Periodo: 6 digitos, no puede ser mayor al afio actual.
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d. Creacion del Archivo a Importar

9304 20nullOOON
9300 20nullOOON

1 10000

2 2000
"

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electrénica debe guaréarsmmbre del archivo no
debe exceder los 25 caracteres y en seguida debe guardans® archivodel tipo CSV

(delimitado por comas):

B C D E

|‘lj Guardar cormno

4 = » Esteequipo » Documentos

Organizar = Mueva carpeta

MNombre

@& OneDrive

I Este equipo gla] Archive prueba

& Descargas

=| Documentos
M Escritorio

&=| Imagenes

J‘ Musica

B videos

e Disco local (C:)

= HP_TOOLS (D)

¥ Red v

Nembre de archive: | Productos de Tabaco

Fecha ;Ie.-‘.:;lr‘._‘e.. Tipo

020 13:3 Archivo de valores...

v O Busca

Tamafio

en Documentos 2

Tipo: | CSV (delimitado por comas)

Autores:

~ Ocultar carpetas

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Titulo:  Agregar un titulo

Cancelar

Nota: Se debe verificar que la computadora tenga configurado el Separador de listas, pacepte
el formato de punto y coma, para que no de error al generar el archivo de Excel. Puede verificar como

hacerlo en eliteral ede esta guia.

"012020
012020
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e. Como configurar el Separador de listas para que acepte el formato a punto y coma

Ingresar al Panelde COmNR2 f & aSt SOOA2y I NIt 2LI0OAsy awSftz22I ARAZ2Y
formatos de fecha, hora o niimero:

3 Pare e convos C x

1 S0 > Panel de control

Ajustar la configuracion del equipo

§ S

En el menud que se muestra dar clic en Configuracion adicional:

| # Region X B Li
Fomatos Uticacién Administratvo
Formato:

Espanol (México) e 2
Yacion del equipo Verpor.  Categoria =

Formatos de fecha y hora y sequridad Cuentas de usuario

g Cambiar e tipa de cuenta
Fecha corta: dd/MM/aa3a v @ Combiar el tipa de cuenta
Fecha larga: dddd, o' de MMM de ‘aasa | riencia y personalizacion
Fou
o ¢ tome
Hora corta hhmm 1t v Fegi prot
Hora larga s 1t - ntemet
Primer o2 ce la Py las tan
semana: e xS }enethogary y
Ejempios gy sonido -
Fecha corta: 16/04/2018 ": i
fecha larga: lunes. 16 de abril de 2018 b e
Hora corta: 0252p.m. bene
Hora larga 025236 p.m B
o programa
| configuracion adiciona.. I

e

Dar clic en la pestafia Nameros y en la casilla Separador de listas cambiar formato a punto,y coma

- . Estlo

e I

#q
W Personalizar lormato x
|

Mimerss Moneds Hors  Fecha

B gemplo

Fositivor | 125456, 18900 Megativo: | 1234578900

Simbiolo decimat [
™

Nimera de digitos decmaies H =

Simbolo de separscion de mies |

Numero de digitos en grupo: 123456783 ~

Srasotedpmorpiny |

® vax

Formato de nimero negative: 1
Mostiar ceos 3 1 2auierae: (4]

Sistera de meaas Métrico
Digptes estandar 0123456789

Usar o Munca -

Hags dlic en Res e—
predeterminada de numeros, moneda, hora  fecha.

Coapar ] concr | [ e

o para restaurar la config

Restanlecer

Dar clic en Aceptar



2. Cargar Archivos de los conceptos a informar

a. Ingreso al Portal de Servicios en linea

Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Haciensiaw.mh.gob.sy seleccione la opcion

Servicios en Linea DGII

> Institucion > Servicios

PORTAL DE TRANSPARENCIA

> Temas

. -

> Novedades > Contactenos > Ayuda

LO NUEVO EN HACIENDA

©Convocatona Capital Humano 2020

©FMI concluye visita técnica

del Proyecto F

2020

Detalies »

AVISOS DGII

©oDetalle de Planes Correctivos y Preventivos mes
de Enero 2020

©Decreto 521. Ley que otorga facilidades para el
de Ol

©Guia de orientacion para aplicar Decreto 521

MINISTERIO
DE HACIENDA

Registro | Presentacion DET, Mandamientos

Detalles

AVISOS DGA

©Subasta General No.1 2020, 24 de febrero de
2020, alas 8:30 am

©Boletin Informativo No. 002-2020, C
Pablica para Aspirantes a Agentes Aduaneros
SERVICIOS

PRESENCIALES

&) e,

> Comprasal

©Llenado de las casillas 26 y 27 de la DUCA-T

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea
olicitudes y Peficiones Administracién

nsultas Usuarios e Insfiluciones

Orientacion al Contribuyente

@ Servicios sin Clave

Importante

Este portal s0lo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado

Servicios con Clave

Q
7 4 o 4
/‘)' S
> Asignar Rol SW_R1a . 3
Contribuyentes e
;AZNE“Z‘““"‘ de:Cusikey Consulta Consulta Estado Consulta de Declaraciones e Presentacién DET,
e Correo Devolucion Renta Tributario Cédigo Unico informes en Linea Mandamientos y

> Agregar Usuario a Grupo
> Registro Interno

> Trazabilidad Empleados

> Médulo de Estadisticas

> Generador de Formularios
> Declaracién en Linea
Terceros

o v @

Célculos

> Mantenimiento de Consulta de Mandamiento  Consulta CAT legal
Documentos Emitidos Correlativos Re“‘i;:;'c'i‘ﬁ Consultas de Consult Naitod
> Validacion de Tramites = Deudas y Pagos Peticiones
RUC
E2) Usuario €\
[ - 24
P
>

Tulortaiee Administracion Usuarios e Dictamen Fiscal
Instituciones
(+) Aumentar (+) Aumentar

Si alin no esta registrado, puede hacerlo ahora

CUMPLIR PARA RE!

COMC DECLARAN
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c. Ingrese su usuario (NIT) y contrasefia personalizada, presione el boton ingresar:

Ministerio de Hacienda

@ e Direccion General de Impuestos Internos
A Declaraciones en Linea
IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

> Bienvenido

0 Escriba su NIT y password para ingresar al Sistema. > Paso a Paso

Recuperar Clave
Registrarse en Linea
Cambio de correo en Linea
Declaracién IVA
Declaracion Pago a Cta.
Declaracién Renta

Contrasefia

« Tutoriales
Registrarse | Cambio de contrasefia | Cambio de correo
d. Seleccione el icon®60 Informe deDonaciones
DECLARACIONES INFORMES
FO6 - D ion de E: ifi Ad vy Contribucidon F463 - Informe Autorizaciones 5i . Registros C Certificaciones,
Especial Informes Emitidos
FO7 - Decl ion de Imp al Valor Agregado IVA F910 - Informe Anual de Retenciones

FO09 - Declaracion de Impueste Sobre la Transferencia de Bienes Raices F930 - Informe Mensual de Retencidén, Percepcion o Anticipo a Cuenta de IVA

F10 - Declaracion de Impueste Especial a la Primera Matricula F944 - Informe de Ganancias y/o Pérdidas de Capital

F11 - Declaracion de Impuesto sobre |3 Renta y Contribucion Especial F950 - Informe Estado de Origen y Aplicacién de Fondos

F14 - Declaracidn de Pago a Cuenta e Impuesto Retenido F955 - Informe de E! ifi Bebidas A Bl ¥y no A

F30 - D ién de Bienes F956 - Informe Productores, Distribuidores y Detallistas de Tabaco

F958 - Informe Realizacion Cirugias, O i ¥

F980 - Informe de Donaciones

F971 - Informe Balance General y Estado de Resultado

e. Se mostrara pantalla de Bienveniddebe dar clic en bot6n Iniciar:
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Informe Sobre Donaciones

Bienvenido al Informe Sobre Denaciones, esta herramienta esta disefiada para:

+ Elaborar y Presentar el Informe Sobre Donaciones

+ Presentar informes originales y modificatorios

Esta opcién esta disponible para Instituciones de Gobiermno, Municipalidades, Corporaciones, y Fundaciones de Derecho PUblico o
Utilidad Publica y calificadas por la Administracién Tributaria.

Estimado contribuyente se le recuerda que todos los datos que haya escrito y/o modificado se perderan luego de 20 minutos de
inactividad dentro de esta aplicacion.

+ Iniciar

f. Debe seleccionar archivos a cargar:

Para cargar el archivile Donacionesdebe dar clic al botén
archivo desde la ubicacion donde encuentra guardado en su equipo.

Seleccionar archivo y seleccionar el

INICIO  DECLARACIONES ~  AMNISTIA~  INFORMES ~ 4444 4444444443 SALIR

NIT. 4444-444444-444-3 NOMERE: PRUEBA PERSONA JURIDICA

Ejercicio: Periodo: Informe que modifica:

2020 - Ago ~

£}

Carga de Archivo

B . P . - J~Manual de Usuario
Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado Cargar Datos



Una vez se valida la informacion se muestra la siguiente pantalla, de clic en el recuadro si ya reviso la informacion
y todo es correcto

INICIO DECLARACIONES - AMNISTIA ~ INFORMES ~

Resumen
NIT 44444444444443
Informe que modifica
Del : 01-ene-2020
Al 31-ene-2020
Tipo de Donante Cantidacd Valor de la donacion
Domiciliado 1 200000
No Domiciliado 1 10,000.00
TOTAL 2

12,000.00

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el
proceso de presentacion

€ Cancelar + Presentar Informe

De clic al botén Presentar.
Se desplegaré el formulario ceallo y fecha de presentado en oficina virtual.

INFORME SOBRE DONACIONES F-960 V3
v SENOR CONTRIBUYENTE )
REPUSLICADE EL SALVADOR EL INFORME DEBE ELABORARSE EXCLUSIVAMENTE NUMERO DE INFORME
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNGS EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA US$ 960030000162
CODIGO UNICO: 1Q5IRUK=C254
SECCION A- Identificacion de la Entidad del Estade, Municipal, Institucién Auté C ion o Fundacién de Derecho Publico o de Utilidad Publica.
o1| Pemooo [ ME = | e 03| NIT | 44442448444443 —
nEnr | 2020 07| Fechn | 2mosnsos  os| womero | 111111
04 Apell ¥ i FUNDACION AYUDAME A VIVIR
SECCION B- Resumen de datos
Tipo de Donante Cantaad ViBlor 08 0ONSCION
bomciiago 1 2000
o Domicillado 1 10000
ToTAL 2 12000
SECCION C- Datos del Donante
| | Sere g | I -




ANEXO 1



