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1. INGRESO AL MODULO DEL DICTAMEN FISCAL.

Descripcion: A continuacion se detallan los pasos necesarios para ingresar al Sistema de Servicios en Linea,
modulo del dictamen fiscal-

Condiciones a tomar en cuenta para ingresar al sistema de servicios en linea:

+»+ Todo Contador que actualmente hace uso de los servicios en linea que presta esta Administracion Tributaria

KD
*

KD
*

que no haya firmado y presentado el formulario “Aceptacion de Términos de Registro de Servicios por
Internet”, deberd acercarse al Area de Servicios en Linea a solicitar y presentar dicho documento o
descargar el mismo en el portal del Ministerio de Hacienda, ingresando al sitio web
http://www7.mh.gob.sv/downloads/pdf/PMHDC8209.pdf (Aceptaciéon de Términos de Registro de los
Servicios_por_Internet), asi mismo, deberd presentar adjunto al referido formulario para efectos de
inscripcion en el Registro de Contadores, la Autorizacion emitida por el Consejo de Vigilancia de la Profesidn
de Contaduria Publica y Auditoria (CVPCPA). El Contador que no cuente con dicha autorizacion emitida por
el referido Consejo podra inscribirse en el referido Registro utilizando y adjuntando la Declaracion Jurada
cuyo formato puede consultarlo y descargarlo en el siguiente enlace:
http://www7.mh.gob.sv/downloads/doc/700-DGII-FR-2018-20000.doc. En caso que el trdmite no lo

realice el propio Contador, debe presentar el formulario Autorizacién para Solicitar Asignacién de Opciones
Especiales de Usuarios para los Servicios por Internet.

Para poder hacer uso de dicho servicio, su ordenador deberd contar con el navegador Google Chrome G
con la version mds actualizada.

Que el Contribuyente haya incorporado al Contador al Equipo de Trabajo, y este ultimo haya
manifestado su voluntad de integrar el Equipo de Trabajo y de firmar los Estados Financieros de forma
electrénica, dando clic en el boton “Aceptar” en el sub-mddulo del Contador, y a su vez el contribuyente
haber informado el Nombramiento de Auditor Fiscal.

Una vez acatadas las condiciones antes mencionadas, deberd seguir las siguientes indicaciones:

Ingresar a la pagina del portal del Ministerio de Hacienda en la siguiente direccién electrénica:
http://www.mh.gob.sv y seguir los siguientes pasos:

P - PASO 1.
-\ ) Ministerio de Hacienda e EL SALVADOR
7 ——— Dar Clic en la opcién

Servicios en Linea, DGII.



http://www7.mh.gob.sv/downloads/pdf/PMHDC8209.pdf
http://www7.mh.gob.sv/downloads/pdf/PMHDC8209.pdf
http://www7.mh.gob.sv/downloads/pdf/PMHDC8209.pdf
http://www7.mh.gob.sv/downloads/doc/700-DGII-FR-2018-20000.doc
http://www7.mh.gob.sv/downloads/doc/700-DGII-FR-2018-20000.doc
http://www7.mh.gob.sv/downloads/pdf/PMHDC8210.pdf
http://www7.mh.gob.sv/downloads/pdf/PMHDC8210.pdf
http://www.mh.gob.sv/
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Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado

s 7w 0B E
5 \J

Consulta Consulta Estado Consulta de Declaracion en Registro Presentacion y
Devolucion Renta Tributario Cadigo Unico Linea VA y Renta Pago de DET

PASO 2.

Dar Clic en icono Dictamen Fiscal

g9
N
\"»_/

if
L2 A A
Q’ s Dictamen Fiscal
Consultaide Mandsmiento  Consulta CAT legal
Correlativos Renta ejercicio

2015

Dictamen Fiscal

(+) Aumentar (+) Aumentar

PASO 3.

A continuacidn se desplegara una ventana emergente donde el Contador deberd ingresar su
NIT y su Clave Personal; conforme la siguiente imagen.

Bienvenidos al Sistema de Servicios en Linea

Contribuyente

Iniciar Sesion

M)

Servicios con Clave

Ingresar Limpiar

Registrate (Es facil y rapido)
Si auin no esta registrado. puede hacerlo desde aqui
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Buzon Electronico del Contribuyente

Seiior Contribuyente: se le informa que tiene los siguientes mensajes pendientes de leer a la
fecha, ver detalle en opcion Buzon Electronico del Contribuyente.

»» Publicaciones, Avisos, Anuncios, Confirmaciones

24/10/2016 10:09:20 Sustitucion de auditor fiscal

24/10/2016 10:09:17 Nombramiento presentado Codigo Unico

24/10/2016 09:16:40 Confirmacion de Equipo de Trabajo

24/10/2016 08:53:41 Nombramiento de auditor fiscal PA 4
24/10/2016 08:53:40 Nombramiento presentado Codigo Unico SO *

24/10/2016 08:49:28 Confirmacion de Equipo de Trabajo

24/10/2016 08:46:49 Cancelacion de Equipo de Trabajo

24/10/2016 08:45:46 Confirmacion de Equipo de Trabajo Al ingresa r, el Sistema

24/10/2016 08:45:46 Confirmacion de Equipo de Trabajo
24/10/2016 08:42:27 Cancelacion de Equipo de Trabajo

HEE s

alertard una serie de
notificaciones:

Dar Clic en “Ir a Buzodn

NOTA: Es importante sefialar que las notificaciones podran ser consultadas dando clic en la Opcidn:
“Registro” luego darclicen “Buzén Electrénico del Contribuyente” como se muestra a continuacion.

v [P p———

Setecoune w S Deieodo
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PASO 5

El Sistema mostrara todas las notificaciones recibidas en su usuario; una vez verificadas
deberd dar clic en la pestafia:

Regresando asi al menu principal para continuar con el proceso.

Portal de Servicios en Linea EL SALVADOR

Gobierno de El Salvador ———y
Salir

Inicio  Registro | Presentacién y Pago de DET | Solicitudes | Consultas | Peticiones

Inicio/ Servicios con Clave /Registro /Buzén Electrdnico del Contribuyente 2da de Servicios 2

Bandeja de Entrada Contribuyente:, CHAMBA, S.A DECV

Estimado Contribuyente:

A continuacion puede consultar los distintos avisos y/o resoluciones que se han
enviado al buzon electronico. .

e =

Buscar:
mm“-
NO LEIDO 2016-10-24 08:45:46.0 Confirmacion de Equipo de Trabajo AVISO
LEIDO 2016-10-24 08:42:27.0 Cancelacion de Equipo de Trabajo AVISO fe

(0] ] I =] ] e [ ] ]

Ubicado nuevamente en la pagina inicial del Portal, dar clic sobre el icono: “Dictamen Fiscal”.

Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en version 30 0 §

Seleccione el Servicio Deseado

g~ &8

Consulta Consulta Estado Consulta de Declaracion en
Devolucion Renta Tributario Cadigo Unico Linea IVAy Renta

Presentacion y
Pago de DET

G Solicitudes Consultas Peticiones
Consulta de Mandamiento  Consulta CAT legal
Comelativos Renta ejercicio

9
ﬂ’
‘J

Dictamen Fiscal

2015

(+) Aumentar (+) Aumentar
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2. ACEPTACION O RECHAZO DE SOLICITUDES Y RENUNCIA POR PARTE DEL CONTADOR

2.1. ACEPTACION DEL CONTADOR

Descripcidn: El Sistema permitira administrar las solicitudes de Equipo de trabajo realizadas en linea por parte
del Contribuyente, enviadas a manera de notificacion al Contador, para formar parte de su Equipo de Trabajo.

Acciones que se pueden realizar en el icono denominado “Contador”:

1. Verificar las diferentes Solicitudes enviadas por los Contribuyentes que desean forme parte de su
Equipo de Trabajo.

2. Aceptar o Rechazar la Solicitud enviada por el Contribuyente.

3. Efectuar renuncia por parte del Contador.

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos
Paortal de Servicios en Linea

EL SALVADCR Paso 6.

Dar Clic en “Equipo
de Trabajo”.

Inicio / Servicios con Clave / Dictamen

Seleccione el Servicio Deseado.

e

Eguipo de
Equipo de Trabajo Informe de Mombramiento  Descarga de Plantillas y Dictamen Fiscal I rabajo
de Auditor Fiscal Manuales
B Portal de Servicios en Linea —
Inicio / Servicios con Clave / Dictamen / Equipo de Trabajo Blsqueda de Servicios C\
Paso 7.
Equipo de Trabajo Contribuyente:

Dar clic en “Contador”, dicha
S D e T accién permitird visualizar las
Seleccione la Opcion segun el Rol a utilizar a SO”CItudeS de InCOFpOFaCIén
al equipo de trabajo creado
Aceptacion de solicitudes Pendientes por los contribuyentes
" obligados a dictaminarse
&. a @ fiscalmente, las cuales se
- encuentran pendientes de su
Equipo de Trabajo Audtor Gontador “aceptacion” o “rechazo”.

Nota: Es importante sefalar, que el Icono “Equipo de Trabajo”, sera utilizado por el Contribuyente que cumpla
con alguna de las condiciones establecidas en el Art.131 del C.T., y por lo tanto esté obligado a nombrar Auditor
Fiscal para dictaminarse e informar de su nombramiento; debiendo crear un Equipo de Trabajo para tal efecto.
Asimismo lo utilizaran los Contadores, Auditores o Firmas Auditoras en las condiciones establecidas en la
plataforma.
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Banoeja oo E2vadd CommSuyents:
Paso 8.
Eysmace Avanr.
o ot o o i e Rkl & oS ol S R s gt Dar clic en “Aceptar” o
O L 50K Budes aceptadas "Rechazal‘"
) JEREEN

01-2013 al

CABAL Pendiente et

Aceptar Rechazar
===

Nota: El Sistema enviara
mensaje al Contribuyente
ya sea de Aceptacion o
Rechazo de la Solicitud
recibida.

Evmade Austy

e
>

Estimado Contador

54 1 0 W reapUmL) por
Wt sectins 3 contrboywte

Se ha enviado su respuesta por

buzon electronico al contribuyente
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st o Srvet i Nota: El Sistema actualiza el
Estado del Contador en el
Esumaco Aucmor;
N Caiioclin 5 SRR S o o o AT LB Reporte, el cual puede ser

Guardado e Impreso por el

ummummumomwﬁmm 2 algusa
SOOI RGeS JCRPANEAS.
Contador, tal como se

» muestra en las siguientes
pantallas.
Ferwsce
e )
............. Confirmado 311:"(.]_:1361: 0703-2018 Renunciar

A continuacion se muestra el reporte de los contibuyentes
que lo tienen agregado como auditor en su equipo de trabajo

Nota: Seleccione la opcién
reporte si desea imprimir o
guardar las notificaciones
recibidas, y el sistema
mostrara la siguiente

pantalla en formato pdf.

Auditor8009064416226258

01012016

Jnzrome
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2.2. RENUNCIA DEL CONTADOR

La renuncia en la plataforma se debera realizar siempre y cuando el Contador ya no funge como tal, o ha
dejado de prestar servicios profesionales contables al Contribuyente obligado a dictaminarse fiscalmente;
renuncia con la cual, el Contador se libera de que el Sistema estampe su firma electrénica en los Estados
Financieros electrénicos del Contribuyente. Para renunciar debera realizar los pasos siguientes:

Portal de Servicios en Linea
Gobierno de El Salvador

Inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Solictudes | Consultas

Inicio/Servicios con Clave /Dictamen /Equipo de Trabajo

Equipo de Trabajo Contribuyente:  Prudencio Pasivo Caval
PASO 1:
Estimado Contribuyente, f
- Dar clic en el Icono
Seleccione la Opcion segun el Rol a utilizar denominado
“Contador”.
Aceptacion de solicitudes Pendientes
Equipo de Trabajo Auditor Contador
Inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Solictudes | Consultas | Peticiones
Inicio/ Senvicios con Clave / Presentacion y Pago de DET y Sugerida / Dictamen /Equipo de Trabsjo /Contador Busque Q
Bandeja de Entrada Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval
Estimado Contador:

A continuacion se presenta el listado de solicitudes de los contribuyentes que solicitan

PASO 2:

sus senvicios de contabilidad para el periodo actual, las cuales puede aceptar o rechazar,
asimismo puede renunciar a alguna de las solicitudes aceptadas.

Seleccionar el o la

) Bisqueda . .
Contribuyente ante quien
interpondrad su renuncia;

Resultados

- - luego dar clic en
“Renunciar”.

NOMBRE FECHA FECHA
CONTRIBUYENTH CONTRIB & PERIODO ACEPTACION 6%
01-2016 al
0303030121-222-1 CHAMBA SADECY.  Confimado 12-2016 31-10-2018 Renunciar

[ [T I [ [
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Nota: Una vez completado el paso anterior, el Sistema resguardara la Renuncia presentada por el Contador

notificandola al Contribuyente, mostrando el siguiente mensaje:

Estimado Contador

Se le ha enviado la notificacion
de renuncia por buzon electronico
al contribuyente

| Cerar |

Inicio ;| Registro | Presentacién y Pago de DET | Solictudes | Consultas ; Peticiones

Inicio/ Servicios con Clave /Presentacion y Pago de DET y Sugerida / Dictamen /Equipo de Trabajo /Contador

Bandeja de Entrada Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

Estimado Contador:

A continuacion se presenta el listado de solicitudes de los contribuyentes que solicitan

sus servicios de contabilidad para el periodo actual, las cuales puede aceptar o rechazar,
asimismo puede renunciar a alguna de las solicitudes aceptadas.

») Bisqueda

Resultados

Buscar:

R : 01-2016 al
0303-030121-222-1 CHAMBA,S.A. DECV, enuncia 12-2016 31-10-2018 03-11-2016

(RN [ [ [ [

Este procedimiento debera ser realizado obligatoriamente por el Contador cuando:

1. El Contador haya sido destituido por parte del Contribuyente.
2. Exista retiro voluntario del Contador o deje de fungir como Contador en la empresa.

Una vez enviada la
Notificacion de
Renuncia al
Contribuyente, cambia

Estado de |las

Notificaciones

recibidas por el
Contador en la
Bandeja de Entrada,

“Confirmado” a
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3. DESCARGA DE FORMATOS O PLANTILLAS, EJEMPLOS DE LLENADO, Y CARGA DE INFORMACION
CONTABLE (Estados Financieros, Anexo de Adecuacién y Conciliacion de Cuentas Contables Notas a
los E.F. y Anexos Tributarios).

3.1 DESCARGA DE FORMATOS O PLANTILLAS

El Contador al ingresar al mddulo del Dictamen Fiscal, encontrard el icono ”Descargas de Plantillas y
Manuales”, el cual contiene 22 formatos o plantillas de Estados Financieros (Estado de Situacion Financiera,
Estado de Resultados y otros Resultados Integrales, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en
el Patrimonio, Conciliacion), 14 Anexos Tributarios y sus respectivos anexos complementarios, asi mismo
encontrara el Listado de Notas a los Estados Financieros para cada uno de los formatos de estados financieros
de los sectores econémicos definidos.

Portal de Servicios en Linea EL SALVADOR
Gobierno de El Salvador UNAMONOS PARA CRECER

Bienvenido(a): .

inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Solicitudes | Consuttas | Peticiones

—d

Descarga de Plantillas y
Manuales

Inicio / Servicios con Clave/ Dictamen

Orientacién al Contribuyente

Seleccione el Servicio Deseado.

Equipo de Trabajo Informe de Nombramiento ~ Descarga de Plantillas y Dictamen Fiscal
de Auditor Fiscal Manuales

PASO 1:
Dar clic en “Descarga de
Plantillas y Manuales”.

NOTA:

Si el Contribuyente no lleva contabilidad formal o no lleva registros especiales o auxiliares por no estar
obligado, en este caso utilizara los formatos sugerido en el sector 16 que se muestra en la pantalla de
descarga de plantillas, o los formatos de Estados Financieros que mas se adeclen a la actividad primaria del
Contribuyente, utilizando las cuentas segun la naturaleza de la misma. Se indicard en una de las notas que el
Contribuyente no esta obligado a llevar contabilidad formal, registros auxiliares o especiales segun el caso, y
qgue se han llenado los formatos para cumplir lo dispuesto en loa Arts. 132 Lit. a), 133 Inc. 1° y 149-C Lit. c) de
Cddigo Tributario.
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PASO 2:
Seguidamente descargar los formatos de:
1-  Estados Financieros;y 3- Anexos Tributarios, que le 3- Notas a Estados Financieros, |a carpeta se encuentra
’ apliquen al  Contribuyente ordenada mediante subcarpetas por Sector Econédmico,
2-  Anexo de Adecuacién vy segun la actividad econémica. y a la vez cada Sector contiene carpetas con modelo de
Conciliacion de Cuentas Notas Sugeridas segun la Normativa Contable aplicable.
Contables.

Contribuyente:

Segun el Sector Econémico que mas
se adecle a la actividad econdémica
primaria que desarrolla el
Contribuyente.

DESCARGA DE LISTADO DE NOTAS EF

ECOMNOMICOS

1. SECTOR ASEGURADORAS =]
= o
2. SECTOR BANGOS == $==
v v
3. SECTOR AFP'S -
+5 -5
4. SECTOR ASOCIACIONES COOPERATIVAS 3= 5=
(INSAFOCOOP) ¥ v
5. SECTOR ASOCIACIONES COOPERATIVAS DE p== 3=
AHORRO ¥ CREDITO F B
6. SECTOR COMERCIO =
-l-L, &";—'
7. SECTOR INDUSTRIA B ==
[ [
3. SECTOR SERWICIOS o
R 5
9. SECTOR ALMACENES GEMERALES DE DEPOSITO pi== J==
v L4
10. SECTOR CASA CORREDORA DE BOLSA o
+5 5
11. SECTOR FUNDACIOMNES ¥ ASOCIACIONES SIN 3= §==
FINES DE LUCRO it 1 v
12. SECTOR GOBIERNC -
+5 v
12. SECTOR TITULARIZADORAS Bi== ==
v L4
14. SOCIEDADES DE DEPOSITO DE WALORES I ] w
[ L
15. SOCIEDADES DE GARANTIA RECIPROCA ==
+5 +5
16. MO OBLIGADOS A LLEVAR CONMTABILIDAD = 3=
(INVERSIONISTAS) it 18 v
17. SECTOR FIDEICOMISOS F= =2
L
18. SECTOR AGROPECUARIO pi== ==
v L4
19. SECTOR FOMDO DE SANEAMIENTO v 3= 5=
FORTALECIMIEMNTO FINANCIERO ol B v
20. SECTOR BANCO COOFPERATIVG, INTERMEDIARIO == 3=
FINAMNCIERD MO BANCARIC ol B
21. SECTOR FOMNDOS DE TITULARIZACION DE ACTIVOS e
R v
22. SECTOR BANCO CENTRAL DE RESERWVA pi== $==
Ld

NOTA:

1. Para el funcionamiento adecuado de las plantillas proporcionadas a través de este icono, se recomienda
tener Microsoft Excel versién 2010 o superiores.

2. Siel(la) Contribuyente desarrolla mas de una Actividad econdémica, se deberad utilizar el formato
proporcionado de la actividad primaria del Contribuyente y adecuar las cuentas segun la naturaleza de
las mismas.
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PASO 3:

Ejemplo de llenado de Plantillas.

Para efectos del llenado de las plantillas del Estado de Situacidn Financiera y Estado de Resultados y Otros
Resultados Integrales, independientemente si se trata de un sector econdmico cuyo Catdlogo de Cuentas
esta normado o sometido a una regulacidn especial o estd con base a NIIF (FULL o PYMES), dichas plantillas
deberan ser llenadas a través de las hojas que acompafian a los Datos Generales y a la estructura principal
de dichos Estados Financieros (Excel), pudiendo, en el proceso de llenado, Unicamente actualizar el nombre
del CONTRIBUYENTE dictaminado, y el NIT; asimismo, debera modificar las partes marcadas en color amarillo,
tal como se muestra a continuacién.

HOJA DE DATOS GENERALES

DATOS GENERALES CODIGOS

EMPRESA... VERSION va
0000-000000-000-0 SECTOR com
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA PERIODO DICTAMINADD 2016 -
POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015 PERIODO COMPARATIVO 2015
o
ey MONEDA: (EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA] ESTADO FINANCIERO BG
1
1 ACTIVIDAD ECONOMICA
1
1 ACTIVIDAD 1 Wi g ICUILOS DE FERRETERIA
1 ACTIVIDAD 2
1 ACTIVIDAD 3
2 ACTIVIDAD 4
2 ACTIVIDAD 5
. ACTIVIDAD &
i+ "l paTos -~_Estado da Stuzcén Francers Efactho ¥ aguivalantas Dtros acthos franclros Déras actvos no francderos Cugntzs por cobrar cormentas Invantacs .~ Actld | o
Lige | EHE 12 (=) v

EMPRESA...

0000-000000-000-0

ESTADO FINANCIERO: ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

PERIODO: POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015

MONEDA: (EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA)

ACTIVIDAD 1 VENTA AL POR MENOR DE ARTICULOS DE FERRETERIA
ACTIVIDAD 2 SERVICIOS DE TRANSPORTE

PERIODO DICTAMINADO 2016

PERIODO COMPARATIVO 2015
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3.2. LLENADO DE ESTADOS FINANCIEROS
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En la pestafia de Datos Generales se le ha proporcionado indicaciones con el objeto de facilitar su llenado
manteniendo su estructura y contenido con el objeto de evitar inconvenientes posteriores en la carga de la

misma, asimismo, es de tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Tl 9 - O TR

Archivo  BUTUM Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos

ﬁ 4 Cortar
3 Copiar *

ALMACENES, SA. DE
ESTADO DE SITUACION
POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 Y 2015
(EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA)

CONCEPTOS NOTAS 2016

ACTIVOS

ACTIVOS CORRIENTES

Efectivo y Equivalentes de Efectivo

Otros Activos Financieros

Otros Activos no Financieros

Cuentas por Cobrar

Inventarios

Activos Biolégicos

Activos por Impuestos Corrientes

Activos Mantenidos para la Venta

TOTAL ACTIVOS CORRIENTES

ACTIVOS NO CORRIENTES
Propiedades, Planta y Equipo
Propiedad de Inversién
Activos Intangibles y Plusvalia
Inversiones en Subsidirarias, Negocios Conjuntos y
Asociadas
Activos Biolégicos
Cuentas por Cobrar
Inventarios no Corrientes

“ 4 b ) |_DATOS GENERALES. B2 ituacio i Efectivo y equivalentes
Listo =

Otros activos no financieros.

Cuentas por cobrar corrientes Inventarios Activ

=] |

A® -2 X

Formato  Darformato Estilos de hsum Eliminar anm

e *-%*Df::.‘::??'%? @a

NOTA: No modificar ningiin campo
de la estructura principal del Estado de
Financiera o Estado de

segun sea el caso; los
mismos deberan ser llenados por

hojas (Excel) que

acompafan a dicha estructura.

BEw

Es importante mencionar que el nimero con el cual se identifica cada una de las notas, lo asignara el Contador
y se digitarad directamente en el estado financiero lo cual se amplia en el apartado 3.4. NOTAS A LOS ESTADOS

FINANCIEROS.

Para el llenado de la Hoja que corresponde al Estado de Situacién Financiera, deberd realizarlo por medio
de las hojas anexas al mismo, las cuales han sido denominadas con el nombre de cada una de las Cuentas
Contables, las cuales se encuentran vinculadas y alimentan el Estado Financiero principal, asi mismo en cada

hoja consta un Catalogo de Cuentas, respecto del cual se solicita lo siguiente:

1. No modificar o reclasificar el nombre de la Cuenta sugerida.

2. No elimine las Cuentas sugeridas; si no se utilizan favor dejarla a cero.

3. Solo se permite ingresar valores en las partes marcadas en amarillo, tal como se muestra en la

siguiente imagen.




Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos

EL SALVADOR

UHAMOMNOS PARA CRECER

e ——— _

mm—

e ——

n [¢S
PN r- kg ESTADO DE SITUACION FINANCIERA [Sélo lectural - Microsoft Excel
imicie | insertar  Disemo de phaina  Férmuias  Dates  Revisar  Vista
i ::‘1 . [Cotors 1 e oA AT == =% ajustar texto Personalizada - '-.:':1J ﬁ‘j,j i}
F copiorformate [M] £ 8 - [ Hl - S- A == E BE combinary centras - | $ - e 000 | "B B | ToiRSle,  ORIOTRRS SN
Portapapeles = Fuente = Alineacién = NGmero = Estilos
D27 -~ S~ =SUMA(D10:D26)
A 5 < o E F G H ]

1 SECTOR: COMERCIO
2 ELEMENTO: ACTIVO
= RUBRO: ACTIVOS CORRIENTES
a CUENTA:  EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVO
s
s
7
£l SUB CUENTA
E)
10
11 Caja General 1,000.00 4.000.00
1z caja Chica 2,000.00 5.000.00
as
14 Bancos Locales 3.000.00 9.000.00
as Cuenta Corriente 1,000.00 4.000.00
is Cuenta de Ahorro 2,000.00 5.000.00
17
18 Bancos Extranjeros 3.000.00 9.000.00
1o Cuentasz Corrientes 1,000.00 a,000.00
20 Cuentas de Ahorro 2,000.00 s.000.00
21
22 Equivalentes al Efectivo 1,000.00 1,000.00
25 inversiones a Corto Flazo 1,000.00 1,000.00
22
25
26
27 TOTAL EFECTIV
28
4 4 » ¥ | DATOS GENERALES Estado de Situacién Financiera Efectivo y equivalentes Otros actives financieros Otros activos no financieros Cuer
Listo |

Si fuese necesario afadir Cuentas y Sub-Cuentas, las cuales no han sido considerada en dichos

Catalogos o son propias de las otras actividades a las cuales se dedica el Contribuyente, deberd

continuacion.

insertar filas para agregar todas aquellas que considere necesarias, tal como se muestra a

9 - &= ESTADO DE SITUACION FINANCIERA - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
)

B & cortar Calibri -1 =/ ®- | Siajustartexto General - #j‘ ?—"?ﬂ ‘}
“—! 133 copiar - = =
Pegar N & § - Combinary centrar = | § ~ % 000 | <08 58 Formato  Darformato Estilos

- F copiar formato - == " % *% | condicional > como tabla~ celda

Partapapeles = Fuente 5 Alineacién F] Niimero F] Estilos
a25 - 5 |

[a] B C D E F G H  [1]4]
1 SECTOR:  COMERCIO
2 ELEMENTO: ACTIVO
3 RUBRO: ACTIVOS CORRIENTES
a CUENTA:  EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO
=
6 EJERCICIO
7 DESCRIPCION DE LAS CUENTAS 2016
8 SUB CUENTA CUENTA SUB CUENTA CUENTA
£

1 % Cortar 3,000.00 9,000.00
1, - al 1,000.00 4,000.00

5a  Copiar
1 2,000.00 5,000.00
1 [F=Y O!:ciones de pegado:
1 = ales 3,000.00 9,000.00
1 ‘riente 1,000.00 4,000.00

Pegado especial...

1 Ahorro 2,000.00 5,000.00
1 Insertar
1 Eliminar ranjeros 3,000.00 9,000.00
a Borrar contenido srrientes 1,000.00 4,000.00
24 t Ahorro 2,000.00 5,000.00

#f Formato de celdas...

2 Alto dg fila... es al Efectivo 1,000.00 1,000.00

2 Ogultar s a Corto Plazo 1,000.00 1,000.00
2 Mastrar

2 5

2r | |

o Calibri - 11 - A AT % 7 % 00 =g

AN & E B Ao o8

4 4 » M| DATOS GEMERALES Estado de Situacidn Financiera Efectivo y equivalentes Otros activos financieros Otros activos no financieros Cuentz

Listo |

5. Se recomienda NO MODIFICAR las partes no marcadas en amarillo, asi como la estructura

proporcionada.
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6. Asi mismo, se recomienda que al insertar filas se haga antes de la dltima fila en donde se muestra el

total de las columnas.

Para el caso de los formatos de “Estado de Flujos de Efectivo” y “Estado de Cambios en el Patrimonio”, éstos

se deberan llenar de manera directa en la plantilla proporcionada; es de aclarar que éstas contienen al igual

que los formatos de Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultados y Otros Estados Integrales, una hoja

de datos generales para lo cual deberd acatar las recomendaciones descritas en el apartado de “HOJAS DE

DATOS GENERALES” (Ver pagina 12 de este Manual); asi mismo, se le solicita no modificar la estructura de los

citados formatos, pero si se permite modificar en dichos estados, el detalle proporcionado de las cuentas y sub

cuentas.
EEH9-™~-Q ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO [Séle lectura] - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

== ¥ Cort . - — i , =
) & Cortar Cambria -1 r A o] B = Ajustar texto Personalizada - P,‘ J_—Fr =
@2 Copiar = 22| o =
Pegar N & - - | - - BEE X W iEfE Egcombinarycentrar- | $ - % 000 % Formato  Darformato Estilo
- F Copiar formato & = = = H N o8 %8 condicional * como tabla v celd
Portapapeles & Fuente x Alineacion & Numero a Estilos
D48 - £ 0
E
1 EMPRESA...
2 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
3 POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016 ¥ 2015
4 (EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA)
5
& CONCEPTOS NOTAS
7 Flujo de Efective de Actividades de Operacién
8 Ganancia (perdida ) del Afio 5 5
8 Ajustes para conciliar la ganancia (pérdida) s s
10 Ajustes por gastos de Impuestos a las ganancias 5 5
11 Ingreso por Utllidades Recibidas 5 5
12 Estimacion para cuentas de cobro dudosa s s
13 Estimacién de obsolescencia de inventario 5 5
14 Depreciacion de propiedad planta y Equipo ) H
15 Amortizacion de Activos Intangibles s s
15 Aumento en Reserva legal 5 s
17 intereses recibides 5 3
8 Intereses Pagados s s
18 Dividendos recibidos s s
20 Dividendos Pagados s s
21 del Pasivo por ios a Emplead s s
22 Reversién por Deteriode de Propiedad Planta y Equipe s s
23 Autoconsumo s s
24 Ganancia o Pérdida en Venta o Retiro de Propiedad Planta y Equipo s s
25 Otros (Digitar concepta) 3 3
26 Otros (Digitar concepta) s s
27  Otros (Digitar concepta) 3 3
28 Otros (Digitar concepta) 3 3
28 Otros (Digitar concepts) s s
M4k b ATOS GENERALES | Estado de Flujos de Efectivo - ©J [l
Listo |
EWE92->-Q|~ ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO [Sélo lectura] - Microsoft Bxcel . o
m nicio Insertar Disefio de pgina Férmulas Datos Revisar Vists o @
B cortar . - | mw =, }| o =1 Tam T === X Autosuma * A 4
3 Calib - == B SF Ajustar tedto General - = F‘;d i o L
— i Copiar o A -l = e . i ~#d | & 2 [#] Reftenar - ,‘T d
Pegar N & §-~ - A EEE =g Combinarycentrar = | $ + % 000 %l L5 Formato  Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato Ordenar  But
- <& Copiar tormate § = A- =E=3 FFE W +/ 000 | % o8 | acorai~ comokain ceida T . - - 2 Borar  yfitrar- selens
Portapapeles 5 Fuente 5 Alineadién & Himero % Estilos Celdas Modificar
Qas2 v b
A B C 1] E F [ H [ J K L M N 0 F
i
z 0o PA ONID
3 o D DE D 0 0
4
5
]
o P
T o ob -
& Saldo al 31 de diciembie de 2015 -1s s - 1s s - 13 s 3 3 B - 3
3 Cambios en polticas contables y comeccin de - T s T T T 0 ) T B I T - I
0 Saldo al 31 de diciembre de 2015 con ajuste -|% 8 - 3 - 8 - 3 - s - 3 - 5 - 3 - £ - 5 - £ -
1| Gananeia: 2096 -1 + B EE ¥ 3 B i ¥ T - [
| Oeos veruhados rregrales - x ® i - s s s s + B IS s - fs
15 Resultados Inegrales Totales 1= s - |3 - & - s - TIs - s - s - [s% - s - s - Ts =
| Emisicnes de capital ds sesiones B T T T i T i T T B T - [+
5| Dk Decretados -1+ s - s £ - | s $ s s B K - Is
| Compensaciones basadas en scoianes N El s & s + & 3 $ & - s s - Is
T dociones NE s - |s I £ s % ® ® Bk s - Is
® N El # * # + & $ % & - s s - Is
13 o Dhgitar conceptal -1s ¥ $ - |t ¥ ] £ + B s - I
20 | Owos (Digtar concepta) Sk + * - s ® 3 * + - s [ £
21 | Ouos (Dhgtar conceptal | $ ® z + & $ kS + - s s - Is
22 Saldos al 31 de diciembre de 2016 B s - |3 - ¢ - [+ - s - T+ - s - |+% - s - s - I+ =
23 | Ganancia [perdidal dedperiodo N RN T - |+ - [* s 0 + O s - [
24 | Duosresuhados integrales - + - s EINNCE E N ] + + Ea K s - I
25 Total de otros resultados integrales 1= - s B I3 - s - s - [s - |& s - s - s -
26 |Emisiones de eaphal de acciones - [N - v - ¢ 3 3 - | -1 - -
27 | Dvidendos Decretadas -+ - | RN N % FE EEN R F
28 | Compensaciones baradas en scciones -l + s - s - s s T R R F £
23 |he -+ s & s - |s 3 s - s - ls - s - I
% - b N & I N - s $ E K B K N I £
31 | Cnos [Chgtar concepta) -+ + * - |8 - |s $ s - s - ls - s -3
32 | Orios (Thotar concepto) -l $ & $ s - |s $ s - s - ls - s - s
33 Owos (Dhgtar conceptol -1 s $ s - s - | s s - s - s -l - s
34 | Cnios (Chgtar conceptal -l s S s 2 - |s 3 s - |3 - s - ls - Fs
35 Saldos al 31 de diciembie de 2017 = E3 5 - 3 = 5 - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 = 3 - 3 - E3 =
Les i Tributaria. 2 do andhares, yhan sdo
enaminados paa propésitor Fiscales.
4 4 » M| DATOS GENERALES | Estado de Cambios en el Patrimo %7 : 4

Listo |[EEm e (= {3

Se aclara que para
el caso del Estado

Flujo de

Efectivo se
pueden eliminar

Cuentas

sugeridas y
adecuarlas segun

necesidad vy

apegarse a los
métodos
contables ya
establecidos
(método  directo

método
indirecto),
manteniendo la
estructura
propuesta en

dicha plantilla.

En el Estado de
Cambios en el
Patrimonio

podra eliminar
los conceptos

que hacen
variar las
cuentas
patrimoniales
segun la
necesidad y
naturaleza de
operaciones,
manteniendo la
estructura

propuesta en
dicha plantilla.
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3.3. ANEXO DE ADECUACION Y CONCILIACION DE CUENTAS CONTABLES DEL CONTRIBUYENTE A
FORMATOS ESTANDARIZADOS DE DGlI.

En los casos en donde existan diferencias entre los Formatos estandarizados de Estados Financieros
propuestos por la Administracion Tributaria y la estructura de la Contabilidad del Contribuyente, serd
necesario presentar el Anexo de “Adecuacion y Conciliacion de Cuentas Contables” (este anexo se encuentra
junto con los Estados Financieros con el nombre de CONCILIACION).

Dicho Anexo dard a conocer la adecuacién de cuentas que fue necesaria realizar para la elaboracion y
presentacién o carga en la plataforma de la informacién contable por parte del Contador. Se solicita no
cambiar la estructura establecida para dicho Anexo:

G el - - (A= CONCILIACION [Sélo lectural - Microsoft Excel
Inicio Insernar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
¥ Cortar caler = 1 - A A e ]| A2~ =7 ajustar teste General - HJJ %
U cepiar -
¥ Copiar formato N & § - 1~ S~ A- B W W iF EF 5Ecombinary centrar - $ - %% 000 | %8 08| Formatc  Darfomm:
Portapapeles Al Fuente = Alineacion = Mamero x Estilos
H33 - = 3
Y | B c | D | E | F
2 NOTA:
5 .
3 Anexo de Adecuacion y wentas Contables del Contribuyente a Formatos Estandar E . t t
; [ — R — ribuvente S Importante
s sefialar que no
7 | ACTIVO ACTIVO CORJCAIA 1 SUCURSAL CENTRO =3 000.00 |EFECTIVO Y EQUIVALENTE $82.020.00
s CAIA 2 ORIENTE s _2.000.00 s - .
=) CAA 2 OCCIDENTE S 8,000.00 s ObStante el arChIVO
10 BANCO XXX (CUENTA CORRIENTE XXX 1) $17.000.00 S “ ”
21 BANCO XXX (CUENTA CORRIENTE XXXX 2} s 20.00 s CONCILIACION ) se
12 BANCO XXX (CUENTA CORRIENTE XXXX 3) $50,000.00 s
ii : - : encuentra en
as S El
1s s s formado Excel, para
a7 £ £
is 5 s
as : s cargarlo a la
20 s s
21 5 5 plataforma se debe
22 s s )
:: z - z - convertir a formato
> PDF
28 s - s - .
27 S - S -
28 s s
29 s s
= =

o4 - DATOS GENERALES CONCILLACION L]
Listo |

3.4. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS.

Para el caso de las Notas a los Estados Financieros para el periodo dictaminado de 2017, se ha adecuado el
Sistema para que dichas Notas sean ingresadas de manera libre; eso significa que seran ingresadas sin
validacion previa por el Sistema; para ello es indispensable que se disponga previamente de un archivo en
Word que contenga la totalidad de las Notas, y posteriormente debera convertir dicho archivo en formato
Pdf. El numero correlativo asignado por el Contador a cada nota en dicho archivo debera corresponder al
consignado en la columna de nota de los formatos de estados financieros.

Es importante sefialar, que de igual manera las Notas las debera adaptar a un formato Excel que se ha
disefiado y proporcionado segun la Normativa Contable que le sea aplicable al contribuyente, dicho formato
en Excel, lo podra descargar dentro de la carpeta “Descarga de Plantillas y Manuales, especificamente en la
sub-carpeta denominada “Descarga de Listado de Notas E.F.”.



MIMISTERIQ DF HAGIENDA

EL SALVADOR

UNAMOMNOS PARA CRECER

.,-——‘—_'—'-.._-_-______
—_——

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos
n [eS

3.4.1. ASPECTOS A TOMAR EN CUENTA PARA LA CARGA DE LAS NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS.

Para el ingreso o carga de las Notas a los Estados Financieros, el Sistema muestra la siguiente pantalla:

Ingreso de Informacion Confribuyente:  spomscs asc

Estimadofa) Contador(a):

Usted puede ingresar las Motas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al
E=tado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de la misma.

1.
Estados Financlens

3» informacion del Contribuyente

MIT: 0618-251245-002-2 Mormbre: ZOILA AMADA RIVAS

Mormativa Legal: CODIGO TRIBUTARIOD Periodo del: 0172013 m al: 1272013 m
Sector: TITULARIZADORA Tipo de Dictamen a Emitir: | Ganaral

Mormativa Contsble: | Mormas de Contabilidad para Sociedades “Walores expresados en: Unidades Monetarias

” Carga de Notas en formato EXCEL

Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

” Carga de Notas en formato PDF

Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

Dicha pantalla, muestra dos campos que permiten ingresar las Notas a los Estados Financieros, y se presentan
en dos formatos:

1- Carga de Notas en formato Excel.

2- Carga de Notas en formato PDF

Para la carga de Notas a los Estados Financieros en los formatos Excel y Pdf, solicitados en la Plataforma, el
contribuyente deberd crear con un documento previamente disefiado en formato Word, el cual debera
contener todas aquellas Notas que han sido elaboradas de acuerdo a las circunstancias y actividades que
desarrolla el contribuyente y que ameritan ser reveladas de acuerdo a la Normativa Contable que le sea
aplicable.
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A continuacidn se muestra un ejemplo de archivo Word, el cual muestra algunas notas a los Estados Financieros:

T Notas Explicativas a Est. Financ- Word.pdf - Adobe Reader
Archivo Edicién Ver Ventana Ayuda

&

=2 B|lez|d

4

T Notas Explicativas a Est. Financ- Word.pdf - Adobe Reader
Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda

Compaiiia ABC, S.A. de C.V. Notas Explicativas a los Estados Financieros
Para el aiio que termina 2016.

Notas Explicativas a los Estados Financieros

INFORMACION DE LA ENTIDAD

Compafiia ABC, S.A. de CV., NIT 0614-311207-101-7, constituidia mediant escritura piblica
N2.150920 de fecha 31 de diciembre de 2007 inscrita en el Registro de Comercio, el dia 02 de
enero de 2008 bajo registro Ne.122010 del libro 75 es una sociedad andnima de capital
variable, cuyo demicilio es 25 Avenida Norte NE. 1535, San Salvador. Su actividad principal es
comercializacién de articulos de primera necesidad.

BASES DE ELABORACION:

Los Estados Financieros al 31 de diciembre de 2009, han sido preparados de acuerdo a las
Normas Internacionales de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades,
emitidas por &l Consejo de Normas Intemacionales de Contabilidad (1ASB). Estan expresados
&n dolares de los Estados Unidos de América, que es la moneda funcional de Ia Compafiia.

Politicas Contables:

Inventarios Los inventarios se medirdn inicialmente al costo de adgquisicion el cual incluye el
precio de compra, los fletes, seguros, aranceles de importacidn y otros impuestos,
almacenamiento y desembolsos atribuibles a la adquisicion de la mercaderia y posteriormente
al importe menor entre el costo y el precio de venta estimado menos los costos de venta, El
métoda utilizado para medir el costo es el de primeras entradas, primeras salidas (PEPS).

Cuentas y Documentos por cobrar

Las ventas se realizan con condiciones de créditos normales y los importes de las cuentas por
cobrar no tienen intereses. Cuando el crédito se amplia mas allé de [as condiciones de crédito
normales, las cuentas por cobrar se miden al costo amortizade utilizande el método del
interés efectivo. Al final de cada periodo sobre el que se informa los importes en libros de los
deudores comerciales y otras cuentas por cobrar se revisan para determinar si existe alguna

Herramientas | Firmar | Comentario

Pasol

Crear previamente en
su computador un
archivo en formato
Word, que contenga
las  Notas a los
Estados Financieros
numeradas correlati-
vamente.

W=RER NN RAR)

ORERE
N

4

Compaiiia ABC, $.A. de C.V. Notas Explicativas a los Estados Financieros
Para el afio que termina 2016.

Notas Explicativas a los Estados Financieros

INFORMACION DE LA ENTID.

Compafiia ABC, S.A. de C., NIT 0614-311207-101-7, constituida mediante escritura publica
Ne.150920 de fecha 31 de diciembre de 2007, inscrita en el Registro de Comercio, el dia 02 de
enero de 2008 bajo registro N2.122010 del libro 75 es una sociedad anénima de capital
variable, cuyo domiciio es 25 Avenida Norte NE. 1535, San Salvador. Su actividad principal es
comercializacién de articulos de primera necesidadl.

BASES DE ELABORACION:

Los Estados Financieros al 31 de diciembre de 2009, han sido preparados de acuerdo a las
Normas Internacionales de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades,
emitidas por el Consejo de Normas Intemacionales de Contabilicad IAS8). Estn expresados
en dalares de los Estados Unides de América, que es lamoneda funcional de la Compaia.

Politicas Contables:

Inventarios Los inventarios se mediran inicialmente al costo de adquisicion el cual incluye el
precio de compra, los fletes, seguros, aranceles de importacion y ofros impuestos,
almacenamiento y desembolsos atribuibles a la adquisicion de la mercaderia y posteriormente
al importe menor entre el costo y el precio de venta estimado menos los costos de venta. El
método utilizado para medir el costo es el de primeras entradas, primeras salidas (PEPS).

Cuentas y Documentos por cobrar

Las ventas se realizan con condiciones de créditos normales y los importes de las cuentas por
cobrar no tienen intereses. Cuando el crédito se amplia mas all3 de las condiciones de crédito

normales, las cuentas por cobrar se miden 3l costo amortizado wtilizando el método del
interés efectivo. Al final de cada periodo sobre el que se informa los importes en libros de los
deudores comerciales y etras cuentas por cobrar se revisan para determinar si existe alguna

Herramientas | Firmar | Comentario

Paso 2

Una vez haya creado
el archivo en formato
Word, deberd
convertirlo a formato
Pdf,
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La plataforma requiere ademds, que se carguen dichas notas en formato Excel, de acuerdo al disefio y
estructura proporcionada por la Administracién Tributaria, la cual debera adaptar seguin su Sector Econémico y
la Normativa contable aplicable. Dichos formatos de Notas, el Contador las debera descargar y elaborar
conforme a los siguientes pasos:

1- Carpeta “Descarga de Plantillas y Manuales; E

Descarga de Plantillas y
nuales

Portal de Servicios en Linea
Gobiemo de EI Salvador

=

Equipe de Trabsjo Informe de Nombramiento Dictamen Fiscal
e Auditor Fiacal

= 75 T . =

2- Sub-carpeta “Descarga de Listado de Notas E.F.”.

Descarga de Plantillas Contribuyente:

DESCARGA DE LISTADO - NOTAS E ~

ECONOMICOS

1. SECTOR ASEGURADORAS $= $=
¢ ¥

2. SECTOR BANGCOS ra =
¥ L4

3. SECTOR AFF'S = $=
’ ¥

3- ElListado de Notas se encuentra ordenado por Sectores Econdmicos.

| =1 Herramientas de carpeta comprimida  |istado de notas -
Inicio  Compartir  Vista Bxtraer
Documentos (=] Imégenes ]
ag
Correo 14.03.2018 Guia Contador Auditor- Iraheta - ao
Pantallas Pantallas - E::r::r
Extraer en
« v 4 || > Esteequipo » Descargas > NOTAS(5) » listado de notas v | | Buscaren listado denot
S Acceso ripida A MNombre Tipo Tamafio comprimido  Protegido .. Tamafio Relacion Fecha de modificacion
B Escritorio * s, AFP Carpeta de archives
B Descargas P S. Agropecuario Carpeta de archivos
Bocumentos . S. Almacenes Generales de Depésito  Carpeta de archives
S. Aseguradoras Carpeta de archivos
=] Imsgenes *
5. Asoc Vda, Transp, Producc, Apro..  Carpeta de archi
Correo 14.03.2018 5. Asoc. de Ahorro y Crédito INSAF.,  Carpeta de archi
Guia Contador Auditor- Irahe S Bances Carpeta de srchi
Pantallas 5. Bancos Coop ¢ IFNB Carpeta de archi
Pantallas S.BCR Carpeta de archi y
. Casas Corredorss de Bolsa Carpeta de archivos 26/2/2018 348 p. m.
@ OneDrive S. Comercio Carpeta de archives 26/2/2018 3:48 p. m
I Este cquipo S. Depésitos de Valores CEDEVAL Carpeta de archives 2 348 p. m.
N e— . Fideicomiso Carpeta de archivos 2 .m.
. 5. Fondos de Titularizacién Carpeta de archives 2 .m.
Documentos
S. Fosaffi Carpeta de archi 2 .m.
Escritori
L Tewiterie S. Fundaciones Carpeta de archi 2 L.
=] Imagenes 5. Gobiemo Carpeta de archi 2 .
B Misica S. Industria Carpeta de archi 2 .
B Videos . Servicios Carpeta de archi 2 . m.
. Disco local (C:) S. Soc de Garantia Reciproca Carpeta de archi 2, .m
. ODF(F) S. Titularizadoras Carpeta de archivos 26/ .m.
= ODF(F)
2017 v

21 elementos 1 elemento seleccionado
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4- Debera seleccionar el Sectores Econdmico que le corresponde:
- = | Herramientas de carpeta comprimida S, Comercio — X
m Inicia Compartir Vista Extraer 0
E] Documentaos &= Imagenes
Leyes Guia Contador Auditor- [raheta
Correo 14.03.2018 Pantallas
Extraer en
&« v » Estados Financieros, Anexos y Notas- 09-03-17 » NOTAS » listado de notas » 5. Comnercio omercio 2
kY - . -
# Acceso rapido Mombre Tipe Tamafio ¢
B Escritorie - |Z|_] MNetas con base a MIIF full Hoja de calcule de Micros...
‘ Descargas * ] Notas con base a NIIF para PYMES Hoja de calcule de Micros...
[£ Documentos +

Nota: Cada Sector Econdmico, contiene un listado de Notas Sugeridas, aplicables segin su normativa
Contable; y para nuestro ejemplo hemos tomado de referencia el Sector Comercio, el cual
contiene dos archivos de Notas sugeridas en formado Excel: Notas con base a NIIF full, y Notas
con base a NIIF para PYMES.

5- Deberd Completar la hoja DE DATOS GENERALES, especificamente los campos siguientes:
- Contribuyente, NIT, y el Texto sefialado en color amarillo (Periodo, Moneda, Periodo Dictaminado y
Periodo comparativo).

[N Qi= Notas con base a MIIF para PYMES [Sélo lectura] - Microsoft Excel | x
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista = @ &
j_ : E:::r i Calibri BT A S Ajustar texto General - ijf' % _l_;“ﬂ'?a
T copromts N £ £ E B A E B contmarscnem - | 8 - % w | 8.4 Tomen, owien ety
Portapapeles Fl Fuente Fl Alineacidn E} Mimero Fl Estilos
[ Ha1 - £ | v
A B C D E F L~
7 =
2
3 DATOS GENERALES CODIGOS
4
5 CONTRIBUYENTE: EMPRESA.... VERSION
6
7 N.LT.: 0000-000000-000-0 SECTOR
8
9 COMPONENTE: Notas a los Estados Financieros PERIODO DICTAMINADO
10
11 PERIODO: POR LOS ANOS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017 Y 2016 PERIODO COMPARATIVO
12 e
13 MONEDA: (EXPRESADO EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) ESTADO FINANCIERO
74)' 4 » M| DATOS GENERALES Informacidn de la Entidad Declara de cumplimignto Politicas Contables Cambios en fas Estimac. Contabl Hechos Ocurm_ | »[i]

Lista | ||| 10026 (=) v {+
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Debera ingresar directamente en cada una de las hojas que contiene el Formato en Excel, todas aquellas
Notas que previamente han sido elaboradas y estan contenidas en el Archivo en formato Word:

|| = =~ r-Nkd Mot — b
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista o @ = B¢ ==
4 # Cortar Calibri -1 - A A = = [—]| a2 ;Ajust‘7(F &a =
2= copiar - 4
Pegar . N & s - e e A | = = = B comprdenar  Buscary
- - Copiar formato = == 3 = = = BE com filtrar -~ seleccionar ~
Portapapeles = Fuente = Alineacidn dificar 1
Laz2 - g -~
A B C D E F (€] P ! oy
1 INFORMACION DE LA ENTIDAD ¥ DESCRIPCION DEL NEGOCIO
2 1 >
3 = @ E2
a
= -3
4 4 »F DATOS GEMERALES Informacion de la Entidad Deckctivos no financieros qi] « | [ | » [ iscary

Listo |

1 -
1 INFORMACION DE LA ENTIDAD ]
2 ~
Compafiia ABC, S.A. de C.V., NIT 0000-000000-000-0, constituida mediante Llenado pEStana:
escritura publica N2.111111 de fecha 31 de diciembre de 20XX; inscrita en el ”|NFORMAC|()N
Registro de Comercio, el dia xx de enero de 200X bajo registro N2.333333 del ”
libro 33 es una sociedad andnima de capital variable, cuyo domicilio es San DE LA ENTIDAD
Salvador. Su actividad principal es comercializacion de productos de primera
2 necesidad.
4
4k k DATOS GEMERALES Informacidn de la Entidad Declara de cumplimiento Politicas Contables Cambios €] 4 [ | » [

| [E8] =1 Em

100%6 (—)

(4) ccionar -

Lis

NOTA

Al ingresar la Nota se debe

to |

— *
POLITICAS CONTABLES

Inventarios

B W s e

ajustar, tanto el texto Los inventarios se mediran inicialmente al costo de adquisicidn el cual incluye el Llenado pestafia:
precio de compra, los fletes, seguros, aranceles de importacion y otros “
como . los cu?dros impuestos, almacenamiento y desembolsos atribuibles a la adguisicion de la POLITICAS”
comparativos de periodos mercaderia y posteriormente al importe menor entre el costo y el preciode ~ CONTABLE
de las cuentas contab|e5' venta estimado menos los costos de venta. El método utilizado para medir el
conforme se plantea en el s costo es el de primeras entradas, primeras salidas (PEPS).
P 2l s - . . T . .
presente ejemplo. 4 4 v v Pulilieas Conlables - Canbivs er los Eslimae, Corlabl~ Hechoy Ceenidos despuds delpe o Fleelive y Eyuivaer les du Elee ]
Listo | U i:-E:l

No obstante, el formato
sugerido de Notas no
contiene validadores para
cargar el documento en la
Plataforma; el
no debe ingresar capturas
de pantallas o imagenes
en las cuentas contables
gue contiene cada una de
las hojas.

s

B base a MNIIF para PYMES -

Insertar Dizens de pagina

canin " General

N oA # - =% o000

Mamera

A 5]
1  EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIV

La cuenta Efectivo ¥y Equivalentes se compone de efective en caja, saldos en

18,300.00

Contador 5 Bancos Locales e Inversiones a Corto Plazo.
a
5 Al cierre del ejercicio, los saldos de Efective y Equivalentes estaban compuestos asi:
s
7 ARo 2016 2016 2015 -
& Efective en Caja B 5.000.00 | $ 4,800.00 Llenado pestana:
s Efectivo en Bancos Locales $ 30.,000.00 | $ 9.000.00
10 Equivalentes de efectivo k] 5,000.00 | $ 4,500.00 ”EFECTIVO Y
5 5

TOTAL EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVO <40,000.00

Existe una variacién favorable cuyo importe asciende a $ 21,700.00,
debido principalmente al incremento de $ 21,000.00 de los fondos disponible er
bancos.

Los saldos estan justificados mediante conciliaciones bancarias y arqueos de caja.

de Efee -
5]

[1]4 |

Daclara de_cumplimients Polfticas Contables Efective y Equ

Informacisn da la Entidad

05y Gastos Otras Motas Otras Motasl ¥a

EQUIVALENTES
DE EFECTIVO”

Otras Aceni] 4 |

=

|[EE|CD B 1emse (=)

m__|» |I| |
[ {+)
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3.4.2. COMO CARGAR NOTAS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS EN EL MODULO DEL DICTAMEN E
INFORME FISCAL

Ingreso de Informacion Contribuyents.  mmemsya Anc

Estimado{a) Contador(a):

Estado Financiero relacionado, cuadro de dalos en formato Excel, asi como texto de la misma

== - =

B informacidn del Contribuyents

Usted puede ingresar las Notas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al ﬁ

MIT, Mok

Mosmatne Legal CODIGO TRISUTARIO Pariods del 012013 ’ al 12/2013 n
Sactor TITULARIZADORA Tipo de Dictaman & Emitic | Gangral

FMorrmatve Contabie: | Normas oe ‘Contabdided pars Sociedsdet WElores SOITRacos en Uredsoes KMonetsnas

¥ cCarga de Motas en formato EXCEL

Arrastrar &l archivo aqui o hacer clic sobre exvta Srea

¥ Carga de Hotas en formato PDF

Arrastrar ¢l archive squi o hacer clic soboe esta drea

En el campo “Carga de Notas en formato En el campo “Carga de Notas en formato
EXCEL”, deberd subir las Notas elaboradas PDF”, debera subir las Notas elaboradas en
en dicho formato, conforme a las dicho formato, conforme a las indicaciones
indicaciones sefaladas en el presente seflaladas en el presente manual.

manual.

Una vez cargados los documentos seleccione el botén Continuar m
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3.5. ANEXOS TRIBUTARIOS

Para el caso de las plantillas referente a los Anexos Tributarios proporcionados por esta Administracion
Tributaria, al igual que las plantillas de Estados Financieros, éstas contienen una hoja de datos generales, las
cuales deberan ser llenadas tal como se solicita en el apartado “HOJAS DE DATOS GENERALES” (Ver pagina
12) de este Manual; asi mismo no debe modificarse la estructura del Anexo como tal, asi como los nombres
con que se denominan las cuentas o conceptos propuestos de cada Anexo, excepto aquellos cuyas filas que
consignan la palabra “Digite Concepto, Agregar Concepto, Agregar Sub-Cuenta”, lo que indica que se
puede ingresar la cuenta o subcuenta necesaria, incluso, se pueden insertar las filas que sean necesarias para
el ingreso de la cuenta o Sub Cuenta, recomendandose que no se modifique la cuenta principal, la cual esta
marcada con negrilla, ejemplo:

Daa - b
A

2 I
2 DETERMINACION DFf CALCULO € 3
s
< CONCIPIO ;
- 4
6 RENTA NETA O IMPONIBLE (Casithe 255 de o &
7 & COSD0DE PRODUCTON ¥ VTNTA [ ARTICULDS FABRCADDS. |
: (R Sehymadpritiy oty Sy Fpdpraly ¥ WrbRlad il i L S | |
10 (#) ingresos Exchuidos © que No Comtituyen L
11 (Digite concepto) B Conde e (pegra e Matesas Frie sl | l
32 (Digite concepto) ity LR O DOIRET de WRTETLE PTG Okl LT
13 (Digite concepto) 11 Argrnia
S (DAENe CONCApIS) 13 P08 VL el B s 1 ]
3 1 Tremporie
18 A W

(-) Costos y Gastos por Ingresos Extuldos o o ! L 1 |
17 Rents 13 Cmsca {onica siribssbie
18 (Digite concepto) 16 Apntes [ l
19 (Digite concepto) iF Ageejac
20 (Oigite concepto) 1B Apegs ronaoe [ l
231 (Oigite concepto) i
22 . 1

[
25 (=) Nentas No Gravadas T Mabdgt i SDR

Lsto |

¥l Curoiph iwu, 1 |
I dpane

26 (Digite concepto) O s o o

27 (Digite concepto) F T Tl L 4

Mo M DATOS GENERALES ANEXO 13 35 Toisl ikeierks Prims 1

Bl comparativy g ingrasos regictrados en fbros de ventes VA, ragitros contables begales, El “Anexo 4.1, Andlisis Comparativo de Ingresos

dechrados en WA y pago acuents ydechacion delimpuesto sobrea ren registrados en libros de Ventas IVA, Registros Contables

ket 67Lied) RACT Legales, Declarados en IVA y Pago a Cuenta y

Ko que terming ol 31 d diciembre de 100X Declaracion del Impuesto Sobre la Renta”, serd utilizado

D05 UNIDES DF AMERCH) solo en aquellos casos en que las explicaciones de las

diferencias determinadas no sea posible consignarlas de

forma completa en el espacio denominado Observaciones
del Anexo 4 denominado “Comparativa de Ingresos”.

iz - xplcacion de s Diferencis

En caso de utilizar el presente formato, una vez
completado, este deber ser convertido en formato PDF,
debiendo cargarlo a la plataforma del Dictamen Fiscal en
el mdédulo del Contador/Anexos Tributarios, tomar en
cuenta que el peso del archivo PDF no debera exceder de
2MB.

Importante, establecer el drea de impresidn en el archivo
Excel, para evitar paginas en blanco al momento de
convertirlo a formato pdf. Ver Secc. Preguntas Frecuentes

Lo Extadas Financiercs han sido preparades bajo responsabilicad delCantribuye nte conforme 2 os formakzs
praparcianados o s Adinistracan Tibutaria, 2 dfrasdel peroda dctaminadasstin de acvenda - us
rasistag Jeealas  qusiiares, y han gida svaminadas oara prapasitos Fiscales.
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3.6. VALIDACION Y CARGA DE INFORMACION CONTABLE.

Una vez llenados en archivos almacenados en su computador los Estados Financieros, Anexo de Adecuacion
y Conciliacion de Cuentas Contables del Contribuyente a Formatos Estandarizados DGII, Notas a los Estados
Financieros, y Anexos Tributarios; el Contador deberd ingresar con su usuario asignado y clave establecida
a la plataforma del Dictamen Fiscal conforme lo mencionado en el numeral 1 de este manual, en la cual
debera realizar los siguientes pasos:

a) “VALIDACION DE INFORMACION CONTABLE”.

- Esta opcion permite para verificar el llenado de los Estados Financieros y Anexos Tributarios, y
comprobar que estén conforme a los formatos sugeridos.

Portal de Servicios en Linea EL SAIVADOR
Gobiemo de EI Salvador UNAMONOS PARA GREGER

s
———

Bienvenido(a): . Salir )

g
% - V4
N

Dictamen Fiscal

Inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Soicitudes | Consutas | Peficiones

Orientacion al Contribuyente | !Meio/Servicios con Clave Dictamen

B e Seleccione el Servicio Deseado.

> Cambiar Correo Electronico
> Cambiar Clave

> Actuar como Tercero A

> Buzén Electronico “ (‘

del Contribuyent
i e Equipo de Trabajo Informe de Nombramiento ~ Descarga de Plantillas y Dictamen Fiscal
de Auditor Fiscal Manuales

> Declaraciones en Linea
> Presentar /o Pagar Declaraciones y
Presentar Informes

PASO 1:

> Sequimiento de Pagos a Plazos

> Solicitud de Solvencia

Dar clic en “Dictamen

> Solcitud de Pagos a Plazos

> Equipos . ”
Boctbncos Fiscal”.
O Consuta
> Consulta Devolucion VA
> Consuta de Declaraciones
> Consutta de Informes o
> Trazabiidad Contribuyentes 15 ‘ \'
> Mandamientos con Pago Pendiente o
. ceione
Portal de Servicios en Linea EL SALVADOR
Gobiemo de EI Salvador >l cadonen
Dar clic en
P . .z
Validacion de

inicio  Servicios con Clave / Dictamen / Dictamen Fiscal

Documentos”:  esta
opcién servira para
verificar si no se ha
modificado o
eliminado alguna de
las partes de los
Estados Financieros o

Dictamen Fiscal Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

Estimado(a) Contribuyente:

Seleccione la Opeion a utilizar

\alidacién de Documentos Presentacion de Dictamen Fiscal
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Estimado Contribuyente: = (Opcional):
Usted puede realizar una validacion previa de los Estados Financieros y Anexos u
\ Ingrese el Numero de NIT, del

contribuyente obligado a

Dictaminarse; luego en los

»» informacion del Contribuyente

campos habilitados seleccionar

los Estados Financieros y los
Anexos e ingréselos segun

»» Carga de Estados Financieros

corresponda. Luego dar clic en

2 o H 2
botdn “Validar
Arrastrar los archivos aqui o hacer clic sobre esta apra

Es importante sefialar que en

este campo se validan

Ca de A .
W Corms s Ansmcn exclusivamente los Estados

Financieros y Anexos.

Arrastrar los archivos aqui o hacer clic sobre esta e§

Nota:

Si existiese algun elemento que se haya modificado en las plantillas a los Estados Financieros y Anexos, ya sea
de forma voluntaria o involuntaria, respecto del cual en el presente Manual se solicitd que “NO” se modificara,
el Sistema mostrard un reporte de errores a subsanar previo a realizar la carga de archivos al Sistema; de no
existir modificaciones a las plantillas el Sistema no mostrard reporte de errores.

Si el reporte de errores es demasiado extenso, se recomienda volver a descargar los archivos de plantillas de
Estados Financieros y anexos, y proceder a llenarlos de manera correcta.

b) “CARGA DE INFORMACION CONTABLE”.

- En los pasos siguientes se describe como debe procederse para la carga de la informacién contable al
sistema de dictamen fiscal en linea

@ P A L L SAvADoR

Gobiemo de El Salvador = e

PASO 1:
Dar clic en

0/ Dictamen Fisc sl

Dictamen Fiscal Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

“Presentacion de

|"

Dictamen Fisca

Estimado(a) Contribuyente:

Seleccione la Opcion a utilizar

Q e
N AN

Validacién de Documentos

Presentacién de Dictamen Fiscal
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Portal de Servicios en Linea EL SALVADOR

Gobiemo de El Salvador

Inicio | Registro | Presentacion y Pago de DET | Soicitudes | Consultas | Peticiones

Inicio/ Servicios con Clave/ Dictamen/Dictamen Fiscal

Dictamen Fiscal Contribuyente: Prudencio Pasivo Caval

PASO 2:
Dar clic en “Contador”.

Estimado(a) Contribuyente:

Seleccione la Opcion a utilizar de acuerdo a su Rol

17
]
Contribuyente Auditor(a)
Usuario: 07022405801050 @ Aumentar tamario g \iernes, 23 de Marzo de 2013 4:05 p.m.

) _Mlnlsterlo de Hacienda EL SALVADOR
Direccién General de Impuest'os Internos i
Portal de Servicios en Linea

PASO 3:

Bisqueda de Servicios

Seleccione la  opcién
“Nuevo Dictamen Fiscal”

Detalle de Contribuyentes Contribuyente:

Estimado{a) Contador(a):

A confinuacion se le presenta el defalle de los Confribuyentes que lo han agregado a un
Equipo de Trabajo.

Puede ingresar |a Informacion Contable, v editar las observaciones a las cifras de los Estados
Financiercs realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal.

Es importante sefialar, que
los campos de periodo, NIT
y Buscar, Unicamente
muestra un HISTORIAL de
registros de dictamenes
presentados; y a la vez de

Periodo: | Seleccionar Feriodc ¥ Nit | 0000-000000-000-0 [ sicr QM NusuoDicamen Fica

Ingrese un parametro de bisqueda

R . .z

carga de informacion
contable en proceso de
dictdmenes.

Ministerio di

Boulevard de los Hémes

Repiblica de EI
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Usuario: @ Aumentar tamario i@

Viemnes, 23 de Marzo de 2018 417 pm.

Inicio /Servicios con Clave | Dictamen /Dictamen Fiszal /Validacitn de Documentos

Direccion General de Impuestos Internos
Portal de Servicios en Linea

Ministerio de Hacienda T

Vkis0s PARA CHETER
ey P e

Busqueda de Senvicios

Ingreso de Informacion Contribuyente:
Estimadeo(a) Contador{a):
Ingrese el NIT del al cual p ; asi mismo Ingrese NITI y el SIStema
|ecci bajo que legal se D el G , ademas sefiale el sector , | b d |
. la i taria. periodo di i . tipo de Dictamen a emitir y
la iva o Marco bajo el cual han sido elaborados los Estados mOStra ra € nomore €
Financieros.

»} Informacién de Dictamen Fiscal

Contribuyente que lo agrego al
Equipo de Trabajo; asimismo,
complete los demds campos

NIT: 0000-000000-000-0 Nomibre:
Normativa Legal:| - Seiaceions — v Periodo del: ok
Sector: - Selaccione A Tipe de Dictamen 2 Emific | - Selgccione - v

Valores expresades en: @ Unidsdes Monetarias O Miles

« Regresar

Mormativa Contable:

-- Seleccione r

Dar Clic en “Continuar”.

El detalle que muestran algunos campos a completar en la pantalla anterior, se describe en el siguiente diagrama:

Normativa Legal:

-- Seleccions --

Tipo de Dictamen a Emitir:

- Seleccione -
Transformacion

-- Seleccione —

Codigo Tributario

Sector:

— Selectione -

AFPE

ALMACEMES GEMERALES DE DEPOSITO

ASECGURADCRA

ASOCIACIONES AGROPECUARIAS

ASOCIACIONEE COOPERATIVAS

EAMCO CENTRAL DE RESERVA

BANCO COOPERATIVO, INTERMEDIARIO FINANCIERD MO BANCARIO
BAMCO

CASA CORREDORA DE BOLSA

COMERCIO

COOPERATINA DE AHORRO ¥ CREDITO

FIDEICOMISOS

FOMDO DE SANEAMIENTO % FORTALECIMIENTO FINANCIERD
FONDOS DE TITULARIZACION DE ACTIVOS

FUMDACIOMES Y ASOCIACIOMES SIN FINES DE LUCRO
GOBIERNG

INCUSTRIA

MO OBLIGADOS A LLEVAR CONTABILIDAD (INVERSIOMISTAS)
SERVICIOS

SOCIEDADES DE DEPOSITO DE WALORES

SOCIEDADES DE GARAMTIA RECIPROCA

TITULARIZADORA

Fusion
Liquidacian

Normativa Contable:

— Seleccione —

NIIF FULL

Mormas de Contabilidad Gubermamental

Mormas Contables para Bancos Cooperativos (Comité de Mormas BGR & S5F)

Mormas de Contabilidad para centrales de depdsite y custodia de valores {Comité de Nomas BCR 6 S5F)
Mormas de Contabilidad para Sociedades Titularizadoras (Comité de Normas BCR & 53F)

Mormas de Contabilidad para Fondos de Titularizacidn (Comité de Normas BCR & S5F)

Mormas de Contabilidad para Sociedades Gestoras de Fondoes de Inversion {Comité de Narmas BCR & 35F)
Mormas de Contabilidad para Fondos de Inversion (Comité de Normas BCR o S5F)

Mormas de Contabilidad para Almacenes Generales de Depdsito (Comité de Normas BCR & S5F)

Mormas de Contabilidad para Sociedades de Garant'a Reciproca

Mormas de Contabilidad para Casas de Cormedores de Bolsa (Comité de Normas BCR o S5F)

NIIF PYMES

Mormas de Contabilidad para Bolsa de Valores {Comité de Mormas BCR & S5F)

Mo obligados z llevar contabilidad

Faliticas y Normas Ceniables aprobadas para el BCR ¢ FOSAFFI {Comité de Mormas ECR).

PCGA (El Salvador)

Mormas de Informacion Financiera adoptadas en El Salvador (NIFES)

NIFACES

Nermas de Contabilidad Bancaria (Comité de Nermas BCR o S5F)

Mormas de Contabilidad para Subsidiarias de Banco o de Controladoras de Finalidad Exclusiva (Comité de Normas BCR o 55F)
Mormas de Contabilidad de Seguros (Comité de Normas BCR & 53F)

Mormas de Contabilidad para AFP, s (Comité de Mormas BGR & SSF) hd

‘
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Una vez completado el Paso 4, El Sistema mostrard la presente pantalla que contiene los siguientes campos:

PP rermaciia del Contrituyente

TeTve Lege COONGO TREUTARIO
‘oot TIMAARIZADORA
erratve Corate  Nommes Se Contabicas pars Socedades

‘ Caga 3o Tocwmentos

Parooe se

avaore

Tos e Dctamen s Imer  Garerw

VRO TRARace &0 Uncedes Voretanes

Vi aeea

Coge e Aness de Acecorcson y Comclpcain

ESTADO D€ CAMBOS EN EL FATRAMONO o
E$72A00 OF FLL)O8 O EFECTVO
£3°A00 OR LS TAD0S ¥ O xy
ESTADD D€ SITUACON FNANC ERA s

TOverd Aswearsces Troutsne

A8 LONCAMLION COMMDAL “HTREA"S DD B0

rga de Documentos

Arrastrar los archivos aqui o hacer clic sobre esta area

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO xIsx

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO xisx

ESTADO DE RESULTADOS Y ORl.xlsx

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA xlsx

=1- Informacion del Contribuyente.

J \

- 2- Carga de Documentos.

l

J

™ 3- Carga de Anexo de Adecuacién y

Conciliacion.

PASO &:
n Carga de Documentos

Estos pueden cargarse,
arrastrando directamente los
Estados  Financieros en el

recuadro, o dando clic en el
mismo, para luego identificar la
ubicacién de los archivos

*

Andlar al
acceso rapido

Copiar

oo
# Acceso rapide
‘@ OneDrive
[ Este equipo
4 Descargas
Documentos
[ Escritorio

4 elementos

| ~ | 6.SECTOR COMERCIO
Inicie  Compartir  Vista
& cortar

Wl Copiar ruta de acceso

Pegar

Portapapeles

[#] Pegar acceso directo

« X =f

Mover Copiar  Eliminar Cambiar
a a nombre

Hueva
crpeta

Organizar Huevo

» ESTADOS FINANCIEROS ORIGINALES > 6. SECTOR COMERCIO

Nombre

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

T3 Nueva elementa ~
£ Facil acceso ~

Fecha de modifica

4/4/2018 2:52 p. m

4/4/2018 2:52 p. m

Propiedades

Abrir
Editar
& Historial

Abrir

Tipo

Hoja de calculo d...
Hoja de calculo d...
Hoja de calculo d...

Hoja de célculo d...

[FH seteccionar todo
11} No seleccionar ninguno
B tnvertir seleccion

Seleccionar

Tamaiio
19 KB
20KB
T4KB
128 KB
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») Carga de Anexo de Adecuacion y Conciliacién Puede cargarse, arrastrando

directamente el documento
Marecar si realizd alguna conciliacion contable necesaria para adaptar la Contabilidad del Contribuyente sl Formato de cuentas
propuesto por ests Administracion Tributaria en fOFmatO Pdf en el
recuadro, o dando clic en el
= mismo e identificar su
ubicacion

Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre es

| Iﬂ < | 6. SECTOR COMERCIO

Inicio Compartir Vista

m’} Cortar x @ % Nuevo elemento ~ @ Abnr h ESeleccionartodo
ﬁ Facil acceso ~ Editar No seleccionar ninguno
Eliminar Cambiar Mueva Propiedades
- nombre  carpeta -

% Copiar ruta de acceso *

aral Copiar Pegar
rapido

& Historial DD Invertir seleccién

Organizal &vo b Selecciona

« v » ESTADOS FINANCIEROS ORIGINAI » 6. SECTOR COMERCIO

2 MNombre
> 3 Acceso rapido - — - .
@ ETELCEET Anexo de Adecuaciin vmndz::;:rmm!;::mnihlﬁdelmnmmei Formates Estandarizados de DGN
Contal Contribuyente Formata DGl
& OneDrive e Nombre de la Cuenta valor Mombre de la Cuenta
ESTADO DE SITUACIGN FINANCIERA
3 Este equipe acTive |ACTIVO CORFCAIA 1 SUCURSAL CENTRO 5 500000 [EFECTIVO Y EQUIVALENTE % 82,020
CAJA 2 ORIENTE 5 2,00000 s -
ODE (F) CAJA 2 OCCIDENTE 5 800000 s
- BANCO X% (CUENTA CORRIENTE XX00( 1] 5 17,00000 s -
BAMCO 3004 (CUENTA CORRIENTE XX001 2] 5 2000 s -
¥ Red BANCO 00¢ (CUENTA CORRIENTE X000 3) 5 50,000.00 3 -
s - B -
5 5 N
ESTADO DE RESULTADOS ¥ OTROS RESULTADOS INTEGRALES
B s -
I I I Ie I= . |

5 - 5 -
<

1elemente 1 elemente seleccionade 284 KB

Es importante sefialar que el Anexo de Adecuacion y Conciliacion de Cuentas Contables del Contribuyente,
sugerido como un Formatos Estandarizado por esta Administracion Tributaria, se encuentra en Formato
Excel (Ver Actividad 3.3 de este Manual), sin embargo a efectos de ser cargado en la Plataforma el Contador
deberd convertirlo a formato Pdf, para que el Sistema la reconozca, y pueda ser cargado el documento y a
la vez le permita continuar con el proceso de la carga de informacién contable.
En el proceso de

@2 R CONCILIACION - Microsoft Excel conversion del Anexo
EE o wsesr Disefodepigine  Fomuias  Datos  Redsar | Vista - a de Conciliacién de

B il = Regla Bama de tomuias | E E E = Bowar 0 % %
: oo =L oIS : formato  Excel a
Nomal Diseho \Versal|  Vistas  Pantells | [@] Lineas de cundricula [@] Thulos 200y i Smeline|Mimen_Cimmnisar Inmevilizar R ——
de pagina|_Pag. | personalizadas completa (] Guardar como o na
Vistas de libro Mostrar ) . formato Pdf, se debe
10 - = « v 4 [E» Esteequips » Documentos «|&]| | Buscar en Documentos o
T E £ L £ LAl Organizar ¥ Nueva carpeta Opciones ? X generar una vista
. A .
3 DATOS GENERALES CODIGOS 0 £ste equipo A Nombre Intervalo de paginas p revia d el d ocumento
: @i
5 SADECY. VERSION vz CONCILIACION s hivos . .
: & oeccrgn b Obignse Deste: |1 5] & 1 = P para evitar que exista
7 0000-008000-000-0 copiso conciL 5] Documentas e i vos
o ué deses publcar . ..

B e ANEHD DE ADECUACION ¥ CONCILIACION B Esrtorio —— P o una interrupcion de
il PERIODO: AROS TERMINADOS AL 31 DE DICIEMERE DE 2 =] Imagenes (® Hojas activas Tabla a/ | nas ue no
i3 ) Jl
I e o ) mosic o reas e ersi pag q
® ) L . .

8 Videos Induir informacidn no imprimible

. . Discolocal (C) Propiedades del documento genera una vista
m HOJA: "DATOS GENERALES™ - " o
® 1. Digit ol Hombre g MIT del Cortibugerte wl% Eiauctas defa evirucha e doaments para acestliad | (B visible al 100%; en el
i) 2. [ i i "AMARILLO" segin el afic s di Opdiones PDF ’
x .
= - e Mombre de archivo: | CONCILIACION (] Compatble con 150 13005-1 (PDF /&) » arc h ivo en Exce | , en
i 1 Mo debe motcer s ssucturs del Ao . =
F 2 Homodiica los concaptos que companen dicho aness Tipo: | POF [Crepter ] | comcear | |~ . 2

5 Mo i 1 3 aenes ey 2o sp et 450 40 " | F la opcion Guardar

i i i istracié Autores: Efiquetas: Agregar una etiqueta
z, i ; :
= Optimizar pars: @ Estindar (publicacién [ Abrir archivo tras Como, debe
o amm0  wusko — — - en linea e impresién) publicacién .
& P seleccionar en las
;g (publicacién en linea) . .
3 T opciones el intervalo
a3 L H
= ; e = de paginas para su
~ Ocultar carpetas erramientss uardar ancelar

£ T A
a wra conversion TODO EL

4 4 W] DATOS GENERALES
Listo |

[T4] i

LIBRO, como se
muestra en la
siguiente imagen:
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PASO 7:
Una vez habiendo adjuntado
los cuatro Estados

Financieros, asi como el
anexo “Conciliacion de
Cuentas Contables del

Por Favor Espere... Contribuyente a Formatos

Estandarizados DGII

Dar Clic en “Continuar”.

Confinuar »

El Sistema verificara
nuevamente los formatos de
las plantillas, identificando
en las mismas la existencia o
no de modificaciones a los
formatos que esten acorde a
los reauisitos establecidos.

De existir alguna modificacion
en el formato proporcionado
por esta  Administracion
Tributaria, el Sistema alertard
de las mismas para su
correccion, conforme  se
observa en la presente
pantalla, situaciéon que obliga
al Contador, corregir los
errores sefialados..

De no existir modificacion
alguna, el Sistema lo llevara al
siguiente paso.

P - v
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Ingreso de Informacion Contribuyents:  sysmees agc

PASO 8:

Estimado{a) Contador(a):

Usted puede ingresar Ilas Motas a los Estados Financieros, nombre de la nota, Referencia al
Estado Financiero relacionado, cuadro de datos en formato Excel, asi como texto de Ia mizsma.

Dar Clic en el campo “Carga

1 - . — de Notas en formato
" Estados Financlens n " Anexos 7 Wista Previa ~" Documenios EXCEI—”, para subir las Notas

elaboradas en dicho
formato, conforme a las
3} informacion del Contribuyents indicaciones sefaladas en el
resente manual.

NIT: D619-281240-002-2 Mombra: ZOILA AMADA RIVAS
MNarmativa Legal: CODIGO TRIBUTARID Periodo del: 01/2013 al: 1272013
. “«
Dar Clic en el campo “Carga
Sector TITULARIZADORA Tipo de Dictsmen a Emitic | Ganers|

de Notas en formato PDF”,
deberd subir las Notas
elaboradas en dicho
formato, conforme a las
indicaciones sefaladas en el
presente manual.

Mormativa Contable| Normas de Contsbilidad para Sociedades Walores expresados en: Unidsdes Monstar

” Carga de Notas en formato EXCEL

Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.

” Carga de Motas en formato POF Una vez Cargados |OS
documentos seleccione el botén
Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area. Contin uar

« Regresar Continuar » m
[ Contiruer> I |

Una vez accionada la
opcion  “Guardar”, el
Sistema le habilita la
pantalla de “Anexos”, y le

»» Informacién del Contribuyente

Periododel:  91/01/2016 - [31712/2016

NIT 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DE C.V. muestra casillas para
ingresar cada uno de los

. firexo Anexos Tributarios
No. Nombre Archivo Adjunto ap“cab|eS al
1 ANEXO 1 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area. Contribuyente,

2 ANEXO 2 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area u blca’ ndose Cada AneXO
3 ANEXO 3 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area en e| respectivo Campo_

4 ANEXO 4 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area

5 ANEXO 6 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area

8 ANEXO 7 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area

(S ANEXO 9-A Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area

ANEXO 9-A1 Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area
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€ Abrir - (EX PASO 9:

D) Informacién del Contribuyente

o[ | » PARAPRUEBA » ANEXOS TRIBUTARIOS « [ |l BuscarANEXOS TRIBUTARIOS
Periodo del: | 01/01/2016 al: — = .
punic @+ apos B o escopes R ) Dar clic en cada uno de
@] LISTADO DE AUC 4 g ifi -
e osta-10010.222:1 '.MATERIAL ol Fechade modiica [ Tipe = los campos mostrados
:‘ Mo ANEXO 1- COMPARATIVA DE COSTOSY ., 21/03/2017 0315 .. Hoja de calculo d | | d |
‘ ANEXO 2- RELACION DE TRIBUTOS 210372017 02557 . Hoja de calculo d para la carga e los
PP Anexos J: MODULODELDL gy ey 3. CONCILIACION RENTA o dif A
)/ ANEXOS ALO! itferentes nexos
— B i ANEXO 4- ANALISIS COMPARATIVG-BET—T2/02/2017 01:52 .. Hoja de célculo d i ) i
Mo, Nomixe ATCHNO Ao e 6-CUADRO DE ACTVO FUOS, A 22/02/201701:52 .. Hoja de célculo d Tributarios, procediendo
o
1 ANEXO 1 i ANEXO 7- RESUMEN DE ANTIGUEDAD D...  22/02/201710:04 2... Hoja de célculo d .
NOTASALOS| ;
5 T = t hiaa ANEXO 9-A BebidasAlcoholicas-Licores  21/03/2017 0316 .. Hoja de calculo d a su vez a adjuntar el
2 " X o s . H .
1| WEB SERVICE @ANEXO 9-Al Bebidas Alcoholicas Difere.. ~ 22/02/201709:48 a.. Hoja de calculo d correspond |ente a rch IVO.
s ANEXO3 A ) obloNowge| I ANEK0S-8 Bebids Gscosas 20/02/201709:54 2. Hoja de calculo d
Y | &) ANEXO9-C Tabaco 22/02/2017 0956 ... f
? ANExo e L ::Ra; T () ANEX09-C.1 Tabaco Diferencial de Preci... 22/02/201709:59 a...
£l] ANEXO 9-D Armas de Fuego 22/02/2017 10:01 a...
5 ANEXO 6 Arr; PERSONALES [l l@ g
L] ANEXO7 Art
7 ANEXO 9-A Arr
8 ANEXO0 9-A1 ArrgR = _————
@ ANEX0 98B Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area
10 ANEXO 9-C Arrastrar el archivo aqui o hacer clic sobre esta area.
" ANEXO 9-C1 Arrastrar e archivo aqui o hacer clic sobre esta area

Ingreso de Informaciéon

PASO 10:

Estimado(a) Contador(a):
Puede ingresar los Anexos Tril ios que le i segun a su iV omi a Una vez |ngr‘esados |OS
Anexos que le aplican al

. - > — & onuribuvente, dar clc en
Estados Financieros Notas Anexos Vista Previa Documento .
“Continuar”.

»» Informacién del Contribuyente

El Sistema validara
nuevamente Si los
NIT 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, SA DECV. archivos proporcionados,
no han sido modificados,

Periodo del: | 01/01/2016 at: (31122016 BB

PP Anexos .,

para su correccion 'y
No. Nombre Archivo Adjunto
: AnExo 1 ANEXO 1-COMPARATIVA DE COSTOS Y GASTOS xine resguardo de toda Ia
2 ANEXO 2 ANEXO 2- RELACION DE TRIBUTOS xiox informacion ingresada
3 ANEXO 3 ANEXO 3- CONCILIACION RENTA xisx hasta este paso para
s ANEXO 4 ANEXO 4- ANALISIS COMPARATIVO DE INGRESOS.xlsx |Ueg0 dar |Ugar a |a ViSta
5 ANEXO & ANEXO 6- CUADRO DE ACTIVO FIJOS, ADICIONES, RETIROS Y previa de todos |OS
s ANEXO 7 ANEXO 7- RESUMEN DE ANTIGUEDAD DE SALDOS xisx

documentos ingresados al
sistema.
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e P PASO 11:
e = SE— m— Verificar que en los
documentos  generados
o P por el Sistema
3 mstacon Financieces corresponda a la
. e informacién suministrada
. T por el/la Contador(a) a

s ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

través de las Plantillas de
Estados Financieros,
Notas a los Estados
Financieros 'y  Anexos
Tributarios, dando clic a
cada uno de los
documentos mostrados
en la vista previa
generada por el sistema

con la palabra
“BORRADOR”.
Fusda 1= 1 kg . ri=s de sar guardads. ﬁ
D —
PASO 12:
Estncos Finanderos Totms Mnewos Tricutarios Conclisckon
n Ectadoc Financsieros De nO eXiStir
e pr—— Arcniva discrepancias entre
3 e e e mOSRLISIETe TR Y e im—— lo suministrado en
= EIATADC DE 3ITUACKIN FINSGMCIERS ES AL s =11 UACIUN HMSHOIEI 45 ctas

formato Excel y lo
mostrado  por el

PDF no editable,

dar clic en
P O e e S taas, “Guardar”.
= ) == ==
R . - Asimismo, dar Clic
e —— o= iz en “Enviar”.
L | : [ 3
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Una vez resguardada la informacion y verificada por el (la) Contador(a), por medio de la vista previa generada
por el Sistema, éste mostrard mensajeria dando a conocer que la informacion fue resguardada con éxito,
mostrando a su vez el resultado final sin la palabra Borrador, y mostrando la Firma Electrénica del Contador en
el respectivo Estado Financiero, tal como se observa en las imagenes abajo mostradas. Dicha informacion es
enviada via Sistema al Contribuyente (persona Natural o persona Juridica), para su posterior Aprobacion o
Rechazo

&

Estimado Contribuyente

Los documentos han sido guardados con éxito

NOTA:
Una vez resguardada y enviada la informacién contable al sub-mddulo del Contribuyente, el sub-mddulo del

Contador procede a inhabilitarse, lo que significa que el (la) Contador(a) no podra realizar modificacion a la
informacién suministrada a través del presente sub-maddulo.

Este sub-mddulo serd nuevamente habilitado si el Contribuyente o Auditor Fiscal, mediante su revision
determiné alguna cifra incorrecta y procede a rechazarlo para que pueda ser modificado por el Contador.

En el caso que la informacidon haya sido ingresada de manera incompleta, el Contador deberd ponerse en
contacto con el contribuyente.
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Estimado(a) Contador(a):

A continuacién se le presenta el detalle de los C; ibt ites que lo han agreg: a un Equipo
de Trabajo.

Puede ingresar la Informacion Contable, y editar las observaciones a las cifras de los Estados
Financieros realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal.

Editar y Consultar Informacion Contabie

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre

CHAMBA, 5.A. DE

Ingreso de Informacion Contable

PASO 13:

Periododel:  oimiz01c BB ¢ 322016 KB

Terminado el proceso
de ingreso de

NIT: 2525-200300-351-2 Nombre: EL FISCO, S.A. DEC.V.

informacidén

Poriodo del: 51012015 at 512200 BE

contable, por el (la)

contador(a), el
Sistema habilitard
una copia de lo
enviado, luego dar
clic en “Editar vy
Consultar

Informacién Contable”

C y Edicion de D Contribuyente:

Estimado(a) Contador(a):

Usted puede editar los Estados Financieros, Notas y Anexos Tributarios observados por ellla
os e
N/

Contribuyente, asi como t: tos ap por ellella.

PP Dictamenes Activos para el periodo al

»» Informacién del Contribuyente

PASO 14:

NIT: 0614-101010-222-1 Nombre: CHAMBA, S.A. DE C.V

Dar clic en “Consultar
Documentos”

PP Dictamenes Activos

CODIGO TRIBUTARIO
Fecha Inicio: 01/2016 Tipo de Dictamen:  General
Fecha fin 12/2016

==

Al realizar la accion descrita en el paso anterior, el Sistema mostrard una copia de la informacién enviada al
Contribuyente por parte del(de la) Contador(a) para su aprobaciéon o rechazo, mostrandose los Estados
Financieros con su respectiva firma de elaborados y aprobados por el Contador(a), asi como las Notas a los
Estados Financieros y Anexos Tributarios que le atafien al Contribuyente, esto como respaldo para el(la)
Contador(a); dicha informacién puede ser descargada o impresa para efectos de su resguardo en los archivos
personales del(de la) Contador(a), tal como se muestra en las siguientes imagenes.
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c) PASOS A SEGUIR CUANDO EXISTA UN RECHAZO DE LA INFORMACION A RAIZ DE OBSERVACIONES, YA SEA

POR PARTE DEL CONTRIBUYENTE O AUDITOR(A).

En los casos en que el Contribuyente o Auditor(a), haya observado algtin Estado Financiero, Nota o Anexo

Tributario, lo hara saber por medio del sub-mdédulo al cual tiene acceso.

Se recomienda mantener una estrecha comunicaciéon entre Contador(a), Contribuyente y Auditor(a), para

solventar si existiesen observaciones por parte de los integrantes antes mencionados; de existir observaciones,

el (la) Contador(a) a efecto de subsanar las deficiencias encontradas debera proceder de la siguiente manera:

Estimado(a) Contador(a):

NIT:

A continuacion se le presenta el detalle de los Contribuyentes que lo han agregado a un Equipo

de Trabajo.

Puede ingresar la Informacion Contable, y editar las observaciones a las cifras de los Estados
Financieros realizadas por el Contribuyente o Auditor Fiscal.

0614-101010-222-1

Nombre: CHAMBA, S.A. DI

E

Periodo del:

NIT:

owoizos BB "

2525-200300-351-2

RPN - - |

Nombre: EL FISCO, S.A. DEC.V.

Periodo del:

ownizos (B a¢

31/1222016 B

o Corn imacn o e o o

»» Informacion del Contribuyente

CODIGO TRIBUTARIO
NIT: 0614-101010-222-1
Periodo del 01/01/2016 al

Sector:

COMERCIO

Estados Financieros Notas

»» Estados Financieros

31/12/2016

Nombre: CHAMBA, S.A. DE C.V.

Tipo de Dictamen a Emitir: | General

Anexos Tributanos Conciliacion

No.

2

3
4

Nombre

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS
RESULTADOS INTEGRALES

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

ESTADO DE CAMBIOS EN EL
PATRIMONIO

Archivo
ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALE S.xIsx Rechazado
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO.xIsx Aprobado
ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO xIsx Aprobado

PASO 1.

Dar clic en “Editar y
Consultar Informaciéon
Contable”

PASO 2:

Identificar el Estado
Financiero,
Conciliacion, Nota o
Anexo Tributario

observado  por el
Contribuyente o
Auditor(a), el cual se
identificara con el
estatus “Rechazado”;
luego darle clic a ese
documento en

especifico.

@
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No. = Nombre

2 ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS
RESULTADOS INTEGRALES

3: ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO

4 ESTADO DE CAMBIOS EN EL
PATRIMONIO

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS
RESULTADOS INTEGRALES

Archivo Adjunto:

Archivo

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES xisx  Rechazado

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO.xlsx Aprobado

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO.xIsx Aprobado

Motivo de Rechazo:

error en cuentas por cobrar

SA.DEC.V.

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES

NOTAS 14.00 2,013.00

3 ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS

RESULTADOS INTEGRALES

1 00 1.00
2 4 1.00

ESTADO DE RESULTADOS Y OTROS RESULTADOS INTEGRALES

SA.DEC.V.

Total ingresos por operaciones de seguros

Costos de operaciones:
Siniestros
Primas cedidas por reaseguros y reafianzamientos.
Gasto por incremento de reservas técnicas
Gastos de adqusicion y conservacion
Total costos de operacionss.

Reservas de sancamiento

MIHISTERIQ DF HAGIEHDA

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER
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PASO 3:

Una vez subsanado lo
observado por el
Contribuyente o Auditor(a),
ingresar a la plataforma el
documento  observado vy
corregido, el Sistema
generard una vista previa de
dicho documento con la
palabra “BORRADOR” para
su verificacion.

PASO 4:

Si no se encontrase
observacion alguna, dar clic
en “Guardar”.

Una vez resguardada la informacion verificada por el Contador(a), por medio de la vista previa generada por el
Sistema, éste mostrara mensajeria dando a conocer que la informacion fue resguardada con éxito, mostrando a
su vez el documento final sin la palabra “BORRADOR”, y mostrando la Firma Electrénica del Contador, tal como

se observa en las imagenes abajo mostradas,

los cuales son enviados nuevamente via Sistema al

Contribuyente (Persona Natural o persona Juridica para su verificacion y posterior Aprobacién o Rechazo).

Estmad Contrtuyente

0% SoCumentos han 3c0 Quardados con duld

@
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4. PREGUNTAS FRECUENTAS SOBRE EL USO DE LA PLATAFORMA POR PARTE DEL CONTADOR

No. PREGUNTA FREQUENTE Y RESPUESTA

éQué debe hacer el Contribuyente que estando obligado a dictaminarse a la fecha no ha presentado el
Informe de Nombramiento de Auditor fiscal en linea?.

En el caso que dicho informe haya sido presentado en DET, deberd solicitar al correo electrénico
dictamen.fiscal@mh.gob.sv, que se efectué migraciéon del Informe de Nombramiento de Auditor fiscal del
1 ejercicio en mencién, previo a su solicitud deberd haber creado el equipo de trabajo para el ejercicio a
dictaminar y si el informe corresponde a un nombramiento para procesos especiales de (fusién, transformacion
o Liquidacién), el equipo lo creara para el ejercicio en que se acordd fusionar, transformar o disolver y
liquidarse, segun sea el caso).

éQué deberan hacer los Contribuyentes obligado a dictaminarse para cualquier ejercicio, que a la fecha atin
no han informado el Informe de Nombramiento via plataforma y a la fecha no han sido dictaminados?

2 Deberan Crear el Equipo de trabajo para el ejercicio que corresponde y presentar el informe de Nombramiento
via plataforma del Dictamen Fiscal, ya que dicho Informe (F-456) no se recibe de forma fisica).
é¢Qué hacer cuando en la “Vista Previa” observa documentos en blanco?
El Contador deberda proceder a comparar dichos archivos con la plantilla original, a fin de determinar si efectud

3 modificaciones al formato, que no debid haberlas efectuado, en esos casos se recomienda bajar de nuevo la
plantilla y copiar los datos nuevamente y no hacer modificaciones no permitidas (Leer la hoja de indicaciones
generales que se encuentra al inicio de cada plantilla).
éQué hacer si los anexos elaborados por el Contador presentan formulas complejas?

4 Al momento de copiar en los anexos requeridos por la Administracidn Tributaria, deberd efectuar un copiado
con opcion de Pegado Especial en “Valores” para eliminar dichas formulas.
¢Qué accion debera efectuar el Contador, cuando comprueba que en su médulo recibié mas de una solicitud
por parte del contribuyente, para que formara parte de un Equipo de Trabajo del mismo ejercicio?

5 El contador deberd ingresar a su mddulo, ir a Equipo de trabajo vy presenta “Renuncia” para eliminar tal

duplicidad; luego debera solicitar al Contribuyente que lo incorpore nuevamente al Equipo de Trabajo vy
continuar con el proceso de aceptacidn correspondiente y poder asi iniciar el proceso de carga de la informacién
requerida.

éCuadles son los documentos que deberdan ser validados en la plataforma previo a iniciar el proceso de carga
de informacion financiera y tributaria?
6 a) Estados Financieros basicos (Balance General, Estado de Resultados, Estado de Los Cambios en el
Patrimonio y el flujo de Efectivo).
b) Anexos Tributarios, exceptuando el anexo 4.1
¢Como evitar que el archivo de “Conciliacion” no presente cortes de paginas al ser convertido en formato PDF

, 0 como evitar que el documento se suba de forma incompleta?
En primer lugar debera ubicarse en el archivo respectivo, luego se ubica en la opcidn “Vista” / Ver Salt. Pag.

7 (Barra de Menu), ajusta el contenido a una sola hoja, luego continua con el proceso de convertir a PDF y previo
a darle guardar en formato PDF, ir a seleccionar “Opciones” y debes dar click en la opcién “todo el Libro” y por
ultimo dar aceptar.
¢Como debera completarse la columna de “NOTAS” en los Estados Financieros?

8 El Contador debera ingresar de forma directa el nimero de la nota en cada uno de los Estados Financieros,

conforme figuran en el documento convertido a PDF.
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éComo identificar en la plataforma del dictamen fiscal, quien tiene cargada la informacion, financiera?

Una vez la informacion es enviada al contribuyente, en el flujo ya figura también el contribuyente(Contador
9 Contribuyente), una vez el contribuyente la aprueba y la envia al Auditor el flujo aparecera(Contador
Contribuyente Auditor) hasta que el auditor completa el proceso y presenta el Dictamen a la Administracion
Tributaria se completa el flujo (Contador Contribuyente Auditor ).

éCuales son posibles causas por las cuales el sistema no permite cargar o subir la informacién?.
Existen varias causas por las cuales el sistema no permite iniciar con el proceso de carga de la informacién, entre
las cuales mencionamos las siguientes:

a) Que exista mas de un equipo de trabajo creado para un mismo ejercicio, cdmo lo comprueba? Ingresa
al Modulo del Contribuyente y verifica si para un mismo ejercicio existe mas de un equipo de trabajo
creado.

10 b) Que el Contribuyente no haya presentado a la Administracion Tributaria el Informe de Nombramiento

”

via plataforma, cémo lo comprueba? Ingresa al submodulo del Contribuyente e si le aparece el botén ”
ir al Informe de Nombramiento ”significa que dicho informe no ha sido presentado a la Administracion
Tributaria.

c) Que al contador le hayan llegado mas de una notificacion para que forme parte del equipo de trabajo
para el mismo Ejercicio, como comprobarlo, ingresa al sub mddulo de contador, y revisa si la
confirmacion de aceptacion figura mas de una mismo ejercicio.

é¢Qué acciones debera realizar el contribuyente, si comprueba que por error creo mas de un equipo de trabajo
para un mismo ejercicio?.

El Contribuyente o su Representante Legal, deberan solicitar al correo electréonico dictamen.fiscal@mh.gob.sv,
que se proceda a eliminar el equipo de trabajo creado por error para el ejercicio “X”(especificar el ejercicio en el
cual existe mas de un equipo de trabajo, NIT y nombre del Contribuyente, ademas el Teléfono de contacto).

11

éComo solventar el error en los anexos tributarios cuando el sistema describe que no se puede leer la data?
Debera verificar si al anexo en referencia le ha efectuado modificaciones que no le estaban permitido efectuar,
entre las cuales se mencionan:

a) No modificar conceptos de cuentas ni subcuentas que no le estan permitidos modificar

12 b) No eliminar cuentas ni subcuentas que no utilice.

c) Sitrae valores de otro archivo Excel, utilizar el pegado especial valores, no copiar formulas.

d) Los decimales deberén ajustarse a dos digitos Ejemplo ($ 145.47)

e) Dentro de la columna no utilizar el simbolo de %, dejarlo Unicamente expresado en nimeros. Ejemplo
17.80
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