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Importar de Excel para Declaraciones en Linea
Preparar el &rea de ingreso de datos

1. Cambiar ancho de columnas
El ancho de columnas estd relacionado con la estructura de datos que se
ingresan en cada uno de los registros que comprende el informe (F910). Este
debe realizarse de la siguiente manera:

Orden de Ancho de
Columna Columna Columna
A Apellidos Nombres / Razdn Social 40
B NIT 14
C Codigo de Ingreso 2
D Monto Devengado (Incluir AFP y Cotizaciones Sociales, No Incluir Aguinaldos) 15
E Impuesto Retenido 15
F Aguinaldo Exento 15
G Aguinaldo Gravado 15
H ISSS, 15
| AFP, 15
J IPSFA 15
K Bienestar Magisterial 15
L Afio 4

Total de caracteres por linea 180

Nota Importante
Se incorpora el Cédigo de Ingreso 80 para Servicios de Caracter Permanente
con dependencia laboral a los cuales no se les efectia retencion por contribucion

social.
CODIGOS Y CONCEPTOS DE RETENCION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA

01-Servicios de Caracter Permanente con Subordinacién o Dependendia Laboral

05- Rentas de Personas Juridicas Domiciliadas Provenientes De Depdsitos De Dinero

06- Rentas de Personas Juridicas Domiciliadas Provenientes De Titulos Valores

07- Retencidn por Actividades Agropecuarias

08- Retencidn por Juicios Ejecutivos

09- Otras Retenciones Acreditables

11- Servicios Sin Dependencia Laboral

19- Costos y Gastos Incurridos Sujetos a Retencion y Entero

20- Valores Garantizados por Seguro Dotal u Otro Tipos de Seguros

21- Otros Servicios sin Dependencia Laboral

22- Transferenda de Bienes Intangibles por Personas Naturales Domiciliadas

23- Transferenda De Bienes Intangibles Por Personas Juridicas Domiciliadas

24- Por Uso o Concesiénde Uso, De Derechos de Bienes Tangibles e Intangibles a Personas Naturales Domiciliadas

25- Por uso o Concesidn de Uso, De Derechos de Bienes Tangibles e Intangibles a Personas Juridicas Domiciliadas

26- Operaciones de Renta y Asimiladas a Rentas a Personas Domiciliadas

27- Retenciones por Servicios de Arrendamiento a Personas Naturales

28- Rentas de Personas Naturales Domiciliadas Provenientes de Titulos Valores

29- Premios o Ganancia de Domiciliadas Provenientes de Concursos, Rifas, Sorteos o Juegos de Azar o de Habilidad

30- Rentas Obtenidas en el Pais de No Domiciliadas por Rendimiento de Capital Invertido, Titulos Valores a no Domiciliados
31- Por Uso o Concesiénde Uso, de Derechos de Bienes Tangibles e Intangibles a no Domiciliades

32-Transferenda de Bienes Intangibles por no Domiciliadas

33- Rentas Obtenidas en el Pars por Personas no Domiciliadas

34- Servicios Utilizados en el Pais por Actividades Qriginadas en el Exterior

35- Pagos Efectuados a Casa Matriz (no domiciliadas) por Filiales y/o Sucursales Domiciliadas

36- Servicio de Transporte Infernacional a Personas no Domiciliadas

37- Servicios por Aseguradoras, Reaseguradoras, Afianzadoras, Reafianzadoras y Corredores de Reaseguros no Domiciliados
38- Servicios de finandamiento por instituciones financieras no domiciliadas

39- Operaciones con intangibles o uso concesion de uso de derechos de bienes tangibles e intangibles a no domiciliados

40- Rentas de personas constituidas, domiciliadas o residentes en paises con regimenes fiscales preferentes

41- Premios o ganancias de no domiciliadas provenientes de concursos, rifas, sorteos o juegos de azar o de habilidad

42- Qtras retenciones no Acreditables

43- Pago o Acreditacion de utilidades a socios, accionistas, asociados, fideicomisarios, parficipes, inversionista o beneficiarios
44- Pago o Acreditacién de utilidades a sujetos no domiciliados en El Salvador

45- Pago o Acreditacion en disminucion de Capital o Patrimonio (parie correspondiente a capitalizaciones o reinversion de utilidades)
46- Prestamos, mutuos, anticipos o finandamientos (en dinero o bienes en especie)

47- Rentas a Personas Naturales domiciliadas en concepto de intereses, premios y ofras utilidades provenientes de depdsitos en dinero
48- Indemnizaciones (art. 156 “b” del C.T.)

60- Servicios de caracter permanente con subordinacion o dependencia laboral (Tramo | de las Tablas de Retencidn)

70- Indemnizaciones por despido, retiro voluntario, muerte, incapacidad, accidente o enfermedad (segun Ley)

71-Valores garantizados por seguro dotal u ofros tipos de seguro (segun Ley)

72- Remuneraciones, compensaciones y gastos de representacion por servicios en el exterior de funcionarios o empleados de Gobiemo (segtin ley)
80- Servicios de Caracter Permanente con Suboerdinacion o Dependencia Laboral sin Contribuciones Sociales (ejemplo: jubilados y pensionados)



ST

()
W

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos

MINISTERI OE MAGIENDA
EL SALVADOR
UNAMONOS PARA CRECER

—_——

Para realizarlo debe colocar el mouse sobre la columna respectiva, dar clic derecho y
seleccionar la opcion “Ancho de Columna”

B~

5 Ajustar texto General

€= 5= [E Combinarycentrar - $ - % 000 8 4B

Alineacidn £ Niimero ]

=]
Archivo [LGEQl Insetar  Disefiodepdgina  Formulas  Datos
&D % Cortar Calibri St KA ==
ER Copiar ~
Pe.gar & Copiar formato | N K & 7 Hi~ D-A- ===
Partapapeles 5 Fuente n
AL - I3
A B c D E
1
2
3
4
5
6
7
8
o Calibri  ~11  ~| & A § ~ % o0 5
w00 O NK=DH-A-E-@EHRS
nl
12 X, Cortar
Bl By Copiar
L1 B Ly Opciones de pegado:
=] R Y
16| = |2
17| Pegado especial..
1BE - neerter
19[S
20 Eliminar
o Bortar contenido
22| [ Eormato de celdas...
23 Apcho d
=l Qcultar
25 SR
= Mostrar
27| |
al

Se desplegara la siguiente pantalla para que ingrese el ancho respectivo:

Ancheo de columna ? =

Ancho de columna:

| Aceptar || Cancelar |

2. Ingreso de Datos

a) Debe cambiar a formato de Texto a todas las columnas (A-L)

Nimero

Moneda

Contabilidad

Fecha corta

Fecha larga

Hora

Porcentaje

Fraccién

Cientifica

Texto

Més formatos de numero...
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b) En las columnas que contengan datos numéricos no debe incorporar caracteres
especiales, espacios, coma o punto decimal.

Datos  Revisar  Vista  Q ;Qué desea hacer?
E=2 ¥ ErAustrteto | I Tx# [
Fl
=== €&3= [ElCombinarycentrar ~+ | ABC  General fo
123  sinformato especifico 1o
Alineacdn NG
Gmero
12 o
Moneda
| 2 E | §2,223,550.00
1016 01 2223550 301853 N
1013701 2216494 300442 ‘_; e
— o 2,223,550.0¢
015001 2210869 299317 ‘
10123): 2210869 299317 j“. Fecha corta
106801 2210869 299317 Wi/
0029:01 2205358, 298214 :-E'j Fecha larga
1015 01 2200152 297170 sdbado, 14 de Noviembre de 7987
. 0
001701 AT
v | 2199838 297110 ‘_\9 Hora
001001 2197732 296686| ./  12:00:00 2. m.
K 2197732
101501 2197500 296642 ¢7 —
101201 2192830 295719 /0 222355000.00%
104201 2192880 295719 £
y e raccion
001001 2185213 294185 /2 7353
001901 2172301 291601
105001 2159449 289033 | 02 Gientifica
001501 2158710 288885 2226:05
002201 2152174 287576 ype Texto
001701 2151532 281463 2223550
. 1532
0047 03 2148950 286933 Més formatos de nimero...
1030 01 2148950 286933 3779200 v
¥ ey v
101801 2146549 286453 37755.00 o’

c) Para eliminar el punto decimal previamente debe multiplicar la cantidad por cieny a
continuacion trasladar el dato a la columna de texto

d) Elnombre de los sujetos de retencion, debe colocarse tal como esta escrito en la tarjeta
de NIT, respetando el formato de apellidos y nombre sin incluir la coma

Archivo Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revisar

NIT DE PRUEBA 55554444442221M1 2000000 2001
NIT DE PRUEBA '8888999999666160 152000
NIT DE PRUEBA 7773333333111 11 458910 4

e) El cddigo de ingreso debe colocarse en dos caracteres, por ejemplo 01 para el caso
de los empleados de caracter permanente.

f) Cuando se realice importacion de sujetos NO domiciliados sin NIT, debe completarse
con ceros los 14 caracteres del NIT.

g) Enlas casillas que no contengan valores debe de colocar un cero, siempre respetando
la estructura definida en el numeral 1
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3.

a)

b)

Creacion del Archivo a Importar

Al terminar de realizar los cambios, la hoja electréonica debe guardarse en
un formato especial Para ello se hace lo siguiente (los pasos pueden variar
segun la version de office que tenga instalada),tome en cuenta que el
nombre del archivo no debe exceder de 25 caracteres:

Guardar como

« v @ » Esteequipo » Documentos v O Buscar en Documentos 2

Organizar = Mueva carpeta
v 3 Acceso répido Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic

@ Documentos & Plantillas personalizadas de Office 11/1/2018 2235 p. m.  Carpeta de archivos

* Descargas »*

| Imigenes »
J‘! Musica
B videos

Microsoft Excel

3 Este equipo

= Unidad de USE (E:}

|_j Red

Nombre de archivo: | 9102017

Tipo: | Libro de Excel

Autores:  Maritza Elizabeth Porti... Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo:  Agregar un titule

[ Guardar miniatura

Herramientas = Guardar Cancelar

Una vez guardado el archivo en Excel procedemos a guardarlo como
Archivo de Texto (delimitado por espacios) tal como se muestra a
continuacion:

~ Ocultar carpetas

Guardar come

v O Buscar en Documentos p-l

=- @

&« v 4 [£ » Esteequipo » Documentos »

Organizar = Nueva carpeta

# Acceso rapido Mombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

@ Documentos Plantillas personalizadas de Office 11/1/2018 2:55 p. m.  Carpeta de archivos
{ Descargas o
= Imagenes o
FO7 - VA
J) Msica
m Videos
Microsoft Excel

X3 Este equipo

- Unidad de USE (E:
v

Nombre de archiveo: | 910 2017

Tipo: |Libro de Excel

Libro de Excel

Libro de Excel habilitado para macros
Libro binario de Excel

Libro de Excel §7-2003

Datos XML

Pagina web de un solo archivo

~ Ocultar carpetas |Pagina web

Plantilla de Excel

Autores:

Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel $7-2003

Texto (delimitado por tabulaciones)
Texto Unicode

Hoja de calculo XML 2003
Libro i cel 5.0/95

col (delimitade por espacios}
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c) Se desplegara el siguiente mensaje, favor presione el boton Si para
continuar con el proceso.

Microsoft Excel >

o Algunas caracteristicas de su libro pueden perderse si lo guarda como Texto con formato (delimitado por espacios).

:Desea seguir utilizando este formato?

No Ayuda

d) En algunos casos aparecera una ventana como la siguiente después de
haber guardado. Simplemente se debe hacer clic en el botén Si

Microsoft Excel >

Informe 910 2017.prn puede tener caracteristicas no compatibles con Texto con formato (delimitado por espacios).
éDesea mantener el formato del libro?

o « Para conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en i,
« Para conservar las caracteristicas, haga dic en Mo y después guarde una copia en el formato de Excel mas

reciente,
« Para ver gué podria perderse, haga dic en Ayuda.
Mo yuds
Microsoft Excel >
! ;Desea guardar los cambios efectuados en "910
207.prn'?
Guardar Mo guardar Cancelar

4. Renombrar Archivo

Se debe cambiar la extensiéon del archivo, es decir, las Ultimas tres letras que estan
separadas por un punto, para que al momento de importarlo en el F910 pueda
reconocerlo. El archivo hasta este momento tiene una extension “prn” y se debe cambiar a
“xt” para esto se selecciona el archivo en el explorador de Windows luego se hace clic con
el boton derecho sobre el mismo y se escoge la opcién cambiar nombre (Recuerde que
para poder ver la extensién del archivo como parte del nombre tiene que tener
seleccionada la opcién, esto se obtiene en el Explorador de Archivo de Windows, el
menu Herramientas, opciones de carpeta).
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~ Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafiio
B 4E/M1/IN101EN1 Aechina DDA
|| Informe 910 2017.prn [ 1KB
‘ Abrir con
K2 Examinar con Windows Defender...
\ Compartir con >
| Restaurar versiones anteriores
| Enviar a >
L}
Cortar 1
| Copiar
! Crear acceso directo
‘ Eliminar
{
Cambiar nombre
H
{ Propiedades
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamanio
Q] Informe 910 2017.bxt 15/01/2018 16:01 Documento de tex... 1KB
5. Como visualizar la extensioén del archivo.
Ingrese al Explorador de Archivo de Windows
| < | Documentos — ] x
Inicia Compartir Vista v o
&« v + Esteequipo » Documentos v | D Buscar en Documentos -l

~

~ g Acceso rapido MNombre

Documentos

¥ Descargas Ed

[&=] Imégenes »
FO7 - IVA

J! Misica

B videos

» [ Este equipo

Plantillas personalizadas de Office
[ 910 2017.pm

¥ Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

11/1/2018 22535 p.m.  Carpeta de archivas
16/1/2018 2:05 p. m.  Archivo PRN TKB

Seleccione el menu Archivo, marque el recuadro sefialado a continuacion
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Compartir Vista

rchivo Inicio

[ casitlas de elemento

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

Ocultar elementos

seleccionados

l a T s v
[TH Panel de vista previa lconos muy grandes & |conos grande I
<< lconos medianos = lconos pequenos - j]J' I [Vl Extensiones de nombre de ar(hwol
Panel de  [TH panel de detalles r B = Detalec | Ordenar .,
navegacion~ f Lista == Detalles v por~ A || Elementos ocultos
Disefin Vista actual Maoctrar u acultar

Panelec

Para comprobar que el proceso se ha efectuado de manera correcta, debe abrir el archivo

y verificar que la informacion se muestra de forma ordenada

H E Informe 910 2017kt Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver Ayuda

NIT DE PRUEBA 5555444444222181 2egeeee
F NIT DE PRUEBA 88889999996661 68 152880
NIT DE PRUEBA 77773333333111 11 458918

6. Ingreso al Portal de Servicios en linea

Ingrese al portal de servicios del Ministerio de Hacienda: www.mh.gob.sv , seleccione la

O

200008
a
4589

opcién Servicios en Linea DGII

.,,»W' u MINISTERIO DE WACIENDA
4 ‘; Ministerio de Hacienda &b PORTAL DE TRANSPARENCIA EL SALVADOR
x‘," X j Gobiemo de El Salvador o s v - m UNAMONOS PARA CRECER

Ingrese fos criterios de la bisqueda e __ S
—

> Contactenos
Ubicaciones, teléfonos.

> Novedades
Publicaciones, Noticias.

> Temas
Educacién Fiscal y otros

> Servicios
Catslogo de servicios.

> Ayuda
Preguntas, glosario

NUEVO PORTAL DE PAGOS

Direccion General de Tesoreria

Ver todos » Ver todos

LO NUEVO EN HACIENDA

» Dictamen 326 Presupuesto 2018.

» Portal de pagos: Guia paso a paso.

» Guia para aplicar a la Amnistia Fiscal.

ULTIMO AVISO a las 38 empresas beneficiarias
de la Ley de Zonas Francas gque han incumplido
con la obligacién de entregar informacion . »

AVISOS DGlI veriwdos AVISOS DGA e ke

CALENDARIO
TRIBUTARIO

MANUAL UNICO
DE OPERACIONES
ADUANERAS

s
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7. Seleccione la opcion Declaraciones e Informes en linea ubicada en los
Servicios con Clave.

_ ansteno de Hacienda EL SAVADOR
Direccion General de Impuestos Internos s ot e

Portal de Servicios en Linea

Mandamientos y Calculos ;| Solicitudes | Consultas | Administracion | Usuarios e Instituciones ;| Peticiones

Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox 6 Google Chrome en versién 30 6 superior.

Seleccione el Servicio Deseado

& = x| &
AN ’ ¢

5 I“TOV\S}I“; ConTsuga'Estado CC_%'\SU"UB de Declaraciones e Registro Presentacion DET,
evolucion Renta ributario 6digo Unico i
9 Informes en Linea Mandamientos y
Célculos

ae@® o7

Consulta de Consulta CAT legal
Gonelativos Solicitudes Consultas Administracién

- X

F o &

>, &
& i &
ey N\ ~
Usuarios e Peticiones Dictamen Fiscal

Instituciones
(+) Aumentar

(+) Aumentar

8. Ingrese su usuario (NIT) y clave personalizada, presione el botén ingresar

UNANONGS PARA GRECER

ecsavaccR Ministerio de Hacienda BV ]

Gobierno de El Salvador

IMPORTANTE

Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox o Google Chrome en version 30 o superior.

" Bienvenido

Escriba su NIT y password para ingresar al Sistema. > Guias Paso a Paso

* Recuperar Clave

NIT NIT * Registrarse en Linea

Contrasena Contrasefia

¢ Olvido su clave? | ¢ Olvido su correo?
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9. Seleccione el botén F910 - Informe Anual de Retenciones

INICIO DECLARACIONES ~

DECLARACIONES

FO7 - IVA F14 - Pago a Cuenta

2222-222222-222-9

F11-Renta F910 - Informe de Retenciones Anuales

B

10. Se mostrara la pantalla continuacion

/;~’~
:' “"‘ \

Declaracion y Pago de Impuestos en Linea
N/

EL SALVADOR

MAmOwt AL (LT

"\
’\

DECLARACIONES -

Eperimind

Seleccicoar archivo 1

SRR NENS S es

Para realizar el proceso de importacion, debe elegir el archivo con

la informacion a
presentar. Presione el boton Seleccionar Archivo, de clic sobre él para subirlo.

& abor

= = 4 Bl > Esteequpe » Eicrbons

Organizar = Mueva carpeta
2] DocCalidad Mombee
B Escidiig

Inforrme 910 201702
Leyes actuslizadas
i Oreelrrie
[ Este equipe
& Descangas

1| Dooumentos
B Escrtoro

Documento de bex

SALIR
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Presione el botén Cargar Datos para iniciar el proceso de validacion de la
informacién

Proceda a realizar la validacién de datos presionando botén Cargar Datos:

CECLARACIONES ~

Eprcicia

Seleccionar archevs | informe §15 2017 m

Si la secuencia de pasos los sigui6 correctamente obtendra el siguiente resumen:

INICID DECLARACIOMES ~

Resumen
FERICDO: 0M/2017 NIT 2222-222222-222-9
Concepto Cantidad de Monto Aguinaldo Aguinalde 1555 AFP F3FA am
Regisiros Retenido Exento Gravado
Servicios de cardcter permanents, subardinacidn o 1 2 19,860,099 §00.00 1.000.00 35000 145000 2,500.00 TiE.00
dependenciz |aboral
TOTALES 1 20,000.00 19,000.00 00 1 0o 00 145000 2,500.00 | T1E.00

Si esta seguro de la informacion incorporada, margue esta casilla para continuar con el
proceso de presentacion

11. Presentar Informe

Si la informacion mostrada en el resumen es correcta, marque la casilla para
continuar con el proceso de presentacion

Si esta seguro de la informacion incorporada, marque esta casilla para continuar con el

proceso de presentacion

Al presionar el botén Presentar Informe el sistema desplegara el Resumen del Informe
Anual de Retenciones con sello de la oficina virtual dando por recibida la informacion,
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ﬂ RESUMEN DEL MFDORME ANUAL DE RETENCIONES

F-810 VT
womeao oF s onue [ vioersonsaxs |
IDENTIFSCACHON DEL AGENTE DE RETENRCION Py 1-mu
| woiracmcan v 1 e e, AL |m'|'|2|2|j|2|-|2|:|2|:|1|2|-|2|:|,‘“1
[“mamrm-m PEULEA e
i dabad i e e e e e I
- [ o & il
POTaL il i Eoem +
[ Wl mR i
e -
Virln [4 Sy eyt (el bl i G e b R B Loty e ey e e e b g e e e 7 410 e
Fe——— s | WWED [t m:n.-m — T
s ra [ 1 1L amme| el mom| el | . m
TOTALES 1 ET T T 1 Lasls T ] BT
-
Facta 15010018 \arsisn FN0 W7.00 [ i [ sz 2017 | T ]
Thars Taje [oanes o Vs Saie Wil o1 @ e e S e W S B e s, it G e OFICHADE VIRTUAL)
e P eTeprp—— e O HACERD
s cuihis 56 - il Cécks Tritastar 7 240-A il Gk Panal. AL [ AT TR

INFORME AMUAL DE RETENCION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA F-810 WT

SEROR CONTRIBUYENTE .
[ESTE INFORME DESE ELABCRARSE EXCLUSIMAMENTE WUMERQC DE INFORME | 10 S100T 0000030 3
EN DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE ANERICA USS

CODIGE D AICO: E431RD43ATS

SECCION A del Agente d Pig. Temt
Iml EIERCICIOFSCAL: 2017 |m|Fn|nunuFm Is&cmm |Nl'l'|ns|2|2|2|2|~|2|2|2|2|2|2|A|2|2|2|~ 9
| 2 | Raztn Sodal o Denaminacien r Apelidos y Nombees:_ pRyERs,

SECCION B- Dates dal G 3 quisnos 54 kS pagar Sujstos 3 retoncidn, Sin rUnCHn o No pravades

gl ans] y P |, Fanin Soesl o Danossnaritn NIT | ﬂ::n-“_"'" [rers are —— P
+ [ABARCA DELCID JULID ADALEERTO e ssetac onz ol a1 o] .20 o] W] GOOO0|]  mno0f| S0  i4s000kl  TAdn |4 Seo0
BUMAE TOTALES 4 0,000.00 -j umn-{ sﬂ.mﬂl 1,000.00 { 380,00 1 |.4um-w| TIEOD 1 2 800.00
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Lo mismo podra generar el detalle del Informe, ademas tiene la opcién de descargar e
imprimir.

RESUMEN DEL INFORME ANUAL DE RETENCIONES
“ Favo w7
. woweno ot meome [ viosrsonen ]
IDENTIICACION DEL AGENTE OF RETENCION

[ A0 P 29V I’Mmu

[Rate s o et | At | e PRUEBA | semm e

Iwij2l2lalal-J2l2]2]2]2]2] -[2]2]7 | *J
LS
N (4% e e wn Setali gl Be Gue ST B0 RAPERE B (e Byee | e s S0 SUGEN 0 B0 S S S e B $O% S -




