MINISTERIO DE HACIENDA

PROCESO PARA COMPRA DE ESPECIES MUNICIPALES POR
PARTE DE LAS ALCALDIAS MUNICIPALES

1. Acuerdo municipal en el cual el Concejo Municipal autorice al Tesorero la
erogacion de fondos para la compra de Especies Municipales. (Formato N.2 1)

Para la compra debe presentar el formato de solicitud de especies municipales
dirigida al Licenciado Arquimedes Alvarado Coordinador de Especies Municipales,
debidamente completa, firmada y sellada. (traer el sello de Tesoreria de la
Municipalidad) (Formato No. 2)

La municipalidad debera emitir CHEQUE CERTIFICADO a nombre de la DIRECCION
GENERAL DE TESORERIA.

La distribucion de las especies municipales sera en el Ministerio de Hacienda, Torre
1 nivel 2 ala "B” Edificio Tres Torres en San Salvador, posteriormente se hara la
entrega de especies en el area de Sotano.

Para mayor informacion con los siguientes contactos:

Sra. Yaneth Orellana; e-mail: yaneth.orellana@mh.gob.sv
Tel: 2237-3764

Licda. Marlene Orellana; e-mail: Mmarlene.orellana@mh.gob.sv
Tel: 2237-3760

AENOR Condominio Tres Torres, Av. Alvarado y Diagonal Centroamérica, Torre 1, Nivel 4, Ala

E “B”, San Salvador, El Salvador. Conmutador 2244-3000, Teléfono directo: 2244-3201
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MINISTERIO DE HACIENDA

ALCALDIA MUNICIPAL DE:
DEPARTAMENTO DE:
Email: Tel:

EL INFRANSCRITO SECRETARIO MUNICIPAL

CERTIFICA: Que en el Libro de Actas y Acuerdos Municipales que esta alcaldia lleva en el
corriente ano, se encuentra el acta que literalmente dice: ACTANUMERO ______ (#).- Sesion
ordinaria celebrada por la Municipalidad de . Departamento de
. a las ___ horas del dia de de 20___:-
Convocada y presidida por el sefior(a), Alcalde Municipal con la presencia de los demas
miembros que lo integran Sindico Municipal __________ .y los Regidores Propietarios
sefores: Primer Regidor:...

Y Regidores Suplentes sefores:

Y el Secretario que autoriza

_.- Abierta la Sesion por quien la preside la cual inicia; Seguidamente este Consejo en uso de
las facultades que le confiere el codigo municipal emite los siguientes ACUERDOS: ACUERNO
NUMERO UNO (01). El Concejo Municipal, ACUERDA: Comprar al contado a la Direccion
General de Tesoreria del Ministerio de Hacienda), las especies municipales siguientes:

CANTIDAD UNIDAD DE DESCRIPCION PRECIO

MEDIDA UNITARIO ($) WOTAL (&

TOTAL () S

Y se autoriza la erogacion de MONTO EN LETRAS 00/100 ($____), para la compra de
dichas especies municipales, cuyo gasto se aplicara al Fondo:

COMUNIQUESE:

Y no habiendo mas que hacer constar se da por terminada la presente acta que
firmamos: -RUBRICADAS; Es
conforme con su original ..... se extiende la presente en la Alcaldia de
Departamento de alos ___diasdelmesde ___del ____.

—_—

—_—

Secretario Municipal
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MINISTERIO DE HACIENDA

Lic. Arquimides Alvarado
Coordinador de Especies Municipales
Direccion General de Tesoreria
Presente.

Por medio de la presente solicito Especies Municipales, las cuales detallo a continuacion:

|. Datos:

Il. Especificaciones de Especies Municipales

TOTAL | e S

I1l. Seleccione la forma de cancelacion

[]

CONTADO [ ]

IV. Autorizacion

SELLO

Tesorero Municipal o encargado:

Contacto Fijo: Ext: Moévil Recibe:
e-mail:
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