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RESOLUCION N2 DGCG 010-C/2024.

DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL: San Salvador, treinta
de abril de dos mil veinticuatro.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad al articulo 105, literal b) de la Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado, es competencia de la Direccién General de Contabilidad
Gubernamental, establecer las normas especificas, plan de cuentas y procedimientos
técnicos que definan el marco doctrinario del subsistema de contabilidad
gubernamental y las modificaciones que fueren necesarias, asi como determinar los
formularios, libros, tipos de registros y otros medios para llevar la contabilidad;

. Que conforme a lo establecido en el articulo 103 del Cédigo Municipal, el municipio

esta obligado a llevar sus registros contables de conformidad al sistema de
contabilidad gubernamental, el cual estd constituido por el conjunto de principios,
normas y procedimientos técnicos para recopilar, registrar, procesar y controlar en
forma sistematica toda la informacién referente a las transacciones realizadas;

Ill. Que mediante Disposicion Administrativa de Caracter General No. DGCG 01-2019

de fecha 18 de febrero de 2019, literal a) la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental, dispuso la implementacién del Sistema de Administracién
Financiero Integrado Municipal (SAFIM) para llevar el registro de las operaciones de
presupuesto, tesoreria y contabilidad en un aplicativo informatico;

IV.Que mediante Decreto Legislativo 762, de fecha 14 de junio de 2023, se aprobd la

Ley Especial para la Reestructuracion Municipal y mediante Decreto Legislativo 1004,
de fecha 22 de abril de 2024, se aproho la Ley Especial para la Reestructuracion
Municipal, la cual en su articulo 5, establece que la Direccion General de
Contabilidad Gubernamental (DGCG), pondra a disposicion version optimizada del
Sistema de Administracion Financiera Municipal (SAFIM), a efecto que se pueda
realizar la centralizacion o descentralizacion de los registros financieros.

. Que se hace necesario actualizar algunos procedimientos, terminologia y otros

elementos de control financiero, para los efectos mencionados en el Romano IV que
antecede,

POR TANTO: En uso de las facultades que confiere el articulo 105, literal b) de la Ley
Organica de Administracién Financiera del Estado y los Decretos Legislativos 792 y

Direccidn General de Contabilidad Gubernamental
Urbanizacion Industrial San Pablo, Calle L-1, No. 15, Soyapango, Departamento de San Salvador
Conmutador: 2244 5800; Teléfono Directo: 2244-5872



1004, del 14 de junio de 2023 y 22 de abril de 2024 respectivamente; esta Direccion
General, ,

RESUELVE:

Autorizar el "Manual de Usuario para los Municipios que Descentralicen sus
Operaciones Financieras’, con vigencia a partir del 1 de mayo de 2024.

DIOS UNION LIBERTAD

Director General

Direcclén General de Contabilidad Gubernamental
Urbanizaclén Industrial San Pablo, Calle L-1, No. 15, Soyapango, Departamento de San Salvador
Conmutador: 2244 5800; Teléfono Directo: 2244-5872
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MANTENIMIENTOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO

Este manual detalla las optimizaciones implementadas en el Sistema de Administracién
Financiera Municipal (SAFIM) para facilitar la descentralizacion de los registros financieros

de los distritos que integran la municipalidad.

Estos cambios inician en el médulo de presupuesto, donde detallaremos los nuevos
procesos a realizarse desde la institucion central, es decir, el Municipio como se detalla a
continuacion.

Pasos Para Asignar Estructura Presupuestaria de Municipalidad a
Distrito:

1. Creacion de Estructura Presupuestaria:

En esta opcion el administrador del médulo deberd crear en la institucion central
(municipio) las estructuras presupuestarias, es importante mencionar que previo al
ingreso de este mantenimiento el encargado de presupuestos deberé verificar que las
estructuras estén estandarizadas para que estas puedan ser utilizadas tanto en el
municipio como en sus distritos, el proceso de creacién de las estructuras
presupuestarias no se detalla en este manual, sin embargo, este puede ser consultado
en el Manual de Usuario SAFIM — Médulo de Presupuesto,

Un cambio notable en comparacion del proceso normal es que el administrador de
este mddulo del municipio debe ingresar tanto la estructura que utilizaréd esta
institucién como sus distritos, una vez finalizado el proceso de creacion de
estructuras se mostraré en pantalla de la siguiente manera:
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* L - Estruclura Presupuestaria
« s 01 - Diteccibn y Administracién Municipal
= tw 0101 - Direccidn y Administracion superior
15 010101 - Direccién y Administracién superior
= e 02 - Senviclos hunicipales
* L 0201 - Servicios Intemos
3 020101 - Serviclos Intemos
= te 03 - Inveusldn para el Desarrollo Social
* tw 0301 - Infraeslructura para el Desarvol'o Social
13 030101 - Inversidn para el Desarmolio Soclal
1w 04 - Inversion para el Desarrollo Econémico
* e 0401 - Inversidn para el Desarrollo Econémico
3 040101 - Inversién para ¢l Desarrollo Econdmico
* e 05 - Financiamianto hiunicipal
* 1w 0501 - Amortizacién de la Deuda Pablica

15 050101 - Amartizacidn de la Deuda Piblca

Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacion

Datos Princlpales Aslgnar a Disitritos y Descentrallzadas

SNpegal

Mantenimlento de Estructur

Ejercicio * (2024
Godlgo Superlor: |

Nombre Superlor:

Codigo *

Nombre * IE“I‘U(IUI‘A Presupuestarla
‘ Mostrar en Genlralizada i

Nivel

2. Asignacion de Estructura Presupuestaria:

2.1

Dalos Pdncipales

| 6030 2 1

Finalizado el proceso anterior el administrador del médulo del municipio se
ubicara en el mantenimiento de la estructura, luego deberd dar un clic sobre
la pestaria "Asignar a Distritos y Descentralizadas”.

Con ello nos presenta una nueva pantalla con opciones hecesarias para la

asignacion de estructura, como se muestra en la siguiente imagen:

| Asignara Dislritos y Descentralizadas

HMantenimiento de Institucl

Codligo Inst € Codigo Descen & Codligo Descen2 © Nombre de [nstituclon & Tipo de Instituclon &

Todos v
ALCALDIAMUNICIPAL 5030 Dislrito 1
{1ol1) 1 5 v

Descenbalizada

Nsinnnnn o Disteitos ) Doveentealizadae
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2.2. Para dar inicio a la asignacion de la estructura presupuestaria se debe
posicionar y dar clic sobre el distrito, lo que habilitard en la parte inferior

izquierda de la pantalla el boton "Asignar a Distritos y Descentralizadas”.

Datos Piincipals Asignar a Distrilos y Descenlralizadas

Mantenimiento de Instituclones

Codlgo Inst © Codligo Doscen & CodigoDescen2 6 __ Hombre do Instituclon & Tipo de Instiluclon ¢ |

Todos v |

5030 2 1 ALCALDIA MUNICIPAL 5030 Dislrito { Dezcenlraizada \
{1o11) 1} 5 v

< | @ Aslgnar a Distritos y Descentrallzadas )
|

w - Eglructura Prosupueslaria

2.3. lLuego dar clic en el botdn "Asignar a Distritos y Descentralizadas”

o Adgnar a Distrilos y Bescentralizadas—, posteriormente se mostrara la siguiente pantalla:
Mantenimlento de Estruclura Presupuestaria - Asignar a Distritos y Descentralizadas ]

ALCALDIA MUHNICIPAL 5030 Central ALCALDIA MUNICIPAL 5030 DIstrito 1

o = Eslruclura Presupuestaria
= Gz 01 - Direccién y Adminislracidn Municipal
~ us 0101 - Diraccidn y Administracidn suparior
5 010101 - Diraccldn y Admlinistracldn superior
* G 02 - Servicios Municipales
v e 0201 - Servicios Internos
5 020101 - Servicios Internos
~ s 03 - Inversién para el Desarrollo Social
~ s 0301 - Infraestruclura para el Dasarrollo Social
3 030101 - Inversidn para el Desarrolo Sadlal
* s 04 - Inversibn para el Dosairollo Econdmico
~ s 0401 - Invorslon para el Desarrol'o Econdmico

o - Eslruclura Presupuestaria

3 040101 - Inversidn para el Desarrol'o Econbém!co | et
~ » 05 - Financiamianto KMunidipal
* G 0501 - Amortizacldn da la Deuda Publica -

(5 050101 - Amortizacidn de la Deuda Piblca

2.4. Seprocede aseleccionar los componentes de la estructura presupuestaria que
se asignara al distrito (se recomienda seleccionar el Ultimo nivel, es decir Sub-
linea de trabajo), luego en el centro de la pantalla seleccionamos con un clic
al icono que posee una la flecha -~ apuntando hacia a la derecha

como se muestra en la siguiente imagen:




) -
S @ + | MINISTERIO
* *

‘e DE HACIENDA .
GOWEIRNO DE Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacion
EL SALVADOR
Mantenimliento de Estruclura Presupuesiaria - Asignar a Distritos y Descentralizadas L

ALCALDIA MUHICIPAL 5030 Central

* i « Esluctura Presupuestaria
= s 01 - Direccidn y Admin'sbiacidn hunkipal
= az 0101 - Direcchdn y Adminlslracién superor
13 010101 - Dirgcc'dn y Administzacidn superior
~ e 02 - Senvicks Municipa'es
v tw 0201 - Servicios Inlernos
1y 020101 - Serviclos Inlames
s 03 - Inversiba para el Desarroo Secial
=~ G» 0301 - Infragsliuciura para el Desarco'hy Sodial
™ 030101 - Inversidn pera ¢! Desanolo Sochal
= G 04-Inversldn para ¢l Dasarrely Econbaico
= e 0401 - Inversién para ¢l Dagameo Econdmico
0 Q40101 - Invarsin para ¢l Desansts Econdrico
= e 05 - Finantiamisnto Mun'cpal
* 6= 0501 - Amortzacién da |2 Deuda Pibica
0 050101 - Amortzackdn d2 13 Dauda Pobica

« Aslgnar @ Sallr

ALCALDIA MUNICIPAL 5030 DIstito 4

* e - Eslructwa Presupueslana
= @ 01-Dietciény Adm n'sUacida Municpal
v e 0101 - Diteceldn y Admialsatién suparor
3 010101 - Direcedn y Adminislracibn supsrior
* s 02 - Benvicios Municipales
* % 0201 - Senicios Inlernos
© 020101 - Senvicias Inlarnos
= s 03 -lnvereida para el Dorarro%o Sedlal
+ w0301 - Infraesbruciura para el Desarioo Social
0 030101 - Inversién para ¢l Desarrolo Soclal
~ e 04 -Inversida para el Desano™ Econdmico

! | « o Q501 - Inversién para ¢l Dagarrovo Econlmico

0 040101 - Inversién para el Desarroro Econdm'co

2.5. Con la accion anterior se traslada al distrito cada una de las estructuras que

utilizard, como se muestra a continuacion:

Kantenimlento de Eslruclura Presupuaslaria - Asignar a Distritos y Déscenlralizadas X

ALCALDIA MUNICIPAL 5030 Cenlral

~ - Estruclura Presupuestana
* s 01 Direccibn y Admn'siracidn Municipal
= @ 0101 - Direccldn y Adm'nlilracién sugerior
010101 - Direcd'da y Adminkilrackn supsroer
* = 02 - Sanvitios Munitipa'ss
¥ G 0201 - Servicios Inlamos
™ 020101 - Sanvkios Inlarnos
o 03 - Invoreldn para ¢l Desarcolo Secia!
* tw 0301 - Inkaestruilura para el Desero' Socal
© 030101 - lavershin para el Desariclo Social
oo 04« Inversidn para ¢l Desarroto Econdmico
« e 0401 « lnversidn pata ¢l Dasarrolo Econbmito
| 4 040101 - Invetsidn pard al Dosarcld Ezendmico
s 05« Financiam'anlo Mun'cipal
* s 0501 - Amortizacién da la Deuda Pibica
15 050101 - Amertizacibn de 13 Dauda Pdblca

« Aslgnar  © sallr

ALCALOIA MUNICIPAL 5030 Distilio 1
I = - Efinuctwa Presupussiana

* s 01-Drecodny Admnsiacdn Monicipal
= o 0101 - Direcckdn y Adminlsliacién superior
1% 010101 - Dirgccidn y Adminisbracidn suparior
= e 02 Sanicios Municipa'as
* s 0201 - Servicios Inleinos
13 020101 - Servicios Intarnos
« e 03-Invereidn para ¢l Desarrolo Social
- e 0301 - Infraesbuctura para el Desanoh Social
15 030101 - Inversién para el Desarrato Social
= e 04 Inversién para el Dessrrolo Econdmico
= ae 0401 - lnversiéa pata ¢l Dasarretlo Econdmizo
135 040101 - Inversidn para el Desarrato Econdnvco
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2.6. Una vez trasladadas las estructuras presupuestarias deseadas se procede a
darle clic al botdn “asignar® «astrr |y posteriormente se selecciona el

botdn “salir”. @ sallr

Con lo anterior regresaremos a la pantalla principal y se podra visualizar la

estructura presupuestaria asignada al distrito.

. Asignar a Distritos y Descentralizadas |

‘ ALCALDIA MUNICIPAL 5030 Distrito 1
\

| | = Estruclura Presupuestaria
[ 1 » f@ 01 - Direccidn y Administracion Municipal
\ + @ 02 - Servicios Municlpales
; ' » (@ 03 - Inversion para el Desarrollo Social
+ @ 04 - Inversion para el Desarrollo Econdmico

Nota: 1- Estos pasos se realizardn por cada distrito que conforme la municipalidad.

2- Si selecciond una o varias estructuras presupuestarias que no le corresponden
al distrito, el encargado de presupuestos del municipio debe seleccionar la
estructura presupuestaria en el distrito y se da clic a la flecha que se encuentra en
el centro de la -~ pantalla (hacia la lzquierda) y luego se selecciona el

botén "asignar”’ de este modo se eliminara la estructura seleccionada del distrito.

Estructura Presupuestaria del Distrito:

Mantenimiento requerido: Asignacion de estructura presupuestaria por parte de la
municipalidad al distrito a verificar.

1. El encargado de presupuesto en el distrito, debe ubicarse en el mdédulo de
presupuesto, luego en la carpeta "mantenimiento”, donde debera seleccionar la
opcién estructura presupuestaria, una vez realizado este proceso en pantalla se
mostraran las estructuras asignadas por parte de la municipalidad como se presenta

a continuacién:
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Ment

v i OPCIONES DEL SISTEMA
b & MUNICIPAL
v » PRESUPUESTO
v (= Manlenimientos
[ Proyeclo de Inversion Piblica

™ Eslruclura Presupueslaria
[ Cifrado Presupusslatio

Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacion

v o[- Eslruclura Presupueslaria) w Datos Prin¢

« e 01 - Direcelén y Adminislracion Municipal
= e 0101 - Direccidn y Adminisiracién superior
4 010101 - Diracclén y Administracion superior
~ w02 - Semvicios Municipales
« e 0201 - Sarvicios Intemnos

4 020101 - Serviclos Intemos U Epretcio
= @ 03 - lnversidn para el Desarrollo Social [
* @ 0301 - Infraestruclura para el Desarrolio Soclal Codigo §
5 030101 - Inversidn para el Desariollo Social
= ms 04 - Inversldn para el Desatrollo Econdmico Hombre !
~ e 0401 - Invarsidn para el Desarrollo Econdmico
© 040101 - Inversidn para el Desanotlo Econdmico ! Codigo*

[P

Nota: El encargado del presupuesto del distrito debe cerciorarse que le aparezcan

todas las estructuras solicitadas (Unidades Presupuestarias, Lineas de Trabajo y Sub

linea de trabajo), en caso de faltar una o se presente alguna que no le corresponda

deberdn comunicarse con el encargado de presupuesto del municipio para realizar

los cambios necesarios.

Pasos Para Crear Proyecto de Inversion Publica en Municipalidad:

1. Para crear un proyecto el administrador de presupuesto del municipio debe

seleccionar del menu el médulo de presupuesto, mantenimiento y luego la opcién

“Proyecto de Inversion Publica ", dando un clic sobre la opcidn, al realizar esta accién

mostrard la pantalla principal, ubicado en la pestafia que corresponde a “Proyectos”

como se muestra en la siguiente imagen:

Menu

+ 1. OPCIONES DEL SISTEMA
i MUNICIPAL
~ = PRESUPUESTO
* = Manlenimlentos

<&_Proyeclo de Inversion Piblica_>

v Eslruclura Presupuestaria
r Clfrado Presupueslario

Manteniminto Proyectos d2 aversion Pud¥ica

A¥gaira Distitos y Duscentiaingdis

- o Apregar

Cedigd & Nentite ©

o eUIEAIE RO €00 IS FaranIIe) prepotcoardn
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2. Para iniciar el proceso el usuario debe dar un clic sobre el botén “Agregar”, con esta
accién se mostrard la ventana emergente denominada “Mantenimiento de
Proyectos de Inversion Puablica”, esta ventana requiere informacion en el

encabezado que debe ser completada en ambas pestafias, datos principales y datos
complementarios.

Mantenimiento Proyectos de Inversion Publica

cedijo (0000000000 |

Nomtee®
Dastoot * | .
Datos Principales Datos Complemeniailos

Descrpeicn

7
T o |SeeccomTpoPiieds | v | | Mawawa | [Socdenstitideza v | Feser | Peowenin o«
Fetha Barke R T
Inigial* 17/05/2024 a Fechafnal | B
Clasificacion _— —
doGates | | Seloccons Clasitcation da O3ites de Inversion =

® Guardar @ Cancelar

En la opcién "Cédigo Equivalente” se colocara el codigo del proyecto de inversién
publica que proviene del municipio anterior.

Se incorpora la opcion "Mostrar en Centralizada” en la parte superior derecha de la
pantalla, si el usuario no lo selecciona y se mantiene " esto genera que al
guardar el proyecto solo aparecera para que lo utilice el distrito cuando se le haya
asignado, en cambio si al momento de digitar el proyecto selecciona la opcién “No”
cambiara a s lo que permitird que al momento de guardar el proyecto, este se

pueda utilizar en el municipio y a la vez asignarlo a cualquier distrito.

Los demés campos y procesos para agregar, modificar y eliminar proyectos se
detallan en el Manual del Usuario SAFIM — Médulo de Presupuesto.
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Pasos Para Asignar los Proyectos de Inversion Publica de
Municipalidad al Distrito:

1. Una vez creados y aprobados los proyectos de inversién publica en el municipio se
selecciona la pestafia "Asignar a Distritos y Descentralizadas” que se encuentra en

la parte superior de la pantalla.

Menu Mantenkmiznto Proyectos de lnversion Publica
- (= OPCIONES DEL SISTEMA P'w«m
+ i MUNICIPAL
* 1= PRESUPUESTO Estace: | [ Bk
- = Manlenimienlos
™ Proyeclo de Inversion Piblica ———————» Codigo ¢
i Estiuclura Presupueslaria 0113063001 Projtcia éa €
1 Cifrado Presupueslario 0142002002 Pavmertsiit

2. Para dar inicio a este proceso se debe posicionar y dar clic sobre el distrito al que se
le asighara el o los proyectos solicitados, lo que habilitara en la parte inferior izquierda

de la pantalla el boton "Asignar a Distritos y Descentralizadas” @ Aslnarabistitos y Descenualizadis

Blasterieieats Fropidie) éa bavtnda P
Piatehs  Avgna s Davessy Ducemtardy

Martpamienta 61 uttsoen)

Cosgakut 2 CesigaDences Corgrmameal & Woade érbuttarca §
“n ! | HCLUAVAEFAL B3 Ca21
\ ed) 1 iv
@mm:mmwmmu
Fragteter G intnsiéa Pi
Cedlga Ngaaber & T3 Preyecty &
Todn >

I3RS G TR €08 1 PIICETRE PTSITOO AN
el hy Sv

3. Posteriormente en el cuadro de didlogo mostraréa todos los proyectos creados en el
municipio, debiendo verificar y seleccionar los proyectos que le corresponden al
Distrito, una vez seleccionado el proyecto deberd de dar clic derecho sobre la flecha

“(hacia la derecha) que aparece al centro de ~ lapantalla para que pase al distrito.
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COFHD e KO B Teahmich & LRI
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— s Cedgr & Kty 2 TeaPragiess o Mita'ann &
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e 1 I5v
v Apeu @ alr

Si el encargado de presupuestos del municipio asigné uno o varios proyectos que no
le corresponden al distrito, este mismo debe seleccionar el proyecto que aparece en
el lado derecho en el distrito y da clic a la flecha que se encuentra en el centro de la

pantalla « (haciaizquierda) y luego se selecciona el botén "asignar” para realizar
esta correccion.

Rtk g et demantsa fivike

MCACARNXRAL 1 Cesil ALCALDALUNCOAL 9 D23 |
Coaga _mak . Teabmne e Kitatilana & Codgrs WaWEE TgaRigun ¢ Hasnan &
Tedas v Tedn v Todss Yo Tedn v
amoan pgEBh e o St Seen cn P aGenneed oo tant gy
Fri=itink il G AT it
g hietiaindedity cese Dot 26 [T T AL AT Dot ey
ety ' . Isw wetn) ' sv

v Abhar e afe

4. Una vez asignados los proyectos a cada distrito se procede a darle clic al botén

“Asignar’ ¥t yna vez realizado, se procede a seleccionar el botén “Salir”

@ Salir

. Después de realizar estos pasos se podra visualizar la asignacién de los
proyectos de inversién publica asighados en el distrito.

MIrlEaWTlinto Proye<to s ¢4 lavireka Putiica
Proyeclos  Av'gnara Diskitosy Discdatralzsdny

Maatenimiaels de attckonts
Codgobuate . todgoDiMend . CofgaDiiRl S Heantee 68

10 2 1 ALCALUA LN CPAL 20N Dabies 1

(ed1) 1 v
# Atlgnar a Disurlies y Dascentnalizaday
Proyeclos dn breeiika Pibtca

s e g COFY0 8 Hombre 8 i e e Tipa Progecta &
| Tedos
a Frogacio de Constreccida de
011322000 il Vicnalis utita 1 Cortrits
5 Tadmauatadialea =
Ll el €2ALEA LAY CHVtHH DU | Cortrata
edh) " . Sv
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5. La persona encargada del drea de presupuesto del distrito debera verificar que en el
modulo de presupuesto, mantenimientos, opcién proyecto de inversién publica
muestre Unicamente los proyectos asignados por la municipalidad que correspondan
al distrito y ante cualquier error informar a la municipalidad para su respectiva
correccion.

Manlepimdento Proyectos d2 lvedion Pobls
Proyictor

il [Tweor . i B vt Relresean

Manterkmiento Proyectos 6 laversion Publica

Codiga © Hontge & Tipo Pioyests & Hitoratna &
Tedos v Tedos Y &)
QDN Fio,acta ¢ Contratoda ca Cates Vel Dy 1 Ceedio Catprredy Sl Ef
LN Padrectasio g calz acaitiolas Cartann Dstio | Ceolilo Dasyrety Sacd Et
{ied1) 1 5 v

MANTENIMIENTOS DEL MODULO MUNICIPAL

Otro cambio importante en el proceso de descentralizacién se observa en el
mantenimiento de los costos por inversion, que al igual que en el proyecto de inversion
publica, el mantenimiento debe realizarlo la municipalidad (Institucion Central) y luego

ser asignado a los distritos correspondientes, como se muestra a continuacion:

Pasos Para Crear Costo por Inversion en Municipalidad:

1. Para crear un Costo debe seleccionarse en el moédulo Municipal la opcion
Mantenimientos y luego “Costos por Inversion “, dando un clic sobre dicha opcion,
al realizar esta accion se desplegara la ventana de creacion del Costo por Inversion

Publica como se muestra en la imagen siguiente:
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« 1 Manlen‘mientos
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i Personas :
t» Tipos de Relencione
(3 Coslos por lnverslon
e Blenesy Servicios

Coslos

hantenimiento de Costos

[Adwo

__ Codigo~

Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacion

Asignar a Distritos y Descentralizadas

|
/ No edslen registros con los paramelros propoicionados

| B Agregar | fcdificar Eliminan Visializa
Mantenimiento de Coslos
s HOMUIOAE s _ Destino &
(1ol 1) . 5 v

2. En el mantenimiento de costos se selecciona la opcién “Agregar”, de manera que

desplegara en pantalla las siguientes opciones a complementar:

Mantenimlento do Costos "
Ejercicios : | | R
anlGioies Qﬁoslrarencmlahzada | Ho Codigo Anterior 11
Codigo *
Hombie * T -'_—“
Destino * { i » ' ) T |
Haturaleza® [Seloccione Haturaleza =

| Clasifcaclon | [goo cions Clasificacion do Gaslos de fwersion vl

| deGaslos | '

| Estado* ;Aclhriiii T

| " Guardar @ Cancelar

En la opcién “Codigo Equivalente” se colocara el cédigo del costo de inversion que
proviene del municipio.

Se incorpora la opcidn “Mostrar en Centralizada” en la parte superior derecha de la
pantalla, si el usuario no lo selecciona y se mantiene H° esto genera que al
guardar el costo solo aparecerd para que lo utilice el distrito cuando se le haya
asignado, en cambio si al momento de digitar el costo selecciona la opcién “No”
cambiara a st lo que permitird que al momento de guardar el costo, este se
pueda utilizar en el municipio y a la vez asignarlo a cualquier distrito.

Una vez completados todos los campos solicitados por el mantenimiento se procede

2 guardar el registro.
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Pasos Para Asignar los Costos
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por Inversion Pudblica de

Municipalidad al Distrito:

1. Una vez creados los costos de inversién publica en la municipalidad se debe

seleccionar la pestafia "Asignar a Distritos y Descentralizadas” que se encuentra en

la parte superior de la pantalla, como se muestra en la siguiente imagen:

Ment

~ G OPCIONES DEL SISTEMA
* Gz MUNICIPAL
* Gz Menlenimientos

™ Insliluciones
(9 Unidadas Organizativas

(O Personas

(v Cambio de Cla
o Tipos de Descuentos

H
01 Coslos por Inversién 2024-00001
y Calalogo de Bienes y Serviclos
202400002

Mantenimiento e Coslos

Costos @ Distritos y Descentrolizadas >

"Activo

R Iy Agregar Mudilie

Mantenimiento de Costot

Codigo + Rombre &
Apoyo a las familas afecladas por .
Tormenta Isaura Cenbal Conslrucet
Apoyo a las familas alecladas por Conslruceil

Tormenla lsaura Distrto 1
(1of1) 1

Para dar inicio a la asignacion de los costos se debe posicionar y dar clic sobre el

distrito, lo que habilitara en la parte inferior izquierda de la pantalla el botén "Asignar

a Distritos y Descentralizadas” el cual debera ser seleccionado, como se muestra a

continuacion:

Mantenimiento de Coslos

Mantenimiento de Instituclones

Coslos Asignar a Dislrilos y Descenlsalizadas
Codigo Inst & Codigo Descen 2 Codigo Descen 2 &
5030 2 i

‘"0)/
@r aDistrltos y Dsscenu@

ALCALDIARUNICIPAL 5030 Disbilo 1

i
Yipodo Instituclon &
Todos "2 |

Hombre de Instituclon &

Descenla'izada

3v

Mantenimliento de Costos

Codlgo «

Hombre &
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2. Con la accion anterior se mostrara en pantalla cuadro de didlogo donde aparecen
todos los costos creados por la municipalidad.

Wanfeniiinta b Cosos "
ALCALOAA KUNX PAL 50)) Ceetnal ALCALD'A RUNCIPAL 500) Dishito |
Cofip + . Kaabve &
' s keies

o Kot lanias dectelis ot
Lk Tt satetd 1

) T R N - B eels 165708 €01 108 p1ETELD prosarcen
AN TeTallan0ih1 i) sv

(Helt) i 134
o Atkgou @ Salie

3. El encargado de presupuesto del municipio deberd seleccionar los costos que
corresponden al distrito seleccionado, una vez sefialado el costo se debera dar clic a

la flecha = (haciala derecha) que aparece en el centro de la pantalla para que
pase al distrito.

Manleednieato 62 Cotlos
ALCALOUA MUNK PAL 549 Ceatiat ALCALO'A WUN.CIPAL %030 Diglrito 1
o Cefpe o Keted L G Beabye &
LU ERY . l
Kipda & delesgo Kerpdatishantss dlecladss poe

N Tensllesas Gl . N Terelila0er |

[1edt) | Sy Moy« « v BY
v At 2 Sie

4, Una vez finalizado el proceso de seleccién y asignacion de costos al distrito se da un

clic en el boton asignar y por tltimo clic en salir, para regresar a la pantalla principal.

5. Elencargado de presupuesto del distrito verificara que los costos que ha solicitado le
sean asignados de forma correcta por la municipalidad y que le aparezcan en su

correspondiente distrito en el médulo municipal, seleccionando la opcién “Costo por
Inversion”.
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Mantenimlento de Coslos

Coslos

[Aetio = il T Vi Refresear 1
Hantenimiento do Costos
Codigo + : Hombee ¢
22403002 Apojo 3 las famlas a%acladas pet Tormerla lsswa Disbito 1 Conslruzedn
(Tol 1) 1 5 v

Nota: Si se selecciond uno o varios costos que no le corresponden al distrito, en la
base del municipio la persona encargada de presupuestos del municipio, debera
ubicarse en el mddulo municipal y seleccionar el costo en el distrito y dar clic a la
flecha que se . encuentra en el centro de la pantalla (hacia a la Izquierda) y

luego se selecciona el boton “asignar” de modo que no se muestre en el distrito

seleccionado.
Mantisimiena 62 Costos
ALCALDUA MUNKPAL 90 Ceatra) ALCALOA UKCIPAL 503) Distito 1
Codipo « ) Hoatee + _ Codigo * ) Hoarbre &
4
y Ao alisniiss delilasge . Mpapdalishntsi declalaigue
At !nm!.a'n I Ol @ ao Rr;eialimm}‘.ﬂ
(L4} i Sv i) i Sv

v Asgar @ Sl
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PROCESO EN LOS MODULOS DE PRESUPUESTO, TESORER{A
Y CONTABILIDAD (Ejemplificado).

Para detallar los nuevos procesos en los modulos de presupuesto, tesoreria y contabilidad
del municipio y sus distritos, es necesario que exista una adecuada coordinaciéon y
comunicacion entre el personal de estas unidades (municipio y distritos), para que los

procesos se realicen correctamente y asi evitar inconvenientes.

A continuacidn, se desarrollard de forma detallada los nuevos procesos a sequir en la
municipalidad y los efectos en los distritos:

Pasos Para Reqistrar Transferencias de Fondos de Municipalidad a
Distrito o Viceversa.

Antes de realizar el registro de transferencias entre el municipio y sus distritos y viceversa
o entre distritos, es necesario que ambas instituciones estén perfiladas como
“Beneficiario por Transferencias”. Una vez perfilados, se puede proceder a realizar los

registros de transferencias de la manera siguiente, aclarando que este es Uinicamente un

ejemplo de transacciones que es posible realizar:

REGISTROS Y PROCESOS QUE REALIZA LA MUNICIPALIDAD

1. Solicitud Presupuestaria — Médulo de Presupuesto
11.  Lamunicipalidad elaborara solicitud presupuestaria para la ejecucion del gasto por
transferencia, para ello debe ingresar al médulo de presupuesto, procesos y por

opcidn "Solicitud Presupuestaria®, desplegandose la siguiente pantalla:

Mend

[Regitasy - [engro =Rl

o Agregar wedhin [CITRART Vit o Relrescar
~ i OPCIONES DEL SISTEMA

' % MUNICIPAL Manlin
* %» PRESUPUESTO Humiro de Selkivd & Fecha Spcitud ¢ Modlo & KonkoAlusldo & _Eilsdo & np

» i Manlenmientos |

v s P1OC50S 13 et RV 0E (6 S PUATEVES (AN EBAESS

15 Eslimaciones delnofesos (ol 1)
D
Perisdo & 16, CEP & Cildsa Presvputalino & _ Corles & CCIg0 PEBpIIIInG & i

m

O slslen 1824705 €09 303 PIATAVES RIEUr0134s
el )
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1.2. En la pantalla principal de la opcién se debe de dar clic en el botdn “agregar” y se
mostrard la pantalla "Mantenimiento de Solicitud Presupuestaria” la cual se
completara siguiendo los pasos detallados en la Manual de usuario — Médulo de
Presupuesto, el ejemplo la transferencia a realizar del municipio al distrito sera
por la cantidad de $7,000.00 en la Fuente de Financiamiento Fondo General y
Fuente de Recursos 120 Libre Disponibilidad.

Harera CeSiiets) TerSeiend® o ik Vaty
FeersSetsnge 02012024  Hewsbirint 631 1 Retnt Esatditapa Tasieend Orgrb
N 1000103781092 | o | ALCALD'A TN AL 3003 Davlis | e
Ciupsat Tonfernta d 1wt 14l ot Baaara e Fednn L Qupsa bl did.
Renaracirent 1 » g
et G Renan (173 T s cots-LatE Do I LoD -
Pyt n - o
P“;f' Kacrs o SOMD . [ Codip @ Meabis CodDemiay Snkin © CHBIM T PR S Mo
llilulﬂrl;mlCH‘.'Hb‘t’l?’(lf’“"-‘tﬂ'l":l
(hel1) 5 v
1.3.  Seseleccionaelicono"Mas” ', , luego se debe completar los campos que

aparecen en pantalla de la siguiente manera:

Mantentmiento de Soititud Presupunsiany

Earvico (2004

Putaze® Ertro
CracaPpuIlice® | 24650100101102010111
Cedgopranpatiling® 56201 1| o

\

carioy || »
Evioh Costithy * n || »
CodBlrany Sundcl ==k jogs
carvdan® no
Prids e [1060.c0
Mseto® [7.600.00

m Guardar @ Cangelar

-l Cenduccidn Administratiza FODLS - VERE DAFOM CLIDA

| TRAMSFERENCIAS CORUDITES AL P (Dascanuabriday, 13ceo Reglonts y ASeURtioAl) | Dagontis 34337 8)

cavon

Nota: Es importante recordar que para realizar este proceso la municipalidad debe

poseer saldo presupuestario en el cédigo "56201 Transferencias Corrientes al Sector

Publico” en la Fuente de Recursos donde se realizara la transferencia, de lo contrario

debera realizar las modificaciones presupuestarias pertinentes (reprogramacion o

reforma presupuestaria).
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14.  Seselecciona la opcion "Guardar” para que la solicitud aparezca en pantalla de la
siguiente manera:

Maabeiniaty de $oiinnd Presapaiivdy »

= Gondie & Cusular

Kty € Saietsd Teasoens®  tatr v Emst [T

Ferasiont® Qe e heestcarint (@ T e taee | Dagerra
wro esceiieica CROA I AL IO BT — ] i
R Tmfuenc OOV Y A iR G Tean Ve Dagea b s, e / :

Futti dFaarsameio 1 i ‘ferescenenl
Fon er Rz he ] F00i5- L1 (P03 LOID - ] ‘
|
———— = I
Fragids | 1
|
& dastd N
i
It s cop g marmmn St o, Conen Cofga s Wialee®  CodBuiySinkkas  CuSiae  Prgss Wb
R
EMERD 2 IR s b 1 [T T2
RE) 61y MISIsr )
nein 1 . 5V

1.5.  Después de guardada la solicitud presupuestaria se debe aprobar seleccionando

el botdn "Aprobar” que aparecera en la parte superior derecha.

[Resivads = [egrR0 ] o Agreou 2 Medifiiar w Ellmimar o Msualizar g Refrescar [ u tiugona

db Sexited P

Humtrode Sofickud & FethaSeBund @ Moalo & Mooto Ajuitads & Estdo & TpoSclated 8 Humiro Dicumento & Projeilo &
v 1 | ez g
i 2 02012024 1090 (10} Regivedo el o
et} 1 5 v
DilaTe Sotcitud Presuputilady
Parieda & No.CERS  CéndoPrasyponilid & Cowks & Codgoprwpunstiio € Kuabie © Cod Dlntsy Stnvkhs &

| TRAMSFERENCIAS CORR ENTES AL SP i
ENERD 2 2055031110110 11120 520 | (Oessearalzadss, oo Regecasy - 1069

| Asesssenn)

et 1 1oy

2. Justificante de Pago — Médulo de Tesoreria

2.1.  Unavez aprobada la solicitud presupuestaria, se procede a registrar el justificante
de pago, para realizar el devengamiento del gasto por transferencia. En la pantalla
principal debe seleccionar el moédulo de Tesorerla, "Procesos”, opcién

“Justificantes de Pago”, apareciendo en pantalla lo siguiente:
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Mend

Registrado
~ t» OPCIONES DEL SISTEMA

» @ MUNICIPAL
» @ PRESUPUESTO
~ » TESORERIA

» ta Manlenimlentos

™ Enlrega de Cheques o Anulaclbn
© Acartutay Clarro do cala

o Racibos de Ingreso Cilieds O

No racords found.

2.2,

Humero do:\luslincnnle

Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacion

. (2024

No exislen reglstros con los paramelios proporcionados

Numero do Solicltud &

Costos &

[ENERO

Facha ©

Perlodo ©

Eslado,

Mon

Una vez en la bandeja de justificante de pago se debe dar clic sobre el botén

“Agregar”, aparecera la pantalla "Mantenimiento de Justificante”, el cual se

completara de la siguiente manera:

Bsstiertasto €1 JI81aAN1
m Cwrdyr @ Suir

Encics [on Feress | (00O feadaviades  loNa1on " EHY it s Pads
Nrmg —
Pt (2004017000001 T Patiny®
N 1000101741002 | [ALCALEIA PUNKIPAL §030 Ditrits )
1y 6 TGttt 7 KordsDiomsst 01
Fibia=y g i 2
Qitrzeer  TOMANAUE 2 Dakita ) 4 11 cutett Baecina di Tglis Ut Osgen bl ded T - ——— N
Sethd’ N Trassfireacia d Distrind ¥ a beceats baewit e Fefin U Do b g
Fizyeza
[T o Reunseen . T v o

s -
Pukds Cai = Cortan ¢ Cetipp © Hombee 2 CedBunidy firkios ¢ 2t Orighnal % ook A1) ©

NN CheES 11 o
A0 CORRIENTES AL AP ” i
CE=VI a1 e 106 [T
Rt g Accscrasl
ety 1 3 v
'

L 1]

1ne

Nota: El Jusificante se realizd con el atrituto "Pagado” para que al momento de

registrar el documento financiero se vincule dicho justificante de pago.

2.3.

selecciona la opcion Aprobar.

Se procede a guardar el justificante de pago, y en la bandeja principal se
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Interfaz Contable del Justificante de Pago — Mdédulo de Contabilidad (Municipio)

Una vez aprobado el justificante de pago, en el médulo de contabilidad se genera de
forma automatica una interfaz contable, para acceder a la opcidon debe seleccionar

el médulo de contabilidad, procesos, opcidn interfaz contable mostrando en pantalla

lo siguiente:
Nend
Vi  Apcebar
~ o QPCIONES DEL SISTEMA
VaMicka:
+ % MUNICIPAL _ Madiktidnd Ceatlitvo & _ Ka.¢aCorg I n
} % PRESUPUESTO A LT . : 1 -
+ w TESORERIA ’ 1 1 PUAFLINN

~ % CONTABILIDAD =
b 1@ Manten'mlentos LA
* s Procesos

O Comprobsnles Contables

Validaclon de Interfaz Contable X
"
; No. de
Ne. do Intarfaz Comprobznle
| Fach !
: D:‘w:g:lo 92012022 Facha da Regislro 13052024 :
| Estago Correlalivo |
8
Opcion Justificzntes dg Fago Humero |
L
- L Tz Distr i venta ba :
. Tipo de Documenlo Dascripcion 3 il I
|
| Ho. de Proyeclo Proyeclo i ‘r
3 ol
| X tlanztans Fuenle d2 120 - FODES - UBRE CISFOY naD |
[ Tipo Mov. Contables 12pz d Recutsos 120 - FODES - UERZ CISFOCNIEILIDAD ! i
| Agrupaclon S
5 QOparaclonal } Usuario JARAthI ANy ‘
| Cla. Contable Cod, Egreso Cod. Ingreso CEP H HNoCoslo Evento Dobo Haber I
| 813705001 56201 2 1 §7,000.00 I
| aiase0nt | s6201 ; 2 1 | | sroo000 ||
Total: $7,000.00 $7,00000 | 1
(1ol 1) ' K | ‘
i |
| Cla. Conlable Debe Transferantizs Cornantas al Secto Cla. Contable Haber
Cod. Egreso | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 2L Cod. Ingreso
| CEP 24-5-50300101-1-0200140-1-1.20 Evenlo L -
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Nota: La interfaz y el comprobante contable son automaéticos, sin embargo, esto no
exime de responsabilidad al contador de verificar que todos los atributos de los registros

generados sean correctos.

3. Documento Financiero — Médulo de Tesoreria

31. Luego de verificar que el registro se generd de forma correcta el proceso del
justificante de pago se procede a realizar un documento financiero de traslado
del municipio al distrito (para este ejemplo), para ello se debe seleccionar el
Maédulo de Tesoreria, “Procesos”, opcién “Documentos Financieros” lo cual nos

mostrara en pantalla lo siguiente:

Ment - =
Erlaés Reglivadsy g Decurrerts Firancire | Tados .
~ t» QOPCIONES DEL SISTEMA ok e ———— ==
+ 5 MUNICIPAL A Baedara SecnelaitizbaBincira
v i PRESUPUESTO Cuarta Bascans 7 == »
~ s TESORERIA
v @ Manten'mlentos Utrs urso © | Dugerbhenticuarls 000
~ G# Procesos
v Justificantes do Pago M TanSecdaty 000 ' m Umplar Fiftros
Docunienlos Financieros
0 Enteega da Cheoues o Anulacibn a2l comumoo llumtiody FHhTE X IRUA BIAIIE o MG
™ Aoerluray Clere de caja
v Recibos de Ingreso 1 OILLEN (8515700 €0 10 PIETAIDY (OpHCiinldas

3.2.  Unavezen la bandeja de Documentos Financieros se debe dar clic sobre el botén
"Agregar”, aparecera una ventana emergente “Documentos Financieros”, la cual

se completara de la siguiente manera:

Documientas Finantieios "
[0 200 1 Penisso ENERO | Fecha (170172024 | Etlads  Registrads
Bircir [sniess on Bancary =] coneatvo
gm-’:,‘? W Cheque Maws Flasita Pet'e) : Nuevo
kot /
umou T ' Campo
L"&?, d SetotigAsacisda - - =

Descrgeon I

Docuninlos & Pagar
Dotumints & Weonto a Pégar © Monla Rélenido & Konto Liguldo & Retencion
19 @IHN 1375103 <o B PRIIFFICS Feprconides

n Guardar  ® Cancelar
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La opcién "Cta Destino” es un nuevo campo que se ha incluido al documento
financiero para identificar la cuenta bancaria especifica a la que se deben transferir o
depositar los fondos, ese campo se habilitara luego de haber completado los campos
de fecha, Institucion Bancaria, Nimero de Cuenta, Documento Financiero, petfil
(Beneficiario por Transferencia) y el NIT del distrito en este caso.

3.3.  Alcompletar los del encabezado del formulario, se selecciona la opcién “Cta de

Destino”, mostrandose en pantalla el siguiente cuadro:

Documentos Financieros X
Ejetciclo | (2024 | peioto | [eeR0 | Fecna | (307012024 T m | Estado | [Registado |
instlcion | [GANCOAGRICOLA, S A. o] eomewwvo | ]
Humetoda | | =PRI == T
il | occo0002 | o [Fodes Libre Disponibiidad !
E:fa‘:‘ﬂ:?;" | [Mota ge Carge -] Cheque Manvzl | Flarfa | | Perfies | |Beranciaro por Trensferencia + |

DUl | [s0300405781002 | | [ALcALoMuNICIPAL SO0 DIsUi0 Y (| [ caoesing | |

El Sistema solo permitird
Documentos Financleros-Apregor Cuenta Bancaria Destino selecclonar cuentast
bancarfas con la misma*
Institucion Bancaria [BANCO AGRICOLA. 5 A 4] Fuente de Recursos

e
Numeto de Cuenla |00000002-! ] @Ubre Disponibllidad Distrito 1

Facha Programada de \:blfoiizbéq ——_— Solo se permitird colocar como fecha de la
Taslaga T——— transferencla una fecha dentro dal mismo mes

- en que se estd realizando la transaccldn,
Asigna - Cancelar

Es Importante mencionar que el sistema solo habilitard el campo “Cta Destino”
cuando se realice una operacion entre instituciones relacionadas (municipio, distrito
o descentralizadas) y mostrara la cuenta bancaria del distrito (0 municipio) que tenga

la misma fuente de recursos que la cuenta de origen,

Debe tenerse en cuenta que Unicamente se puede realizar el traslado entre cuentas
bancarias con la misma fuente de recursos y no debe realizarse de manera directa a
@ cuentas de proyectos.

21



| MINISTERIO
DE HACIENDA

® L]
o

GOBIEINO DE
EL SALVADOR

3.4.

Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacion

Luego de colocar la cuenta bancaria de destino se selecciona la opcion “Asignar”

y se completan los demas campos del documento financiero, en el “Documento

de Pago” se selecciona el Justificante de Pago, vinculando el que se generd

anteriormente con el Atributo Pagado (Punto 2, Justificante de Pago).

Documentos Financhiros "
Ejetcico 2024 Pededo | |ENERO Fetha | [0f01/2024 | m  Estsdo  [Regwrado
Ilucen | [GAICOAQRICOLA SA -] coneumo )
Ky 09006002 5 [Fodes Ubre Disponibiligid
Deamens Hola de Caigo - Cheaue Mawal Fisera Pertres  [Berascizdo pat Transterancia ~
nmou 5000405781002 [ALCALDIA MUKICIPAL 5030 Oistrito 1 +» Cta Destino
Semiels | [Juttearte caPapo -] tumwe [0 ] B Net (700000
Hskad Satetvd Atodta
Destreckn Il'rmmrlnunwmu buncaria de Divrito 1 ;
+
Dotumentos 8 Pagar
Documinto © MontoaPagar & Monlo Retenido © Monlo Liquido © Retenclon
202401-JP.03)0331, 01, Olios ®

| Guardar @ Cancelar

5.5,

Documento Financiero.

Eilsdy [Tedn DavriaFrencue  HdeCage
RILONEIRES | SORGMILON I
Qur DEssr b
vtea lvran T pggertaerlionsts 063
ey Teateass 000 # Umplat fihios
o R T LR 11 R L
I 5 DL
' Kenda g et 11l woLnN

Como siguiente paso se selecciona la opcion "Guardar” y luego se aprueba el

n o Agregar
Ootumirles Finahieos
LasttxkenDurcaia S Nuwieo Cotets © Hombie Cornta & Moty © Ealda &
BANCOATRCOLA Forilvy o
A M Thaanidn 10 Hechrto sy
(et ) i 5 v
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4. Interfaz Contable de Documento Financiero — Médulo de Contabilidad
Una vez realizado y aprobado el documento financiero, en el médulo de Contabilidad
se genera de forma automdtica la siguiente Interfaz contable, para acceder ala opcién

selecciona el médulo de contabilidad, procesos e Interfaz Contable:

Validaclon de Inteifaz Conlable M
2 - Mo de &
Ho. ds Interfaz Compiobants
Eemde i Facha 63 Reglitra
Eslado B Cama'stio \-0f ¥
Opzlon D20 vsntss Faaas et Numeio i
Tiga de Documanlo ot oe Caes Dataipchn il RS o H
| il
| i {
Ho. dz Projecto Pioyeclo B
|
: ftensting Futrle ¢ | 5 reati-niseni Cibunas .
Tigd Mov Coalablas L ReCurios 2 obt LIEC £ H
Agrupation : 3 i
Opstatisnsl Usuario ‘
Cta. Conlable Cod, Egreso Cod, Ingreso CEP Ho Costo Evanto Debe Haber |
21103001 §7.00000 |
41356001 55201 | 2 1 $7.000.00 ‘ ]
il
Tolal; §7,000.00 $7,000.00 1
{1or1) ™ i il
C13. Conlat'e Dite Cla. Cenlatia Haber Barias Camgeiates Wb
Cod.Egreio Cod Ingieso
-

Nota: La interfaz y el comprobante contable son automaticos, sin embargo, esto no
exime de responsabilidad al contador de verificar que todos los atributos de los

registros generados sean correctos.

Hasta este punto llegan los procesos que realiza la municipalidad para el registro de

las transferencias a los distritos.
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REGISTROS Y PROCESOS QUE REALIZA EL DISTRITO

En el siguiente apartado, se detallan los efectos que los procesos municipales tienen

sobre los distritos en los municipios que descentralizan sus operaciones financieras.

1. Recibo de Ingreso Automatico en Distrito — Médulo Tesoreria.

Qecarady HOCE 0D

Al aprobar el Justificante de Pago en el municipio, se genera automaticamente el
“Recibo de Ingreso” en la base del distrito.

Para verificar esto se debe ingresar a la base del distrito en el modulo de "Tesorer(a”,
"procesos”, opcién “recibos de ingreso”, en la pantalla de recibos se identificaran los
recibos automaticos, con la referencia “CE" cuyos datos deben coincidir con la

informacion que ingreso el municipio en el justificante de pago.

Ment
= t» OPCIONES DEL SISTEMA

v & MUNICIPAL
» % PRESUPUESTO

* @ TESORERIA Se muestra que aparece de forma automética el
b G Mantenmientos

* G Procesos recibo de ingreso con las siglas “CE",
0 Juslfcanies 63 Pago
0 Docunientos Fasncleros

o Enlrega d3 Chiecues o Anv'atida
o Acerbutay Cierre de c3ia

Estids Rigisvady - = Limplas Filiros

wrou 1 »
i Agregar LLTN B BT 1
CoIg Suslo » Tea dé Sugla

Referecia

Uuiaddy

Mantenknitns 69 RE<ibIS

Feehy
H.DOCUMENTO HITDUL &

Tipo de Re<ibo ©
Todos v, -
n °
2014052) S0INSTIION ALCALOIA MUNICIPAL50)) Ceny s
[{E-A)] 1 5 v

2. Cobro de Recibo por Parte del Distrito

2.1

Antes de proceder al cobro del recibo, es importante verificar que la informacion
registrada sea la correcta, esto incluye aspectos como el monto, la fuente de
recursos, la fecha y cualquier otro dato relevante. Una vez que haya confirmado

la exactitud de la informacién del recibo, puede proceder a cobrarlo. Es
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importante destacar que, antes de iniciar el cobro del recibo, debe asegurarse de

tener una caja abierta. (Si no esté familiarizado con el proceso de asignacion y

apertura de caja, se le recomienda consultar el Manual de Usuario SAFIM -

Moédulo de Tesoreria.) En caso de determinar error en los datos del recibo de

ingresos, informar al municipio para que este realice las correcciones pertinentes,

evitando realizar el cobro.

RECIDO
TgacaRucto
trwe daRicest | [202401CE0con
[ 8-V]
Tes el o

Fustica
Faspegiaripedy

Fregects

Cueecisn

Cisedgen’

ConkeploPiga

Mealo Tell §1 S7.609.00

= Cobrar @ Cancelur

Frna

1 Pectn Heot e

AT SN PIHAS

Ny caFrbvary |

Fuevace
Rinsict

KETRa COrrda M LT 200 L DT ITIN D

Ditares
Castidd

1623151 TRANSFERENCIAS CORRENTES CEL SECTOR FUELCO 19 TR0

Laonty EHreit

AGTUAL

2.2.  Se procede a seleccionar la opcién “Cobrar” *¢rr vy se completan los campos

segun la forma en la que se percibira el dinero por parte del distrito y por tltimo

se selecciona la opcion “Aplicar” ' @it | como se muestra a continuacion:

MeetpaTrialy ¢ PR

| Cendikn
Irgdnr H] Py

PAQLDO

Foa »oCrYenen Gy
Fomadapay
Eurca
Fooma & pgd Hasto
Caxrty §1.02040
DRy

VOITOACANCEURS) | [7,6¢0.00

LOHTO RECEI00.5) 2
VIO (3

(48]
riten " 0201021425020
RisvTsy LEd
Wty ¢
Na 62 Taiels Hy CaRewends |
Maalen'mients 64 Pagos
Bixo Ko Tirels Ho. ¢ Rifesensla
EANCOAORCOLA SA o1
Resweea g2t Tpd 61 Page
EFECTAY | (040 =g
TIRETA | 0CO o
] ceFosto | (706000
cuEQuE | foed |
OIROS | 0C0

& AgWear & Canetlar
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3. Interfaz y Comprobante Contable de Recibo de Ingreso Automatico.
Luego de cobrar el recibo de ingreso, se procede a realizar el cierre de la caja, la
persoha encargada del drea de contabilidad debe proceder a verificar la generacion
de la interfaz contable, ingresando al modulo de Contabilidad, procesos, Interfaz

Contable como se muestra a continuacion:

Ment
* t» OPCIONES DEL SISTEMA
» @ MUNICIPAL

v i PRESUPUESTQ Ho.dalnterfaz & Comehalivo & No.dp Comprobante = |
» G TESORERIA G s ©

* 5= CONTABILIDAD
» ta Manlen'mlentos L ! t 202401-CI0030001

» #» Piocesos
0y Interlaz Conlab'a
5 Comptebantes Conlab'es
> Clero Mansual
o Clereo Anual
0 Liquidacibn y Apertura
13 Congliacién do Cuenlas Bancarias

= Valldar

La interfaz contable se genera de la siguiente manera:

Validaclon de Infeifaz Conlable "
Ho de
Ho. g2 Interfaz Comprobants
Fechade v e ;
Dotumento Fecha de Reg'slro
Eslado Tt Correlatvo
Opiion R T R ) Humero
Tipo de Documento 4 Dascripcon
Ho. d8 Proyaclo Pioyecto
. Forap Fuante da
Tipd Mov. Conlabias Racursos
Agrupacion . )
Opaiacionsl Uivarlo
Cta.Contable  Cod. Egeso Cod. Ingreso cep o Costo Evento Debo Haber
21316901 15201 149 $7.00000
85505001 15201 149 $7,00000 |
- Total: $7,000.00 $7.000.00
(1olt) | 1
Cla. Contab's Debe DA Tesoefee o ANTEY . Cta Conlable Haber
Cod.Egreso Cod Ingreso P NTIRITI TEINTEN M
CEP Evenlo
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4. Documento Financiero Automético - Tesoreria.

Una vez aprobado el documento Financiero del municipio, se genera
automaticamente el documento financiero correspondiente en la base del distrito.

Para verificar se debe ingresar a la base del distrito en el médulo de tesoreria,
procesos, documentos financieros, en la pantalla principal se encontrard el
documento financiero (Remesa), el cual en el nimero de referencia presentan el
nimero de documento financiero del municipio/distrito que transfirio. El usuario
debe verificar que la informacién sea correcta en fecha, monto, cuenta bancaria, etc.
Antes de proceder a aprobar en caso de encontrar algun error deberéd informar al

municipio para que se realicen las correcciones pertinentes y evitar aprobarlo.

—_—
Eile [Rezmsy + DyewctaPiarcen  (Teda -
WIS Baars [ Secova Lo Bartia A
CArts Braia / o ‘DA
Utesh Nuters [ Digerbia erls codrla ’000
MenTisean | 068 | m Umphrrilies
DXuTARlS FRMALHIOY
poniall s L Comumos ALamees  Feh S (wkeBIMdM © | HumioCultl © Homtee Cotna & Manko & _ EBwdoo
HuTb & Rifinrgh & i . . I
NUDILF: 2024-010F- BANCO AGRCOLA — Fofanlece " Foaiis
F | Rerens aeenl 203K0 | ororRu g A DugetleIDavyy | SO0 Rejavess
et} 1 T

5. Interfaz y Comprobante Contable de Documento Financiero Semiautomatico.
51.  Una vez aprobado el documento financiero la persona encargada del area de
contabilidad debe proceder a verificar la interfaz contable, ingresando al médulo

de Contabilidad, procesos, interfaz contable como se muestra a continuacion:

Validaclon de Interfaz Conlable ]
. | Ha.de
o, ¢ Interfz2 ! s
Biadd e B2 2923 FechadaRegisbo | 23 46 [0t
Eslaco Rpg-iteang Corralativg 22408 OF GLO0dd
Opion 3 Criumsaras Francerss humero RIOE B B o el el o

Tipada Documenls | eoais Dascrpeion o

i
Ho. ¢o Proyeclo ! Projecto
' I | Fuente 62 .

| Tpo Mav. Cenlabis | RIQUIE0S FODES Ug L0
| Agrupacion I 2 e Tr=rr

Opstathnal | Usuario i 1

Cla.Conlable  Cod.Egreso Cod. Ingreso CEP Ho Costo Evento Debe Haber
| 21103001 57,000.00

Total: $7,000.00 §0.00
(ol ) |
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5.2. Una vez aprobada y aplicada la interfaz contable, se procede a completar el
comprobante contable, esto se realiza en el moédulo de contabilidad,

procedimientos, comprobantes contables, se selecciona el comprobante

contable y se da clic en el botén "Modificar” #Medar | lo cual nos mostrara la

siguiente pantalla:

Mantenimlento de Comprobante Contable H

| Fecha: 20 o Eslado *
Tipo do
Documento:

Tipo de Ceenglar Agrupacion
Movimlento: ' Operacional:

Fuente do PHIEAAES L ERE BCEC A RILDAT
Recursos * '

Coapspnnta ool Ho. de Comprobante: LB

| Proyacto
| Descripgion® | o ot s
+

Cla. Contable Cod, Egreso Cod, Ingreso CEP Ho Coslo ! Debe Haber
21109001 $7,000.00
Total: 1000.00 0

| Cla. Contabio Debo | | Bancos Conterciales M/D Cta. Conlable Haber
Cod. Egreso Cod. Ingreso
I

| | CEP I Ho Coslo

® Guardar @ Cancelar

5.3. Se selecciona el botén “+° +  para completar el registro contable lo cual

hos desplegara el siguiente cuadro en pantalla:

Mantenimlento de Comprobante Contable
} Cla, Conlable D
|
‘ No Coslo
! Negalivo: | lulo.. |
| Debe [0.00

Haber | 0.00

wanda @ Cancelar
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5.4. Paraincorporar las subcuentas contables hay que seleccionar el icono £ , este
registro se completard para este caso con la subcuenta contable 21316001 “D.M.
X Transferencias Corrientes Recibidas” debido que es el complemento del registro
contable que se generd en el devengamiento de la trasferencia como se puede
observar en el paso 3 de este apartado y al incorporarla completamos el ciclo del
registro, el contador debe verificar que la subcuenta a utilizar sea la correcta
en este registro contable y en ningun caso utilizar la cuenta de Transferencias
entre dependencias.

El comprobante contable queda de la siguiente manera:

Cta. Contable Cod, Egreso Codl. Ingreso CER No Costo N Debe Haber
21316001 $7,000.00
21109001 ; | $7,000.00
Total; 7000.00 700000

Para concluir este proceso, se procede a aprobar y aplicar los comprobantes
contables.

Pasos Para Generar Registros Contables en la Unidad Eliminadora
del Municipio:

La unidad Eliminadora es una unidad contable adicional dentro del municipio que se
encargara de eliminar registros contables y presupuestarios entre la municipalidad y sus
distritos o viceversa, estos registros son automaticos, la automatizacion de la generacién
de comprobantes contables no exime al contador de su obligacion de verificar y avalar

su exactitud para su aprobacion y posterior aplicacion.

La ejecucion exitosa de este proceso requiere que tanto la municipalidad como los
distritos involucrados hayan realizado el cierre contable del mes correspondiente; si
alguna de las instituciones relacionadas no ha realizado su respectivo cierre este proceso
no se llevara a cabo de manera exitosa.

Una vez verificado que la municipalidad y sus distritos han realizados sus cierres
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1. El contador debera ingresar a la unidad eliminadora del municipio, en el mes a

consolidar,

Institucidn 3'5030, 99, 1, RLCALDIA MUNICIPAL 5030 Distrito Eliminadora .
| ] -

| Elorciclo | 2024 -

i . :
| | Periodo ENERO v

v Aceptar @ Salir '

2. Posteriormente se debe ingresar al modulo de contabilidad, procesos, interfaz

contable.

Mend

~ G» OPCIONES DEL SISTELA
» i@ MUNICIPAL
» i PRESUPUESTO
» @ TESORERIA
» » CONTABILIDAD
» G Manlenmientos P Ho,de Interse & Orfg ¢ Dest o Coretative o Ho.da Comprobant
- s Protosos LTk
™ Inledaz Cenlab'a 14O € vifLen [85:4U03 (8N 103 PRATRVO) (ORI
0 Comosobantss Contabies (roft
O Cleria Mensual
i Clefra Anus|
o Llpyidacibn y Anedura
15 Congiliacién de Cugnlas Bancarlag

Estaco  [Reprnacs

3. En la pantalla principal de la opcién el contador encontrara en la parte superior
derecha de la pantalla, un fcono = @ Eliminaciones Automaticas
“Eliminaciones Automaticas".

Al seleccionar mediante un clic sobre ese icono, se iniciara el proceso de generacion

automatica de interfaces contables de la siguiente manera:

@ Rifrstar @ Uiminackomis Asteaaticns

VibSackon ¢ bl Ceatatdy
Cenratin & B €4 Commgrobanty & Tigd 64 Diumindy & Ko 04 Dgumento & Baab & Mo €a Frgyighy € [{]V R
ML Dol B aohy T At Regvits
DedsTerics () Emnacds
pIEA 2] ] @ a1sth REITHY
et 1 5 v

30



i @ + | MINISTERIO
‘e%+" | DEHACIENDA

GOUIENO DE Manual de Usuario SAFIM — Descentralizacién
EL SALVADOR

4. Registros Contables de Eliminaciéon Automaticos.

En el ejemplo desarrollado, la municipalidad ha transferido $7,000.00 a la cuenta
FODES de Libre Disponibilidad del Distrito. Para eliminar estas transacciones entre las

entidades relacionadas, el sistema genera la interfaz contable automatica siguiente:

Validacion de Interfaz Contable

X
a
3 No.da
Ho de Interfaz Comprobants "
[F)'oi:'.:'l\g:to 0 et Fecha ¢a Reg'slro g, 234 H
H
Eslado SRS £ 1 Correlatiio 1
|
Option teefsz Soanscs Humero I 1
1
Tigo de Documents | T:oovintsiad £oneian turiiiiga Daseription o s Lo e DRI
H
Mo. de Proyeclo Proyecto !
. [T T— Fuenta ¢a -~
Tipo Mav. Conlablas ' tn RecuIsos 120 - FCSES
Operaciensl : Ustaity

i
L Y | ECEFC LiDAT i
|
Agrupacion . et ats i
H
g
0rig ALCALDIA MUNICIPAL 5030 Central => Dest ALCALDIA MUNICIPAL £030 Distiito 1 t

i

|

Cta. Contable Cod.Egreso | Cod. Ingreso CEP Ho Costo Evenlo Debe Haber il
£3705501 45201 1 1 (57.000.09) &
41356001 £5201 1 i (57.000.00)
21316601 16201 149 | (§7,000.00)

i 85505001 16201 149 (57.000.00)

Total; 1$14,000.00) ($14,000.00)
(10of1) 1

El primer registro generado por el sistema de forma automaética evidencia la eliminacién
de movimientos del devengamiento asociados al Justificante de Pago emitido por la
municipalidad y al Recibo de Ingreso automatico generado en el distrito. Una vez revisada
la interfaz debe aprobarse y aplicarse para que se convierta en comprobante contable
que también deberé ser aprobado y aplicado, de esta manera al consolidar la informacién

contable y presupuestaria se realizaran las eliminaciones de las transacciones entre las
entidades.
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Valldacion de Interfaz Conlable i

No. de

Ho. do Interfaz Compeobanta

Facha de

Documento l Fecha ¢4 Reglitro

Eslaco AR Correlalivo
Option (TS 28 tumeto
Tigo do Documento a5 HAy e Ef DA AgAL Ty Dascripcion
Ho. de Proyecto Froyeclo
8 Fuents ¢2
Tipo Mov. Conlab'ss RecuIsos |
Agrupscion |
Opeiacienal Usuario

Orig ALCALDIA HUNICIPAL 5030 Central => Dast ALCALDIA MUNICIPAL 6030 Disliito 1

| Cta.Conlable Cod. Egreso Cod. Ingreso CEP Ho Coslo Evento Debe Haber
41355001 £6201 1 1 (57,000.00)
21316001 16201 149 (57,000 00)

Totali 187,000.00) (§7,000,00)
(tof1) 1

El segundo registro contable refleja la eliminacién del Movimiento de la Municipalidad
(asociado a la nota de cargo) y del documento financiero automatico en el Distrito
(asociado a la remesa) de la subcuenta relacionada con el pago en la Municipalidad y la
subcuenta relacionada con la percepcion del ingreso en el distrito. En los apartados
REGISTROS Y PROCESOS QUE REALIZA LA MUNICIPALIDAD numeral 6 y REGISTROS Y
PROCESOS QUE REALIZA EL DISTRITO numeral 5.4, representan transacciones internas
entre las entidades, cabe resaltar que el sistema en ningin momento eliminara el

movimiento del banco puesto que este si es un movimiento real.

Consideraciones Especiales

Debe tenerse en cuenta que cualquier transaccion entre integrantes de un mismo
Municipio (Municipio/Distrito, Distrito/Distrito, Distrito/Descentralizada, etc), estara
sujeta a eliminacién, por lo que es necesario que, en caso de realizar transacciones
diferentes a las transferencias, se informe a esta Direccién General a efectos de analizarla

y establecer las condiciones necesarias para realizar el registro correspondiente.
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