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1. Ingreso al Sistema y al sub-modulo “Equipo de Trabajo, DictAmenes y Nombramientos”.

Descripcién: A continuacion se describen los pasos necesarios para ingresar al Sistema de Servicios
en Linea. Para hacer uso de este aplicativo, tanto el Contribuyente obligado a dictaminarse fiscalmente
como el Auditor Fiscal nombrado; deberan contar con el correspondiente registro de los Servicios en
Linea, asi como haber firmado el documento de la Aceptacion de Términos de Registro de Servicios
por Internet.

Condiciones atomar en cuenta a efecto de accesar a la plataforma de servicios en linea:

1. Todo Contribuyente que actualmente hace uso de los servicios en linea que presta esta Administracion
Tributaria que no haya firmado el documento de la Aceptacién de Términos de Registro de Servicios por
Internet, deberan acercarse a la Seccidn de Servicios en Linea a solicitar dicho documento o descargar el
mismo en el portal web del Ministerio de Hacienda en la opcidn Servicios/ Descargas/Formularios de
dicho portal.

2. Para poder hacer uso de dicho servicio, su ordenador debera contar con el navegador Google Chrome

e version 3.0.

Una vez consideradas las condiciones antes mencionadas, deberé seguir las siguientes indicaciones:

Paso 1.
Entrar la pagina principal del portal del Ministerio de Hacienda en la siguiente direccion electrénica:
http://www.mh.gob.sv/portal/page/portal/
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Portal de Servicios en Linea EL SALVADOR
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Orientacion al Contribuyente
Importante
Este portal solo opera con navegador Mozilla Firefox & Google Chrome en versién 30 6 superior.

Seleccione el Senvicio Deseado Presentacion y

Pago de DET
/ s

% e ¥R &
0

i Bamar Deciarasane Consula Consulta Estado Consulta de Declaracion an Registro
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PASO 2.
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Dar Clic en icono
denominado Presentacion
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Registrate »»

Si alin no esta registrado, puede hacero ahora
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= Trazabidad Contribuyenies

Paso 3

A continuacion se desplegara una ventana emergente donde el Contribuyente debera ingresar su

numero de NIT y su Clave Personal en los respectivos espacios indicados; conforme la siguiente
imagen.

Bienvenidos al Sistema de Servicios en Linea
Iniciar Sesion

.

o —

Ingresar Limpiar

Servicios con Clave

Registrate (Es facil y rapido)

Si aun no esta registrado_puede hacerlo desde aqu
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Al ingresar, el Sistema alertara una serie de notificaciones, las cuales podran ser consultadas en la
Opciodn: Buzon Electrénico del Contribuyente.

Buzon Electronico del Contribuyente

mensajes pendientes de leer a la
te

»» Publicaciones, Avi nuncios, Confirmaciones

Ver

Nombramiento de auditor fisc

o 2

Luego dar clic en botén Aceptar; para regresar a la pantalla inicial del Portal.

Una vez ubicado nuevamente en la pagina inicial del Portal, dar clic sobre el icono: “Presentacion y
Pago de DET”, y asi ser direccionado a la siguiente categoria donde se muestra el icono para ingresar
al submédulo “Equipo de Trabajo, Dictamenes y Nombramientos”.

@ Portal do Servicios en L inea ALADOS

[ ]
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Equipo de Trabajo
Dictameanes y
Nombramienios

Paso 4.

Dar Clic sobre el icono
denominado: “Equipo de
Trabajo, Dictamenes vy
Nombramientos”.
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2. Creacion de un Equipo de Trabajo para la presentacion del Informe de Nombramiento del
Auditor Fiscal

Una vez realizado el paso anterior, el Sistema desplegara la siguiente pantalla:

.................... TR —— e |
A \ Portal de Servicios en Linea
Gobeno de EI Savador

Estimado Contribuyente/Auditor:
Equipo de
Puede definir & informar el Equipo de Trabajo relacionado con ls auditoria fisc al del periodo - Trabajo
a dictaminarse. También puede presentar el informe de Nombramiento de -—
Auditor Fiscal —_ 7

m Paso 5:

Dar Clic en icono “Equipo de
Equpo e Trabajo”.

Trabsio

Descripcién de Icono “Equipo de Trabajo”: Opcion que permite administrar a los elementos que
legalmente intervienen en el proceso del Dictamen e Informe Fiscal, ingresando a dicho Equipo el
integrante (Auditor) para periodos especificos.

Acciones que se pueden realizar en un Equipo de Trabajo:

1. Ingresar a los integrantes del Equipo de Trabajo para el periodo actual como periodos
anteriores.

Enviar Solicitudes de Trabajo a dichos Integrantes.

Verificacién de Aceptacién o Rechazo de Solicitudes enviadas.

Sustituir a cualquiera de los Integrantes del Equipo de Trabajo.

Generar, Imprimir o Resguardar copia del “Equipo de Trabajo” nombrado para determinado
periodo.

Obtener copia del Formulario (F-456), una vez terminado el proceso de presentacion del
informe de Nombramiento de Auditor Fiscal.

ar LN

o
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EQUIPO DE TRABAJO PARA UN PERIODO ACTUAL

v

w Portal de Servicios en Linea

Sobermo de E1 Savad

Equipo de Trabajo

Estimado Contribuyente:

Usted puede defini un Equipc
de Trabajo para un

Contribuyente: CABAL

AN

Vi3

Equipc de Trabajo
Actual

Paso 1:
Dar Clic en Icono de
Equipo de Trabajo Actual

El sistema advertira la
existencia o0 no de Equipos
de Trabajo, segun el periodo
del cual se trate; a dicha
advertencia dar clic en el
boton Cerrar para proseguir
con la conformacién del
Equipo de Trabajo.
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Equipo de Trabajo Contribuyente: CABAL

e

Estimado Contribuyente:

Usted puede definir un equipo de trabajo o redefinir uno existente

Perfil del Contribuyente

B Oetase e Equeo de Tradao Actusl fie

Resutados

uscar

Ver 10 8
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Datos no encorerados
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6 Portal de Servcios en Linea £L SAADOR

Gobierno de E) Savador

Estimado Contribuyente:

Agregue al Contador/Auditor al equipo de trabajo

Informacion Contribuyente

Naturalezs cel Conribuyente

Estimado contrbuyente. por favor
ngrese a naturaleza 3 b cual
usted pertenece

Equipo de Trabajo y Presentacion de Informes de Nombramientos de Auditor Fiscal
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Paso 2:
Dar Clic en Botén
denominado “Crear Equipo”

Paso 3:

Seleccione la Naturaleza a la
cual pertenece Ej. Persona
Juridica, Natural, etc.

Informacion Contribuyente

Naturaleza del Contribuyente: Sucursal

NIT 2222333333329 Juridico No domiciliado

Fideicomiso
Juridico
Suseciones

Nombre: CABAL

Estimado contribuyente, por favor
ingrese la naturaleza a la cual
usted pertenece.
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Nuevo

Estimado Contribuyente

de Seracios en Linea

de E) Sakado

Contruysats: CABAL

Agregue al ContadorAuditor al equipo de trabsjo ? '
>

Informacion Contribuy ente

Estmado contribuyente. por favor
ngrese a naturaleza 2 fa cua
usted pertenece

Datos integrante

@
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e pennin mnes o fe g evhe s ntee s

Paso 4:

Ingrese el NIT, del Auditor
Nombrado.

Nota: Sefior Contribuyente,

verificar si el NIT ingresado es del
Auditor Nombrado. Una vez
ingresado el NIT, dar Clic, el
Sistema mostrara el nombre del
Auditor, y el Tipo de Dictamen que
dicho Auditor esta Autorizado a
realizar.

Paso 5:

Una vez verificada la
Informacién ingresada, dar
clic en botén Guardar.

Dates integrants

ol daol Indegeranis Ao L
MIT payotrar L
Boenbe i ZOHLA ARAAD,

AL S0 SNCEENI SUlGHZRGD pan omis Dciamon o Informs Fiscal
segin Cadiga Tribularo ¥ Lay de Senicos Inbemacionaks

Se ha enviado la solicitud de trabajo al integrante

PENDIENTE CONFIRMACION

Una vez guardada Ia
informacion del Equipo de
Trabajo, el Sistema notificara
que ha sido agregado el
Auditor con éxito, y enviada
la Solicitud de Trabajo al
Auditor Fiscal nombrado, la
cual estard pendiente de
aceptacion por parte del
Auditor; la aceptacion
permitird la realizacion del
Informe de Nombramiento.

Dar Clic en botén Aceptar
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REPORTE

Una vez enviada la solicitud al
Auditor  Fiscal, el Sistema
mostrara el estado en la que se
encuentra dicha Solicitud de
Trabajo; el cual cambiara al
momento que el Auditor acepte la
Solicitud. Asi mismo el Sistema le

Usted puede definir un equipo de trabajo o redefinir uno existente n

Perfil del Contribuyente
NIT: Nombre de Contribuyente:
2222-222222-2229 CABAL

3 Detale e Ecuipo de Travajo Acual 214 permitird generar un Reporte, el
— cual puede §er guardado gn
- formato PDF o impreso dando clic

en el boton denominado Reporte

JOSE NELSON
Ediar Contrbuyente  22222222222220 AL 1012101210120-0 Autorzado

n
g

JOSE NELSON
CASAL 1012101210120-0 Autorizado

E CAVAL
. S 5 Ausdliine TOILA ALADA

Pendiente de
Aceptacion

‘ Reporte '

E-quipo de Trabaps ot dnayeriy [hBAL

Ewtimada Contribuyente:
A Coriisat SN S MRl ol ieporhs 8 B Plegrariel S8l Souts &8 Fabap kG b

i - e |
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EQUIPO DE TRABAJO PARA UN PERIODO O ANO ANTERIOR

Qi a0 1
@ Portal de Servicios en Linea
Gobeno de E1 Savador
o Cave Sresesticiee y 22go 3¢ DETy Sugensa Ctimen 'Equps oe Tradajs ConrRuyent Contribuyente: CABAL
Equipo de Trabajo
Estimado Contribuyente:
Usted puede definik un Equipo de Trabajo para &l periodo actual, asi como definir un Equipo
de Trabajo para un periodo anterior, en el cual cumplid aiguno de los parametros
establecidos en el Art. 131 deiC.T @
a8 Paso 1 . _
rﬁ - e Dar clic en botén “Equipo de
Trabajo Equipo Afo Anterior”
Equipo de Trabajo Eaxue T
Actual
[ ogmer ]

A i ]

Equipo de Trabajo

Estimado Contribuyente:
Usted puede definir un equipo de trabajo o redefinir uno existente a

Paso 2:
Dar Clic en Icono de
Crear Equipo

Perfil del Contribuyente

e S oo g e
P Detase de Equps de Traoo Actus I

Resutados

Buscar

bt e

Datos no encontrados
»
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Estimado Contribuyente:

Agregue los integrantes al equipo de trabajo a

Estimado contribuyente, por favor
e ingrese Ia naturaleza 3 Ia cual
usted pertenece
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Paso 3:

Seleccionar el periodo en el

cual se dictaminara
NOTA:

Una vez seleccionado el
periodo en el cual se
dictaminara, debera seguir
los pasos antes descritos y
relacionados con el “Equipo
de Trabajo Actual”

CONFIRMACION POR PARTE DEL AUDITOR A SOLICITUD DE TRABAJO

ENVIADA POR EL CONTRIBUYENTE

Para verificar si el Auditor Fiscal nombrado ha confirmado la Solicitud de Trabajo, debera estar atento
a las notificaciones recibidas a traves del Buzén Electronico del Contribuyente; tal como se muestra a

continuacion:

Muasn Clectronico oel Contnbuyente

Sohor ContrSuywnte: £0 e sl Gui Deng Xs Sgumrtos menkape pendediey de el A 0
eCha et Otade #1 GRo0N Biddn £iines O Conituole

D) Pudicacienes, Annes, Asencion, Conirmacionss

05/03/2016 24:00:00

05/03/2016 24:00:00

MNombramiento de auditor fiscal

onfirmacion de Equipo de Trabajo

10



-

L] :‘Y(I‘!‘h DE MACIENDA :" "
EL SALVADOR Manual de Usuario @
Equipo de Trabajo y Presentacion de Informes de Nombramientos de Auditor FiSCal | wes o

UNAMONOS PARA CRECER

Asi mismo en la Opcién “Reporte” de dicho Buzén, cambiara el estado de la Solicitud de “Pendiente de
Aceptacion” a “Autorizado”, tal como se muestra en la pantalla siguiente, dando lugar a poder realizar
el Informe de Nombramiento de Auditor.

Estimado Contribuyente:
Usted puede definir un equipo de trabajo o redefinir uno existente a

Perfil del Contribuyente

NIT Nombre de Contribuyente
2222-222222-2229 CABAL

‘ Detalle de Equipo de Trabajo Actual

Resultados

10 v

Ver Buscar

oo | o | wmon | | e o By e

NOMBRE REPRE SENT SENT,

LEGAL LEGAL
NOMBRE
NIT NOMBRE

« I LEGAL

JOSE NELSON

Editar 1 Contribuyente 22222222222229 CABAL 1012101210120-0
CAVAL
4

Autorizado

ZOILA AMADA

Editar 2 Auditor 2525-252525-255-5 Autorizado



