ANEXO XII DACG No. DGA-010-2018

GUIA DE USUARIO
MANIFIESTO ELECTRONICO
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INFORMACION GENERAL.
1. OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la presente guia es dar a conocer el nuevo Mddulo de Manifiesto
Electréonico en el Sistemma Aduanero Automatizado (SIDUNEA World), contiene
pasos que deben de seguir los usuarios para ingresar la informacién necesaria.

GENERALIDADES

El uso del Manifiesto Electronico en la nueva plataforma de SIDUENA World,
permitird un mayor control de las mercancias que arriben al pais fanto Via
Aérea como Maritima; en donde generard y asignard de forma automdatica y
correlativa el nUmero del Manifiesto Electronico; asi mismo, permitird la
importacion masiva de contenedores desde un documento xIs hacia los
documentos de transporte, también la eliminacion de informacion referente a
un documento de transporte que no arribe al territorio salvadoreno; dicha
operacion podrd ser ejecutada previo al atraco del barco vy que el
documento se encuentre en estado de memorizado o registrado, por lo que es
prioritaria para la Direccion General de Aduanas en conjunto con la Comision
Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA) modernizar los sistemas de transmision.

2. DEFINICIONES

Administracion Portuaria: Entidad autorizada por el Estado, por comision o por
concesiodn, para administrar las instalaciones portuarias

Aduana Portuaria: Aduana de entrada y salida en la cual se reciben medios de
transporte y carga directamente desde y hacia el exterior, ubicada en puertos
aéreos y maritimos, generalmente situados al interior del territorio aduanero
nacional.

Agencia Naviera: Representantes legales en el pais de empresas navieras ante
la Direccidn de Aduanas, la Administracion Portuaria y los consignatarios de Ias
mercancias, en lo relacionado a documentacion y logistica.

ATRACAR: Arrimarse a un muelle, a efecto de amarrarse, embarcar o
desembarcar personas o mercancics.

Bill of Landing (Conocimiento de Embarque): Es un titulo valor que determina la
propiedad de la mercancia y que también se constituye como el documento
que hace prueba de un contrato de transporte maritimo y acredita la posesion
y/o propiedad de la carga.



CEPA (Comisidon Ejecutiva Portuaria Auténoma): Institucion de Derecho Publico,
con cardcter de auténoma y personalidad juridica, teniendo a su cargo todas
las afribuciones que su Ley Orgdnica le concede.

D/T: Documento de Transporte

Empresa Naviera: Término generalmente empleado en el dmbito del comercio
maritimo, para referirse al ente natural o juridico propietario de los medios de
transporte.

Manifiesto de Carga: Lista de mercancias que constituyen la carga de un
medio de fransporte; expresando los datos comerciales de las mercancias,
tales como: nUmero de los documentos de transporte, cuantia y naturaleza de
los embalajes, canfidad y denominacién de las mercancias.

Memorizar: Operacion en el Sistema Aduanero Automatizado que permite
almacenar temporalmente Ia informacion de un Manifiesto de Carga en forma
anticipada, hasta que se proceda al Registro del Manifiesto memorizado en el
Sistema.

NUmero de Registro del Manifiesto: El Sistema genera y asigna de forma
automadatica y correlativa el nUmero de Manifiesto al momento del registro.

3. Ingreso a la plataforma de SIDUNEA World

Para poder ingresar a la plataforma de SIDUNEA World, deberd de acceder a
la siguiente URL https://siduneaworld.aduana.gob.sv, posteriormente dar click
en ASYCUDA World



https://siduneaworld.aduana.gob.sv/

Dar click en Guardar y en Sl para reemplazar el SOClass

El Sistemma empieza a realizar la descarga del SOClass, luego dar click
Ejecutar e ingresar nombre de usuario y clave.

cDesea ejecutar esta aplicacion?

| </(_ = | Publicador: Ministerio de Hacienda Gobiermo De E ...
— Ubicacidn: http: ffdeuterio.mh.gob.sv:8081

Esta aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacién personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en la ubicacdn v el publicador que

aparecen anteriormente.

[ ] Mo wolver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

ﬂ Mas imnformacidn l$ Ejiecutar ] [ Cancelar ]

en



Una vez ingresado a la plataforma de SIDUNEA World, dar click en el icono de
la lupa, siguiendo cada uno de los pasos marcados hasta llegar al campo de la
Captura Manual, donde habilita las opciones de Manifiesto Segmento General
y Documento de Transporte

4. Como generar el Manifiesto Segmento General

Para la creaciéon del Manifiesto, dar click en ; luego dar click en
Nuevo para que éste habilite el formato para ser completado con cada uno de
los campos que se muestran



Dar click en elicono del , posteriormente en el icono para
memorizar el Manifiesto Electronico.



5. Creacion del Documento de Transporte

Para la creacion del Documento de Transporte, seleccionar el icono

, dar click derecho vy seleccionar Nuevo para la habilitacion del
formato.

Luego de completar la informacion del Documento de Transporte, seleccionar
la pestana de Contenedores, para el ingreso de la informacion, la cual es
ingresada manualmente.



Luego dar click en el icono para verificacion del documento,

posteriormente en el icono para memorizar el registro del Documento de
Transporte.

6. Nueva forma de creacion del Documento de Transporte

Con SIDUNEA World se ha creado una nueva forma de carga masiva de
contenedores asociados a un Documento de Transporte, a continuacion se

detalla:

Como primer paso, es necesario completar la informaciéon del Documento de
Transporte en CARGA DE DOCUMENTO DE TRANSPORTE, en |la pestana de Doc.
Transporte y luego completar la pestana de Contenedores



La capacidad de ingreso de informacion de contenedores es de 997, los cuales
pueden ser agregados en este documento.

Centenedor / ! ipo de carga/ . [ Codigo emisar | z i nedor/ i
Lontainer Tyge {1 Numberof : : ight | Comtainer Condition WL ¢ Gate lut
: package : 3 Direct
4548 5w pronisio WASOELAWTADDEL  Enege
5K 111 L2VH 500.000: 12 CARGA GENERAL 500.00: A4 CONSOLDADOR 500.00:2 i
Qeneral, venfiado VOLUNEN DISPONBLE :directa
Codigo
Codigo tipo de 0 Codigo tio 0 qumu i TRAISEORTET condiciones anptrega 0
contenedor de carga Bmisor i directa
cantenedor
Codigo
Codigo tino de 0 Codigo tipo 0 qumu g TRANSPORTITA condiciones CUEptrega 0
contenedor de carga Emisor g directa
tontenedor
Codigo
Codigo tipo de 0 Codigo tino 0 qumu g TRAISEORTETA condiciones CUEptrega 0
contenedor de carga Emisor i directa
contenedor
Codigo
Codigo tipo d Codigo i Codigo d c Ent
e 0 i ol O% munsroRmeTA eondeires Y
contenedor de carga Emisar i directa
contenedor
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Posteriormente de haber ingresado la informacidn en el documento
anteriormente mencionado, ingresa a la plataforma de SIDUNEA World vy
selecciona Nuevo.

Luego habilita el formato del documento, da click en el icono para
cargar la informacion que se adiciond en el archivo de CARGA DE
DOCUMENTO DE TRANSPORTE, cargando asi automdticamente la informacion;

luego, de click en icono para verificacion del documento vy

posteriormente de click en el icono del para memorizacion del
Documento de Transporte
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7. Como realizar el Registro de un Manifiesto en SIDUNEA World.

Cuando se ha realizado la creacion de los documentos de transporte que
ampararan al Manifiesto, continda con el Registro de este documento, lo que
se readliza de la siguiente manera:

Dar click en el icono del Manifiesto Segmento General y seleccionar Buscar, en
los criterios de bUsqueda podrd seleccionar los campos que se considere
necesarios para obtener una busqueda especifica del documento; en este
caso, solamente coloca el NUmero de Vigje en el criterio de bUsqueda vy de

click en el icono
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Una vez encontrado el Manifiesto, dar click derecho y seleccionar Registrar
Directamente.
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Generando asi el NUmero del Manifiesto

8. Como realizar una Modificacion al Manifiesto Electronico

El Manifiesto Electronico en la nueva plataforma de SIDUNEA World, puede ser
modificado cuando su estado sea MEMORAIZIDO o REGISTRADO, a

continuacion se detalla cdmo se realiza esta operacion:

En la Biblioteca de documentos seleccionar el campo del Manifiesto, dar click
derecho y elegir Buscar; posteriormente, colocar los criterios de buUsqueda
para que habilite la informacion del Manifiesto; luego dar click derecho vy
seleccionar Modificar Manifiesto Registrado vy realizar las modificaciones en el
documento.
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9. Como realizar una Modificacion al Documento de Transporte

El Documento de Transporte en SIDUNEA World, puede ser modificado cuando
su estado sea memorizado, validado, desconsolidado y totales cancelados, |a
cual podrd redlizarse mientras no haya sido recepcionado por CEPA; a
continuacion, se detalla como se realiza esta operacion:

En la Biblioteca de documentos seleccionar en el campo del Documento de
Transporte, dar click derecho y seleccionar Buscar, posteriormente colocar los
criterios de busqueda para que habilite la informacion del Documento de
Transporte, luego dar click derecho y seleccionar Modificars vy realizar las
modificaciones en el documento.
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10. Manifiesto Electronico relacionado a una Declaracion de Mercancias

Para relacionar un Manifiesto Electronico a la DUCA en SIDUNEA World, el
campo a completar de la Casilla A) Manifiesto serd el ano y nUmero de registro
de Manifiesto Electronico; en la casilla 40 de este mismo documento, colocar el
nUmero del Documento de Transporte.

A) ADUANA DE DESTINO
1 DECLARACION 02
2. Exportador Num. L] 4 MARITIMA DE ACAJUTLA
PRUEBAS Referencia en Aduana
3 Paginas |4 Lista
1] 1 Manifiesto 2017 60 <:
5 Items & Him. Bultos T Referencia
50.000 2017 11122017
8 Consignatario Num. 06172810570014 9 Responsable financiero Num.
PABLO ANTONIO MARTINEZ SANTIAGO
2A. CALLE ORIENTE 1-4, SANTA TECLA
Ultimo pais 11 Pais de tr...| 12 Total de costos 13 Tasas
us Jeen | ai= 0.00
14 Declarante OEA  yum. 024 15 Pais de Exportacién 15 Cod. pais exp. |17 Cod. pais destini
CORNEJO PALOMARES, PEDRO ADOLFO DE Estados Unidos a VS |uy a) SV Jby
25 AVE. NORTE, EDIFICIO COLOHNIAL, N 16 Pais de Origen 17 Pais destino
O 1158, 2DA PLANTA, L-4, SAN SALVAD Estados Unidos £l Salvador
18 Registro trans portista, medios de transporte 19 EQP | 20 Incoterm
1 v CIF | |
21 Registro y nacionalidad del medio de transporte a la frontera 22 Divisa y monto total factura 23 Tasa de Camb. 24 Naturaleza
| usD ] 1,000.00 1.00 | transac.
25 Mod. de transp | 26 Mod. trans int |27 Lugar de descarga 28 Datos Financieros Cédigo Banco 00
1 |a bordo | Transpor..| SVAQJ  ACAJUTLA Modalidad 3 TELEDE SPACHO DE MERCANCIAS
29 Aduana de Entrada 30 Localizacién del Almacén DECLARACION POR PAGAR
02 MARITIMA DE ACAJUTLA | 0201 000 00
31 Bultos Marcas y nimero 32 tem 33 Posicién arancelaria
ydescrip- | Marcasy nim.  SM 1|nu.| 68030000 ooo |
cion de de embalajes SN = - 34 Cod. Pais Orig. | 35 Peso Bruto (ka) 36 Acuerdo
mercan- Ham. y nat. 50.000 PK Mensaje =1 2 US N
cias
Paquete (unidad ’ . . 37 Regimen 38 Peso Neto (ka) 38 Cuota
Equipo No(s) iDocumento verificado! 4000 | 000 50.00
40 Documento Transporte /| Doc. Anterior S
PIZARRA NATURAL TRABAJADA Y MANUFACT] ol 3
Desc. Comercial 41 Cuantia 42 Valor FOB/ltermn FEYTYA
44 Inf. Ad. Num. Licencia D.val. D.Cant. 15 50.000 1,000.00 (o




11.Desconsolidacion de Documento de Transporte

Para realizar la desconsolidacion de un Documento de Transporte, deberd el
Consolidador seleccionar en la Biblioteca de documentos el campo de
Documentos de Transporte, dar click derecho y seleccionar Buscar, seleccionar

los criterios de buUsqueda de su preferencia; dar click en el icono

Cuando se ha identificado el Documento de Transporte Master, dar click
derecho y seleccionar Validar Desconsolidacion
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Le aparecerd cuadro con mensaje que Desconsolidacion ha sido completada,
dar click en icono

12.Division de un Documento de Transporte

En SIDUNEA World se tiene la opcidn de dividir un Documento de Transporte,
dicha operacion se realiza de la siguiente manera:

En la Biblioteca de documentos seleccionar Documento de Transporte, dar click
derecho y seleccionar Buscar, colocar los criterios de bUsqueda de su

preferencia y dar click en el icono
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Una vez enconfrado el Documento de Transporte, dar click derecho vy
seleccionar Dividir Documento de Transporte, se le habilitard los campos de la
Division, los cuales deberdn ser completados, enseguida, dar click en el icono

para verificar y en el icono del para validar la informacion.

13.Trazabilidad en Documento de Transporte

Para verificar la trazabilidad de un Documento de Transporte, solamente debe
seleccionar en la Biblioteca de documentos el campo de Documento de
Transporte, dar click derecho y seleccionar Buscar, colocar los criterios de
bUsqueda que crea conveniente, seleccionar el documento al cual desea
verificar dando click derecho y seleccionando Trazabilidad.
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creado el: 12-08-17 04:44 PM
por usuario: glenda.rivas
Hombre Completo: GLENDA CAROLINA RIVAS DE AVEDARO
propietario: no esta
blogueado: no
desde: no esta
por: no esta

version estado propietario

11 Validado no esta

Version# Fecha Estado Transaccidn Propietario Quien Firmad
11 12-13-17 09:34 AM Validado Split BL no esta desconsolidadores 02_1 no
10 12-12-17 09:54 AM  Validado Systerm Modify Data no esta no esta no
=] 12-12-17 12:05 AM  Validado System Modify Data no esta nao esta no

12-11-17 03:23 PM  Validado System Modify Data no esta no esta no

7 12-11-17 11:09 AM  Validado System Modify Data no esta no esta no
=] 12-11-17 09:16 AM  Validado Systerm Modify Data  no esta no esta no
5 12-11-17 12:05 AM  Validado Systerm Modify Data no esta no esta no
4 12-10-17 12:05 AM  Validado System Modify Data  no esta no esta no
3 12-09-17 12:05 AM  Validado System Modify Data no esta no esta no
2 12-08-17 0525 PM  Validado “alidar no esta glenda.rivas no
1 12-08-17 05:04 PM  Memorizado Store no esta glenda.rivas no




